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Syfte

Checklistan ska anvéindas av ansvarig chef infor att d&renden lamnas till arbetsutskott och/eller
ndmnd. Syftet ar att sdkerstilla rattssdkerhet, kvalitet, fullstindiga beslutsunderlag samt
korrekt formalia infor politisk behandling.

Gemensamma krav — samtliga arenden
U] Finns ett tydligt forslag till beslut?

0] Framgar ritt beslutsorgan (kontrollerat mot gillande delegationsordning)?

L] Finns en tydlig beslutsmotivering, dar det ar aktuellt?

O] Framgar det om drendet krdver omedelbar justering, dar det ar aktuellt?

L1 Framgar drendets koppling till lag, foreskrift och/eller styrdokument, dir det &r relevant?
O Ar ekonomiska konsekvenser redovisade?

L1 Finns barnkonsekvensanalys, dér det ar aktuellt?

0] Framgar vilka personer, funktioner eller myndigheter som ska ta del av beslutet?

[] Har drendet samverkats med fackliga organisationer, dir sé krévs?

Kvalitetssakring av handlingar

L] Handlingar och tjdnsteskrivelse dr korrekturldsta

L1 Samtliga obligatoriska uppgifter i tjdnsteskrivelsen ar ifyllda
L1 Spréket ar vardat och foljer svenska skrivregler

O] Forkortningar anvénds inte i tjansteskrivelse

[ Stavfel, grammatiska fel och otydligheter ar rittade

L1 Malltext, rodda markeringar och irrelevanta instruktioner &r borttagna



Personarenden — sarskilda kontroller
0] Uppfyller utredningen gillande lagstiftning och foreskrifter?

O Ar tillimplig lag och lagparagraf korrekt angiven?

L1 Framgar beslutsmotivering?

L] Finns samtliga nddvandiga beslutsunderlag bifogade?
L] Finns omprévningsforbehdll, dér sadant krévs?

L] Finns beslutsperiod angiven, dir det ér aktuellt?

O Ar ekonomiska konsekvenser redovisade?
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