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Rutinen ska vara en checklista med vilka steg som ska utforas for att aktiviteten ska bli korrekt utford. Vem som ska utfora de olika stegen ska
std under ansvar; detta ska sta som roll (ex. handldggaren) inte namngiven person. I den breda/liggande rutinen finns dven anvisning dér det kan
finnas lankar till blanketter, mallar, formulér pa andra myndigheters hemsidor etc.

Forvaltningens rutin hittar du pa Inez

Steg

Ansvar

Anvisning

1 | Vid tidsbokning - kontrollera i befolkningsregistret i Pulsen om det
finns angivet migrationsdatum. Notera datumet

Mottagning

Atersokning kan ske for ankomstéret (=
migrationsdatum) + 3 &r

2 | I samband med ”inleda utredning”, (ans6kan/anméilan) be
klienten/klienterna 1dmna in aktuellt/a uppehéllstillstand. Spara
kopia pa uppehéllstillstinden i1 akten. Notera migrationsverkets
dossienummer samt migrationsdatum i Pulsen.

Mottagning/Handldggare

I Pulsen C — vilj kundkort —
personinformation-personuppgifter —
kompletterande personuppgifter

4 | Granskning gors om de uppfyller kriterierna for dtersokning inom
de olika kategorierna.

3 | Vid "beslut om insats”, i irenden dir atersdkning kan ske, ska Handléggare
kopia pa beslutet samt uppgift om kostnaden ldmnas till
chef/samordnare/annan utsedd person pa enheten som sparas pé
lampligt stélle.
Chef Se Linkar nedan for malgrupper

m.m.




5 Foljande uppgifter ska anges/lamnas in till MIV vid
atersokning;

Dossiernummer, namn, personnummer, mottagningsdatum
beslutsunderlag, fakturor for aktuell period alt. beslut om beviljad
erséttning till uppdragstagare samt ange typ av prioriteringsgrupp.

6 | Underlagen ska limnas kvartalsvis — senast den sista i manaden Utsedd person For narvarande gors inskick till MIV av
efter aktuellt kvartal, till handldggare for atersokningsforfarandet. Anna-Lena Andstam - staben

(ex. senast 31/1 for kvartal 4 foregéende &r)

Lankar till Migrationsverket
Nedanstaende liank avser insatser inom individ och familj

https://www.migrationsverket.se/Andra-aktorer/Kommuner/Statlig-ersattning/Sok-ersattning-for-personer-med-
uppehallstillstand/Ersattning/Vissa-sarskilda-eller-extraordinara-kostnader.html

Pa nedanstaende lank hittar du alla kategorier som kommunen kan soka ersattning for

https://www.migrationsverket.se/Andra-aktorer/Kommuner/Statlig-ersattning/Personer-kommuner-och-regioner-kan-fa-ersattning-for.html

OBS - vi kan dven atersoka vardkostnader for barn till asylsékande samt asylsokande ensamkommande som vardas enligt SOL alt. LVU.
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