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Syfte

Syftet med denna rutin dr att sdkerstdlla en réttssiker, enhetlig och effektiv hantering av

bradskande personédrenden.

Omfattning

Rutinen omfattar enheterna barn och unga, vuxen och LSS samt dldre och bistand.

Ansvar och genomforande

Med bradskande drenden avses ett arende dar beslut inte kan avvaktas utan risk for den

enskildes hélsa, sidkerhet eller rittssdkerhet.

Prioriteringsordning for att hantera akuta personarenden

Vid hantering av brddskande drenden ska foljande ordning tillimpas. Alternativ hdgre upp 1

listan ska alltid 6vervégas forst.

1.

2.

Ordinarie handldggning till arbetsutskott eller ndmnd

Sen inldmning av drende till ordinarie sammantréde

Lamna in tjénsteskrivelse och underlaget sa snart det ar fardigstéllt alternativt
ldamna pd sammantradet. Ldmnas handlingar pa sammantrédet, meddela namn och
personnummer for individen till nimndsekreterare, si kontroll av jdv kan goras.

Tillkommande drende pa ordinarie sammantréde.

Det ska i dessa fall vara ként 1 borjan av dagen sé att drendet kan tas upp vid
faststillande av foredragningslistan. Arendet behandlas normalt sist pa
dagordningen.

Extra sammantrade for arbetsutskott eller nimnd.

Utskick av kallelse med tid och plats samt helst dven drendelista minst fyra dagar
fore motet. Handlingar skickas sé snart de dr klara alternativt 1dmnas pa
sammantridet.

. Extra sammantridde med annu senare kallelse.

Ordforandebeslut eller beslut via kompletterande beslutanderitt. Anvénds nér det inte
finns tid att 14ta nimnden/arbetsutskottet fatta beslut. Se rutin nedan.



Kontakta ndmndsekreterare vid sen inldmning, tillkommande drende eller behov av extra
sammantride.

Ordforandebeslut

Ordforandebeslut far endast fattas vid brddskande drenden nér ett sammantride inte kan
avvaktas.! Beslut far inte fattas i drenden som kan planeras. Ordforandebeslut fér inte
anvédndas nér det 4r sammantrade samma dag, om det inte finns sérskilda tidskritiska skal.
Beddmningen av vad som dr bradskande gors 1 varje enskilt fall. Besluten ska anmélas vid

nimndens nista sammantride.?

Vid behov av ordférandebeslut

1. Enhetschef sikerstiller att ordforandebeslut far fattas enligt lagstiftning och
delegationsordning.

2. Enhetschef kontaktar ordférande.

3. Enhetschef ansvarar for att beslut och beslutsunderlag laddas upp pé socialjour.se. Vid
saknad behdrighet till socialjour.se kontakta systemadministrator barn och unga.

4. Ordfoérande signerar beslutet digitalt.

5. Enhetschef ansvarar fOr att signerat beslut skrivs ut och registreras i
verksamhetssystemet. Det ska framga att det dr ett ordférandebeslut. Enheten hanterar
beslutet enligt enhetens rutiner.

6. Har inte digital signering kunnat tillimpas behdver kopia pa ordférandebeslutet
lamnas till ndmndsekreterare.

7. Namndsekreterare hamtar uppgifter fran socialjour.se och sammanstéller antalet
ordforandebeslut samt anmaler dessa till nimndens nésta sammantréde.

Beslut med stod av kompletterande beslutanderatt

Kompletterande beslutanderitt foljer direkt av lag och dr inte delegering pa det sétt som
beskrivs i kommunallagen® och ger nimndens ordférande eller annan ledamot som nimnden
forordnat rétt att fatta beslut nar nimndens eller utskottets beslut inte kan avvaktas utan att
dventyra den enskildes hélsa eller sdkerhet. For att beslut ska fattas med stod av
kompletterande beslutanderétt ska samtliga f6ljande kriterier vara uppfyllda:

- Arendet #r bradskande
- Néamndens sammantridde kan inte avvaktas
- Beslutet ligger inom ramen for gillande lagstiftning och delegationsordning

' Kommunallagen 6 kap. § 39 Bradskande drenden
2 Kommunallagen 6 kap. § 40 2 st. Anmélan av beslut

3 Socialtjanstlagen (2025:400) 30 kap. § 11:



Underlag fran behorig tjansteperson foreligger

Beslutsformen ska inte anvdndas om sammantrdde kan hallas samma dag, om inte sirskilda
tidskritiska skél foreligger.

Vid behov av beslut av férordnade ledaméter med kompletterande

beslutanderétt

1. Enhetschef kontrollerar att forordnad ledamot far besluta i aktuellt drende.

2. Enhetschef kontaktar forordnad ledamot (forst via sms och sedan via telefon). Schema
over tjanstgorande ledamdéter finns publicerat pa Ines. Kontaktuppgifter finns hos
enhetschef.

3. Enhetschef ansvarar for att beslut och beslutsunderlag laddas upp pé socialjour.se. Vid
saknad behorighet till socialjour.se kontakta systemadministrator barn och unga.

4. Tjéanstgorande ledamot signerar beslutet.

5. Enhetschef ansvarar for att signerat beslut skrivs ut och registreras i
verksamhetssystemet. Det ska framga vilken ledamot (med namn) som har fattat
beslutet. Enheten hanterar beslutet enligt enhetens rutiner.

6. Enhetschef informerar ordférande vilket beslut som har tagits.

7. Har digital signering inte kunnat tillampas ska kopia pa beslutet l&mnas till
ndmndsekreterare.

8. Niamndsekreterare hamtar uppgifter fran socialjour.se, sammanstéller och anmailer

dessa till nimndens nésta sammantride.

Krav pa beslutsunderlaget vid bradskande beslut

Infor beslut ska faktiska omstindigheter, hindelser av betydelse och bedomningar som ligger

till grund fér nimndens beslut sammanstillas i ett beslutsunderlag.* Beslutsunderlaget ska

minst innehélla:

vem drendet géller

sammanfattning av drendet

aktuella omsténdigheter

bedomning

forslag till beslut

tillampligt lagrum

motivering till varfor beslut fattas med kompletterande beslutanderétt alternativt varfor
ordforandebeslut fattas

att beslutet fattas med stod av kompletterande beslutanderitt alternativt att beslutet

fattas med stod av kommunallagens bestimmelser om ordforandebeslut

I akuta situationer kan underlaget vara muntligt men ska alltid dokumenteras i efterhand.

45 kap. 9 § SOSFS 2014:5



Referenser
Kommunallag (2017:725)

Socialtjanstlag (2025:400)

SOSFS 2014:5 Socialstyrelsens foreskrifter och allménna radd om dokumentation i verksamhet
som bedrivs med stod av SoL, LVU, LVM och LSS
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