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Syfte:  Att beskriva de praktiska detaljerna för den enskilda enhetens läkemedelshantering avseende, beställning, leverans, utlämning och förvaring. Den är ett komplement till den ordinarie rutinen för läkemedelshantering och upprättas av läkemedelsansvarig sjuksköterska i samråd med ansvarig enhetschef och kommuniceras med MAS innan fastställandet. 

Läkemedelsansvarig sjuksköterska och ersättare
	Läkemedelsansvarig 

	       

	Ersättare

	[bookmark: Text3]      


Sjuksköterska som kontrollräknar narkotiska läkemedel i kommunala läkemedelsförrådet
	Namn

	     


Akut/buffertförråd finns även på följande ställen
	      


Nyckelhantering
Hantering av tagg (skrivs i samråd med ansvarig enhetschef. 
	      


Beställning av hel förpackning 
Delegerad personal signalerar till sjuksköterskan via avsedd funktion i MCSS (Appva) när originalförpackningar/helförpackningar behöver fyllas på. 
	Sjuksköterska kontrollerar beställningslistan i MCSS Appva och ansvarar för att beställa via
Pascal eller lokala apoteket  

före kl       dag                |_| jämn vecka |_| ojämn vecka





Mottagande av läkemedelsleverans
	Leverans till vår verksamhet sker av

	     


	Låda med dosrullar, hela förpackningar och handköpsvaror kommer till

	     


	|_| Varje vecka
	|_| Varannan vecka

	Startdag för dosdispenserade läkemedel

	     

Hel förpackning kan komma varje vecka vid behov.

	Leveransen kvitteras av

	     


	Leverantören kan nå den som kvitterar på telefonnummer

	     


	Leveransen ska efter kvittens förvaras i

	     



1. Fullmakter och apoteksärenden 
Enhetschef ansvarar för att registrera vårdenheten som fullmaktstagare i E-hälsomyndighetens register. För att kunna hämta ut läkemedlen åt en patient från ett lokalt apotek behövs också att patienten har skrivit på en fullmakt som registrerats på apoteket. 
	 Denna enhet är registrerad som fullmaktstagare i E-hälsomyndighetens register av: 
 enhetschef :                                             datum:      
(giltighetstid 4 år ).

	
Medarbetare som utför apoteksärenden ska säkerställa att det som hämtats ut från apoteket 
förvaras oåtkomligt för obehöriga och att personuppgifter skyddas. 

Tex Detta sker genom att läkemedlen förvaras i   ……      




1. Iordningsställa dosetter
	På denna enhet delas dosetterna för       veckor i taget. 

Startdatum för dosetter med stående kontinuerlig dos:       



Utlämnande av dosrullar och iordningställda dosetter 
	I denna verksamhet ansvarar       _________________________________________________
för att placera ut nya dosrullar och dosetter till patientens läkemedelsskåp efter genomförd kontroll. 
Detta kvitteras genom att …      


	Läkemedlen förvaras på låst plats i (ange lokal och skåp)      tills de är på plats hos patienten i avsett läkemedelsskåp. 

Övrig info: 


Utlämnande av patientbundna narkotiska preparat: 
Narkotikaklassade vid-behovs läkemedel ska lämnas ut till patientens läkemedelsskåp i begränsad mängd. pga stöldrisk. När det gäller narkotiska depotplåster, ange hur många plåster som ska lämnas ut till patientens läkemedelsskåp per gång, hur ofta det ska ske samt hur ofta de använda plåstren ska lämnas till sjuksköterska för kassering 
	Förslag: 
Narkotikaplåster som byts 1 ggr/veckan lämnas       st plåster ut för       veckor i taget tillsammans med dosdispenserade läkemede        (ojämna/jämna) veckor. 

De använda plåstren hämtas in av sjuksköterska för avräkning och kassering vid leverans av de nya narkotikaplåstren. 

Narkotikaplåster som byts oftare än 1 ggr/veckan levereras varje vecka och läggs in i Bokningskalendern. 

Vid första leveransen lämnas 1extra narkotikaplåster ut som reserv om plåster faller av innan ordinarie dag för byte.




Utlämnande av ny insulinpenna från läkemedelsförrådet
Sjuksköterskan ansvarar för att märka upp insulinpennan med patientens namn och personnummer innan den lämnas ut. Ange här hur ni hanterar utlämning av insulin, tex om det lämnas ut en/flera penna/pennor i taget. Om alla pennor märks upp var för sig även när hela asken lämnas ut osv. 
	      



Tillvägagångssätt för byte av läkemedel med utgånget hållbarhetsdatum ur patientens läkemedelsskåp
Ange vem som ansvarar och hur det säkerställs så att det blir genomfört.  
	      



Kasserade läkemedel 
Ska förvaras oåtkomligt för obehöriga i väntan på att sjuksköterskan hämtar in dem till avsedd behållare till läkemedelsförrådet.  Sjuksköterska ansvarar för att lämna in på apotek för destruktion
	Delegerad personal hanterar läkemedel som ska kasseras enligt följande: 
     


Finns en akutväska med läkemedel på enheten? 
OM det gör det ange här vem ansvarar för att se över läkemedlen i den och hur ofta det sker
	     


Läkemedel utanför läkemedelsförrådet
Läkemedel från listorna ska endast förvaras i anvisat läkemedelsskåp. Om så inte är fallet ska det framgå vilket/vilka preparat som förvaras på annat ställe.  
	Enhet 

	     

	Plats

	     

	Läkemedel 

	      


	Vem som ansvarar för påfyllnad/uppföljning/kontroll samt hur det sker

	      



Övrig information 
	     










Upprättad/reviderad
	Upprättad/reviderad av
	Datum
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