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Rutin gällande bokning av fordon i bilpoolerna

[bookmark: _GoBack]Syftet med denna rutin är att säkerställa att kommunens bilpooler används effektivt, rättvist och med hänsyn till verksamheternas olika behov. Rutinen ska bidra till att fordonen nyttjas på ett hållbart sätt, med hänsyn till ekonomi, miljö och tillgänglighet för samtliga kommunens verksamheter. Kommunens fordonspooler är en gemensam resurs som ska stödja god service till medborgare och effektiva interna resor.

Grundprinciper för bokning
Anpassa fordon efter faktisk plats- och funktionsbehov. Vid större resor ska kollektiv eller gemensam transport användas framför flera enskilda bilar.
Bilpoolerna är i första hand till för individuella tjänsteresor eller resor i små grupper.
Vid resor med fler än 8 deltagare ska inte flera personbilar bokas. Verksamheten ansvarar då för att boka buss eller annan gemensam transport (se gällande avtal i Avtalskatalogen).
Det är inte tillåtet att blockera flera fordon i syfte att 'säkerställa tillgång'. Endast faktiska behov får ligga till grund för bokning.
Planerade resor med många deltagare (t.ex. friluftsdagar, utflykter, studiebesök) ska hanteras via upphandlad transport eller genom skolskjutsorganisation (se gällande avtal i Avtalskatalogen).
Avbokning ska ske så snart behovet ändras, för att frigöra fordon för andra verksamheter.

Resor utanför kommunen
Vid resor till andra orter, särskilt där kollektivtrafiken är väl utbyggd (t ex Uppsala och Stockholm), ska tåg eller buss väljas i första hand. Kommunens resepolicy gäller och ska följas. Bilpoolernas fordon är i första hand avsedda för resor inom kommunen och ska inte användas som standardlösning för långväga resor.

Vid frågor
Vid oklarheter kring bokning eller behov av alternativ transportlösning, kontakta din närmsta chef eller fordonsansvarig.
Upprättad 2025-05-19.
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