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NARVARANDE:

Fér arbetsgivaren:

Christina Stenhammar, Barn- och utbildningschef
Joel Axberg, verksamhetschef Grundskola
Ann-Christine Almroth, verksamhetschef Férskola
Jessica Eriksson, Ledningskoordinator

Sanna Forshaug HR partner

Fér arbetstagarna:

Sveriges Lérare Maria Magnusson

Sveriges Skolledare Camilla Lindstrém
Sveriges Skolledare Anna Karin Sehlstedt Stal
Vision Eva-Lena Grannas

FRANVARANDE:
Fér arbetsgivaren:

Zara Jarvstrém, verksamhetschef Gymnasiet och Vuxenutbildning
Fér arbetstagarna:

Sveriges Lérare Sofia Lindgren

Sveriges Lérare Pernilla Eklund

Vision Hanna Nordén

Vardférbundet Annika Green

Plats
SR Stenskar

Deltagare

Christina Stenhammar (Organisatér), Ann-Christine Aimroth, Jessica Ericsson, Joel Axberg, Zara Jarvstrém

1. Val av justerare av dagens protokoll

Till justerare valdes Camilla Lindstrém

1.1. Faststillande av foredragningslista

Foredragningslistan faststalldes

2. Informationsdrenden

Informationsdrenden ar drenden som arbetgivarorganisationen vill delge arbetstagarorganisationen enligt MBL § 19.

Syftet &r 6kat medbestdmmande till de anstéllda fér att de ska kunna utnyttja sin rétt till férhandling.

Se MBL §19 méte 20 okt kI.13.00



3. Beslutsiarenden

3.1. Uppdaterade IKT- rutiner

Féljande dokument har uppdaterats

Rutin IKT- utrustning férskola, skola och fritidshem

Rutin IKT- utrustning Personal BoU

Rutin IKT- Elevdatorer och kompensatorisk utrustning elev

IKT rutinerna &r reviderade efter inkomna synpunkter kring tillgang till iPads inom fritidshem och underlagen ar dven
kompletterade med ett stravansmal gallande IKT - tathet ak f-5.

Fackliga organisationerna belyser problematiken med att IKT-utrustning till 6vrig personal/resurspersonal endast far

tillgang till dator genom férskolan/skolan och har ingen personlig enhet da far problem pa de enheter som anvander
CoSafe.

Fackliga organisationer har darmed tagit del av informationen och rutinerna &r beslutssamverkade.

Bilagor

Rutin fér IKT-utrustning Elev samt KOMPENSATORISK UTRUSTNING Barn- och utbildningskontoret (2025-09-01).docx,
Rutin fér IKT-utrustning férskola, skola och fritidshem 250901.docx, Rutin fér IKT-utrustning PERSONAL Barn- och

utbildningskontoret (2025-09-01.docx

3.2. Uppdatering rutiner VFU- ersittning

Ann-Christine Almroth féredrog &rendet.
Vissa fortydliganden har gjort efter énskemal fran fackliga organisationer for att fértydliga vad som styr.
Fackliga organisationer har darmed tagit del av informationen och VFU-rutinen ar beslutssamverkad.

Bilagor
Rutiner ersattning VFU brev 251003.docx, Forslag Sveriges larare VFU .docx

3.3. Beslut om stangningsdagar férskola och fritidshem
Forslag om som har informationssamverkats

Lasaret 26/27

Mandag 10 aug

Fredag 25 sept

Mandag 11 januari

Mandag 14 juni

Fackliga organisationer har darmed tagit del av informationen och stdngningsdagarna ar beslutssamverkade.



4. Ovrigt

Under évrigt tas drenden och fragor inkomna fran arbetstagarorganisationen eller 6vriga drenden fran arbetsgivaren.
De ska helst ha anmélts senast en vecka i forvdg men punkter under denna rubrik kan ocksa tillkomma efter att fragan
stéllt om féredragslistan kan faststéllas. Fragorna som tillkommer under sittande méte kan véljas att besvaras av
arbetsgivaren under samma mote eller flyttas till ndstkommande méte. Arenden som leder till att arbetsgivaren tar ett
beslut i fragan ska behandlas under beslutsdrenden.

5. Underskrifter

Sekreterare Jessica Ericsson

Justerare Camilla Lindstrom

Christina Stenhammar

Barn- och utbildningschef


Camilla Lindström
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IKT-utrustning forskola (per avdelning)

Utrustning som bekostas av centralt
konto

e 1 Bérbar PC (Edu) inkl. laddare

e 0 iPads med skal inkl. laddare for
pedagogiskt bruk*

e 1 smartphone kompatibel med
Tempus (t ex Samsung)

e 1 projektor per block (tva avd.) **

IKT-utrustning skola

Utrustning som bekostas av centralt
konto

e 1 skarm/projektor per
konferensrum, matsal och
klassrum

e Smartboards enbart vid sarskild
satsning, beslutat av CLG.***

e Service och reparation AV-
utrustning

Utrustning som bekostas av enheten

e Borttappade laddare

Utrustning som bekostas av enheten

e Projektor till grupprum eller liknande
e Smartboards utan sarskild satsning
e Smartboardlicenser

IKT-utrustning fritidshem (per fritidshemsavdelning)

Utrustning som bekostas av centralt
konto

e Tillgang till grundskolans
klassuppséttning iPads
ak f-2 (stravansmal okt 2025)

e 1 Bérbar PC (Edu) inkl. laddare

e 1 smartphone kompatibel med
Tempus (t ex Samsung)

Utrustning som bekostas av enheten

e Borttappade laddare



Ink6p av IKT-utrustning som bekostas av centralt konto

Rektor eller skoladministrator skickar in behovet till systemforvaltning@osthammar.se, som
gor bestallningen. Innan bestallningen l&ggs kontrolleras det med IT om det finns begagnat i
lager att ta av, finns det ingen bestélls ny enhet.

IKT- utrustning bekostas centralt enligt beslutad rutin. Enheterna gor inga inkp utéver
beslutad rutin.

Hantering trasig dator/iPad

Skapa drende pa Service & retur - IT-Centrum, skriv ut serviceblanketten och fast pa
datorn. Lamna datorn/iPaden till skoladministratéren som skickar datorn till IT-
centrum med internposten.

Skoladministrator lamnar ut en lanedator/laneiPad om sadan finns, finns det ingen
lanedator/laneiPad pa skolan kontaktar administratren IT-centrum med fragan om det
finns ndgon lanedator/laneiPad.

Trasig dator/iPad lagas och skickas tillbaka till anvandaren.

Om lagning behdver goras utanfor garantin ska Systemforvaltning for Barn- och
utbildningskontoret godkanna detta och kostnaden betalas centralt. Offerten kommer
fran HP via IT-centrum.

Om datorn/iPad doms ut och skrotas kontrolleras det om det finns begagnat i lager att
istallet ta av, finns det ingen bestalls ny enhet.

Hantering trasig AV-utrustning

Har utrusningen kopts in centralt sa anmal felet till systemforvaltning@osthammar.se
med uppgifter om modell, placering och vad som &ar problemet.

Systemférvaltningen kontaktar leverantor for service och support.

Om utrusningen déms ut kan ny bestéllas enligt rutin.

*Enligt beslut i CLG 2025-08-25 har forskolan inga iPads for barnen med hénvisning
till den reviderade laroplanen 2025-07-01.

**Eor de forskoleavdelningar som har en TV- skarm, nar de gar sonder sa byts de till
projektor enligt beslut i CLG 2025-08-25.

***Enligt beslut i CLG 2025-08-25, reparation av gamla smartboards eller utbyte av
smartboards bekostas av skolan. CLG ersétter trasiga smartboards med projektor samt
projektorduk.


mailto:systemforvaltning@osthammar.se
https://itcentrum.se/registrera-arende/service-retur/#formular
mailto:systemforvaltning@osthammar.se
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IKT-utrustning till personal
Barn- och utbildningskontoret betalar centralt en licensavgift till IT-centrum varje manad, en
licens per dator och iPad.

IKT-utrustning till rektor och administrativ personal

Utrustning som bekostas av centralt konto  Utrustning som bekostas av enheten
e Bérbar PC (adm) inkl. laddare e Telefon (personal pa skolenhet)

Dockningsstation e Borttappade laddare

Tangentbord

1-2 datorskarmar

Datormus

Telefon (rektor och personal pa BoU-

kontoret)

IKT-utrustning till larare (grundskola, anpassad grundskola,
gymnasieskola/vuxenutbildning)
Utrustning som bekostas av centralt konto  Utrustning som bekostas av enheten

e Bérbar PC (edu) inkl. laddare (en e Borttappade laddare
dator per larare)

IKT-utrustning till speciallarare
Utrustning som bekostas av centralt konto  Utrustning som bekostas av enheten

e Bérbar PC (edu) inkl. laddare e Borttappade laddare
e iPad o Telefon
e Vid behov 1 skdrm samt e Extra skdrm
dockningsstation, tangentbord och
datormus

IKT-utrustning till specialpedagog
Utrustning som bekostas av centralt konto  Utrustning som bekostas av enheten

e Bérbar PC (adm) inkl. laddare e Borttappade laddare
e iPad o Telefon
e Vid behov 1 skdrm samt e Extra skdrm
dockningsstation, tangentbord och
datormus

IKT-utrustning till skolskdterska, kurator, skolpsykolog och studie- och
yrkesvagledare
Utrustning som bekostas av centralt konto  Utrustning som bekostas av enheten

e Bdrbar PC (adm) inkl. laddare e Borttappade laddare
o 1skarm e Telefon

e Dockningsstation o Extra skdrm

e Tangentbord

e Datormus



IKT-utrustning till skolbibliotekarie, &ven ambulerande skolbibliotekarie

Utrustning som bekostas av centralt konto  Utrustning som bekostas av enheten
e 1 barbar PC (adm) inkl. laddare per ort e Borttappade laddare
e 1skérm e Telefon
e Dockningsstation
e Tangentbord
e Datormus

IKT-utrustning till personal inom férskola och fritidshem

Utrustning som bekostas av centralt konto  Utrustning som bekostas av enheten

e 1 iPad per tillsvidare anstalld e Borttappade laddare
forskollarare eller barnskotare i
forskolan

e 1 dator eller iPad per tillsvidare
anstalld fritidshemslarare eller
barnskotare i fritidshemmet.
Valet av dator eller iPad gors i samrad
med rektor.

Vid behov &ven vid vikariat pa minst 6 manader pa halvtid, bestams av rektor.

IKT-utrustning till resurspersonal
Resurspersonal far tillgang till iPad/dator genom forskolan/skolan och har ingen personlig
enhet.

Ink6p av IKT-utrustning som bekostas av centralt konto

Rektor eller skoladministrator skickar in behovet till systemforvaltning@osthammar.se, som
gor bestallningen. Innan bestallningen laggs kontrolleras det med IT om det finns begagnat i
lager att ta av, finns det ingen bestalls ny enhet.

IKT- utrustning bekostas centralt enligt beslutad rutin. Enheterna gor inga inkop utéver
beslutad rutin.

Ink6p av IKT-utrusning till rektor och personal inom Barn- och
utbildningskontoret pd kommunkontoret

Verksamhetschef skickar in behovet till ledningskoordinator for Barn- och
utbildningskontoret, bestéllning gors darefter av ledningskoordinator. Vid bestéllning av dator
kontrollerar ledningskoordinator med IT om det finns begagnat i lager att istallet ta av, finns
det ingen bestélls ny enhet.


mailto:systemforvaltning@osthammar.se

Hantering trasig dator/iPad

e Skapa arende pa Service & retur - IT-Centrum, skriv ut serviceblanketten och fast pa
datorn. Ldmna datorn/iPaden till skoladministratoren som skickar datorn till 1T-
centrum med internposten.

e Skoladministrator lamnar ut en lanedator/laneiPad om sadan finns, finns det ingen
lanedator/laneiPad pa skolan kontaktar administratdren IT-centrum med fragan om det
finns nagon lanedator/laneiPad.

e Trasig dator/iPad lagas och skickas tillbaka till anvandaren.

e Om lagning behdver goras utanfor garantin ska Systemforvaltning for Barn- och
utbildningskontoret godkanna detta och kostnaden betalas centralt. Offerten kommer
fran HP via IT-centrum.

e Om datorn/iPad doms ut och skrotas kontrolleras det om det finns begagnat i lager att
istallet ta av, finns det ingen bestélls ny enhet enligt rutin.

Personal som byter arbetsplats inom Barn- och utbildningskontoret
Medarbetaren tar med sig sin dator/iPads fran den tidigare arbetsplatsen. Dator/iPad lamnas
vid behov in till IT-centrum for omstéllning till nya arbetsplatsen.

Andring av arbetsplats meddelas till IT-centrum och systemforvaltning@osthammar.se.
Telefonen tillhor enheten och lamnas kvar pa den tidigare arbetsplatsen.

Rektorer behaller sin telefon och sitt telefonnummer vid byte av tjanst inom BoU.

Personal som slutar inom Barn- och utbildningskontoret

Né&r en medarbetare slutar ska utrustningen lamnas till ndrmsta chef/administrator,
administratoren skapar ett arende pa Service & retur - IT-Centrum, skriver ut
serviceblanketten och faster pa enheten och returnerar den med internposten till 1T-centrum
for vidare hantering.

Personal med langre tids heltidsledighet

Personal med langre franvaro: Dator/iPad far behallas.
e Sjukskrivning
e Foraldraledighet

Personal med tjanstledighet, Dator/iPad aterlamnas till IT enligt samma
langre &n 3 manader rutin som géller nar Personal som slutar
inom Barn- och utbildningskontoret..


https://itcentrum.se/registrera-arende/service-retur/#formular
mailto:systemforvaltning@osthammar.se
https://itcentrum.se/registrera-arende/service-retur/#formular
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IKT-rutin for skolor i Osthammars kommun

Osthammars kommun erbjuder elever att under sin studietid utan kostnad lana en
dator/larplatta. Om eleven avslutar sin skolgang i Osthammars kommun ska dator/larplatta
snarast aterlamnas till skolan. For mer information om rutiner rérande aterlamning hanvisas
till ”Avtal for 1&n av elevdator/larplatta”.

Syftet med en dator/larplatta ar att den ska anvandas som ett hjalpmedel for att underlatta
studierna. Dator/l4rplatta far anvandas i hemmet. Osthammars kommun &ger dator/larplatta
och skoter administration, teknik och support. Vid tekniska problem kontaktas elevens
mentor.

Vid anvandning av elevdator/larplatta och resurser inom Osthammars kommuns skolor kravs
ett konto i natverket. Nar konto till natverket skapas, skapas aven en e-postadress till
anvéndaren.

Allmanna regler och riktlinjer

Utrustningen ska bara anvandas av den elev som kvitterat ut den.

Utrustningen ska hanteras varsamt och forvaras sakert, medféljande vaska.

Eleven ansvarar for sakerhetskopiering och innehallet pa harddisken i utrustningen.

Endast kompletterande programvaror som ar relaterade till utbildningen och har

géllande licenser far installeras i datorn/larplattan. Osthammars kommun férbehaller

sig ratten att, vid behov, forandra eller begransa moéjligheterna till egen nedladdning.

e Lamna in utrustning om sa uppmanas av IT-centrum.

e Elev/vardnadshavare kan bli ersattningsskyldiga for skador pa den digitala enheten
orsakad av skadegorelse/oaktsamhet, i enlighet med civilréttslig lagstiftning, som
skadestandslagen.

e Elev/vardnadshavare bekostar eventuella kommunikationskostnader som uppstar
genom att utrustning anslutits till externt nét.

e Utrustningen far inte anvandas for att orsaka skada eller utfora brottsliga handlingar.

Sakerhet

e Behorighet och tillhérande resurser far endast anvandas av behérig innehavare. Det ar
forbjudet att ”lana ut” sitt konto eller elevdator/lérplatta till ndgon annan.

e Losenord ska hallas hemligt, det ar kopplat till individuella behdrigheter och eleven ar
ansvarig for anvandandet av kontot.

e Skolor i Osthammars kommun anvénder Microsoft Office 365 som pedagogisk
plattform.

e Behorigheten ar tidsbegransad och skolan har rétt att avsluta behdrigheterna nar
studierna avslutats, kontot varit inaktivt i mer &n sex manader eller om behorighet
missbrukats.

e Behorigheter tilldelas av skolan i férhallande till elevens behov.

e Intrang eller forsok till intrang &r inte tillatet, detta géller saval lokala system som
system utanfor Osthammars kommuns datanét.

e Natverk eller IT-utrustning inom Osthammars kommuns skolor far inte anvandas for
att inhdmta, producera eller sprida rasistiskt, pornografiskt, sexistiskt, hotfullt,
nedlatande eller pa annat sétt krankande material.



¢ Nedladdning av kopieringsskyddat material etc. ar forbjudet. Endast programvara dar
det klart framgar att nedladdning ar tillaten och inte kostar nagot far laddas ned pa
enheten.

e Privat inkopt och nedladdad programvara tar Osthammars kommun inget ansvar for.
Skulle sddan programvara férsvinna vid eventuell ominstallation, tar Osthammars
kommun inget ansvar for detta.

Forandringar kan ske i forhallningsreglerna, dessa kommer att distribueras genom den e-

postadress som eleven erhallit. Eleven forbinder sig att halla sig informerad genom att lasa sin
e-post.

IKT- tathet

Elevdatorer inom arskurs F-5

Inom arskurserna F-5 i grundskolan &r stravansmalet att tillhandahalla klassuppsattningar med
datorer/larplattor (larplatta ak F-2 samt dator ak 3-5). Antalet klassuppséttningar som planeras
att tillhandahallas fran central budget &r en klassuppsattning pa tre klasser, dvs 1:3 (en
dator/larplatta pa tre elever).

Elevdatorer inom arskurs 6-9 och gymnasieskolan ak 1-3
Inom arskurserna 6-9 och gymnasieskolan ak 1-3 tillhandahalls 1:1 dator.

Elevdatorer
Inkop, innehall, utlamnande, hantering, skadegorelse géllande elevdatorer 1:1.

Utrustning ingar i elevpaketet och Utrustning som bekostas av enheten
bekostas av centralt konto
e 1 Barbar PC inkl. laddare e Trasig eller borttappad laddare
e 1 Viska

Inkdp av utrustning som bekostas av centralt konto

Inkop av elevdatorer 1:1 till ak 6 i grundskolan och ak 1 pa gymnasiet gors av
systemforvaltare via IT-centrum infor varje lasar.

IT-centrum fakturerar Barn- och utbildningskontoret en serviceavgift per enhet varje manad.

Har enheten behov av att bestalla datorer under aret skickar skoladministrator in behovet till
systemforvaltning@osthammar.se, som gor bestéliningen. Innan bestéliningen laggs
kontrolleras det med IT om det finns begagnat i lager att ta av, finns det ingen bestélls ny
enhet (detta galler framst vid bestéllningar till elever i ak 8-9, vid lagre arskurser bestlls det
nytt eftersom eleverna kommer ha enheten i nagra ar).



mailto:systemforvaltning@osthammar.se

Ink6p av utrustning som bekostas av enheten
Bestalls av skoladministrator via Raindanceportalen.

Utlamning av datorer till ak 6 grundskolan
| borjan av hostterminen tar eleven hem information om vad som géller for datorlanet och en
blankett dar elev och vardnadshavare skriver pa att de forstatt avtalets innebord.

Pa aviserad dag lamnas datorer ut till elever som lamnat in ett underskrivet avtal. De som inte
har lamnat in underskrivet avtal far hamta sin dator nar ett paskrivet avtal finns.

Skoladministratdren for in datornumret i Edlevo.
Avtalen forvaras pa ett sikert sétt pa enheten.

Utlamning av datorer till ak 1 gymnasiet
| borjan av hostterminen tar eleven hem information om vad som géller for datorlanet och en
blankett dar elev och vardnadshavare skriver pa att de forstatt avtalets innebord.

P& aviserad dag lamnas datorer ut till elever som lamnat in ett underskrivet avtal. De som inte
har lamnat in underskrivet avtal vander sig till lararassistent.

Bruksgymnasiet for in datornumret i Edlevo.
Avtalen forvaras hos administrativ chef pa gymnasieskolan.

Aterlamning av dator

Eleven slutar i ak 9 Dator, laddare och véska aterlamnas till mentor som lamnar till
skoladministrator for vidare hantering.

Eleven slutar i ak 3 Dator och laddare (vaska om sadan finns, delas inte ut som
gymnasiet standard) aterlamnas till mentor som lamnar till lararassistent
for vidare hantering.

Eleven slutar i Dator, laddare och vaska om sadan finns, lamnas till mentor
kommunen som lamnar till lararassistent/skoladministrator for vidare
hantering.



Checklista mentor

1. Mentor avsatter tid for insamling och paminner eleverna om att de ska ha med sig sina
enheter.
2. Vid insamlingen, gor foljande:
a. Eleverna fyller i blanketten Aterlamnande av IT-utrustning.
b. Du som mentor gér en bedémning av enhetens skick (t ex sprucken skarm eller
andra uppenbara skador) och kryssar i aktuell ruta pa blanketten (under féltet
Okuléar besiktning).
c. Eleven faster blanketten pa enheten.
d. Om mentor bedémer enheten som trasig ska eleven fylla i blanketten
Servicerapport — IKT-utrustning (elev) och fasta dven denna pa enheten.
OBS! Vardnadshavare behéver inte skriva under men du som mentor ska se till
att den &r ordentligt ifylld.
e. Mentor sorterar enheterna, en hog med trasiga och en hog med hela.
3. Mentor lagger enheterna i anvisade lador/pa anvisad plats. Separera trasiga och hela
enheter.

Checklista for insamling och inlamning till 1T-centrum

Vid returnering av dator/larplatta, skoladministratdren avregistrerar enhetsnumret i Edlevo.
Skapa sedan ett arende pa Service & retur - IT-Centrum, skriv ut serviceblanketten och fast pa
enheten och returnera den med internposten till IT-centrum for vidare hantering.

Kompensatorisk IKT-utrustning elev

Rutiner for ansokan, utlaning, uppféljning och aterlamnande av elevdator/larplatta till elev i
arskurs 1-9. | samverkan med vardnadshavare ansvarar och forfogar eleven 6ver
datorn/larplattan.

Eleven far 1:1-dator i ak 6
Eleven behaller sin kompensatoriska dator/larplatta tills 1:1 datorn har delats ut pa hosten i
ak 6. Om eleven har en larplatta far den endast behallas i sarskilda fall.

Utrustning ingar i elevpaketet och Utrustning som bekostas av enheten
bekostas av centralt konto
e 1 Bérbar PC/larplatta inkl. laddare e Trasig eller borttappad laddare, horlurar
e 1 vaéska (vid dator) samt datormus (bestalls via
e Horlurar Raindanceportalen)
e Datormus


https://itcentrum.se/registrera-arende/service-retur/#formular

Ansokan om lan av elevdator/larplatta

e Beslut om utlaning av elevdator/Iarplatta tas av rektor.

e Specialpedagog bestéller utrustning med skriftlig ansékan som skickas till
systemforvaltning@osthammar.se. Pa blanketten ska det framga vilken utrustning
eleven behdver.

Overlamnande av elevdator/larplatta

e Ansvarig specialpedagog meddelar skoladministratoren, for registrering av
enhetsnummer i Edlevo och dverlamnar sedan datorn/larplattan till elev,
vardnadshavare eller mentor. Specialpedagogen har ocksa en kortare utbildning i de
aktuella programmen, for att datorn/larplattan ska kunna anvandas fullt ut och vara det
stod som man efterstravar i bade skolan och hemmet.

Uppfoljning
e Uppfdljning gors inom ramen for atgardsprogrammet, i syfte att sékerstélla att allt
fungerar som det ska med dator/larplattan och aktuella program.
e Rektor eller den som rektor delegerar till ansvarar.

Aterlamnande av kompensatorisk utrustning

e Utrustningen aterlamnas nar det vid utvardering av atgarden visar sig att atgarden inte
var den rétta eller bedoms inte langre vara behovlig.

e Utrustningen aterlamnas till specialpedagogen for vidarebefordran till
skoladministratoren som avregistrerar enhetsnumret i Edlevo. Dérefter skapas ett
arende pa Service & retur - IT-Centrum, skriv ut serviceblanketten och fast pa enheten
och returnera den med internposten till IT-centrum for vidare hantering.

e Utrustningen aterlamnas senast nar 1:1 datorn har delats ut pa hosten i
ak 6. (om inte annat beslutats) eller om elever flyttar fran kommunen.

Eleven slutar i kommunen

e Om eleven byter till skola i annan kommun/flyttar ska skoladministratéren
avregistrerar enhetsnumret i Edlevo. Darefter skapa ett arende pa Service & retur - IT-
Centrum, skriv ut serviceblanketten och fast pa enheten och returnera den med
internposten till 1T-centrum for vidare hantering.

Hantering trasig elevdator och larplatta

Eleven skapar tillsammans med mentor eller annan personal ett drende pa Service & retur -
IT-Centrum, skriv ut serviceblanketten och fast pa enheten och skicka in den med
internposten till IT-centrum for hantering. Om skadan uppstatt pa grund av skadegdrelse ska
det anges i arendet. Skoladministratér lamnar ut en lanedator/larplatta om sadan finns.

Om lagning behover goras utanfor garantitid ska systemforvaltare for Barn- och
utbildningskontoret godkanna offerten och kostnaden betalas centralt. Offerten kommer fran
leverantOr via IT-centrum. Om kostnaden beréknas overstiga 30 % av inkdp av vad en ny
kostar kommer inte IT-centrum att skicka in enheten for reparation utan dne skrotas och
plockas bort ur systemet. Undantag kan goras om enheten &r max 2 ar och i nyskick samt att
kostnaden inte dverstiger 75 % av inkopspris.
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Trasig dator/l&rplatta lagas och skickas tillbaka till anvédndare. Om datorn/larplattan inte kan
lagas meddelas skoladministratoren pa aktuell skola. Innan bestallningen laggs kontrolleras
det med IT om det finns begagnat i lager att ta av, finns det ingen bestalls ny enhet (detta
galler framst vid bestallningar till elever i ak 8-9, vid lagre arskurser bestélls det nytt eftersom
eleverna kommer ha enheten i nagra ar).Skoladministrator bestéller ny dator/larplatta via
systemforvaltning@osthammar.se.

Skadegorelse/oaktsamhet av dator/larplatta

| de fall dar det gar att konstatera att det handlar om ren skadegdrelse/oaktsamhet pa en
elevdator/larplatta kan elev/vardnadshavare blir ersattningsskyldig enligt civilrattslig
lagstiftning, som skadestandslagen, for reparation alternativt ny utrustning (enligt Avtal for
lan av elevdator/larplatta). Se Rutin for ersattningskrav vid skadegorelse.

Om det finns fragetecken kring om enheten ar trasig pa grund av oaktsamhet/skadegorelse
eller inte, ta hjalp av IT-tekniker pa IT-centrum for bedémning.

Sommarforvaring

Checklista mentor

1. Mentor avsatter tid for insamling och paminner eleverna om att de ska ha med sig sina
enheter.
2. Vid insamlingen, gor féljande:

a. Se till att eleverna tommer sina enheter pa icke skolrelaterat innehall (appar,
bilder filmer...). Sddant som ligger i OneDrive behdver inte raderas.

b. Eleverna fyller i blanketten Sommarférvaring av IT-utrustning.

c. Mentor gor en bedémning av enhetens skick (t ex sprucken skarm eller andra
uppenbara skador) och kryssar i aktuell ruta pa blanketten (under faltet Okular
besiktning).

d. Eleven faster blanketten pa enheten.

e. Mentor beddmer enheten som trasig ska eleven fylla i blanketten
Servicerapport — IKT-utrustning (elev) och fasta aven denna pa enheten. OBS!
Malsman behover inte skriva under men mentor ska se till att den &r ordentligt
ifylld.

f. Mentor sorterar enheterna, en htg med trasiga och en htég med hela.

3. Mentor fyller efter insamlingen i blanketten Klassammanstallning IKT-enheter 1:1,
sommarforvaring. Mentor gor &ven en forteckning dver vilka elever som lamnat in
trasiga enheter och lamnar den till skoladministratéren.

4. Mentor lagger enheterna i anvisade lador/pa anvisad plats. Separera trasiga och hela
enheter.
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Jessica Ericsson

Fran: Anna Akerl6f <anna.akerlof@kommunal.se>
Skickat: den 3 november 2025 07:00

Till: Jessica Ericsson

Amne: Sv: MBL 11 2025-10-28

Hej Jessica

Det ser bra ut, forutom att jag vill att det star "Forhandlingen avslutas och sen datum. Det ska inte sta enighet.

Vanliga halsningar

Anna Akerlof
Sektionsordférande .-
Kommunal Mitt Sektion Osthammar

010-4428806 : .
Hantverksvagen 10 74234 Osthammar | Box 66 742 21 Osthammar
anna.akerlof@kommunal.se

Kommunal.

Intern begransad
Fran: Jessica Ericsson <Jessica.Ericsson@osthammar.se>
Skickat: den 31 oktober 2025 09:54
Till: Anna Akerlof <anna.akerlof@kommunal.se>
Amne: MBL 11 2025-10-28

Hej Anna!

Ber om ursikt for mitt okunnande. Nu har jag hittat och studerat gamla protokoll och hoppas att jag forstatt ratt.
Jag korrigerar datum som nu bendmns xx till datum da du mailar okej pa uppdateringarna for utbyte av begreppet
pedagog samt fortydligande om vad som géller vid val av dator/iPad.

Och naturligtvis om det dr sa att jag dven nu missat nagot eller tolkat nagot fel ©

Efter godkannande sa skickar jag ut det foér signering. Vart vill du att jag skickar det da?
Trevlig helg ndr den kommer!

Med vénlig halsning,
Jessica Ericsson
Ledningskoordinator

Barn- och utbildningskontoret

Osthammars kommun
Stangorsgatan 10, Box 66

742 21 Osthammar

Tel: 0173-86 235
jessica.ericsson@osthammar.se
www.osthammar.se
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Riktlinjer VFU (Verksamhetsforlagd utbildning), projekt 3111

Kommunen tar emot och handleder lararstudenter fran bl. a Uppsala universitet varje termin. Kommu-
nens VFU-samordnare arbetar med att placera studenterna pa kommunens forskolor och skolor, och fun-
gerar som en lank mellan universitet, hdgskolor, lararstudenter, kommunens rektorer, och handledare.

Ekonomisk rutin

Universiteten/hdgskolorna betalar ut en summa per student, som séatts in pa ett centralt konto.

VFU samordnare tar fram underlag pa vilka studenter som funnits pa vilka enheter i mitten av varje
termin och delger berdrda rektorer, samt ger underlagen till ekonomihandlaggare som satter in sum-
man som en intdkt pa varje enhets ansvar (vanligtvis pa enhetens projektansvar) med projektkod 3111.
Det gar att spara fran var till host, ett kalenderar.

Nar en rektor fattar beslut om att ett arbetslag eller en medarbetare ska fa nyttja bidraget meddelas
beslutet till enhetens skoladministrator. E-faktura ska alltid begédras och pa den ska enhetens ZZ-
nummer anges som referens. Skoladministratéren konterar kostnaden pa ratt ansvar med projektkod
3111.

Pa den ekonomiska rapporten finns tva kolumner langst till hoger. Den forsta kolumnen(M) vi-
sar beloppet om handledaren tar ut ersattning pa lon, efter avdrag for PO tillagg och innan
skatteavdrag. Den hogra kolumnen(N) visar aktuellt PO- tillagg.

Vem fattar beslut om bidraget, vad far det anvandas till

Beslut om hur bidraget ska nyttjas fattas av rektor i samrad med handledare/de medarbetare som haft
storst ansvar for studenten. Hela arbetslaget har ett ansvar for att ta emot lararstuderande, men na-
gon/nagra tar ett storre ansvar och bor fa en stérre andel av pengarna.

Bidraget far anvandas till fortbildningsinsatser utéver den ordinarie kompetensutvecklingen, t ex kurs-
avgifter, resor, vikariekostnad och litteratur.

Personalbefrdmjande aktiviteter av teambuildingkaraktar. Ett program for aktiviteten skall finnas dar
mal och syfte tydligt framgar. Programmet ska bifogas till eventuella kostnadsfakturor.

Inkdp av material som arbetslaget vill prioritera.

Ledighet till enskild medarbetare. Vikariekostnad konteras pa enhetens loneansvar med projektkod
3111.

Lénetillagg till enskild medarbetare. Rektor fattar beslut och skickar detta till personalkontoret som
gor utbetalningen. Lonetillagget konteras pa den egna enhetens ansvar med projektkod 3111. En del
av bidraget behalls av enheten for att tacka kostnaden for sociala avgifter, beloppen framgar pa un-
derlaget. Medarbetaren kommer att fa betala inkomstskatt pa I6netillagget.

Bidraget gdr att spara, fran vartermin till hsttermin samma kalenderar.

| de fall dar rektor beviljar handledare att kdpa in material, ags materialet av arbetsplatsen. Skulle
handledaren byta arbetsplats behalls materialet pa arbetsplatsen pa grund av skatteverkets regler an-
gaende formansbeskattning. Material inkopt via avtal d4gs av kommunen. | de fall dér handledaren val-
jer att ta ut beloppet pa 16n och képa valfritt material utanfor avtal, behalls materialet av handledaren,
oavsett arbetsplats.

Fragor:

Ann-Christine Almroth Erika Wiik
VFU-samordnare Ekonomihandlaggare
0173 -86234 0173-86 242

ann-christine.almroth@osthammar.se erika.wiik@osthammar.se
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