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Inledning

Enligt Osthammars kommuns arkivreglemente §§ 2-3 (KS § 271/2015) ska varje myndighet
ansvara for upprattandet av en egen dokumenthanteringsplan som beskriver myndighetens
handlingar, hur de hanteras, uppgifter om bevarande och gallring.

Kommunstyrelsen dr arkivmyndighet och utdvar tillsyn dver att ndimnderna fullgér sina
skyldigheter. Bestimmelser om detta finns 1 arkivlagen och arkivforordningen. Varje ndmnd i
en kommun utgér en myndighet och handlingar som uppréttas, inkommer eller expedieras
samt forvaras utgdrs av allmédnna handlingar. Arkivreglementet kompletterar de bestémmelser
som finns 1 arkivlagen och arkivforordningen.

Denna dokumenthanteringsplan har tagits fram for att uppdatera nuvarande
dokumenthanteringsplaner och anpassa dem till en digital dokumenthantering med e-
arkivering. Tanken &r att information 1 forsta hand ska vara digital och bevaras digitalt.

Foreliggande dokumenthanteringsplan &r en forteckning av de allminna handlingar som
forekommer i verksamheterna inom bygg- och miljénimnden i Osthammars kommun.
Planen innehaller myndighetens gallringsbeslut och beskriver de handlingar som inkommit,
upprittats och/eller forvaras i verksamheten samt hur dessa ska hanteras. Planen ska ses over
och revideras vid behov.

Dokumenthanteringsplanen dr ocksa ett sokredskap som ska kunna anvindas av bade
kommunens anstillda och allménheten. En god dokumenthanteringsplan skapar kontinuitet i
drendehanteringen.

Planen har utarbetats med beaktande av SKR-(Sveriges kommuners och regioners) allménna
rdd om bevarande och gallring. Strukturen &r uppdelad efter nimndens organisation och
verksamheterna/ funktionerna understillda bygg- och miljondmnden.

Foreliggande dokumenthanteringsplan ersitter dokumenthanteringsplanerna for bygg- och
miljondmnden BMN § 19/2018 och BMN §4/2022

Bestammelser rorande gallring och arkiv

Arkivlagen fastslar att myndighetens arkiv bildas av de allmidnna handlingar som férekommer
i verksambheten. I arkivvarden ingdr att myndigheten ska avgrinsa arkivet, dels genom att
faststilla vilka handlingar som ska gallras efter en viss tid eller bevaras for framtiden.

Gallring far ske under forutsittning att kvarvarande arkivbestdndet kan tillgodose:
1. Ratten att ta del av allmidnna handlingar

2. Behov av information for rittskipningen och forvaltningens behov
3. Forskningens behov
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Arkivvarden ska ta hinsyn till att myndigheternas arkiv dr en del av det nationella kulturarvet.
Vid framstédllning av handlingarna ska val av material och metoder ske med arkivbesténdighet
och langtidsbevarande som ledstjdrna. Registrering och organisering av handlingarna ska ske
med sokbarhet och tillginglighet i atanke. Mélet dr att arkiven ska bevaras, ordnas och
tillgédngliggoras for framtiden.

Hantering och arkivering av allmanna handlingar gallring och rensning

I tryckfrihetsférordningen finns bestimmelsen om vad en allmén handling 4r. En handling
(dokument, e-post, fotografi m.m.) dr allmin, om den ar inkommen till eller uppréttad hos
kommunen, samt forvaras hos kommunen.

Allménna handlingar far inte kastas utan ett gallringsbeslut. Oavsett i vilket format de ar,
digitalt eller pa papper.

For handlingar ska arkivbestédndigt skrivmaterial anvéndas. Med skrivmaterial menas hér
skrivunderlag (papper, mikrofilm etc) och skrivverktyg (pennor, skrivare, kopiatorer etc).

Till nAmndprotokoll och register till detsamma anvénds Svenskt arkivpapper som é&r ett
arkivbesténdigt och slitstarkt papper. Till 6vriga handlingar ska ett dldringsbestdandigt papper
anvindas.

Gallring och rensning

Att en handling ska bevaras innebdr att en handling ska bevaras for all framtid. Handlingen
ska da antingen levereras till kommunens centralarkiv eller e-arkiveras. Gallras innebér att
handling forstors och dirmed inte kan atersokas eller aterskapas. Gallringsbara handlingar 1
elektronisk form gallras i systemet.

Sekretessbelagd handling som enligt planen ska gallras ska antingen strimlas eller brannas.
Om det stér en tidsgréns (gallringsfrist) for bevarande far handlingen gallras (forstoras) efter
angivet antal hela ar.

Saknas det gallringsbeslut pa en handlingstyp sé dr gallring inte tillaten.

Gallras vid inaktualitet innebér att en handling far gallras nér den inte langre behovs for
verksamheten.

Pappersoriginal till inskannad handling av tillfdllig och ringa betydelse som i vrigt inte
framgar av dokumenthanteringsplanen och som inte tillhor ett drende inom verksamheten
gallras vid inaktualitet efter foreskriven lasbarhetskontroll.

Handlingar som har ett réttsligt virde, som t.ex. avtal sa ska dven pappersoriginalet bevaras
efter inskanning och ldsbarhetskontroll.

Rensning innebir att pappershandlingar som inte ska tillhora arkivet ska fortlopande rensas
eller pé annat sétt avskiljas frén arkivhandlingarna, t.ex. kopior, utkast, och post it-lappar.
Aven material som pé sikt kan skada handlingarna ska rensas bort, t.ex. plastfickor, gem eller
gummiband.

Rensning ska senast goras efter att ett d&rende avslutats och ska utféras av en person med stor
kidnnedom om de handlingar som har betydelse for forstielsen av drendet.



Bilaga BMN § 162/ 2023
5av 46

E-arkivering

Hanteringsanvisningarna ir skrivna med e-arkivering i 4tanke. Sedan 4r 2020 har Osthammars
kommun tillging till ett e-arkiv, ett systemstod for elektroniskt langtidsbevarande. E-arkivet
heter Visma Ciceron.

Bygglovsenheten blev frdn och med ar 2021 forst ut att bli ansluten till e-arkivet Visma
Ciceron. Frdn och med mars 2023 kommer dven planenheten och miljéenheten och 6vrig
verksamhet vid bygg- och miljondmnden att bli ansluten till e-arkivet.

Arkivbestadndet avgrinsas i e-arkivet av ett sérskilt arkivbildarnamn och en identitetskod.
Dessa dr ” ”"Bygg- och miljondmnden” respektive ”3 1 Fysisk planering”.

E-arkiveringen ska goras nir drenden avslutas. E-arkiveringen gors av handlaggaren som
avslutar drendet. Arendet kommer finnas kvar i EDP Vision tio ar darefter. Tio ar efter
avslutat arende ska informationen raderas fran EDP Vision.
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Allman administration

Pappersoriginal till inskannad handling av tillfdllig och ringa betydelse som 1 vrigt inte framgar av dokumenthanteringsplanen och som inte tillhor
ett drende inom verksamheten gallras vid inaktualitet efter foreskriven lasbarhetskontroll.

Handlingar som har ett réttsligt virde, som t.ex. avtal sd ska dven pappersoriginalet bevaras efter inskanning och ldsbarhetskontroll.

Handlingar Medium Diariefors, Sekretess Bevaras/ gallras Forvaring/ Anmérkning
stamplas/
signeras
Anteckningar fran olika interna Elektroniskt i Nej Nej Gallras vid inaktualitet.
verksamhetsmoten alt. minnesanteckningar harddiskarna G:,
H:, O: ochi
Stratsys
Avtal (inkop) Papper, Diariefors/  Nej Bevaras Pappershandlingarna forvaras i
elektroniskt i EDP  diarieplan hangmapp i miljéarkivet.
Vision De elektroniska handlingarna
e-arkiveras.
Ovriga avtal Papper, Diariefors Nej Bevaras Pappershandlingarna forvaras i
elektroniskt i EDP hangmapp i miljéarkivet.
Vision De elektroniska handlingarna
e-arkiveras.
Direktupphandlingar Papper, Diariefors Nej Bevaras Om direktupphandlingen innehaller
elektroniskt i EDP signaturer fran tva parter ska
pappershandlingarna bevaras i
miljoarkivet.
De elektroniska handlingarna
e-arkiveras.
Beslut (delegationsbeslut t.ex. av Elektroniskt i EDP  Diariefors Nej Bevaras De elektroniska handlingarna
forvaltnings- eller sektorchef) Vision e-arkiveras.
Delegationslista (delegater namnvis) Elektroniskt i EDP  Diariefors Nej Bevaras De elektroniska handlingarna

Vision e-arkiveras.



Handlingar

Delgivningskvitto och mottagningsbevis

Enkater sammanstallningar/ rapporter (t.ex.

NKI)
Enkater, (svar och andra underlag)

E-post (Ovriga utskickade brev/ e-post,
kommunikation) av ringa och tillfallig
betydelse

E-post (t.ex. e-post som initierar ett drende,
eller ingér i ett arende).

Forfragningar (Inkomna forfragningar som
inte ligger till grund for en formell ansokan)

Intern kontroll (Dokumentation av upplagg
och arbetsformer samt rapporter och
eventuella dtgardsplaner motsv.)

Klagomalshantering
e Klagomal/ synpunkter,
sammanstallningar, rapporter och
statistik
Medborgarforslag/ medborgarmotion

Medium

Papper,
elektroniskt i EDP

Papper,
elektroniskt i EDP
Vision.
Elektroniskt i EDP
Vision
Elektroniskt i
Microsoft
Outlook
Alla/dator
Papper,
elektroniskt i EDP
Vision

Elektroniskt i EDP
Vision

Papper,
elektroniskt i EDP
Vision

Papper,
elektroniskt i EDP
Vision

Papper,
elektroniskt i EDP
Vision

Diariefors,
stamplas/
signeras
Stamplas,
diariefors

Diariefors

Diariefors

Nej

Diariefors

Diariefors

Diariefors

Stamplas,
diariefors

Stamplas,
diariefors

Sekretess

Nej

Nej

Nej

Kan omfattas av
sekretessuppgif
ter enligt OSL.

Kan omfattas av
sekretessuppgif
ter enligt OSL.

Kan omfattas av
sekretessuppgif
ter enligt OSL.
Nej

Kan omfattas av
sekretessuppgif
ter enligt OSL.

Kan omfattas av
sekretessuppgif
ter enligt OSL.

Bevaras/ gallras

Pappershandlingarna gallras efter
inskanning och lasbarhetskontroll.

De elektroniska handlingarna bevaras.

Bevaras

Gallras vid inaktualitet

Gallras vid inaktualitet

Pappersutskrift gallras vid inaktualitet.

E-posten gallras fran Microsoft
Outlook vid inaktualitet och efter
|asbarhetskontroll i EDP-vision.

De elektroniska handlingarna bevaras.

Gallras efter 10 ar

Bevaras

Pappershandling gallras efter
inskanning och lasbarhetskontroll.

De elektroniska handlingarna bevaras.

Pappershandling gallras efter
inskanning och lasbarhetskontroll.

De elektroniska handlingarna bevaras.
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Forvaring/ Anmarkning

De elektroniska handlingarna e-
arkiveras.

De elektroniska handlingarna
e-arkiveras.

De elektroniska handlingarna
e-arkiveras.

Beslut bevaras i namndprotokoll.
De elektroniska handlingarna
e-arkiveras.

De elektroniska handlingarna

e-arkiveras.

De elektroniska handlingarna
e-arkiveras.



Handlingar

Korrespondens som inte ligger till grund for
beslut (Brev, e-post eller tjansteanteckningar)

Korrespondens som ar relevant for beslut
sasom begaran om komplettering,
information till angransande fastighetsagare.

Krisparm

Kurser, seminarier och andra utbildningar i
egen regi

Projektdirektiv (Direktiv,
uppdragsbeskrivningar, uppdragsavtal etc.

Ingar ofta i Diarieforda handlingar)
Projektplaner

Protokoll eller métesanteckningar fran
ledningsgrupper

Remisser och remissvar/ yttranden

Rutinbeskrivningar, kvalitetshandbok

Registerforteckningar (GDPR)

Medium

Papper,
elektroniskt i EDP
Vision

Papper,
elektroniskt i EDP
Vision

Papper,
elektroniskt pa
harddisk G:
Papper,
elektroniskt
Papper,
elektroniskt i EDP
Vision

Papper,
elektroniskt i EDP
Vision
Elektroniskt i
Stratsys och i EDP
Vision

Papper,
elektroniskt i EDP
Vision

Elektroniskt i
Draft it och
gallande
mappstruktur
Elektroniskt i
Draft it

Diariefors,
stamplas/
signeras
Diariefors

Diariefors

Nej

Nej

Diariefors

Diariefors

Nej

Stamplas,

diariefors

Nej

Nej

Sekretess

Kan omfattas av
sekretessuppgif
ter enligt OSL.
Kan omfattas av
sekretessuppgif
ter enligt OSL.

Kan omfattas av
sekretessuppgif
ter enligt OSL.
Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Bevaras/ gallras

Gallras vid inaktualitet

Pappershandling gallras 2 manader
efter inskanning och
lasbarhetskontroll.

De elektroniska handlingarna bevaras.
Gallras vid inaktualitet

Gallras vid inaktualitet

Pappershandlingarna gallras efter
inskanning och lasbarhetskontroll.
De elektroniska handlingarna bevaras.
Pappershandlingarna gallras efter
inskanning och lasbarhetskontroll.
De elektroniska handlingarna bevaras.
De elektroniska handlingarna bevaras.

Pappershandlingarna gallras efter
inskanning och lasbarhetskontroll.
De elektroniska handlingarna bevaras.

Gallras vid inaktualitet

Bevaras
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Forvaring/ Anmarkning

De elektroniska handlingarna
e-arkiveras.

Pappershandlingar férvaras i parm.

De elektroniska handlingarna
e-arkiveras.

De elektroniska handlingarna
e-arkiveras.

De elektroniska handlingarna
e-arkiveras.

Pappershandlingarna férvaras i
kronologisk ordning vid registraturen
i 2 manader.

De elektroniska handlingarna
e-arkiveras.

Forvaring i molnet.

De elektroniska handlingarna e-
arkiveras.



Handlingar

Begaran om registerutdrag och svar (GDPR)

Kopior och utkast

Slutrapporter/-dokumentation fran projekt,
utredningar, samt protokoll och dylikt som
kan behovas for att ratt forstd materialet
Statistik som innehaller unik information
om verksamheten

Tjansteanteckningar i arende, som har
betydelse for darendets utgang

Tjansteanteckningar i drende, som ar av
tillfallig karaktar (notering)

Tjansteskrivelser eller -utlatanden och sarskilt
redigerat material till nemndsammantrade

Trycksaker, egenproducerade (ex. NKI vykort)

Utredningar

Medium

Papper,
elektroniskt i EDP
Vision

Papper,
elektroniskt i EDP
Vision

Papper,
elektroniskt i EDP
Vision

Papper,
elektroniskt

Papper,
elektroniskt i EDP
Vision

Papper,
elektroniskt i EDP
Vision

Papper,
elektroniskt i EDP
Vision

Nej

Papper,
elektroniskt i EDP
Vision

Diariefors,
stamplas/
signeras
Diariefors

Nej

Diariefors

Stamplas,

diariefors

Diariefors

Diariefors

Diariefors

Nej

Diariefors

Sekretess

Kan omfattas av
sekretessuppgif
ter enligt OSL.
Nej

Nej

Nej

Kan omfattas av
sekretessuppgif
ter enligt OSL.

Kan omfattas av
sekretessuppgif
ter enligt OSL.
Kan omfattas av
sekretessuppgif
ter enligt OSL.

Nej

Kan omfattas av
sekretessuppgif
ter enligt OSL.

Bevaras/ gallras

Pappershandlingarna gallras efter
inskanning och lasbarhetskontroll.

De elektroniska handlingarna bevaras.

Gallras vid inaktualitet

Pappershandlingarna gallras efter
inskanning och lasbarhetskontroll.

De elektroniska handlingarna bevaras.

Pappershandlingarna gallras efter
inskanning och lasbarhetskontroll. De
elektroniska handlingarna bevaras.

Pappershandlingarna gallras efter
inskanning och lasbarhetskontroll.

De elektroniska handlingarna bevaras.

Gallras vid inaktualitet

Pappershandlingarna gallras efter
inskanning och lasbarhetskontroll.

De elektroniska handlingarna bevaras.

Gallras vid inaktualitet

Pappershandlingarna gallras efter
inskanning och lasbarhetskontroll.

De elektroniska handlingarna bevaras.
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Forvaring/ Anmarkning

De elektroniska handlingarna
e-arkiveras.

De elektroniska handlingarna
e-arkiveras.

Pappershandlingarna forvaras i
kronologisk ordning vid registraturen
i 2 manader.

De elektroniska handlingarna
e-arkiveras.

Pappershandlingarna forvaras i
kronologisk ordning vid registraturen
i 2 manader.

De elektroniska handlingarna
e-arkiveras.

Pappershandlingarna forvaras i
kronologisk ordning vid registraturen
i 2 manader.

De elektroniska handlingarna
e-arkiveras.

Pappershandlingarna forvaras i
kronologisk ordning vid registraturen
i 2 manader.

De elektroniska handlingarna
e-arkiveras.



Ekonomiadministration

Handlingar

Debiteringsunderlag

Foljesedlar (Om motsvarande faktura ar
specificerad och inte en samlingsfaktura)
Inventarieférteckningar

Slutrapporter

Uppféljningsrapporter (Verksamhetsuppfoljning i
form av manads-, kvartals- och/eller
delarsrapporter med bokslut)
Verksamhetsberattelser

Verksamhetsbeskrivning. (Beskrivning av
verksamhet av sokande)

Verksamhetsplaner

Medium

Elektroniskt i EDP Vision
Elektroniskt i EDP Vision

Elektroniskt i EDP Vision

Papper, elektroniskt i
EDP Vision

Papper, elektroniskt i
EDP Vision

Papper, elektroniskt i
EDP Vision

Papper, elektroniskt i
EDP Vision

Papper, elektroniskt i
EDP Vision

Diariefors,
stamplas/
signeras
Diariefors

Nej

Nej

Stamplas,
diariefors

Diariefors

Diariefors

Diariefors

Diariefors

Sekretess

Nej
Nej

Nej
Nej

Nej

Nej

Nej

Nej
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Bevaras/gallras

Gallras efter 10 ar

Gallras vid inaktualitet

Gallras efter 10 ar

Pappershandlingarna gallras
efter inskanning och
lasbarhetskontroll.

De elektroniska
handlingarna bevaras.
Bevaras

Bevaras

Pappershandlingarna gallras
efter inskanning och
lasbarhetskontroll.

De elektroniska
handlingarna bevaras.
Bevaras
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Forvaring/ Anmarkning

Pappershandlingarna forvaras i
kronologisk ordning vid
registraturen i 2 manader.

De elektroniska handlingarna
e-arkiveras.
Pappershandlingarna bevaras i
arkivskap.

Pappershandlingarna bevaras i
bilaga till namndprotokoll.

De elektroniska handlingarna
e-arkiveras.
Pappershandlingarna férvaras i
kronologisk ordning vid
registraturen i 2 manader.

De elektroniska handlingarna
e-arkiveras.
Pappershandlingarna bevaras i
bilaga till néamndprotokoll.

De elektroniska handlingarna
e-arkiveras.
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Overklaganden och beslut fran éverinstans

Handlingar

Besked fran dverinstanser att deras beslut

overklagats i ratt tid

Beslut fran 6verinstanser

Bygg- och miljonamndens beslut att sjalv

overklaga med tillhérande motivering
(protokollsutdrag och tjansteskrivelse/-
utlatande)

Bygg- och miljondmndens yttranden till
overinstans

Handling som visar 6éverlamnandet till

Lansstyrelsen och bygg- och miljonamndens
provning att 6éverklagandet kommit in i ratt tid

Inkommen overklagandeskrivelse

Medium

Papper,
elektroniskt i EDP
Vision

Papper,
elektroniskt i EDP
Vision

Papper,
elektroniskt i EDP
Vision

Papper,
elektroniskt i EDP
Vision

Elektroniskt i EDP
Vision

Papper,
elektroniskt i EDP
Vision

Diariefors,
stidmplas/
signeras
Stamplas,
diariefors

Stamplas,
diariefors

Diariefors

Diariefors

Diariefors

Stamplas,
diariefors

Sekrete

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Bevaras/gallras

Pappershandlingarna gallras efter

inskanning och lasbarhetskontroll.

De elektroniska handlingarna
bevaras.

Pappershandlingarna gallras efter

inskanning och lasbarhetskontroll.

De elektroniska handlingarna
bevaras.

Pappershandlingarna gallras efter

inskanning och lasbarhetskontroll.

De elektroniska handlingarna
bevaras.

Pappershandlingarna gallras efter

inskanning och lasbarhetskontroll.

De elektroniska handlingarna
bevaras.

De elektroniska handlingarna
bevaras.

Pappershandlingarna gallras efter

inskanning och lasbarhetskontroll.

De elektroniska handlingarna
bevaras.
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Forvaring/ Anmirkning

Pappershandlingarna forvaras i
kronologisk ordning vid registraturen i
2 manader.

De elektroniska handlingarna e-
arkiveras.

Pappershandlingarna forvaras i
kronologisk ordning vid registraturen i
2 manader.

De elektroniska handlingarna
e-arkiveras.

Pappershandlingarna foérvaras i
kronologisk ordning vid registraturen i
2 manader.

De elektroniska handlingarna e-
arkiveras.

Pappershandlingarna forvaras i
kronologisk ordning vid registraturen i
2 manader.

De elektroniska handlingarna e-
arkiveras.

Om handlingen finns som bilaga till
namndprotokoll bevaras handlingen
aven i papper.

De elektroniska handlingarna
e-arkiveras.

Pappershandlingarna foérvaras i
kronologisk ordning vid registraturen i
2 manader. De elektroniska
handlingarna e-arkiveras.
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Politik och namndservice

Handlingar

Foredragningslistor (dagordningar, kallelser)

Digitalt justeringsanslag pa den digitala
anslagstavlan (protokollsanslag)
Protokoll fran namnd och utskott samt
justeringsanslag

Bilagor till namndprotokoll

Delegationsforteckningar/ originallistor 6ver
anmalda delegationsbeslut (bilaga till
namndprotokoll)

Voteringslistor

Medium

Team Engine
styrelseportal/
arendehanteringssys
temet EDP Vision

Elektroniskt pa
hemsidan

Team Engine
styrelseportal/
arendehanteringssys
temet EDP Vision

Team Engine
styrelseportal/
arendehanteringssys
temet EDP Vision

Team Engine
styrelseportal/
arendehanteringssys
temet EDP Vision

Team Engine
styrelseportal/
arendehanteringssys
temet EDP Vision

Diariefors,
stidmplas/
signeras

Diariefors.

Nej

E-signeras med
mobilt Bank-ID i
Team Engine
styrelseportal.
Diariefors.

E-signeras med
mobilt Bank-ID i
Team Engine
styrelseportal.
Diariefors.

E-signeras med
mobilt Bank-ID i
Team Engine
styrelseportal.
Diariefors.

Diariefors

Sekretess

Kan finnas
skyddad
identitet (OSL)

Nej
Kan finnas

skyddad
identitet (OSL)

Kan finnas
skyddad
identitet (OSL)

Nej

Nej

Bevaras/ gallras

Handlingarna i Team
Engine gallras vid
inaktualitet.

EDP Vision gallras efter 10
ar.

Bevaras

Gallras nar anslaget fatt
laga kraft.

Handlingarna i Team
Engine gallras vid
inaktualitet.

EDP Vision gallras efter 10
ar.

Bevaras

Handlingarna i Team
Engine gallras vid
inaktualitet.

EDP Vision gallras efter 10
ar.

Bevaras

Handlingarna i Team
Engine gallras vid
inaktualitet.

EDP Vision gallras efter 10
ar.

Bevaras

Handlingarna i Team
Engine gallras vid
inaktualitet.

Bilaga BMN § 162/ 2023
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Forvaring/ Anmirkning

Overfors till kommunens
e-arkiv arsvis.

Overfors till kommunens
e-arkiv arsvis.

Overfors till kommunens
e-arkiv arsvis.

Overfors till kommunens
e-arkiv arsvis.

De elektroniska handlingarna e-arkiveras.
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Handlingar Medium Diariefors, Sekretess Bevaras/ gallras Forvaring/ Anmarkning
stamplas/
signeras
EDP Vision gallras efter 10
ar.
Bevaras
Arvodesunderlag fran sammantraden for Papper, elektroniskt Nej Nej Pappershandlingen gallras
fortroendevalda i Troman efter overféring av
uppgifter i Troman.
Gallras efter 10 ar i
Troman.
Protokoll (eller motesanteckningar) fran Team Engine Diariefors Nej Handlingarna i Team Overfors till kommunens

presidier, beredningar eller samarbetsorgan och
samradsgrupper samt 6vriga organ dar
namnden/ forvaltningen har sekreteraransvar

styrelseportal/
arendehanteringssys
temet EDP Vision

Engine gallras vid e-arkiv arsvis.
inaktualitet.

EDP Vision gallras efter 10

ar.

Bevaras
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Bygglovsenhetens handlingar

Handlingens namn

Ansoékan om bygglov, forhandsbesked,
anmalan om ej bygglovspliktig atgard,
anmalan kontrollansvarig

Bygglovsritningar

Teknisk dokumentation, t ex teknisk
beskrivning, detaljritningar,
konstruktionsritningar,
brandskyddsbeskrivning,
brandskyddsdokumentation och geotekniska
undersokningar.

Medium

Papper/
elektroniskt
i EDP

Papper/
elektroniskt
i EDP

Papper/
elektroniskt
i EDP

Diariefors,
stiamplas/
signeras

Stamplas,
diariefors

Stamplas,
diariefors

Stamplas,
diariefors

Sekretess

Kan finnas
skyddad identitet
(OSL Avd. V)

Kan finnas
sakerhetsskyddskl
assificerade
uppgifter (OSL
Avd. IV)

Kan finnas
skyddad identitet
(OSL Avd. V)

Bevaras/ gallras

Pappershandlingarna gallras
efter inskanning och
lasbarhetskontroll.

De elektroniska handlingarna
bevaras.
Pappershandlingarna gallras
efter inskanning och
lasbarhetskontroll.

De elektroniska handlingarna
bevaras.

Pappershandlingarna gallras
efter inskanning och
lasbarhetskontroll.

De elektroniska handlingarna
bevaras.
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Forvaring/ Anmérkning

Pappershandlingarna férvaras i
kronologisk ordning vid registraturen
i 2 manader.

De elektroniska handlingarna e-
arkiveras.

Om handlingarna inte rymmer
sakerhetsskyddsklassificerade
uppgifter galler detta:
Pappershandlingarna forvaras i
kronologisk ordning vid registraturen
i 2 manader. De elektroniska
handlingarna e-arkiveras. Om
handlingarna rymmer
sakerhetsskyddsklassificerade
uppgifter galler detta: Handlingarna
arkiveras pa papper i last arkivskap/-
lokal.

Pappershandlingarna forvaras i
kronologisk ordning vid registraturen
i 2 manader.

De elektroniska handlingarna e-
arkiveras.
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Handlingens namn

Grannhoran, all dokumentation

Handlaggningsblankett, granskningsblad

Korrespondens som ar relevant for beslut,
samt information till angransande
fastighetsagare och kungorelser

Mottagningsbevis, alternativbrev och andra
underrattelser till fastighetsagare

Delegationsbeslut, t ex bygglovsbeslut,
foreldggande om komplettering, startbesked
och slutbesked

Tjansteutlatande, sammantradesprotokoll,
beslut

Dagordning och kallelser

Medium

Papper/
elektroniskt
i EDP

Elektroniskt
i EDP

Papper/
elektroniskt
i EDP

Elektroniskt
i EDP

Elektroniskt
i EDP

Elektroniskt
i EDP

Elektroniskt
i EDP

Diariefors,
stamplas/
signeras

Stamplas,
diariefors

Diariefors

Stamplas,
diariefors

Stamplas,
diariefors

Diariefors, e-
signeras

Diariefors, e-
signeras

Diariefors

Sekretess

Kan finnas
skyddad identitet
(OSL Avd. V)

Kan finnas
skyddad identitet
(OSL Avd. V)

Kan finnas
skyddad identitet
samt sekretess till
skydd for enskilds
ekonomiska
forhallanden (OSL
Avd. V)

Kan finnas
skyddad identitet
(OSL Avd. V)

Kan finnas
skyddad identitet
(OSL Avd. V)

Kan finnas
skyddad identitet
(OSL Avd. V)

Nej

Bevaras/ gallras

Pappershandlingarna gallras
efter inskanning och
lasbarhetskontroll.

De elektroniska handlingarna
bevaras.

De elektroniska handlingarna
bevaras.

Pappershandlingarna gallras
efter inskanning och
lasbarhetskontroll.

De elektroniska handlingarna
bevaras.

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bilaga BMN § 162/ 2023
15 av 46

Forvaring/ Anmérkning

Pappershandlingarna forvaras i
kronologisk ordning vid registraturen
i 2 manader.

De elektroniska handlingarna e-
arkiveras.

De elektroniska handlingarna e-
arkiveras.

Pappershandlingarna forvaras i
kronologisk ordning vid registraturen
i 2 manader.

De elektroniska handlingarna e-
arkiveras.

De elektroniska handlingarna e-
arkiveras.

De elektroniska handlingarna e-
arkiveras.

De elektroniska handlingarna e-
arkiveras.

De elektroniska handlingarna e-
arkiveras.
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Handlingens namn

Dokumentation av fardigstallandeskydd

Intyg fran sakkunnig

Kontrollplaner

Lagesintyg

Protokoll fran arbetsplatsbesok, byggsamrad,
tekniskt samrad, slutsamrad och
kompletterande samrad

Medium

Papper,
elektroniskt
i EDP

Papper,
elektroniskt
i EDP

Papper,
elektroniskt
i EDP

Papper,
elektroniskt
i EDP

Elektroniskt
i EDP

Diariefors,
stamplas/
signeras

Diariefors

Stamplas,
diariefors

Stamplas,
diariefors

Diariefors, e-
signeras

Diariefors, e-
signeras

Sekretess

Kan finnas
skyddad identitet
(OSL Avd. V)

Nej

Nej

Nej

Kan finnas
skyddad identitet
(OSL Avd. V)

Bevaras/ gallras

Pappershandlingarna gallras
efter inskanning och
lasbarhetskontroll.

De elektroniska handlingarna
bevaras.

Pappershandlingarna gallras
efter inskanning och
lasbarhetskontroll.

De elektroniska handlingarna
bevaras.
Pappershandlingarna gallras
efter inskanning och
lasbarhetskontroll. De
elektroniska handlingarna
bevaras.
Pappershandlingarna gallras
efter inskanning och
lasbarhetskontroll.

De elektroniska handlingarna
bevaras.

Bevaras
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Forvaring/ Anmérkning

Pappershandlingarna forvaras i
kronologisk ordning vid registraturen
i 2 manader.

De elektroniska handlingarna e-
arkiveras.

Pappershandlingarna forvaras i
kronologisk ordning vid registraturen
i 2 manader.

De elektroniska handlingarna e-
arkiveras.

Pappershandlingarna férvaras i
kronologisk ordning vid registraturen
i 2 manader. De elektroniska
handlingarna e-arkiveras.

Pappershandlingarna forvaras i
kronologisk ordning vid registraturen
i 2 manader. De elektroniska
handlingarna e-arkiveras.

De elektroniska handlingarna e-
arkiveras.
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Handlingens namn

Relationsritningar, konstruktionshandlingar,
VVS-ritningar, dokumentation av ventilation
och liknande.

Utstakning, lageskontroll, annan
kartdokumentation

Anteckning, brev

Berakning av ytor och Ovrigt arbetsmaterial

Medium

Papper,
elektroniskt
i EDP

Elektroniskt
i EDP

Elektroniskt
i EDP

Papper,
elektroniskt
i EDP

Diariefors,
stamplas/
signeras

Stamplas,
diariefors

Diariefors, e-
signeras

Diariefors, e-
signeras

Diariefors

Sekretess

Kan finnas
skyddad identitet
och
sakerhetsskydds-
klassificerade
uppgifter

(OSL Avd. IV och
V)

Kan finnas
skyddad identitet
(OSL Avd. V)

Kan finnas
skyddad identitet
(OSL Avd. V)

Nej

Bevaras/ gallras

Pappershandlingarna gallras
efter inskanning och
lasbarhetskontroll.

De elektroniska handlingarna
bevaras.

Bevaras

Bevaras

Pappershandlingarna gallras
efter inskanning och
lasbarhetskontroll.

De elektroniska handlingarna
bevaras.
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Forvaring/ Anmérkning

1. Om handlingarna inte rymmer
sakerhetsskyddsklassificerade
uppgifter galler detta:
Pappershandlingarna forvaras i
kronologisk ordning vid registraturen
i 2 manader.

De elektroniska handlingarna e-
arkiveras.

2. Om handlingarna rymmer
sakerhetsskyddsklassificerade
uppgifter galler detta: Handlingarna
arkiveras pa papper i last arkivskap.
De elektroniska handlingarna e-
arkiveras.

De elektroniska handlingarna e-
arkiveras.

Pappershandlingarna forvaras i
kronologisk ordning vid registraturen
i 2 manader. De elektroniska
handlingarna e-arkiveras.
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Handlingens namn

Byggnadsnamndens beslut om férelaggande
eller byggsanktionsavgift, med tillhérande
ritningar, fotodokumentation och 6vrig
dokumentation.

Forklaringar, ansékan om lov i efterhand, med
ovrig dokumenterad efterlevnad av
forelaggandet

Handlingar som initierat drendet: inkommen
skrivelse eller anmaélan, protokoll,
anteckningar och foton efter besiktning

Inventeringsdokumentation, dokumentation
av plats

Skriftligt ingripandebesked

Rutinkorrespondens och annan
korrespondens (utéver vad som listats ovan)

Medium

Elektroniskt
i EDP

Papper,
elektroniskt
i EDP

Papper,
elektroniskt
i EDP

Elektroniskt
i EDP

Elektroniskt
i EDP

Papperspost
och
elektronisk
post
(e-post/sms)

Diariefors,
stamplas/
signeras

Diariefors, e-
signeras

Diariefors

Stamplas,
diariefors

Diariefors, e-
signeras

Diariefors, e-
signeras

Papperspost
stamplas.

Diariefors i EDP om

handlingen tillfor
sak i arende.

Sekretess

Kan finnas
skyddad identitet
(OSL Avd. V)

Kan finnas
skyddad identitet
(OSL Avd. V)

Kan finnas
skyddad identitet
(OSL Avd. V)

Kan finnas
skyddad identitet
(OSL Avd. V)

Kan finnas
skyddad identitet
(OSL Avd. V)

Kan finnas, av
olika slag.

Bevaras/ gallras

Bevaras

Pappershandlingarna gallras
efter inskanning och
lasbarhetskontroll.

De elektroniska handlingarna
bevaras.
Pappershandlingarna gallras
efter inskanning och
lasbarhetskontroll.

De elektroniska handlingarna
bevaras.

Bevaras

Bevaras

Handlingar av ringa eller tillfallig
betydelse gallras vid
inaktualitet av tjansteman, dock
inte senare an 2 ar. Handlingar
som tillfér sak i arende gallras
inskanning och
|asbarhetskontroll i EDP, dock
inte senare an 2 ar.
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Forvaring/ Anmérkning

De elektroniska handlingarna e-
arkiveras.
Bevaras aven i namndprotokollen.

Pappershandlingarna férvaras i
kronologisk ordning vid registraturen
i 2 manader. De elektroniska
handlingarna e-arkiveras.

Pappershandlingarna forvaras i
kronologisk ordning vid registraturen
i 2 manader. De elektroniska
handlingarna e-arkiveras.

De elektroniska handlingarna e-
arkiveras.

De elektroniska handlingarna e-
arkiveras.

Handlingar som tillfor sak i drende

overfors till EDP for att sedan e-
arkiveras.
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Handlingens namn

Medium

Diariefors,
stamplas/
signeras

Sekretess

Bevaras/ gallras

Forvaring/ Anmérkning

Anteckningar och arbetsmaterial i digitala
mappar och arbetsrum

E-postloggar

Ovriga loggar, (loggar i natverk, databaser som
dokumenterar handelser eller tillgang till
information).

Elektroniskt
pa
harddiskarna
P:, G: och H:
och andra rum

Elektroniskt

Elektroniskt

Diariefors i EDP
om handlingen
tillfor sak i
arende.

Nej

Kan finnas, av olika
slag.

nej

Nej

Handlingar som fortlopande
behovs for arbetet bevaras.
Handlingar av ringa eller tillfallig
betydelse gallras vid inaktualitet
av tjdnsteman, dock inte senare
an 2 ar.

Handlingar som tillfor sak i
arende gallras efter inskanning
och lasbarhetskontroll i EDP,
dock inte senare &n 2 ar.

Gallras efter 30 dagar

Gallras efter 5 ar

Handlingar som fortldpande behévs
for arbetet bevaras pa
natverksplatserna. Handlingar som
tillfor sak i arende overfors till EDP
for att sedan e-arkiveras

Hos IT-ndmnden
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Kartor och geografisk information

Handlingens namn

Flygbilder

Snedbilder (flygbilder)

Kartbestallningar (nybyggnadskartor, baskartor,
oversiktskartor)

Godkdnnande av forrattning samt underrattelser
om lantmateriforrattningar

Matningsunderlag (skrivelser)

Stomnaétskarta med koordinatférteckning och
punktbeskrivning. (De aldre stomnéatkartorna).

Bestallningsblanketter (Kartor, utstakningar,
lageskontroller)

Medium/
Forvaring

Elektroniskt
pa
kartenhetens
harddisk och i
databas
CD-rom

Elektroniskt i
EDP

Papper,
elektroniskt
i EDP

Elektroniskt i
EDP

Papper

Papper,
Elektroniskt i
EDP

Diariefors,
stiamplas/
signeras

Nej

Nej

Stamplas,
diariefors

Stamplas,
diariefors

Stamplas,
diariefors

Nej

Stamplas,
diariefors

Sekretess

Nej

Nej

Kan finnas skyddad
identitet (OSL)

Kan finnas skyddad
identitet (OSL)

Kan finnas skyddad
identitet (OSL)

Nej

Kan finnas skyddad
identitet (OSL)

Bilaga BMN § 162/ 2023

Bevaras/ gallras

De elektroniska handlingarna
bevaras.

Bevaras

Bevaras

Pappershandlingarna gallras efter

inskanning och lasbarhetskontroll.

De elektroniska handlingarna
bevaras.

Bevaras

Bevaras

Pappershandlingarna gallras efter

inskanning och lasbarhetskontroll.

De elektroniska handlingarna
bevaras.
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Forvaring/ Anmérkning

De elektroniska handlingarna
bevaras i databas.

Handlingarna férvaras pa CD-
romskivor i byggarkivet.

De elektroniska handlingarna e-
arkiveras.

De elektroniska handlingarna e-
arkiveras.

De elektroniska handlingarna e-
arkiveras.

Pappershandlingar forvaras i
byggarkivet.

Pappershandlingarna forvaras i
kronologisk ordning vid
registraturen i 2 manader. De
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Handlingens namn Medium/ Diariefors, Sekretess Bevaras/ gallras Férvaring/ Anmaérkning
Férvaring stamplas/
signeras
elektroniska handlingarna e-
arkiveras.
Ovrigt kartunderlag Papper, Stamplas, Kan finnas skyddad Pappershandlingarna gallras efter Pappershandlingarna forvaras i
Elektroniskt i diariefors identitet (OSL) inskanning och lasbarhetskontroll. kronologisk ordning vid

EDP

De elektroniska handlingarna
bevaras.

registraturen i 2 manader.
De elektroniska handlingarna e-
arkiveras.
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Planenhetens handlingar

Handlingens namn

Ansdkan om planbesked

Situationsplan for planbesked

Ovriga handlingar i drenden om planbesked

Tjansteutlatande, sammantradesprotokoll,
beslut om planbesked

Planavtal

Anteckningar som har betydelse for utfallet
i detaljplanedrendet
Undersokning om betydande miljopaverkan

Medium

Papper,
elektroniskt i EDP

Papper,
elektroniskt i EDP

Papper,
elektroniskt i EDP

Elektroniskt
i EDP

Papper,
elektroniskt i EDP

Papper,
elektroniskt i EDP
Elektroniskt i EDP

Diariefors,
stidmplas/
signeras
Stamplas och
diariefors

Stamplas och
diariefors

Stamplas och
diariefors

Diariefors,
signeras/e-
signeras
Stamplas och
diariefors

Diariefors

Diariefors

Sekretess

Kan finnas skyddad
identitet (OSL)

Kan finnas
sakerhetsskyddsklassifi
cerade uppgifter (OSL
Avd. IV)

Nej

Kan finnas skyddad
identitet (OSL Avd. V)

Kan finnas skyddad
identitet (OSL Avd. V)

Nej

Nej
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Bevaras/ gallras

Pappershandlingarna gallras
efter inskanning och
lasbarhetskontroll.

De elektroniska
handlingarna bevaras.
Pappershandlingarna gallras
efter inskanning och
lasbarhetskontroll.

De elektroniska
handlingarna bevaras.

Pappershandlingarna gallras
efter inskanning och
lasbarhetskontroll.

De elektroniska
handlingarna bevaras.
Bevaras

Pappershandlingarna gallras
efter inskanning och
lasbarhetskontroll.

De elektroniska
handlingarna bevaras.
Bevaras

Bevaras
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Forvaring/ Anmérkning

Pappershandlingarna forvaras i
kronologisk ordning vid
registraturen i 2 manader.

De elektroniska handlingarna e-
arkiveras.

Pappershandlingarna forvaras i
kronologisk ordning vid
registraturen i 2 manader.
Sakerhetsskyddsklassificerade
handlingar arkiveras i
brandklassade skap.

Ovriga handlingar e-arkiveras.
Pappershandlingarna férvaras i
kronologisk ordning vid
registraturen i 2 manader.

De elektroniska handlingarna e-
arkiveras.

De elektroniska handlingarna e-
arkiveras.

Pappershandlingarna férvaras i
kronologisk ordning vid
registraturen i 2 manader.

De elektroniska handlingarna e-
arkiveras.

De elektroniska handlingarna e-
arkiveras.

De elektroniska handlingarna e-
arkiveras.
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Handlingens namn

Undersokningssamrad med Lansstyrelsen,
yttrande
Plankarta

Planbeskrivning

Planprogram

Miljokonsekvensbeskrivning

Alla 6vriga utredningar

Fastighetsforteckning, utford av lantmatare

Medium

Elektroniskt i EDP

Papper,
elektroniskt i EDP
(PDF-fil),
elektroniskt i
mappstruktur
(DWG-fil)
Elektroniskt i EDP

Elektroniskt i EDP

Papper,
elektroniskt i EDP

Papper,
elektroniskt i EDP

Papper,
elektroniskt i EDP

Diariefors,
stamplas/
signeras
Diariefors

Stamplas med
plannummer och
diariefors

Stamplas med
plannummer och
diariefors

Stamplas med
plannummer och
diariefors

Stamplas och
diariefors

Stamplas och
diariefors

Stamplas och
diariefors

Sekretess

Nej

Kan finnas
sakerhetsskyddsklassifi
cerade uppgifter (OSL
Avd. IV)

Kan finnas
sakerhetsskyddsklassifi
cerade uppgifter (OSL
Avd. IV)

Kan finnas
sakerhetsskyddsklassifi
cerade uppgifter (OSL
Avd. IV)

Kan finnas
sakerhetsskyddsklassifi
cerade uppgifter (OSL
Avd. IV)

Kan finnas
sakerhetsskyddsklassifi
cerade uppgifter (OSL
Avd. IV)

Kan finnas skyddad
identitet (OSL Avd. V)

Bilaga BMN § 162/ 2023

Bevaras/ gallras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Pappershandlingarna gallras
efter inskanning och
lasbarhetskontroll.

De elektroniska
handlingarna bevaras.

Pappershandlingarna gallras
efter inskanning och
lasbarhetskontroll.

De elektroniska
handlingarna bevaras.

Pappershandlingarna gallras
efter inskanning och
lasbarhetskontroll. De
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Forvaring/ Anmarkning

De elektroniska handlingarna e-
arkiveras.

Pappershandlingar arkiveras
fysiskt.
Sakerhetsskyddsklassificerade
handlingar arkiveras i
brandklassade skap.

Ovriga handlingar e-arkiveras.
Sakerhetsskyddsklassificerade
handlingar arkiveras i
brandklassade skap.

Ovriga handlingar e-arkiveras.
Sakerhetsskyddsklassificerade
handlingar arkiveras i
brandklassade skap.

Ovriga handlingar e-arkiveras.
Pappershandlingarna férvaras i
kronologisk ordning vid
registraturen i 2 manader.
Sakerhetsskyddsklassificerade
handlingar arkiveras i
brandklassade skap.

Ovriga handlingar e-arkiveras.
Pappershandlingarna férvaras i
kronologisk ordning vid
registraturen i 2 manader.
Sakerhetsskyddsklassificerade
handlingar arkiveras i
brandklassade skap.

Ovriga handlingar e-arkiveras.
Pappershandlingarna forvaras i
kronologisk ordning vid
registraturen i 2 manader.
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Handlingens namn

Fastighetsforteckning, utford av kommunen

Grundkarta

Delegationsbeslut, t ex beslut om samrad,
granskning etc.

Annonser och utskick (samrad, granskning,
antagande m.m.)

Samradsredogorelse

Inkomna yttranden (samrad, granskning,
programsamrad etc.)

Granskningsutlatande

Avslut av planarbete, tjdnsteskrivelse och
beslut (Avser avbrutna och aterkallade
drende)

Ovriga handlingar i drenden om detaljplan

Ovriga tjansteskrivelser, forslag till beslut

Medium

Elektroniskt i EDP
Elektroniskt i EDP,
mappstruktur

Elektroniskt i EDP
Elektroniskt i EDP
Elektroniskt i EDP

Papper,
elektroniskt i EDP

Elektroniskt i EDP

Elektroniskt
i EDP

Papper,
elektroniskt i EDP

Elektroniskt
i EDP

Diariefors,
stamplas/
signeras

Stamplas och
diariefors
Diariefors

Stamplas och
diariefors
Stamplas och
diariefors
Stamplas och
diariefors
Stamplas och
diariefors

Stamplas och
diariefors
Diariefors,
signeras/e-
signeras
Stamplas och
diariefors

Diariefors,
signeras/e-
signeras

Sekretess

Kan finnas skyddad
identitet (OSL Avd. V)
Kan finnas
sakerhetsskyddsklassifi
cerade uppgifter (OSL
Avd. IV)

Nej

Nej
Nej

Kan finnas skyddad
identitet (OSL Avd. V)

Nej

Kan finnas skyddad
identitet (OSL Avd. V)

Nej

Kan finnas skyddad
identitet (OSL Avd. V)

Bilaga BMN § 162/ 2023

Bevaras/ gallras

elektroniska handlingarna
bevaras.
Bevaras

Bevaras

Bevaras
Bevaras
Bevaras

Pappershandlingarna gallras
efter inskanning och
lasbarhetskontroll.

De elektroniska
handlingarna bevaras.
Bevaras

Bevaras

Pappershandlingarna gallras
efter inskanning och
lasbarhetskontroll.

De elektroniska
handlingarna bevaras.
Bevaras

24 av 46

Forvaring/ Anmarkning

De elektroniska handlingarna e-
arkiveras.

De elektroniska handlingarna e-
arkiveras.
Sakerhetsskyddsklassificerade
handlingar arkiveras i
brandklassade skap.

Ovriga handlingar e-arkiveras.
De elektroniska handlingarna e-
arkiveras.

De elektroniska handlingarna e-
arkiveras.

De elektroniska handlingarna e-
arkiveras.

Pappershandlingarna forvaras i
kronologisk ordning vid
registraturen i 2 manader.

De elektroniska handlingarna e-
arkiveras.

De elektroniska handlingarna e-
arkiveras.

De elektroniska handlingarna e-
arkiveras.

Pappershandlingarna férvaras i
kronologisk ordning vid
registraturen i 2 manader.

De elektroniska handlingarna e-
arkiveras.

De elektroniska handlingarna e-
arkiveras.

24



Bilaga BMN § 162/ 2023
25 av 46

Handlingens namn Medium Diariefors, Sekretess Bevaras/ gallras Férvaring/ Anmiérkning
stamplas/
signeras
Tjansteskrivelse, forslag till beslut om Elektroniskt Diarieférs, Kan finnas skyddad Bevaras De elektroniska handlingarna e-
antagande i EDP signeras/e- identitet (OSL Avd. V) arkiveras.
signheras
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Miljoenhetens handlingar

Miljoovervakning

Handlingar

Beslut om samordnad kontroll, t.ex. vatten- eller
luftvard

Matdata (t.ex. provtagning)

Maétdata for undersokningar/ sammanstallningar
och liknande:

Matning av miljogifter och tungmetaller i fisk,
gronsaker Matning av tatortsluft
Halsoundersokningar

Besvarsundersokningar

Kartlaggning av buller

Kartlaggning av trafik

Kartlaggning av industrier, utslapp, fororeningar
Kartlaggning av vatten, paverkan, tillstand

Medium

Papper, elektroniskt i
EDP Vision

Papper, elektroniskt i
EDP Vision

Papper, elektroniskt i
EDP Vision

Diarieférs, stimplas/ Sekretess

signeras
Stamplas,
diariefors

Stamplas,
diariefors

Stamplas,
diariefors

Nej

Nej

Nej

Bilaga BMN § 162/ 2023

Bevaras/ gallras

Pappershandling gallras
efter inskanning och
lasbarhetskontroll.

De elektroniska
handlingarna bevaras.
Pappershandling gallras
efter inskanning och
lasbarhetskontroll.

De elektroniska
handlingarna bevaras.

Pappershandling gallras
efter inskanning och
lasbarhetskontroll.

De elektroniska
handlingarna bevaras.

26 av 46

Forvaring/ Anmaérkning

De elektroniska
handlingarna e-arkiveras.

De elektroniska
handlingarna e-arkiveras om
Osthammars kommun &r
datavard.

Validerad matdata som inte
rapporterats till annan
datavard (t.ex. Lansstyrelsen
och Naturvardverket), eller
sammanstallt i en rapport
eller liknande.

De elektroniska
handlingarna e-arkiveras.
Validerad matdata som inte
rapporterats till annan
datavard (t.ex. Lansstyrelsen
och Naturvardverket), eller
sammanstallt i en rapport
eller liknande. Matdata som
ar arendeanknutet sparas pa
respektive arende
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Miljéskydd

Handlingar

Analysprotokoll, avloppsreningsverk

Anmalan fran forsakringsgivare om
betalningsforsummelse, miljoskadeférsakring

Anmaélan och beslut om miljofarlig verksamhet
(Inkl. ritningar, tekniska beskrivningar, ev.
miljokonsekvensbeskrivningar,
samradsredogorelse etc.)

Anmdlan om driftstérning

Anmalan om vissa cisterner i mark samt ovan
mark

Bedomningsunderlag i tillstandsdrenden och
andra handlingar (T.ex. kungorelser,
samradsanteckningar, besiktning, inkomna
yttranden och synpunkter fran enskilda,
organisationer och myndigheter)

Begaran om handrackning

Medium

Papper,
elektroniskt i EDP
Vision

Papper,
elektroniskt i EDP

Papper,
elektroniskt i EDP

Papper,
elektroniskt i EDP

Papper,
elektroniskt i EDP

Papper,
elektroniskt i EDP

Papper,
elektroniskt i EDP

Diariefors,
stiamplas/
signeras
Stamplas,
diariefors

Stamplas,
diariefors

Stamplas,
diariefors

Stamplas,
diariefors

Stamplas,
diariefors

Stamplas,
diariefors

Stamplas,
diariefors

Sekretess

Nej

Kan omfattas av
sekretessuppgifter
enligt OSL.

Kan omfattas av
sekretessuppgifter
enligt OSL.

Kan omfattas av
sekretessuppgifter
enligt OSL.

Kan omfattas av
sekretessuppgifter
enligt OSL.

Kan omfattas av
sekretessuppgifter
enligt OSL.

Kan omfattas av
sekretessuppgifter
enligt OSL.

Bilaga BMN § 162/ 2023

Bevaras/ gallras

Pappershandling gallras efter

inskanning och lasbarhetskontroll.

De elektroniska handlingarna
bevaras.
Pappershandling gallras efter

inskanning och lasbarhetskontroll.

De elektroniska handlingarna
bevaras.
Pappershandling gallras efter

inskanning och lasbarhetskontroll.

De elektroniska handlingarna
bevaras.

Pappershandling gallras efter

inskanning och lasbarhetskontroll.

De elektroniska handlingarna
bevaras.
Pappershandling gallras efter

inskanning och lasbarhetskontroll.

De elektroniska handlingarna
bevaras.
Pappershandling gallras efter

inskanning och lasbarhetskontroll.

De elektroniska handlingarna
gallras efter 10 ar.

Pappershandling gallras efter

inskanning och lasbarhetskontroll.

De elektroniska handlingarna
bevaras.

27 av 46

Forvaring/ Anmirkning

De elektroniska handlingarna
e-arkiveras om Osthammars
kommun ar datavard.

De elektroniska handlingarna
e-arkiveras.

De elektroniska handlingarna
e-arkiveras.

De elektroniska handlingarna
e-arkiveras.

De elektroniska handlingarna
e-arkiveras.

De elektroniska handlingarna
e-arkiveras.
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Handlingar

Beslut om avgift i enskilt fall

Beslut om miljosanktionsavgifter

Dokumentation av samrad och besiktningar

Yttranden fran verksamhetsutévaren mot forslag

till foreldggande

Framstéllningar till lansstyrelsen om éverlatelse
av tillsyn och lansstyrelsens beslut om Gverlatelse
av tillsyn (t.ex. vid 6évertagande av B-verksamhet)

Forelagganden/ forbud (Foretag)

Forelagganden/ forbud (Privatperson)

Forordnande om rattelse pa annans bekostnad

Medium

Papper,
elektroniskt i EDP

Papper,
elektroniskt i EDP

Papper,
elektroniskt i EDP

Papper,
elektroniskt i EDP

Papper,
elektroniskt i EDP

Papper,
elektroniskt i EDP

Papper,
elektroniskt i EDP

Papper,
elektroniskt i EDP

Diariefors,
stamplas/
signeras
Stamplas,
diariefors

Stamplas,
diariefors

Stamplas,
diariefors

Stamplas,
diariefors

Stamplas,
diariefors

Stamplas,
diariefors

Stamplas,
diariefors

Stamplas,
diariefors

Sekretess

Kan omfattas av
sekretessuppgifter
enligt OSL.

Kan omfattas av
sekretessuppgifter
enligt OSL.

Kan omfattas av
sekretessuppgifter
enligt OSL.

Kan omfattas av
sekretessuppgifter
enligt OSL.

Nej

Kan omfattas av
sekretessuppgifter
enligt OSL.

Kan omfattas av
sekretessuppgifter
enligt OSL.

Kan omfattas av
sekretessuppgifter
enligt OSL.

Bilaga BMN § 162/ 2023

Bevaras/ gallras

Pappershandling gallras efter

inskanning och lasbarhetskontroll.

De elektroniska handlingarna
bevaras.
Pappershandling gallras efter

inskanning och lasbarhetskontroll.

De elektroniska handlingarna
bevaras.
Pappershandling gallras efter

inskanning och lasbarhetskontroll.

De elektroniska handlingarna
bevaras.
Pappershandling gallras efter

inskanning och lasbarhetskontroll.

De elektroniska handlingarna
bevaras.
Pappershandling gallras efter

inskanning och lasbarhetskontroll.

De elektroniska handlingarna
bevaras.
Pappershandling gallras efter

inskanning och lasbarhetskontroll.

De elektroniska handlingarna
bevaras.
Pappershandling gallras efter

inskanning och lasbarhetskontroll.

De elektroniska handlingarna
bevaras.
Pappershandling gallras efter

inskanning och lasbarhetskontroll.

De elektroniska handlingarna
bevaras.

28 av 46

Forvaring/ Anmarkning

De elektroniska handlingarna
e-arkiveras.

De elektroniska handlingarna
e-arkiveras.

De elektroniska handlingarna
e-arkiveras.

De elektroniska handlingarna
e-arkiveras.

De elektroniska handlingarna
e-arkiveras.

De elektroniska handlingarna
e-arkiveras.

De elektroniska handlingarna
e-arkiveras.

De elektroniska handlingarna
e-arkiveras.
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Handlingar

Inspektionsrapporter

Inventering och atgardsplan for PCB i byggnader
och anlaggningar

Kontrollprogram som vunnit laga kraft

Kontrollrapport for inomhuscisterner

Kéldmedier, sammanstallning over arlig
rapportering och kéldmedierapporter

Lansstyrelsens beslut om overlatelse av tillsyn av
takttillstand

Miljokonsekvensbeskrivningar

Miljoprovningsdelegations- och miljddomstols
beslut om forbud eller upphavda villkor

Medium

Papper,
elektroniskt i EDP

Papper,
elektroniskt i EDP

Papper,
elektroniskt i EDP

Papper,
elektroniskt i EDP

Papper,
elektroniskt i EDP

Papper,
elektroniskt i EDP

Papper,
elektroniskt i EDP

Papper,
elektroniskt i EDP

Diariefors,
stamplas/
signeras
Stamplas,
diariefors

Stamplas,
diariefors

Stamplas,
diariefors

Stamplas,
diariefors

Stamplas,
diariefors

Stamplas,
diariefors

Stamplas,
diariefors

Stamplas,
diariefors

Sekretess

Kan omfattas av
sekretessuppgifter
enligt OSL.

Kan omfattas av
sekretessuppgifter
enligt OSL.

Kan omfattas av
sekretessuppgifter
enligt OSL.

Kan omfattas av
sekretessuppgifter
enligt OSL.

Nej

Nej

Kan omfattas av
sekretessuppgifter
enligt OSL.

Kan omfattas av
sekretessuppgifter
enligt OSL.

Bilaga BMN § 162/ 2023

Bevaras/ gallras

Pappershandling gallras efter

inskanning och lasbarhetskontroll.

De elektroniska handlingarna
bevaras.
Pappershandling gallras efter

inskanning och lasbarhetskontroll.

De elektroniska handlingarna
bevaras.
Pappershandling gallras efter

inskanning och lasbarhetskontroll.

De elektroniska handlingarna
bevaras.
Pappershandling gallras efter

inskanning och lasbarhetskontroll.

De elektroniska handlingarna
bevaras.
Pappershandling gallras efter

inskanning och lasbarhetskontroll.

De elektroniska handlingarna
bevaras.
Pappershandling gallras efter

inskanning och lasbarhetskontroll.

De elektroniska handlingarna
bevaras.
Pappershandling gallras efter

inskanning och lasbarhetskontroll.

De elektroniska handlingarna
bevaras.
Pappershandling gallras efter

inskanning och lasbarhetskontroll.

De elektroniska handlingarna
bevaras.

29 av 46

Forvaring/ Anmarkning

De elektroniska handlingarna
e-arkiveras.

De elektroniska handlingarna
e-arkiveras.

De elektroniska handlingarna
e-arkiveras.

De elektroniska handlingarna
e-arkiveras.

De elektroniska handlingarna
e-arkiveras.

De elektroniska handlingarna
e-arkiveras.

De elektroniska handlingarna
e-arkiveras.

De elektroniska handlingarna
e-arkiveras.
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Handlingar

Miljérapporter

Projektinriktad kontroll, inventeringar och annat
sammanstallt material (t.ex.
avloppsinventeringar)

Regeringsbeslut om miljéskyddsomrade

Tillstandsbeslut (Originalet forvaras av
lansstyrelsen)

Utredningar om luft-, vatten- och
markféroreningar samt kemikalier

Yttranden till miljoprévningsdelegation och
miljodomstol 6ver den s.k. kompletterings-
remissen

Yttranden Over ansokan till
miljéprovningsdelegation och miljodomstol om
tillstand att bedriva miljéfarlig verksamhet

Aklagares beslut med anledning av begdran om
atalsprovning

Medium

Papper,
elektroniskt i EDP
Vision

Papper,
elektroniskt i EDP

Papper,
elektroniskt i EDP
Vision

Papper,
elektroniskt i EDP
Vision

Papper,
elektroniskt i EDP
Vision

Papper,
elektroniskt i EDP
Vision

Papper,
elektroniskt i EDP
Vision

Papper,
elektroniskt i EDP

Diariefors,
stamplas/
signeras
Stamplas,
diariefors

Stamplas,
diariefors

Stamplas,
diariefors

Stamplas,
diariefors

Stamplas,
diariefors

Stamplas,
diariefors

Stamplas,
diariefors

Stamplas,
diariefors

Sekretess

Nej

Kan omfattas av
sekretessuppgifter
enligt OSL.

Kan omfattas av
sekretessuppgifter
enligt OSL.

Kan omfattas av
sekretessuppgifter
enligt OSL.

Kan omfattas av
sekretessuppgifter

enligt OSL.

Nej

Nej

Kan omfattas av
sekretessuppgifter
enligt OSL.
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Bevaras/ gallras

Pappershandling gallras efter

inskanning och lasbarhetskontroll.

De elektroniska handlingarna
bevaras.
Pappershandling gallras efter

inskanning och lasbarhetskontroll.

De elektroniska handlingarna
bevaras.
Pappershandling gallras efter

inskanning och lasbarhetskontroll.

De elektroniska handlingarna
bevaras.
Pappershandling gallras efter

inskanning och lasbarhetskontroll.

De elektroniska handlingarna
bevaras.
Pappershandling gallras efter

inskanning och lasbarhetskontroll.

De elektroniska handlingarna
bevaras.
Pappershandling gallras efter

inskanning och lasbarhetskontroll.

De elektroniska handlingarna
bevaras.
Pappershandling gallras efter

inskanning och lasbarhetskontroll.

De elektroniska handlingarna
bevaras.
Pappershandling gallras efter

inskanning och lasbarhetskontroll.

De elektroniska handlingarna
bevaras.

30 av 46

Forvaring/ Anmarkning

De elektroniska handlingarna
e-arkiveras om Osthammars
kommun &r datavard.

De elektroniska handlingarna
e-arkiveras.

De elektroniska handlingarna
e-arkiveras om Osthammars
kommun &r datavard.

De elektroniska handlingarna
e-arkiveras.

De elektroniska handlingarna
e-arkiveras.

De elektroniska handlingarna
e-arkiveras om Osthammars
kommun &r datavard.

De elektroniska handlingarna
e-arkiveras om Osthammars

kommun &r datavard.

De elektroniska handlingarna
e-arkiveras.
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31 av 46

Handlingar Medium Diariefors, Sekretess Bevaras/ gallras Forvaring/ Anmaérkning
stamplas/
signeras
Ovrig provtagning (ackrediterat laboratorium) Papper, Stamplas, Kan omfattas av Pappershandling gallras efter De elektroniska handlingarna
elektroniskt i EDP diariefors sekretessuppgifter  inskanning och lasbarhetskontroll. e-arkiveras.
enligt OSL. De elektroniska handlingarna
bevaras.
Fullmakter (t.ex. avlopp) och avtal Papper, Stamplas, Kan omfattas av Bevaras Pappershandlingarna forvaras
elektroniskt i EDP diariefors sekretessuppgifter i miljdarkivet i resp. akt.

enligt OSL.

De elektroniska handlingarna
e-arkiveras.
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Renhallning och hushallsavfall
Handlingar

Anmadlan om kompostering av matavfall (lokala
foreskrifter)

Anmdlan om latrinkompost (lokala foreskrifter)

Anmalan om dandrat tomningsintervall for enskilt
avlopp (lokala foreskrifter) Slamdispens

Ansokan och beslut om befrielse eller uppehall
fran sop- och latrinhdmtning (15 kap. 18 § MB
och lokala foreskrifter)

Beslut om avgift i enskilt fall

Beslut om foreldaggande/ forbud)

Medium

Papper,
elektroniskt i EDP

Papper,
elektroniskt i EDP

Papper,
elektroniskt i EDP

Papper,
elektroniskt i EDP

Papper,
elektroniskt i EDP

Papper,
elektroniskt i EDP

Diariefors,
stiamplas/
signeras
Stamplas,
diariefors

Stamplas,
diariefors

Stamplas,
diariefors

Stamplas,
diariefors

Stamplas,
diariefors

Stamplas,
diariefors

Sekretess

Kan omfattas av
sekretessuppgifter
enligt OSL.

Kan omfattas av
sekretessuppgifter
enligt OSL.

Kan omfattas av
sekretessuppgifter
enligt OSL.

Kan omfattas av
sekretessuppgifter
enligt OSL.

Kan omfattas av
sekretessuppgifter
enligt OSL.

Kan omfattas av
sekretessuppgifter
enligt OSL.

Bevaras/ gallras

Pappershandling gallras efter
inskanning och
lasbarhetskontroll.

De elektroniska handlingarna
bevaras.

Pappershandling gallras efter
inskanning och
lasbarhetskontroll.

De elektroniska handlingarna
bevaras.

Pappershandling gallras efter
inskanning och
lasbarhetskontroll.

De elektroniska handlingarna
bevaras.

Pappershandling gallras efter
inskanning och
lasbarhetskontroll.

De elektroniska handlingarna
bevaras.

Pappershandling gallras efter
inskanning och
lasbarhetskontroll.

De elektroniska handlingarna
bevaras.

Pappershandling gallras efter
inskanning och
lasbarhetskontroll.

De elektroniska handlingarna
bevaras.

Bilaga BMN § 162/ 2023

32 av 46

Forvaring/ Anmirkning

De elektroniska handlingarna
e-arkiveras.

De elektroniska handlingarna
e-arkiveras.

De elektroniska handlingarna
e-arkiveras.

De elektroniska handlingarna
e-arkiveras.

De elektroniska handlingarna
e-arkiveras.

De elektroniska handlingarna e-

arkiveras.
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Handlingar Medium Diariefors, Sekretess Bevaras/ gallras Forvaring/ Anmaérkning
stamplas/
signeras
Forfragningar och klagomal av rutinartad Papper, Stamplas, Kan omfattas av Pappershandling gallras efter  De elektroniska handlingarna e-
karaktar elektroniskt i EDP diariefors sekretessuppgifter inskanning och arkiveras.
enligt OSL. lasbarhetskontroll.
De elektroniska handlingarna
bevaras.
Redovisning fran lansstyrelsen av transporterad Papper, Stamplas, Kan omfattas av Pappershandling gallras efter  De elektroniska handlingarna e-
mangd farligt avfall elektroniskt i EDP diariefors sekretessuppgifter inskanning och arkiveras om Osthammars kommun

Vision

enligt OSL.

lasbarhetskontroll.
De elektroniska handlingarna
bevaras.

ar datavard.
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Halsoskydd

Handlingar

Ansokan och beslut om enskilt aviopp

Ansdkan och beslut om férmultnings-/alternativa
toaletter

Ansokan och beslut om tillstand for viss
djurhallning m.m.

Ansokan och beslut om andring av
avloppsanlaggning (9 kap. 7-8 §§ MB och 14 §
FMH)

Forelagganden/ Férbud (Foretag)

Forelagganden/ Férbud (Privatperson)

Befogade anmalningar om oldagenhet for
manniskors halsa

Medium

Papper,
elektroniskt i
EDP

Papper,
elektroniskt i
EDP

Papper,
elektroniskt i
EDP

Papper,
elektroniskt i
EDP

Papper,
elektroniskt i
EDP

Papper,
elektroniskt i
EDP

Papper,
elektroniskt i
EDP

Diariefors,
stidmplas/
signeras
Stamplas,
diariefors

Stamplas,
diariefors

Stamplas,
diariefors

Stamplas,
diariefors

Stamplas,
diariefors

Stamplas,
diariefors

Stamplas,
diariefors

Sekretess

Kan omfattas av
sekretessuppgifter
enligt OSL.

Kan omfattas av
sekretessuppgifter
enligt OSL.

Kan omfattas av
sekretessuppgifter
enligt OSL.

Kan omfattas av
sekretessuppgifter
enligt OSL.

Kan omfattas av
sekretessuppgifter
enligt OSL.

Kan omfattas av
sekretessuppgifter
enligt OSL.

Kan omfattas av
sekretessuppgifter
enligt OSL.
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Bevaras/ gallras

Pappershandling gallras efter

inskanning och lasbarhetskontroll.

De elektroniska handlingarna
bevaras.
Pappershandling gallras efter

inskanning och lasbarhetskontroll.

De elektroniska handlingarna
bevaras.
Pappershandling gallras efter

inskanning och lasbarhetskontroll.

De elektroniska handlingarna
bevaras.
Pappershandling gallras efter

inskanning och lasbarhetskontroll.

De elektroniska handlingarna
bevaras.
Pappershandling gallras efter

inskanning och lasbarhetskontroll.

De elektroniska handlingarna
bevaras.
Pappershandling gallras efter

inskanning och lasbarhetskontroll.

De elektroniska handlingarna
bevaras.
Pappershandling gallras efter

inskanning och lasbarhetskontroll.

De elektroniska handlingarna
bevaras.

34 av 46

Forvaring/ Anmirkning

De elektroniska handlingarna
e-arkiveras.

De elektroniska handlingarna
e-arkiveras.

De elektroniska handlingarna
e-arkiveras.

De elektroniska handlingarna
e-arkiveras.

De elektroniska handlingarna
e-arkiveras.

De elektroniska handlingarna
e-arkiveras.

De elektroniska handlingarna
e-arkiveras.
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Handlingar

Begdran om polishandrackning, rad och
anvisningar

Beslut om avgift i enskilt fall

Beslut om forelaggande, forbud och rattelse pa
annans bekostnad jamte forslag och erinringar
over forslag

Driftstérning

Inspektionsrapporter

Inventeringar, projekt, sammanstallningar,
besvarsundersokningar, resultat och beskrivning
av kampanjer och liknande sammanstallt
material

Matning av radon i dricksvatten

Matning av radon i inomhusluft

Medium

Papper,
elektroniskt i
EDP

Papper,
elektroniskt i
EDP

Papper,
elektroniskt i
EDP

Papper,
elektroniskt i
EDP

Papper,
elektroniskt i
EDP

Papper,
elektroniskt i
EDP

Papper,
elektroniskt i
EDP

Papper,
elektroniskt i
EDP

Diariefors,
stamplas/
signeras
Stamplas,
diariefors

Stamplas,
diariefors

Stamplas,
diariefors

Stamplas,
diariefors

Stamplas,
diariefors

Stamplas,
diariefors

Stamplas,
diariefors

Stamplas,
diariefors

Sekretess

Kan omfattas av
sekretessuppgifter
enligt OSL.

Kan omfattas av
sekretessuppgifter
enligt OSL.

Kan omfattas av
sekretessuppgifter
enligt OSL.

Nej

Kan omfattas av
sekretessuppgifter
enligt OSL.

Kan omfattas av
sekretessuppgifter
enligt OSL.

Kan omfattas av
sekretessuppgifter
enligt OSL.

Kan omfattas av
sekretessuppgifter
enligt OSL.
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Bevaras/ gallras

Pappershandling gallras efter

inskanning och lasbarhetskontroll.

De elektroniska handlingarna
bevaras.
Pappershandling gallras efter

inskanning och lasbarhetskontroll.

De elektroniska handlingarna
bevaras.
Pappershandling gallras efter

inskanning och lasbarhetskontroll.

De elektroniska handlingarna
bevaras.
Pappershandling gallras efter

inskanning och lasbarhetskontroll.

De elektroniska handlingarna
bevaras.
Pappershandling gallras efter

inskanning och lasbarhetskontroll.

De elektroniska handlingarna
bevaras.
Pappershandling gallras efter

inskanning och lasbarhetskontroll.

De elektroniska handlingarna
bevaras.
Pappershandling gallras efter

inskanning och lasbarhetskontroll.

De elektroniska handlingarna
bevaras.
Pappershandling gallras efter

inskanning och lasbarhetskontroll.

De elektroniska handlingarna
bevaras.
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Forvaring/ Anmarkning

De elektroniska handlingarna
e-arkiveras.

De elektroniska handlingarna
e-arkiveras.

De elektroniska handlingarna
e-arkiveras.

De elektroniska handlingarna
e-arkiveras.

De elektroniska handlingarna
e-arkiveras.

De elektroniska handlingarna
e-arkiveras.

De elektroniska handlingarna
e-arkiveras.

De elektroniska handlingarna
e-arkiveras.
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Handlingar

Obefogade anmalningar om olagenhet for
manniskors hélsa

Polismyndighetens beslut om tillstand for jakt
inom planlagt omrade (skyttar som kommunen
anlitar for skadedjursbekampning)
Provtagningsrapporter, bassangbad/strandbad

(ackrediterat laboratorium)

Utredningar om olagenhet fér manniskors halsa

Ovrig provtagning (ackrediterat laboratorium)

Medium

Papper,
elektroniskt i
EDP

Papper,
elektroniskt i
EDP Vision

Papper,
elektroniskt i
EDP

Papper,
elektroniskt i
EDP

Papper,
elektroniskt i
EDP

Diariefors,
stamplas/
signeras
Stamplas,
diariefors

Stamplas,
diariefors

Stamplas,
diariefors

Stamplas,
diariefors

Stamplas,
diariefors

Sekretess

Kan omfattas av
sekretessuppgifter
enligt OSL.

Kan omfattas av
sekretessuppgifter
enligt OSL.

Kan omfattas av
sekretessuppgifter
enligt OSL.

Kan omfattas av
sekretessuppgifter
enligt OSL.

Kan omfattas av
sekretessuppgifter
enligt OSL.
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Bevaras/ gallras

Pappershandling gallras efter
inskanning och lasbarhetskontroll.

De elektroniska handlingarna gallras

efter 5 ar

Pappershandling gallras efter
inskanning och lasbarhetskontroll.
De elektroniska handlingarna
bevaras.

Pappershandling gallras efter
inskanning och lasbarhetskontroll.
De elektroniska handlingarna
bevaras.

Pappershandling gallras efter
inskanning och lasbarhetskontroll.
De elektroniska handlingarna
bevaras.

Pappershandling gallras efter
inskanning och lasbarhetskontroll.
De elektroniska handlingarna
bevaras.
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Forvaring/ Anmarkning

De elektroniska handlingarna
e-arkiveras om Osthammars
kommun ar datavard.

De elektroniska handlingarna
e-arkiveras.

De elektroniska handlingarna
e-arkiveras.

De elektroniska handlingarna
e-arkiveras.
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Livesmedel och smittskydd

Handlingar

Analysprotokoll livsmedel

Analysprotokoll vattenanldaggningar

Anmaélan om andring av

livsmedelsanldggning, inkl. upphdrande

Anmalan till ndmnden om smittsam
sjukdom vid livsmedelshantering

Begdran om polishandrackning (27 § LL)

Beslut om att begrédnsa eller forbjuda
utslappande pa marknaden.

Beslut om avgift i enskilt fall

Beslut om ersattning vid forstoring av
dgodelar for att hindra spridning av
samhallsfarliga sjukdomar

Beslut om faststallande av faroanalys
och kontrollprogram om dricksvatten

Beslut om omhandertagande av
livsmedel

Medium

Papper,
elektroniskt i
EDP

Papper,
elektroniskt i
EDP

Papper,
elektroniskt i
EDP

Papper,
elektroniskt i
EDP

Papper,
elektroniskt i
EDP

Papper,
elektroniskt i
EDP

Papper,
elektroniskt i
EDP

Papper,
elektroniskt i
EDP

Papper,
elektroniskt i
EDP

Papper,
elektroniskt i
EDP

Diariefors,
stiamplas/
signeras
Stamplas,
diariefors

Stamplas,
diariefors

Stamplas,
diariefors

Stamplas,
diariefors

Stamplas,
diariefors

Stamplas,
diariefors

Stamplas,
diariefors

Stamplas,
diariefors

Stamplas,
diariefors

Stamplas,
diariefors

Sekretess

Kan omfattas av
sekretessuppgifter
enligt OSL.

Kan omfattas av
sekretessuppgifter
enligt OSL.

Kan omfattas av
sekretessuppgifter
enligt OSL.

Kan omfattas av
sekretessuppgifter
enligt OSL.

Kan omfattas av
sekretessuppgifter
enligt OSL.

Kan omfattas av
sekretessuppgifter
enligt OSL.

Kan omfattas av
sekretessuppgifter
enligt OSL.

Kan omfattas av
sekretessuppgifter
enligt OSL.

Kan omfattas av
sekretessuppgifter
enligt OSL.

Kan omfattas av
sekretessuppgifter
enligt OSL.

Bevaras/ gallras

Pappershandling gallras efter
inskanning och lasbarhetskontroll.

De elektroniska handlingarna bevaras.

Pappershandling gallras efter
inskanning och lasbarhetskontroll.

De elektroniska handlingarna bevaras.

Pappershandling gallras efter
inskanning och lasbarhetskontroll.

De elektroniska handlingarna bevaras.

Pappershandling gallras efter
inskanning och lasbarhetskontroll.

De elektroniska handlingarna bevaras.

Pappershandling gallras efter
inskanning och lasbarhetskontroll.

De elektroniska handlingarna bevaras.

Pappershandling gallras efter
inskanning och lasbarhetskontroll.

De elektroniska handlingarna bevaras.

Pappershandling gallras efter
inskanning och lasbarhetskontroll.

De elektroniska handlingarna bevaras.

Pappershandling gallras efter
inskanning och lasbarhetskontroll.

De elektroniska handlingarna bevaras.

Pappershandling gallras efter
inskanning och lasbarhetskontroll.

De elektroniska handlingarna bevaras.

Pappershandling gallras efter
inskanning och lasbarhetskontroll.

De elektroniska handlingarna bevaras.
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Forvaring/ Anmirkning
De elektroniska handlingarna e-
arkiveras.

De elektroniska handlingarna e-
arkiveras.

De elektroniska handlingarna e-
arkiveras.

De elektroniska handlingarna e-
arkiveras.

De elektroniska handlingarna e-
arkiveras.

De elektroniska handlingarna e-
arkiveras.

De elektroniska handlingarna e-
arkiveras.

De elektroniska handlingarna e-
arkiveras.

De elektroniska handlingarna e-
arkiveras.

De elektroniska handlingarna e-
arkiveras.
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Handlingar

Driftstorning dricksvatten

Foreldggande och férbud

Forelaggande/forbud i enskilda fall for

att forhindra spridning av samhallsfarliga

sjukdomar
Kontrollrapporter

Registrering av livsmedelsanlaggning

Riskklassificering av

livsmedelsverksamhet

Sammanstallningar och utredningar av

t.ex. vatten- och livsmedelsburen smitta

Skadedjurssaneringsbevis

Tidsbegransat godkdannande och
godkdnnande. (t.ex. lokaler)

Tillfalligt eller permanent upphavande
av godkdnnande.

Medium

Papper,
elektroniskt i
EDP

Papper,
elektroniskt i
EDP

Papper,
elektroniskt i
EDP

Papper,
elektroniskt i
EDP

Papper,
elektroniskt i
EDP

Papper,
elektroniskt i
EDP

Papper,
elektroniskt i
EDP

Papper,
elektroniskt i
EDP

Papper,
elektroniskt i
EDP

Papper,
elektroniskt i
EDP

Diariefors,
stamplas/
signeras
Stamplas,
diariefors

Stamplas,
diariefors

Stamplas,
diariefors

Stamplas,
diariefors

Stamplas,
diariefors

Stamplas,
diariefors

Stamplas,
diariefors

Stamplas,
diariefors

Stamplas,

diariefors

Stamplas,
diariefors

Sekretess

Kan omfattas av
sekretessuppgifter
enligt OSL.

Kan omfattas av
sekretessuppgifter
enligt OSL.

Kan omfattas av
sekretessuppgifter
enligt OSL.

Kan omfattas av
sekretessuppgifter
enligt OSL.

Kan omfattas av
sekretessuppgifter
enligt OSL.

Kan omfattas av
sekretessuppgifter
enligt OSL.

Kan omfattas av
sekretessuppgifter
enligt OSL.

Kan omfattas av
sekretessuppgifter
enligt OSL.

Kan omfattas av
sekretessuppgifter
enligt OSL.

Kan omfattas av
sekretessuppgifter
enligt OSL.

Bevaras/ gallras

Pappershandling gallras efter
inskanning och lasbarhetskontroll.

De elektroniska handlingarna bevaras.

Pappershandling gallras efter
inskanning och lasbarhetskontroll.

De elektroniska handlingarna bevaras.

Pappershandling gallras efter
inskanning och lasbarhetskontroll.

De elektroniska handlingarna bevaras.

Pappershandling gallras efter
inskanning och lasbarhetskontroll.

De elektroniska handlingarna bevaras.

Pappershandling gallras efter
inskanning och lasbarhetskontroll.

De elektroniska handlingarna bevaras.

Pappershandling gallras efter
inskanning och lasbarhetskontroll.

De elektroniska handlingarna bevaras.

Pappershandling gallras efter
inskanning och lasbarhetskontroll.

De elektroniska handlingarna bevaras.

Pappershandling gallras efter
inskanning och lasbarhetskontroll.

De elektroniska handlingarna bevaras.

Pappershandling gallras efter
inskanning och lasbarhetskontroll.

De elektroniska handlingarna bevaras.

Pappershandling gallras efter
inskanning och lasbarhetskontroll.

De elektroniska handlingarna bevaras.
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Forvaring/ Anmarkning

De elektroniska handlingarna e-
arkiveras.

De elektroniska handlingarna e-
arkiveras.

De elektroniska handlingarna e-
arkiveras.

De elektroniska handlingarna e-
arkiveras.

De elektroniska handlingarna e-
arkiveras.

De elektroniska handlingarna e-
arkiveras.

De elektroniska handlingarna e-
arkiveras.

De elektroniska handlingarna e-
arkiveras.

De elektroniska handlingarna e-
arkiveras.
Avser aldre handlingar till dldre
arenden.
De elektroniska handlingarna e-
arkiveras.
Avser aldre handlingar till dldre
arenden.
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Handlingar Medium Diariefors, Sekretess Bevaras/ gallras Forvaring/ Anmarkning
stamplas/
signeras
Villkorat godkdnnande Papper, Stamplas, Kan omfattas av Pappershandling gallras efter De elektroniska handlingarna e-
elektroniskt i diariefors sekretessuppgifter inskanning och lasbarhetskontroll. arkiveras.
EDP enligt OSL. De elektroniska handlingarna bevaras.  Avser aldre handlingar till dldre
arenden.
Atalshandlingar Papper, Stamplas, Kan omfattas av Pappershandling gallras efter De elektroniska handlingarna e-
elektroniskt i diariefors sekretessuppgifter inskanning och lasbarhetskontroll. arkiveras.

EDP

enligt OSL.

De elektroniska handlingarna bevaras.
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Alkohol, tobak och receptfria lakemedel, tillstand och tillsyn

Handlingar

Allman korrespondens

Anmalan om forsaljning av tobak enligt
tobakslagen samt forsaljning/servering av
folkdl enligt alkohollagen

Anmdlan om godkdnnande av lokal
gallande stadigvarande cateringstillstand
till slutna sallskap

Anmalan om kryddande av snaps vid

stadigvarande serveringstillstand

Anmadlan om provsmakning vid
stadigvarande serveringstillstand

Anmalan om serveringsansvariga personer
enligt alkohollagen

Beslut, bevis, planritningar, utredningar,
handlingar rérande Serveringstillstand.

Medium

Papper,
elektroniskt i
ALK-T.

Papper,
elektroniskt i
EDP.

Papper,
elektroniskt i
ALK-T.

Papper,
elektroniskt i
ALK-T.

Papper,
elektroniskt i
ALK-T.

Papper,
elektroniskt i
ALK-T

Papper,
elektroniskt i
ALK-T och EDP

Diariefors,
stimplas/
signeras
Stamplas,
diariefors

Stamplas,
diariefors

Stamplas,
diariefors

Stamplas,
diariefors

Stamplas,
diariefors

Stamplas,
diariefors

Stamplas,
diariefors

Sekretess

Kan omfattas av
sekretessuppgifter
enligt OSL.

Kan omfattas av
sekretessuppgifter
enligt OSL.

Kan omfattas av
sekretessuppgifter
enligt OSL.

Kan omfattas av
sekretessuppgifter
enligt OSL.

Kan omfattas av
sekretessuppgifter
enligt OSL.

Kan omfattas av
sekretessuppgifter
enligt OSL.

Kan omfattas av
sekretessuppgifter
enligt OSL.

Bevaras/ gallras

Pappershandling gallras efter

inskanning och lasbarhetskontroll.

De elektroniska handlingarna
bevaras.
Pappershandling gallras efter

inskanning och lasbarhetskontroll.

De elektroniska handlingarna
bevaras.
Pappershandling gallras efter

inskanning och lasbarhetskontroll.

De elektroniska handlingarna
bevaras.
Pappershandling gallras efter

inskanning och lasbarhetskontroll.

De elektroniska handlingarna
bevaras.
Pappershandling gallras efter

inskanning och lasbarhetskontroll.

De elektroniska handlingarna
bevaras.
Pappershandling gallras efter

inskanning och lasbarhetskontroll.

Gallras 10 ar efter att
verksamheten upphort.
Pappershandling gallras efter

inskanning och lasbarhetskontroll.

De elektroniska handlingarna
bevaras.
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Forvaring/ Anmérkning

De elektroniska handlingarna
e-arkiveras.

De elektroniska handlingarna
e-arkiveras.

De elektroniska handlingarna
e-arkiveras.

De elektroniska handlingarna
e-arkiveras.

De elektroniska handlingarna
e-arkiveras.

De elektroniska handlingarna
e-arkiveras.
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Handlingar

Beslut, utredning, sanktion angaende
folkolsforsaljning, servering

Beslut/utredning angdende
serveringstillstand gallande erinran,
varning och aterkallelse

Beslut/utredning angdende
tobaksforsaljning gallande foreldggande,

omhandertagande, forbud eller varning

Dokument angdende inre tillsyn

Egenkontrollprogram
Folkdl/Tobak/Receptfria lakemedel

Handlingar angaende serveringstillstand
gallande erinran, varning och aterkallelse

Handlingar angaende tobaksforsaljning
gallande forbud eller varning

Provresultat pa kunskapsprov
Var kopia

Medium

Papper,
elektroniskt i
och EDP

Papper,
elektroniskt i
ALK-T och EDP

Papper,
elektroniskt i
och EDP

Papper,
elektroniskt i
ALK-T och EDP

Papper,
elektroniskt i
ALK-T och EDP
Papper,
elektroniskt i
ALK-T och EDP

Papper,
elektroniskt i
ALK-T och EDP

Papper,
elektroniskt i
ALK-T och EDP

Diariefors,
stamplas/
signeras
Diariefors

Stamplas,
diariefors

Stamplas,
diariefors

Stamplas,
diariefors

Stamplas,
diariefors
Stamplas,

diariefors

Stamplas,
diariefors

Stamplas,
diariefors

Sekretess

Kan omfattas av
sekretessuppgifter
enligt OSL.

Kan omfattas av
sekretessuppgifter
enligt OSL.

Kan omfattas av
sekretessuppgifter
enligt OSL.

Kan omfattas av
sekretessuppgifter
enligt OSL.

Kan omfattas av
sekretessuppgifter
enligt OSL.

Kan omfattas av
sekretessuppgifter
enligt OSL.

Kan omfattas av
sekretessuppgifter
enligt OSL.

Kan omfattas av
sekretessuppgifter
enligt OSL.

Bevaras/ gallras

Pappershandling gallras efter

inskanning och lasbarhetskontroll.

De elektroniska handlingarna
bevaras.
Pappershandling gallras efter

inskanning och lasbarhetskontroll.

De elektroniska handlingarna
bevaras.
Pappershandling gallras efter

inskanning och lasbarhetskontroll.

De elektroniska handlingarna
bevaras.
Pappershandling gallras efter

inskanning och lasbarhetskontroll.

De elektroniska handlingarna
bevaras.
Pappershandling gallras efter

inskanning och lasbarhetskontroll.

Gallras vid inaktualitet.
Pappershandling gallras efter

inskanning och lasbarhetskontroll.

De elektroniska handlingarna
bevaras.
Pappershandling gallras efter

inskanning och lasbarhetskontroll.

De elektroniska handlingarna
bevaras.
Pappershandling gallras efter

inskanning och lasbarhetskontroll.

De elektroniska handlingarna
bevaras.
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Forvaring/ Anmarkning

De elektroniska handlingarna
e-arkiveras.

De elektroniska handlingarna
e-arkiveras.

De elektroniska handlingarna
e-arkiveras.

De elektroniska handlingarna
e-arkiveras.

De elektroniska handlingarna
e-arkiveras.

De elektroniska handlingarna
e-arkiveras.

De elektroniska handlingarna
e-arkiveras.
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Handlingar

Registreringsbevis over forsaljning av
tobak och folkol. (Var kopia)

Restaurangrapporter

Tillsynsrapporter angaende
serveringstillstand enligt alkohollagen,
folkolsforsaljning, servering enligt
alkohollagen samt tobaksforsaljning enligt
tobakslagen

Yttranden angaende vardeautomater till
lotteriinspektionen

Overklagande av beslut, yttranden samt
domar angaende
serveringstillstand/provsmakningstillstand

Overklagande av beslut, yttranden samt
domar angaende tobaksforsaljning enligt
tobakslagen eller
folkélsforsaljning/servering enligt
alkohollagen

Fullmakt, avtal

Medium

Papper,
elektroniskt i
ALK-T och EDP

Papper,
elektroniskt i
ALK-T och EDP

Papper,
elektroniskt i
ALK-T och EDP

Papper,
elektroniskt i
och EDP

Papper,
elektroniskt i
ALK-T och EDP

Papper,
elektroniskt i
ALK-T och EDP

Papper,
elektroniskt i
ALK-T och EDP

Diariefors,
stamplas/
signeras
Stamplas,
diariefors

Stamplas,
diariefors

Stamplas,
diariefors

Diariefors

Stamplas,
diariefors

Stamplas,
diariefors

Stamplas,
diariefors

Sekretess

Kan omfattas av
sekretessuppgifter
enligt OSL.

Kan omfattas av
sekretessuppgifter
enligt OSL.

Kan omfattas av
sekretessuppgifter
enligt OSL.

Kan omfattas av
sekretessuppgifter
enligt OSL.

Kan omfattas av
sekretessuppgifter
enligt OSL.

Kan omfattas av
sekretessuppgifter
enligt OSL.

Kan omfattas av
sekretessuppgifter
enligt OSL.

Bevaras/ gallras

Pappershandling gallras efter

inskanning och lasbarhetskontroll.

De elektroniska handlingarna
bevaras.
Pappershandling gallras efter

inskanning och lasbarhetskontroll.

De elektroniska handlingarna
bevaras.
Pappershandling gallras efter

inskanning och lasbarhetskontroll.

Gallras 10 ar efter att
verksamheten upphort.

Pappershandling gallras efter

inskanning och lasbarhetskontroll.

Gallras 5 ar efter utgaende
yttrande.
Pappershandling gallras efter

inskanning och lasbarhetskontroll.

De elektroniska handlingarna
bevaras.
Pappershandling gallras efter

inskanning och lasbarhetskontroll.

De elektroniska handlingarna
bevaras.

Pappershandling bevaras.
De elektroniska handlingarna
bevaras.
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Forvaring/ Anmarkning

De elektroniska handlingarna
e-arkiveras.

De elektroniska handlingarna
e-arkiveras.

De elektroniska handlingarna
e-arkiveras.

De elektroniska handlingarna
e-arkiveras.

Pappershandlingarna forvaras i
miljdarkivet.

De elektroniska handlingarna
e-arkiveras.
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Bevarande och gallring vid dverforing till e-arkiv

Arendeniva
Arende
Arende
Arende
Arende
Arende
Arende
Arende
Arende
Arende
Arende
Arende
Arende
Arende
Arende

Arende

Informationsfalt i EDP
Diarienummer

Arendetyp

Datum da drendet avslutades
Beslutsdatum

Arendetypkod

Text

Datum da arendet registrerades
Arendets status (alltid AD acta)
Kopplad beslutshandelse datum
Arendemening

Fast varde "Handlaggare"
Handlaggarens namn
Handlaggarens forvaltning
Handlaggarens avdelning

Sekretessparagraf

Bevaras/ gallras

Bevaras i e-arkiv,
gallras i EDP
Bevaras i e-arkiv,
gallras i EDP
Bevaras i e-arkiv,
gallras i EDP
Bevaras i e-arkiv,
gallras i EDP
Bevaras i e-arkiv,
gallras i EDP
Bevaras i e-arkiv,
gallras i EDP
Bevaras i e-arkiv,
gallras i EDP
Bevaras i e-arkiv,
gallras i EDP
Bevaras i e-arkiv,
gallras i EDP
Bevaras i e-arkiv,
gallras i EDP
Bevaras i e-arkiv,
gallras i EDP
Bevaras i e-arkiv,
gallras i EDP
Bevaras i e-arkiv,
gallras i EDP
Bevaras i e-arkiv,
gallras i EDP
Bevaras i e-arkiv,
gallras i EDP

Rubrik FGS-falt vid
export till e-arkiv
ArkivobjektArende
ArkivobjektArende
ArkivobjektArende
ArkivobjektArende
ArkivobjektArende
ArkivobjektArende
ArkivobjektArende
ArkivobjektArende
ArkivobjektArende
ArkivobjektArende
Agent

Agent

Agent

Agent

Restriktion

FGS-filt vid export till
e-arkiv
ArkivobjektID
ArendeTyp
Avslutat

Beslutat

Klass

Notering

Skapad
StatusArende
Expedierad
Arendemening

Roll

Namn
Organisationsnamn

Enhetsnamn

Lagrum
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Anmarkning

Bevaras i e-arkiv, gallras i EDP 10 ar efter avslutat
arende.
Bevaras i e-arkiv, gallras i EDP 10 ar efter avslutat
arende.
Bevaras i e-arkiv, gallras i EDP 10 ar efter avslutat
arende.
Bevaras i e-arkiv, gallras i EDP 10 ar efter avslutat
arende.
Bevaras i e-arkiv, gallras i EDP 10 ar efter avslutat
arende.
Bevaras i e-arkiv, gallras i EDP 10 ar efter avslutat
arende.
Bevaras i e-arkiv, gallras i EDP 10 ar efter avslutat
arende.
Bevaras i e-arkiv, gallras i EDP 10 ar efter avslutat
arende.
Bevaras i e-arkiv, gallras i EDP 10 ar efter avslutat
arende.
Bevaras i e-arkiv, gallras i EDP 10 ar efter avslutat
arende.
Bevaras i e-arkiv, gallras i EDP 10 ar efter avslutat
arende.
Bevaras i e-arkiv, gallras i EDP 10 ar efter avslutat
arende.
Bevaras i e-arkiv, gallras i EDP 10 ar efter avslutat
arende.
Bevaras i e-arkiv, gallras i EDP 10 ar efter avslutat
arende.
Bevaras i e-arkiv, gallras i EDP 10 ar efter avslutat
arende.
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Arendeniva
Arende
Arende
Arende
Arende
Arende
Arende
Arende
Arende
Arende
Arende
Arende
Héndelse
Handelse
Handelse
Handelse
Héndelse

Héndelse

Informationsfalt i EDP
Huvudkontaktens namn
Foretag

Gatuadress

Postort

Land

OrgNr/PersonNr
Mobilnummer

Fax

E-post
Huvudfastighetsbeteckning
Kommun

Diarienummer: Lopnummer-
Radid

Handelsekategori

OM riktning = Expedierad
Handelsedatum

OM riktning = Inkommen
Handelsedatum

OM riktning = Upprattad

Handelsedatum
Lopnummer

Bevaras/ gallras

Bevaras i e-arkiv,
gallras i EDP
Bevaras i e-arkiv,
gallras i EDP
Bevaras i e-arkiv,
gallras i EDP
Bevaras i e-arkiv,
gallras i EDP
Bevaras i e-arkiv,
gallras i EDP
Bevaras i e-arkiv,
gallras i EDP
Bevaras i e-arkiv,
gallras i EDP
Bevaras i e-arkiv,
gallras i EDP
Bevaras i e-arkiv,
gallras i EDP
Bevaras i e-arkiv,
gallras i EDP
Bevaras i e-arkiv,
gallras i EDP
Bevaras i e-arkiv,
gallras i EDP
Bevaras i e-arkiv,
gallras i EDP
Bevaras i e-arkiv,
gallras i EDP
Bevaras i e-arkiv,
gallras i EDP
Bevaras i e-arkiv,
gallras i EDP
Bevaras i e-arkiv,
gallras i EDP

Rubrik FGS-falt vid
export till e-arkiv
Motpart

Motpart

Motpart

Motpart

Motpart

Motpart

Motpart

Motpart

Motpart
Egendefinierade falt
Egendefinierade falt
ArkivobjektHandling
ArkivobjektHandling
ArkivobjektHandling
ArkivobjektHandling

ArkivobjektHandling

ArkivobjektHandling

FGS-filt vid export till
e-arkiv

Namn

Organisation
Postadress

Postort

Land

Idnummer Typ 1
Telefon

Fax

Epost
Fastighetsbeteckning
Kommun
ArkivobjektID
HandlingstypsReferens
Expedierad
Inkommen

Upprattad

Lopnummer
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Anmarkning

Bevaras i e-arkiv, gallras i EDP 10 ar efter avslutat
arende.
Bevaras i e-arkiv, gallras i EDP 10 ar efter avslutat
arende.
Bevaras i e-arkiv, gallras i EDP 10 ar efter avslutat
arende.
Bevaras i e-arkiv, gallras i EDP 10 ar efter avslutat
arende.
Bevaras i e-arkiv, gallras i EDP 10 ar efter avslutat
arende.
Bevaras i e-arkiv, gallras i EDP 10 ar efter avslutat
arende.
Bevaras i e-arkiv, gallras i EDP 10 ar efter avslutat
arende.
Bevaras i e-arkiv, gallras i EDP 10 ar efter avslutat
arende.
Bevaras i e-arkiv, gallras i EDP 10 ar efter avslutat
arende.
Bevaras i e-arkiv, gallras i EDP 10 ar efter avslutat
arende.
Bevaras i e-arkiv, gallras i EDP 10 ar efter avslutat
arende.
Bevaras i e-arkiv, gallras i EDP 10 ar efter avslutat
arende.
Bevaras i e-arkiv, gallras i EDP 10 ar efter avslutat
arende.
Bevaras i e-arkiv, gallras i EDP 10 ar efter avslutat
arende.
Bevaras i e-arkiv, gallras i EDP 10 ar efter avslutat
arende.
Bevaras i e-arkiv, gallras i EDP 10 ar efter avslutat
arende.
Bevaras i e-arkiv, gallras i EDP 10 ar efter avslutat
arende.
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Arendeniva
Héndelse
Handelse
Handelse
Handelse
Héndelse
Handelse

Héndelse

Héndelse

Handelse

Handelse

Héndelse

Handelse

Handelse

Informationsfalt i EDP
Text

Rubrik

Riktning

Handlaggare
Handlaggarens namn
Handlaggarens forvaltning

Handlaggarens avdelning

Huvudkontaktens namn

Foretag

Gatuadress

Postnummer

Postort

Land

Bevaras/ gallras

Bevaras i e-arkiv,
gallras i EDP
Bevaras i e-arkiv,
gallras i EDP
Bevaras i e-arkiv,
gallras i EDP
Bevaras i e-arkiv,
gallras i EDP
Bevaras i e-arkiv,
gallras i EDP
Bevaras i e-arkiv,
gallras i EDP
Bevaras i e-arkiv,
gallras i EDP

Bevaras i e-arkiv,
gallras i EDP

Bevaras i e-arkiv,
gallras i EDP

Bevaras i e-arkiv,
gallras i EDP

Bevaras i e-arkiv,
gallras i EDP

Bevaras i e-arkiv,
gallras i EDP

Bevaras i e-arkiv,
gallras i EDP

Rubrik FGS-falt vid
export till e-arkiv
ArkivobjektHandling
ArkivobjektHandling
ArkivobjektHandling
Agent

Agent

Agent

Agent

Mottagare/Avsandare

Mottagare/Avsandare

Mottagare/Avsandare

Mottagare/Avsandare

Mottagare/Avsandare

Mottagare/Avsandare

FGS-filt vid export till
e-arkiv

Notering

Rubrik

StatusHandling

Roll

Namn

Organisationsnamn

Enhetsnamn

Namn

Organisation

Postadress

Postnummer

Postort

Land
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Anmarkning

Bevaras i e-arkiv, gallras i EDP 10 ar efter avslutat
arende.
Bevaras i e-arkiv, gallras i EDP 10 ar efter avslutat
arende.
Bevaras i e-arkiv, gallras i EDP 10 ar efter avslutat
arende.
Bevaras i e-arkiv, gallras i EDP 10 ar efter avslutat
arende.
Bevaras i e-arkiv, gallras i EDP 10 ar efter avslutat
arende.
Bevaras i e-arkiv, gallras i EDP 10 ar efter avslutat
arende.
Bevaras i e-arkiv, gallras i EDP 10 ar efter avslutat
arende.

Bevaras i e-arkiv, gallras i EDP 10 ar efter avslutat
arende. OM riktning = Inkommen sa heter taggen
Mottagare. Expedierad sa heter taggen Avsandare
Bevaras i e-arkiv, gallras i EDP 10 ar efter avslutat
arende. OM riktning = Inkommen sa heter taggen
Mottagare. Expedierad sa heter taggen Avsandare
Bevaras i e-arkiv, gallras i EDP 10 ar efter avslutat
arende. OM riktning = Inkommen sa heter taggen
Mottagare. Expedierad sa heter taggen Avsandare
Bevaras i e-arkiv, gallras i EDP 10 ar efter avslutat
arende. OM riktning = Inkommen sa heter taggen
Mottagare. Expedierad sa heter taggen Avsandare
Bevaras i e-arkiv, gallras i EDP 10 ar efter avslutat
drende. OM riktning = Inkommen sa heter taggen
Mottagare. Expedierad sa heter taggen Avsandare
Bevaras i e-arkiv, gallras i EDP 10 ar efter avslutat
arende. OM riktning = Inkommen sa heter taggen
Mottagare. Expedierad sa heter taggen Avsandare
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Arendeniva

Héndelse

Handelse

Handelse

Héndelse

Handelse
Handelse
Handelse
Héndelse
Héndelse
Handelse
Handelse
Arende

Arende

Arende

Informationsfalt i EDP

OrgNr/PersonNr

Mobilnummer

Fax

E-post

Huvudfastighetsbeteckning
Filens namn utan fildndelse
Sokvag till filen i /Content
mappen

Filens md5 checksumma

MD5

Filens beskrivning

Filens storlek

Handelser i avslutade drenden

Beslutsnummer

Kryssruta "Huvudbeslut"

Bevaras/ gallras

Bevaras i e-arkiv,
gallras i EDP

Bevaras i e-arkiv,
gallras i EDP

Bevaras i e-arkiv,
gallras i EDP

Bevaras i e-arkiv,
gallras i EDP

Bevaras i e-arkiv,
gallras i EDP
Bevaras i e-arkiv,
gallras i EDP
Bevaras i e-arkiv,
gallras i EDP
Bevaras i e-arkiv,
gallras i EDP
Bevaras i e-arkiv,
gallras i EDP
Bevaras i e-arkiv,
gallras i EDP
Bevaras i e-arkiv,
gallras i EDP
Bevaras i e-arkiv,
gallras i EDP
Bevaras i e-arkiv,
gallras i EDP
Gallras i EDP

Rubrik FGS-falt vid
export till e-arkiv
Mottagare/Avsandare

Mottagare/Avsandare

Mottagare/Avsandare

Mottagare/Avsandare

Egendefinierade falt
Bilaga
Bilaga
Bilaga
Bilaga
Bilaga

Bilaga

/

FGS-filt vid export till
e-arkiv
Idnummer Typ 1

Telefon

Fax

E-post

Fastighetsbeteckning
Namn

Lank

Checksumma
ChecksummaMetod
Beskrivning

Storlek
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Anmarkning

Bevaras i e-arkiv, gallras i EDP 10 ar efter avslutat
arende. OM riktning = Inkommen sa heter taggen
Mottagare. Expedierad sa heter taggen Avsandare
Bevaras i e-arkiv, gallras i EDP 10 ar efter avslutat
arende. OM riktning = Inkommen sa heter taggen
Mottagare. Expedierad sa heter taggen Avsandare
Bevaras i e-arkiv, gallras i EDP 10 ar efter avslutat
arende. OM riktning = Inkommen sa heter taggen
Mottagare. Expedierad sa heter taggen Avsandare
Bevaras i e-arkiv, gallras i EDP 10 ar efter avslutat
arende. OM riktning = Inkommen sa heter taggen
Mottagare. Expedierad sa heter taggen Avsandare
Bevaras i e-arkiv, gallras i EDP 10 ar efter avslutat
arende.

Bevaras i e-arkiv, gallras i EDP 10 ar efter avslutat
arende.

Bevaras i e-arkiv, gallras i EDP 10 ar efter avslutat
arende.

Bevaras i e-arkiv, gallras i EDP 10 ar efter avslutat
arende.

Bevaras i e-arkiv, gallras i EDP 10 ar efter avslutat
arende.

Bevaras i e-arkiv, gallras i EDP 10 ar efter avslutat
arende.

Bevaras i e-arkiv, gallras i EDP 10 ar efter avslutat
arende.

Bevaras i e-arkiv, gallras i EDP 10 ar efter avslutat
arende.

Bevaras i e-arkiv, gallras i EDP 10 ar efter avslutat
arende.

Bevaras i e-arkiv, gallras i EDP 10 ar efter avslutat
arende.
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