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Inledning

Rutinen innehéller anvisningar for hur man inom kommunal vird och omsorg ska hantera
medicintekniska produkter for att uppfylla kraven i Socialstyrelsens foreskrift SOSFS 2008:1
samt EU:s forordning for medicintekniska produkter (MDR 2017/745). Med basutrustning
menas medicintekniska produkter som kan anvédndas av flera personer och/eller som é&r ett
hjdlpmedel som underlittar personalens arbete.

Syfte

Syftet med rutinen &r att klargora:
e Vilka produkter/hjidlpmedel ingér i basutrustning
e Ansvarsfordelning basutrustning
e Vilka rutiner giller vid ink&p av basutrustning
e Vilka rutiner géller nir basutrustning gar sonder
e Vilka rutiner giller vid avvikelser

Omfattning

Rutinerna omfattar basutrustning pa sirskilt boende enligt SoL, LSS, dagverksamhet, daglig
verksamhet samt i ordinirt boende i Osthammars kommun. Rutinen beskriver inte vad som
géller vid individuellt forskriva hjdlpmedel, det regleras 1 ”Riktlinje vid férskrivning av
hjilpmedel i Osthammars kommun” och “Rutin handbok férskrivning av hjilpmedel i
Osthammars kommun” samt rutinen ”Ansvar och roll Kontaktman”.

Ansvar och genomforande
Pa varje enhet ska det finnas en utsedd med speciellt ansvar for de medicintekniska
produkterna som gar under basutrustning, det kan vara chef eller av denne utsedd person.

Basutrustning

Ett boende bor utrustas sa att miljon motsvarar de behov som de boende och personalen har,
detta enligt arbetsgivarens ansvar for arbetsmiljon. Basutrustning pa boende bekostas av
respektive enhetschef. Till basutrustning pa boende réknas:

e Séngar med tillbehor
e Bédddutrustning, till exempel draglakan, glidlakan, tyngdticken samt kilkuddar



https://ines.osthammar.se/dokument/organisationsspecifika-dokument/socialforvaltningen/socialforvaltningens-ledningssystem/riktlinjer-socialforvaltningen/vard-och-omsorg/hjalpmedel/
https://ines.osthammar.se/dokument/organisationsspecifika-dokument/socialforvaltningen/socialforvaltningens-ledningssystem/riktlinjer-socialforvaltningen/vard-och-omsorg/hjalpmedel/
https://ines.osthammar.se/dokument/organisationsspecifika-dokument/socialforvaltningen/socialforvaltningens-ledningssystem/rutiner-socialforvaltningen/rutiner-vard-och-omsorg/rutiner-hjalpmedel/forskrivning-hjalp/
https://ines.osthammar.se/dokument/organisationsspecifika-dokument/socialforvaltningen/socialforvaltningens-ledningssystem/rutiner-socialforvaltningen/rutiner-vard-och-omsorg/rutiner-hjalpmedel/forskrivning-hjalp/
https://ines.osthammar.se/globalassets/dokument/organisationsspecifika-dokument/socialforvaltning/ledningssystem-socialforvaltningen/voo/rutiner/ansvar-och-roll-kontaktman.pdf

Allménna rullstolar

Drivaggregat till allmén rullstol

Mobil samt stationdr lyft

Lyftselar for akut bruk

Hygienstol pa hjul

Duschvagn

Allmént gabord

Allménna dverflyttningshjédlpmedel: Glidbrador, vardbélten, plattformar med mera
Hjélpmedel for att fa i sig dryck och foda
Sitt/lyftvag

Blodtrycksmanschett

Stetoskop

Termometer

Blodsockermatare inkl. tillbehor

Ansvarsfordelning basutrustning

Enhetschefen ansvarar for att basutrustning marks upp individuellt och det finns en
inventarieforteckning for enhetens bashjélpmedel samt att det regelbundet sker besiktning av
inkopta lyftar, en gang per ar. Enhetschefen ansvarar dven for att kunskapsnivan hos
omvardnadspersonalen bibehalls genom aterkommande utbildning som ska dokumenteras.
Utdver detta ansvarar enhetschefen for att omvardnadspersonal har tillrdcklig kunskap om:

Hur produkten anvénds samt de riskmoment som finns.

Hur produkten kontrolleras.

Hur produkten rengors enligt bruksanvisning.

Rutiner vid avvikelser, olyckor och tillbud med medicintekniska produkter.
Enhetsspecifika rutiner som ska finnas pé boendet for informationsdverforing sa att
hanteringen av medicintekniska hjdlpmedel &r siker.

Omvardnadspersonal ansvarar for:

Att basutrustningen anvands enligt instruktion.

Att f6lja de enhetsspecifika rutiner som finns kring hantering av hjélpmedel.

Att rapportera till arbetsterapeut eller sjukgymnast/fysioterapeut om vardbehovet
forédndras eller om basutrustningen inte langre fyller den funktion som avsetts fran
borjan.

Att infor varje anvindare sdkerstilla att hjdlpmedlet dr helt och fungerar som det ska.
Rapportera till enhetschef eller hjdlpmedelsansvarig pa enheten om basutrustning ar
trasig eller innebér en risk for brukare eller personal.

Att vid rengoring av hjdlpmedel folja de anvisningar som finns.

Att meddela eventuella utbildningsbehov till enhetschef eller hjdlpmedelsansvarig pa
enheten.



Checklista for kontroll av hjalpmedel

Enhetschefen har ansvar for att det utfors regelbundna kontroller av basutrustning.
Enhetschefen kan utse nagon eller ndgra som har denna uppgift. Om man vid kontroll av
basutrustning uppticker nagot som inte ser bra ut kontaktas enhetchef eller
hjalpmedelsansvarig pd enheten.

Basutrustning ska méarkas upp s& man kinner igen hjdlpmedlet vid kontroll. Patientarmband
fungerar bra att sitt fast pa hjalpmedlet. Skriv till exempel séing 1 pd armbandet och mérk upp
sangen. Inventarieforteckning for enhetens basutrustning ska finnas. Nédr ansvarig kontrollerar
hjalpmedIlet ska det noteras, da vet man nér hjdlpmedlet kontrollerades senast. Exempel pa
checklista:

Sédngar, kontrollera:

e Sidnggrindar och fastanordningar

e Eventuellt oljeldckage

e Att hjul och bromsar fungerar

e Att elsladdar, kontakter och mandverdosa ser hela ut
e Att eventuell sdngdivert sitter fast ordentligt

e Att missljud vid reglering av sdng inte finns

e Att skruvar inte dr l9sa

e Att sdngen ar ren

Transportrullstolar, kontrollera:

e Att hjulen dr hela och ddcken pumpade
e Att bromsarna fungerar

o Att tippskydd &r hela och nedfillda

e Attrullstolen ar hel och ren

e Att kdrhandtagen sitter fast ordentligt
e Att skruvar inte dr l9sa

e Att tillhorande benstdd finns

Hygienstol pa hjul, kontrollera:

e Att hjul och bromsar fungerar

e Attsitsen &r hel och ren

e Attarm och ryggstdd sitter stadigt
e Att skruvar inte dr l6sa

e Att tillbehor finns och inte dr 16sa
e Att de inte dr rostiga

Vid behov kan arbetsterapeut eller sjukgymnast/fysioterapeut rddfragas vid t ex val av
produkt att kopa in. Exempel pd inventarieforteckning finns i bilaga 1.



Rengoring av hjalpmedel
Hjélpmedel ska rengdras regelbundet, mellan olika anvidndare och nér de ér synligt smutsiga.
Det ar viktigt utifran patientsékerhet, smittspridning och livsldngden pé hjdlpmedIet.

Inspektion av lyftsele

Enhetschefen har ansvar for att det utfors periodisk inspektion av lyftselar som kdpts in av
verksamheten for akut bruk. Periodisk inspektion av lyftselar ska utforas var 6:e ménad.
Enhetschefen kan utse nagon som har denna uppgift. Om denna person behdver utbildning i
hur periodisk inspektion ska utfoéras kan kommunens hjdlpmedelsverksamhet tillfrdgas.

Rutin for inspektion av lyftselar finns hér:
http://sok.hmcsverige.se/index.php?node=besiktning-lyftselar

Inkop av basutrustning

Enhetschef eller hjdlpmedelsansvarig pa enheten kan vénda sig till hjdlpmedelsenheten vid
inkdp av basutrustning. Hjélpmedelsenheten bestdller d4 hjdlpmedlet ur upphandlat sortiment
sa att avtalspris giller. Leverans sker sedan till enhetschef som faktureras direkt av foretaget.

Rutiner nar basutrustning gar sénder

Enligt samverkansavtal i1 lanet kan Hjdlpmedel Uppsala Lan (HUL) vara behjalplig vid
reparation av hjalpmedel som kopts in och dgs av andra verksamheter i man av tid, dock ej
sdngar och mobila/stationédra lyftar . Detta géller till exempel elgdbord, allménna rullstolar,
hygienstolar pa hjul, drivaggregat till allmén rullstol med mera. HUL ansvarar da for att
fakturera respektive verksamhet for reparation.

Enhetschef eller hjdlpmedelsansvarig pa enheten skickar ett mejl till hul@uppsala.se och
beskriver vilket hjdlpmedel man onskar f hjélp med, vad som ar trasigt, faktureringsadress
samt vilken verksamhet det géller. Man kommer da 6verrens med HUL ifall tekniker ska
komma ut och laga hjélpmedlet pa plats eller om hjalpmedlet ska skickas in till HUL for
reparation. Om hjélpmedlet skickas in dr det viktigt att mérka upp hjélpmedlet med namn pa
verksamhet det tillhor, faktureringsadress samt adress dit det ska skickas nér det &r lagat.
Hjdlpmedlet kan dé skickas med ordinarie leverens till/frain HUL.

Reparation av sangar
Reparation/service av sidngar utfors av Uppsala elbolag som kommunerna har
direktupphandlat avtal med. Enheten kontaktar Uppsala elbolag vid behov.

e Order kan laggas via webbformulér: https://uppsalaelbolag.se/portalen/

e E-post: order@uppel.se
o Tel: 018—-410 8898



http://sok.hmcsverige.se/index.php?node=besiktning-lyftselar
mailto:hul@uppsala.se
https://uppsalaelbolag.se/portalen/
mailto:order@uppel.se

Reparation av lyftar
Reparation/besiktning av lyftar oavsett fabrikat utférs av Saps

Lyftar ska besiktigas varje ar, vilket ingér i upphandlingen, enheten kontaktar Saps vid behov.

® WWWw.saps.se
e E-post:_servicecenter@saps-group.com

e Tel: 0770-11 00 40

Rapportering avvikelser basutrustning
Vid avvikelser, olyckor och tillbud med medicintekniska produkter som dr basutrustning- f6lj
schema i ledningssystemet pa Ines for avvikelser.

Enhetschef ansvarar for att:
Rutinen dr kdnd och f6ljs samt att rutinen granskas/revideras arligen


http://www.saps.se/
mailto:servicecenter@saps-group.com
https://ines.osthammar.se/organisation/socialforvaltningen/socialforvaltningens-ledningssystem/ledningssystem-soc/synpunkter-avvikelser/hantera-avvikelser/

Bilaga 1 - Inventarieforteckning over medicintekniska produkter som basutrustning

Enhetens namn:

Produkt

Leverantor

Inkopsér

Datum for genomford
kontroll
Underhall/besiktning

Datum for reparation
Notering




	Inledning
	Syfte
	Omfattning
	Ansvar och genomförande
	Basutrustning
	Ansvarsfördelning basutrustning
	Checklista för kontroll av hjälpmedel
	Sängar, kontrollera:
	Transportrullstolar, kontrollera:
	Hygienstol på hjul, kontrollera:
	Rengöring av hjälpmedel

	Inspektion av lyftsele
	Inköp av basutrustning
	Rutiner när basutrustning går sönder
	Reparation av sängar
	Reparation av lyftar

	Rapportering avvikelser basutrustning
	Enhetschef ansvarar för att:
	Bilaga 1 - Inventarieförteckning över medicintekniska produkter som basutrustning

