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Syfte

Syftet &r att sdkerhetsstilla sdker nyckelhantering genom egenkontroll av omrades-
/huvudnycklar till nyckelgdmmor som anvinds i Osthammars kommun hemtjénst.

Omfattning

Rutinen omfattar enhetschefer hemtjinst och samtlig personal i kommunens hemtjénst samt
externa utforare.

Ansvar
Enhetschef hemtjiinst ansvarar for att rutinen ar kdnd och efterfoljs samt

granskas/revideras arligen.

Genomforande

Samtliga nyckelskap for omrades- och huvudnycklar till nyckelgdmmorna i kommunens
hemtjdnst kontrolleras dagligen av personalen for att sdkerhetsstélla att inga nycklar som bor
vara pa plats 1 skdpen saknas. Att kontroll genomforts signeras pé lista Kontroll av nyckelskap
for omrddes/-huvudnycklar till nyckelgommor - signeringslista som forvaras i anslutning till
nyckelskapen.

Om omrédes-/huvudnyckel saknas se rutin Rutin ~Borttappad nyckel eller peg-
nyckelgommor.

Dagpersonal kontrollerar nyckelskdpen vid avslut av arbetspass pé eftermiddagen.
Kviillspersonal kontrollerar nyckelskapen vid avslut av arbetspass pa kvillen.

Nattpersonal kontrollerar nyckelsképen vid start av arbetspass samt vid avslut av
arbetspass.




