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Syfte

Att sdkerstélla hanteringen av drenden som ska beslutas av AU (Socialndmndens arbetsutskott).

Omfattning
Rutinen omfattar bistandshandlaggare, chef och namndsekreterare vid drenden som ska beslutas
av AU.

Ansvar och genomférande

1. Innan arendet lamnas till AU ska ansvarig bistandshandlaggare lamna drendet till
nérmaste chef som tar upp arendet med verksamhetschef myndighet.

2. Nar bistandshandlaggare fatt aterkoppling skriver handlaggare tjansteutlatande infor
inlamning till AU (se Socialnamndens sammantradesdagar under aret nar arendet maste
vara Kklart).

3. Bistandshandlaggare kopierar utredning, bilagor och tjansteutlatande. Kopiorna lamnas i
namndsekreterares postfack i arkivet pa plan 2.

4. Namndsekreterare meddelar tid till bistandshandlaggare och chef for foredragande av
arendet pa AU.

5. Bistandshandlaggare och chef foredrar arendet pa AU.

6. Namndsekreterare lamnar AU-beslutet till ansvarig bistandshandlaggare, nar
protokollet har justerats.

7. Bistandshandlaggare skriver in beslutet i verksamhetssystemet, skickar bestallning, delger
den enskilde beslutet samt arkiverar beslutet i personakt.
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