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Syfte

Att sékerstalla utférande av egen regis bistandsbedomda insatsen matdistribution. Och
formedla information till maltidsverksamheten och Samhall.

Omfattning
Denna rutin omfattar enhetschef, planeringsansvarig hemtjanst och vard- och
omsorgspersonal.

Ansvar och genomforande

Enhetschefen ansvarar for att

Ta emot beslut fran verksamhetssystem.

Meddela beslut till centralkdket for matdistribution.

Lamna bestallning till planeringsansvarig.

Verkstélla beslut.

Se till att matvaskor och 6vrig utrustning som kravs for att leverera matlador i finns pa
varje hemtjanstenhet.

Planeringsansvarig hemtjanst ansvarar for att

Planera in insatsen.

Vid brukares franvaro avboka matbestallning till centralkok (finns en
meddelandegrupp i Combine som heter Maltidsenheten) samt i forekommande fall till
Sambhall.

Vid brukares hemkomst ateraktivera matbestallning till centralkok samt i
forekommande fall till Samhall.

Vard- och omsorgspersonal ansvarar for att:

Hamta matlador i koket pa sarskilt boende pa respektive tatort. Nar matlada hamtas ut
ska korlistan signeras vid brukares namn att ladan ar hamtad.

Lamna matlador till brukaren. Observera att matlador inte far lamnas utanfor
brukarens dérr om brukaren ej ar hemma.

Ta upp matbestélining av brukaren infér kommande period

Rengora matvaskor vid behov

Folja ”Rutin Matdistribution av kylda matlddor” med dess bilagor.

Avbestallning av matlada vid franvaro (planerad saval som oplanerad)

Om bestéllning ar gjord for den givna perioden ska planeringsansvarig skicka
meddelande via meddelandefunktion Combine till gruppledare kok sa fort som
franvaron &r kand. Det finns en grupp i Combine som heter Maltidsenheten.




Om brukaren planerar att vara franvarande en period som annu inte ar matbestélld bor
anda centralkoket meddelas via meddelandefunktionen att brukaren ej ska ha mat den
givna perioden. Detta for att undvika eventuella missforstand.

Planeringsansvarig ska aven i férekommande fall meddela Samhall sa fort som méjligt
via meddelandefunktionen i verksamhetssystemet.

Hantera bestallning nar brukare atervander

Planeringsansvarig aterbestaller maten skriftligt till gruppledare i koket. Om brukare
atervander inom valdigt kort varsel kan kontakt tas via telefon (Frosakerskolans kok
0173-862 99). Gruppledaren kok ger forutsattningarna for den specifika brukaren.
Skulle det saknas enstaka matlador kan dessa kompletteras via lokalt kok. Det sker pa
direktiv fran gruppledare kok.

Planeringsansvarig ska dven i forekommande fall meddela Samhall sa fort som mojligt
via meddelandefunktionen i verksamhetssystemet.



