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Den röda texten är förslag på vad som kan ingå under respektive rubrik. Använd er av de rubriker som är relevanta för er enhet, övriga kan tas bort. Saknar ni någon rubrik så går det också att lägga till. Använd er av Rubrik 1-4 som är färdiginställda så att rutinen blir enhetlig. 

När ni är färdiga med rutinen, glöm inte att uppdatera innehållsförteckningen och ta bort all röd text. Spara sedan rutinen i PDF, dels för att låsa den men även för att det blir enklare att klicka in sig i dokumentet via innehållsförteckningen då. 

[bookmark: _Toc145626587]Syfte 
Att säkerställa en läkemedelshantering av god kvalitet samt tydliggöra ansvarsfördelningen på enheten 

[bookmark: _Toc145626588][bookmark: _Toc63678336]Omfattning
Beskriv vilka som omfattas. 
[bookmark: _Toc145626589]Ansvar 
Beskriv vem som ansvarar för vad, ta med verksamhetens chef, läkemedelsansvarig, narkotikaansvarig, delegerad omsorgspersonal. Dela med fördel upp det i olika stycken så att det blir lätt och överskådligt. 

[bookmark: _Toc63678337][bookmark: _Toc145626590]Genomförande 
Här beskrivs hur rutinen uppnår syftet. Nedan kommer förlag på rubriker och innehåll. Rutinen behöver dock anpassas utifrån respektive enhet och rubriker kan därför behöva läggas till respektive plockas bort. 

[bookmark: _Toc145626591]Läkemedelsordinationer
[bookmark: _Toc145626592]Ordinationshandlingar
Hur hanteras de och var förvaras de? Tydliggör var originalhandlingen finns. 
Hur hanterar ni exempelvis ordinationer vid tillfälliga anteckningar på läkemedelslistan från pascal samt motsvarande originalhandling från exempelvis cosmic om patienten inte har pascal? Hur hanteras generika? 
[bookmark: _Toc145626593]Underrubrik 4 kan användas för att tydliggöra och dela upp avsnittet.  

[bookmark: _Toc145626594]Signeringslistor och blanketter
Hur hanterar ni de gemensamma signeringslistorna och blanketterna? Både i Appva och pappersform vid exempelvis avbrott. 

Exempelvis om ni har två dospåsar vid samma tidpunkt? Hur skrivs det in? 

Om narkotikaplåster delegerats till omvårdnadspersonal, beskriv hur det hanteras? Exempelvis finns det både insats för signering för att administrera plåstret och en ny insats att avlägsna det gamla som också ska signeras? 

Hur hanteras iordningsställande och granskning av listorna? 
Hur genomförs uppföljningar för att säkerställa att patienten får sina ordinerade läkemedel? 
Hur hanteras start och stoppdatum på signeringslistan, exempelvis vid en kortare antibiotikakur? 
Hur görs en ändring på signeringslistan och hur säkerställer ni spårbarheten? 

Hur hanteras signeringslistan för insulin? 
Hur hanteras byte av generika på signeringslistan?
Hur hanteras signeringslistan för vid behovs läkemedel? 
Hur hanteras förbrukningsjournalen för narkotika? 
Hur hanteras signaturförtydligande listan? 

Dela med fördel upp det i olika stycken så att det blir lätt och överskådligt. Underrubrik 3 kan användas. Exempel på underrubriker kan vara signeringslistor, signering vid administration, flera dospåsar, in- och utsättning av nya läkemedel, generika/utbytbara läkemedel, signeringslista för insulin samt signeringslista för vid behovs läkemedel och narkotikaplåster. 

[bookmark: _Toc145626595]Iordningställande av läkemedel
[bookmark: _Toc145626596]Ny dospatient
Hur hanteras en ny dospatient? Beskriv vem som gör detta.  
[bookmark: _Toc145626597]Dosdispenserade läkemedel 
Hur hanteras dosdispenserade läkemedel? Beskriv vem som ordinerar i Pascal? Hur går kontroll av dosdispenserade läkemedel till samt vem gör detta och när? Vem överlämnar iordningsställda dispenserade dosrullar till patient, vart signeras/dokumenteras detta? Hur säkerställs spårbarheten?

[bookmark: _Toc145626598]Dosett
Hur hanteras läkemedel som ska delas i dosett? Vem iordningsställer en dosett, vem överlämnar dosetten till patient samt vem administrerar/överlämnar läkemedel ur dosett? Hur säkerställs spårbarheten? Hur hanteras Waran ordinationer? Beskriv hur iordningsställande av dosetter dokumenteras och förvaras.

[bookmark: _Toc145626599]Hela förpackningar
Hur och var förvaras dessa? Vilka beställningsrutiner har ni? Beskriv vilka rutiner som finns för uppmärkning när helförpackningar bryts, exempelvis ögondroppar, salvor, insulinpennor.  

[bookmark: _Toc145626600]Vid behovs läkemedel
Hur hanteras vid behovs läkemedel? (Exempelvis: Var förvaras de? Hur ofta läggs de ut? Med eller utan blister, hur hanterar ni det? Vilka rutiner har ni för uppmärkning?)

[bookmark: _Toc145626601]Generika/ utbytbara läkemedel
Hur hanteras generika? 

[bookmark: _Toc145626602]Akut ordinationsändring eller när ett akut behov av läkemedel uppstår
Hur hanteras det? (exempelvis akut insättning av antibiotika)

[bookmark: _Toc145626603]Eget läkemedelsansvar (Egenvård)
Beskriv enhetens rutiner för eget läkemedelsansvar. 


[bookmark: _Toc145626604]Förvaring av läkemedel
Beskriv detaljerat under nedanstående rubriker vad som är relevant för er enhet. 

[bookmark: _Toc145626605]Läkemedelsförråd
Hur är hanteringen i läkemedelsförrådet? Beskriv placering av läkemedelsförrådet, hur det är organiserat exempelvis med uppmärkta patientbundna lådor osv. 

[bookmark: _Toc145626606]Akut förråd
Var förvaras läkemedel från akutförrådet? Hur sköts beställningarna och av vem? Hur hanteras läkemedel från akutförrådet?

[bookmark: _Toc145626607]Förvaring av patientbundna läkemedel
Var förvaras de patientbundna läkemedel, tänk in både förvaring i bostaden samt i läkemedelsförråd. 

[bookmark: _Toc145626608]Iordningsställda läkemedel
Om läkemedel iordningställs och inte lämnas ut direkt ska det framgå hur, exempelvis iordningsställa dosett, vid behovs läkemedel i läkemedelspåse exempelvis. 

[bookmark: _Toc145626609]Kylförvaring
Hur hanteras och förvaras kylvaror?

[bookmark: _Toc145626612]Administrering av läkemedel
Finns det någon särskild hantering inför administrering av läkemedel på enheten. Exempelvis ansvarsfördelning? Tillvägagångssätt? Hur hanteras tomma dosdispenserade påsar? Hur säkerställer ni på enheten att patienten erhåller sina läkemedel, beskriv om det finns någon kontroll för detta.

[bookmark: _Toc145626610]Medicinska gaser
Beskriv hur ni förvarar och hanterar medicinska gaser på er enhet. 
[bookmark: _Toc145626611]Vaccination
Beskriv era rutiner för vaccination, exempelvis avseende förberedelse, ordination, utförande och dokumentation. Om sjuksköterska med behörighet att ordinera vaccination gör det på enheten ska det också beskrivas här. Hur behörigheten har bedömts ska också anges, se Socialstyrelsens föreskrift HSLF-FS 2018:43

[bookmark: _Toc145626613]Leverans av läkemedel
Hur hanteras leveranserna? Vem tar emot dem och kontrollerar leveransen med följesedel och beställningslista? Hur förvaras dem? När kommer leveranserna (dag, tidsintervall)? Om läkemedelsleveransen inte placeras i läkemedelsrummet omgående behöver det anges hur läkemedlena förvaras oåtkomligt för obehöriga fram till dess att de placeras i läkemedelsrummet. Dosid? Finns det några stoppdatum att ta hänsyn till kan det också vara bra att beskriva här. Hur säkerställer ni att transportören får en kvittens? Hur lämnas läkemedel ut till patienten? (alltså överlämnande till patientbundet läkemedelsskåp, till daglig verksamhet eller alternativt till patienten själv om hen har egenvård). Hur säkerställer ni egenberedskap av läkemedel? 

[bookmark: _Toc145626614]Underrubrik 3 kan med fördel användas, förslag på underrubriker kan exempelvis vara leverans till enheten, hela förpackningar, akuta beställningar.

[bookmark: _Toc145626615]Hämta läkemedel från apoteket
Hur hanteras beställningarna? När ska de beställas och hämtas? (Finns det några tidpunkter att förhålla sig till, exempelvis behöver apoteket tid på sig för att iordningsställa beställningen?) Hur ska beställningarna ske? Vem får hämta? Hur hanteras fullmakter osv. 
[bookmark: _Toc145626616]Läkemedelsgenomgångar
Beskriv här hur man på enheten arbetar med och säkerställer att läkemedelsgenomgångar genomförs enligt föreskriften HSLF-FS 2017:37, kap. 11.

[bookmark: _Toc145626617]Kassation 
Hur hanteras kassation av läkemedel? Leverans och hämtning?
Här ska ni även beskriva hur ni hanterar exempelvis tomma dospåsar som har sekretessuppgifter på sig. 

Ta bort den röda texten här i rutinen när du är klar.
[bookmark: _Toc145626618]Kontrollrutiner
Exempelvis, när ska narkotika räknas? Hur ofta kontrollräknas narkotika, hur dokumenteras detta samt vilka åtgärder ska vidtas när fel/brister upptäcks? Hur säkerställs hållbarheten på läkemedel? Hur kontrolleras temperaturen i rum där läkemedel förvaras samt i kylskåp där läkemedel förvaras? Städning av läkemedelsrum? Hur görs kontroll av läkemedelsförråd/ patientbundna läkemedelsskåp och när? Vem gör ovanstående och hur ofta?

[bookmark: _Toc145626619]Nyckel/tagg/korthantering
Hur hanteras detta så att obehöriga inte får tillgång åtkomst till läkemedelsförråd, patientbundna skåp osv.
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