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Omradeschefer omsorgschef

e Sla pa datorn

e Satt pa mobiltelefonen

e Har du A* eller H* pa schemat logga in pa trio-jour 6825 pa omrade 6st. Logga in pa
trio-jour 6826/6827 pa omrade Vvést.

e Lyssna av telefonsvararen fast telefoni + mobil

e Kolla av och kvittera pa Prator

e Oppna Combine — sok ny dokumentation pé forstoringsglaset klicka pa fliken
dokumentation, valj datum och tid for hur lang tid du vill se tillbaka (se Lathund S6k
dokumentation i Combine).

e Gatill fliken arbetséversikt och klicka pa aterrapportering. Valj sedan insatskalendern
for att se vad som ska goras under arbetspasset (se Lathund Insatskalender).

e Gatill fliken for inkomna meddelanden och kontrollera om du fatt nagot meddelande

e Prover till VC innan kl.10.00.

Innan hemgang:

e Dokumentera i Combine

e Avbocka utforda insatser i insatskalendern (se Lathund Insatskalendern) — omplanera
vid behov

e Vid behov skriv in meddelande till HSV meddelandegrupp kvill/helg Ost, Vast

e Ring vid behov kvall-ssk om nytt &rende inkommer efter kl. 15.00.

e Kolla av och kvittera i Prator

e Lyssna av telefonsvararen fast telefoni

e Sténg av datorn

e Sténg av mobiltelefonen — ladda




