[image: ]
1 (1)
Uppgifterna lämnade av	Datum
[bookmark: _GoBack]     	     

Arbetsplatsbeskrivning – Extern
Arbetsledare Jourtid (ARJ) bemannas vardagar 17.00 – 08.00, lördag, söndag och röda dagar under hela dygnet

Telefonnummer till Arbetsledare Jourtid: 018-727 50 50

Vid uppkommen personalvakans under jourtid:
1. Personalen på berörd enhet ringer in vikarier
2. Om personalen ej kan lösa den uppkomna vakansen kontaktas Arbetsledare Jourtid som beordrar in ordinarie personal. Namn och kontaktuppgifter till personal som är lämplig att beordra lämnas till Arbetsledare Jourtid vid kontakttillfället.
3. Ärende som anmälts till Arbetsledare Jourtid meddelas berörd chef via E-post enligt nedan senast nästkommande vardag kl 08.15

Information till Arbetsledare Jourtid
[bookmark: Text1]Utförare:      
Arbetsplatsens namn:      
Adress:       
Telefonnummer:      
Mobil:       
Namn ansvarig chef:      	 
		Telefonnummer:      
		E-Post:       
		Privat telefonnummer:       
Vem/vilka ska rapporten mailas till:      
Antal vårdplatser:      
Målgrupp:      
Inriktning:      
Ålder:       
Tider på arbetspass:      
Minimibemanning:      
[bookmark: Kryss1][bookmark: Kryss2]Kan personal tas från andra plan/enhet? |_| JA	|_| NEJ	Om JA, Vilken?       
Var står personalpärm med schema och kontaktuppgifter?      

	Det ska finnas en pärm på enheten med samlade uppgifter enligt nedan. 
Fastighetsbeteckning-objektsnummer 
Fastighetsägare
Felanmälan Jour
Jourtelefon till fastighetsskötare
Jourtelefon: 
· VVS 
· El
· Larm 
· Nycklar
Bilar:		
· Registreringsnummer 
· Verkstad
· Hyrbil
· Tankkort
· Reservnycklar 
Handkassa/Taxikort-rutiner kring det      
Var står denna pärm?      



Övrig information som kan underlätta Arbetsledare Jourtids uppdrag:      
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