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Socialförvaltningen
	Författare:
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	Utgivningsdag


	Utgåva nr


	Giltig tom

2022-06-01

	Rutin vid sjukdom



	
	Steg
	Ansvar
	Tid
	Anvisning

	
	Meddela chef vid sjukdom och om möjligt informera om vilka klienter man har inbokade samt ifall något redan avbokats

	Personal 
	
	

	
	Ta upp på morgonmötet vem som kan ringa och avboka alternativt träffa klienter

	Chef 
	
	

	
	Meddela Östhammar Direkt att de hänvisar telefonen

	Chef 
	
	

	
	Vid längre sjukdomsfrånvaro bestäms vem som ansvarar för mailen och artvise

	Chef 
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