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	Steg
	Ansvar
	Tid
	Anvisning 

	Skicka uppdrag/vårdplan och beställning i verksamhetssystemet. 
	Handläggare BoU

	Omgående.
	

	Bekräfta beställning och verkställ i verksamhetssystemet.
	Familjehemsekreterare
	
	

	Handläggare fyller i blankett” Information vid HVB, stödboende och utförare av familjehem” och lämnar ett exemplar till familjehemssekreterare.
	Handläggare BoU
	
	Ändringar i pågående placeringar mejlas till ekonom / controller.

	Familjehemssekreterare fortsätter fylla i samma blankett och lämnar ett exemplar till ekonom / controller.
	Familjehemssekreterare
	
	Ändringar i pågående placeringar mejlas till ekonom / controller.

	Information till skola och hälso- och sjukvård.
	Handläggare BoU
	
	Samverkansrutin för socialtjänst och förskola/skola inkl. BVC/elevhälsa vid placering av bou i familjehem och HVB (2016-05-25).

	Gemensamt planeringsmöte med vh och barn:
· Gå igenom BBIC placeringsinformation.
· Erbjud enskilt samtal med barn.
· Informera vem som barnet kan vända sig till (särskilt utsedd socialsekreterare).
· Vh flyttningsanmälan till skatteverket.


	Handläggare BoU
	
	Informera så mycket som möjligt.

	· Begäran hos FK att barnbidrag/studiebidrag skall betalas ut till familjehemmet.
· Underrättelse till FK att barn flyttat till familjehemmet.

	Handläggare BoU
	
	

	Gemensamt hembesök i familjehemmet i samband med barnets inflytt: 
· Genomförandeplan upprättas.
· Enskilt samtal med barn/ungdom.
· Ge barnet informationsbroschyren – Dina rättigheter i ett familjehem
· Boka tid uppföljningsmöte. 
	

Familjehemssekreterare
Handläggare BoU
Handläggare BoU

Familjehemssekreterare/Handläggare BoU
	
	Checklista med ansvarsfördelning.

Genomförandeplan mall i combine.

Information till placerade barn.


	Löpande handläggning och uppföljning barnet. 

	Handläggare BoU
	
	Checklista med ansvarsfördelning.
Inför myndighetsdagen fattas ett nytt beslut.


	Övervägande/omprövning.

Särskilt överväga om det finns skäl att ansöka om överflyttning av vårdnaden.
	Handläggare Bou
	Min var 6:e månad.
Efter 3 år.
	Rutin övervägande.
Rutin omprövning (LVU).



	Löpande handläggning familjehemmet.
 
	Familjehemssekreterare
	
	Checklista med ansvarsfördelning.
Journalför i resursakt. Journalför i barnakt om info rör barnet.


Bra material:
SOSFS 2012:11 Socialnämndens ansvar för barn och unga i familjehem, jourhem eller hem för vård eller boende.
Barn och unga i familjehem och HVB – Handbok om socialnämndens ansvar och uppgifter.
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