	[image: image1.png]SISI8] OSTHAMMARS
KOMMUN
~ &N DEL AV ROSLAGEN




Socialförvaltningen
	Författare:


	Granskad av:

Arbetsgrupp 180605
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	Utgivningsdag


	Utgåva nr


	Giltig tom



	Dödsboanmälan



Kommunen har en skyldighet att utfärda dödsboanmälningar istället för att en bouppteckning görs i de fall dödsboet inte har mer inkomster på dödsdagen än att det räcker till begravningskostnaderna. För att kommunen ska kunna göra detta måste dödsbodelägarna vara behjälpliga i framtagandet av uppgifter kring ekonomin, dödsboet får inte vara rört eller fastigheter finnas i dödsboets ägo. Dödsboanmälan skickas till skatteverket för arkivering.
	
	steg
	Ansvar
	Tid
	Anvisning

	1 
	Informera om att:
-den som företräder dödsboet skall vara dödsbodelägare annars skall fullmakt upprättas. 
-att autogiro omedelbart ska sägas upp och inga räkningar ska betalas.

-meddela fordringsägare att ansökan om dödsboanmälan är gjord.
-att ej tömma bostaden innan hembesök har gjorts.
	Utredare
	
	

	
	Initiera ärendet i verksamhetssystemet.  Om de även ansöker om ekonomiskt bistånd till begravningskostnader aktualiseras även den ansökan.
	
	
	

	2
	Skicka ut informationen till den som skall företräda för dödsboet.

-hembesökstid,

-fullmakten samt 
-ansökan dödsboanmälan 
-eventuellt informationen och ansökan begravningskostnad 
	Utredare
	
	

	
	Öppna utredning i verksamhetssystemet. Skriv aktanteckningar vad som utreds i ärendet. 
	
	
	

	4
	Utredning: 
- hembesök, dokumentera hembesöket i  en aktanteckning.
-kontrollera att alla uppgifter finns i anmälan samt underskrift av företrädaren. 
-hämta dödsfallsintyg/släktutredning på den avlidne från InfoTorg, om behov finns görs en släktutredning som beställs via länsarkiven. 
-kontrollera om personen hade försäkringar, bilar, fastigheter eller företag med hjälp av Infotorg.
Använd beräkningsmallen för att utreda de ekonomiska förhållandena.

	Utredare

	
	

	5
	Utifrån vad som kommit fram under utredningen kan två beslut tas.
Dödsboanmälan upprättas, 

-beslutet tas i verksamhetssystemet med chefen som handläggare. 

-fyll i blankett SKV4601 på skatteverkets hemsida( lösen krävs för blanketten)som ska skrivas under av chef. 
-originalet skickas till skatteverket för registrering, be skatteverket maila kopia tillbaka kopia på 
registerad dödsboanmälan.

Dödsboanmälan upprättas inte, beslutet tas i verksamhetssystemet: chefs underskrift av beslutet, skicka beslutet och alla originalhandlingar till dödsboet.
Stäng utredningen i verksamhetssystemet.
	Utredare

Utredare

Utredare 
	
	Beslutsmallar finns i verksamhetssystemet.

	6
	Beslut och ansökningshandlingar diarieförs och sätts i dödsboanmälan-pärmen i arkivet.
	Utredare
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