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	Steg
	Ansvar
	Tid
	Anvisning

	Beslut att inleda utredning.

	Mottagning/Handläggare
	Inom 14 dagar från mottagningsdatum
	Skapa, signera och skriv ut slutredigerings-dokument på anmälan och beslut. Slutför inte initieringen.

	Underrättelse av beslut
	Mottagning/Handläggare 
	[bookmark: _GoBack]Vid beslut
	Inleda utredning – brevmall BoU.
Barn över 15 år och vårdnadshavare eller annan part underrättas. Markera och skriv i verksamhetssystemet. Informera om vad som kommer att ske. 
(Om det rör sig om ett misstänkt brott mot ett barn och den misstänkte är en närstående, bör samråd ske med polis eller åklagare innan barnets vårdnadshavare underrättas om att en utredning har inletts.)

	Återkoppling till anmälare som har anmälningsskyldighet enl 14:1 § SoL
	Mottagning/Handläggare
	Vid beslut
	Återkoppling av anmälan – mall
Obs! Beslut att inte informera skall fattas av verksamhetschef. 

	Slutför initieringen och lämna förhandsbedömning och beslut till samordnare
	Mottagning/Handläggare
	Vid beslut
	Ändra ansvarig till samordnare och slutför initiering. Lägg en kopia av beslut och underlag i  samordnares postfack om ej akut.

	Om akt saknas meddela personuppgifter till utredningsadministratör
	Mottagning/Handläggare
	Vid beslut
	Ärende, namn och pnr. skickas via verksamhetssystemets mailfunktion.

	Lägg upp akt
	Administratör
	Vid beslut
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