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Socialkontoret

Overenskommelse om gemensam rutin mellan socialférvaltningen
Osthammars kommun och 6verformyndarforvaltningen Uppsala

Parterna har undertecknad dag kommit 6verens om att dokumentet
“Information och rutiner om ansvar och roller” faststélls. Dokumentet dr daterat
2017-09-01 och syftar till att tydliggéra respektive part ansvarsomrade.
Dokumentet &r giltigt tills endera part skriftligen séger upp éverenskommelsen.

Dokumentet innefattar omradena

e Rutiner vid ankomst

e HVB’s ansvar

e God man/sérskild férordnad vérdnadshavares ansvar

e Socialtjdnstens ansvar

e Avvikande fran boendet

e Samt dvriga formalia kring 6verenskommelsen
Socialforvaltningen Overférmyndarforvaltningen
Osthammars kommun Uppsala kommun
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Information och rutiner
om ansvar och roller

for god man/sarskild forordnad vardnadshavare,
socialtjansten IFO barn och unga och HVB f6r
ensamkommande barn och ungdomar anvisade till
Osthammars kommun

Denna information har sammanstéllts for att underlitta samarbetet kring de ensamkommande
barnen i Osthammars kommun (2017-09-01)



Rutiner vid ankomst

Anvisning: Socialtjdnsten far via fax fran Migrationsverket med information om anvisning
till kommunen. Socialtjdnsten beslutar om placering.

Férordnande av god man: Overformyndarndmnden forordnar god man. Beslut tas direkt
om det &r ett barn som inte har god man sedan tidigare, god man &tar sig uppdraget muntligt
pa telefon eller via mail. Finns en god man sedan tidigare i annan kommun, som begirt sig
entledigad, tas beslut om byte forst efter att barn och god man trffats och skrivit under
dtagande som god man respektive samtycke till god man. Nér beslut om god man ir fattat
mailas beslutet till socialtjinsten som meddelar boendet.

Tolk: God man bokar tolk vid enskilt samtal med barnet. Boendet bokar tolk i samband
med inskrivningssamtal och vid andra tillfillen p& boendet dér tolk bor delta. Auktoriserad
tolk ska anvéndas. Socialtjansten bokar tolk vid méten pé deras initiativ.

Moten: Den foreslagne gode mannen kontaktar boendet och de kommer Gverens om en
forsta motestid for inskrivningssamtal dér kontaktperson, enhetschef, god man och ungdom
kan triffas med tolk. Socialtjansten bokar in métestid for att pa borja sin utredning.

Motet med kontaktpersonen fran boendet: God man, och kontaktperson fran boendet
presenterar sig for varandra. God man och kontaktpersonen berittar vem som ansvarar for
vad med utgdngspunkt i denna 6verenskommelse bl.a. samt gér igenom rutiner och regler
som finns pa boendet.

Kommunens HVB - ansvarar fér
(stjdrnmarkerade punkter giller dven efter uppehallstillstind)

e att anmila till skola (gemensamt med god man)

e att anmila till Cosmos for hidlsoundersékning. God man bér ges information
och mgjlighet att delta. (gemensamt med god man)

e att lista barnet pa vardcentralen (gemensamt med god man)

e att anmiila till tandvarden (gemensamt med god man)

e att handha omvéardnaden av barnet*

e att halla regelbundna kontaktpersonssamtal. Till en bérjan med ska tolk
anvéndas.*(undantag - da kontaktperson kan ungdomens sprak)

e att kontinuerligt halla god man underrittad om barnets situation*

e att skota den vardagliga kontakten med skolan; t.ex. sjukanmilan samt om
mdojligt delta i inskrivnings- och utvecklingssamtal tillsammans med god
man. *

e att forse ungdomen med busskort, avseende fritid.*

o att ge forslag och st6d i aktiviteter*®

e att anordna gemensamma aktiviteter*



e att bitrdda vid kladinkép — vid behov*

e att ansvara for kontakten med hélso- och sjukvérden vid enklare behov*

e att forvara och tillhandahélla medicin (OBS - beslut om egenvérd) efter
overenskommelse med god man*

e att vid behov tillhandahalla matséck eller matpengar vid besok pa
Migrationsverket

e att ansvara for att ordna transport till sjukhuset vid akut inldggning —
(undantag vid svara akuta tillstdnd ska ambulans tillkallas).*

e att initialt skjutsa till advokat, Migrationsverket eller liknande méten till dess
att ungdomen kénner sig trygg och har lart sig att dka kollektivt pa egen hand.

e att medfolja god man till Migrationsverket for delgivning av avslagsbeslut.

e att vid behov medverka vid méten med socialtjénsten, god man och barnet.*

e att kontinuerligt fora journalanteckningar samt stélla dessa till god mans
forfogande efter sekretessprévning, om han eller hon sa 6nskar.*

e personalen ska alltid ta kontakt med god man om man misstédnker att nagot
inte star ratt till, exempelvis vid besdk av personer som inte upplevs vilja
barnets bésta eller om barnet uppvisar avvikande beteende. *

God man/sarskild férordnad vardnadshavare (sfv) ansvarar fér
(stjdrnmarkerade punkter giller dven barn med uppehalistillstand)

e att anmadla till skola (gemensamt med boendet)

e att anmadla till Cosmos for hdlsoundersokning. God man bor ges information
och mojlighet att delta. (gemensamt med boendet)

e att lista barnet pé virdcentralen (gemensamt med boendet)

e att anmala till tandvarden (gemensamt med boendet)

e Dbarnet i vardnadshavarens stélle*

e barnets ekonomi *

e att ansoka om dagerséttning samt formedla LMA-kort fran Migrationsverket

e att ansoka om busskortserséttning (avseende fritid)

e att ansoka om aktivitetserséttning frdn Migrationsverket.

e att halla i kontakten med Migrationsverket och juridiskt ombud

e att ldmna sitt telefonnummer till barnet och boendet™*

o att halla kontinuerlig kontakt med barnet och att trdffa barnet minst en gang
per manad*

e kontakt med sjukvérden om sérskilda vardbehov foreligger, t.ex.
sjukhusvard, medicinering, barn- och ungdomspsykiatri*

e att ldmna information till boendet om barnets hélsotillstand, ev. medicinering
m.m.*

e att bista barnet i alla myndighetskontakter*

e kontakt med skolan; utvecklingssamtal, behov av sirskilt stod,
att besluta om skolgang, skolval etc *

e att fatta beslut vid 6vernattning pa annan plats och vid resor samt informera



boendet om detta*

e att finnas tillgénglig per telefon, snarast mojligt, dock inte 24 timmar per
dygn, och att alltid meddela barnet och boendet om god man ska resa bort.*

e att lamna skriftligt samtycke till att information, avseende barnets situation,
overldmnas till nytt boende.*

e att vid egen ledighet mer dn 14 dagar meddela 6verfsrmyndarkontoret om
bortavaro

Socialtjdnsten ansvarar for

e Att en socialsekreterare utses till barnet. Socialsekreteraren ansvarar for
uppfoljning av placeringen.

e Att Socialsekreteraren ska ha enskilda samtal med barnet dér barnet dven ska
beredas majlighet att framfora synpunkter/klagomél pA HVB och god man.

e Att vardplan/genomférandeplan upprittas i samverkan med god man och
HVB. God man skall alltid kallas och ges en reell mojlighet att delta.

e Att planera fortsatt boende efter beviljat uppehallstillstand i samrdd med god
man som skall godkénna placeringen.

e Att god man blir informerad om regler géllande ekonomi pa HVB (ev.
fickpengar, klddpengar ska aldrig betalas ut direkt till barnet).

e Att de medel till barnet som socialtjdnsten sétter in pa god mans konto méste
innehélla barnets personnummer.

o Att det efter att barnets beviljats uppehallstillstand gors en ansokan till
tingsrdtten angaende SFV.

e Att familjeefterforskning sker efter uppehéllstillstand.

e Att stodja och uppmuntra barnets kontakt med sin ursprungsfamilj.

Aktiviteter

HVB ansvarar for och bekostar aktiviteter pa generell nivd. HVB ansvarar for att med
regelbundenhet anordna gemensamma aktiviteter och avsitta en viss summa pengar for det.
Aktiviteterna ska vara schemalagda och anpassas till arstiderna. Aktiviteterna kan vara av svil
nodjes- som integrerande karaktar.

Ensamkommande asylskande barn som avviker fran boendet
[ Sverige och andra ldnder finns problem med att ensamkommande barn avviker kort tid efter de
har ans6kt om asyl. Ibland fungerar Sverige som transitland for vidare resa till andra s.k.
Schengenstater. Ménniskosmuggling, men ocksé méanniskohandel, kan vara aktuella brott i

samband med att ensamkommande asyls6kande barn avviker.

For det forsta giller att god man kan forbjuda barnet att [imna boendet. Likasa kan god man limna



anvisningar till personal pa boendet att barnet inte far lamna boendet tillsammans med okénda
personer eller att barnet méste uppge vart den ska. Personalen ska ocksa alltid ta kontakt med god
man om man missténker att ndgot inte star rétt till.

Om barnet avviker maste foljande atgirder genast vidtas:
(efter 12 timmars oanmaéld franvaro, det handlar inte om en for sen ankomst pa nagra timmar)

e Boendet kontaktar god man for information och samrad.

e Boendet eller god man gér omgaende en polisanmilan, det finns ett nationellt larmnummer
116 000

e Boendet meddelar socialtjansten

e God man meddelar 6verformyndarkontoret

e Kvarldmnade tillhorigheter — kan tas om hand av boendet under max tre méanader for att
dérefter kastas alt. skénkas bort

Nar barnet dr missndjd med sin god man
Overformyndarnimnden ansvarar for att entlediga god man och forordna ny god man om:

e Kontaktperson pé boendet eller annan person som barnet har fortroende for hjdlper till att
kontakta/mejla 6verformyndarkontoret.

e Kontaktperson pé boendet har ett ansvar att pa eget initiativ, formedla till OF om god man
misskoter sitt uppdrag. Detta att anmdla dr kénsligt for ungdomarna. Om en formell
anmadlan ska goras bor det ske via enhetschef.

e Klagomaélen bor inldmnas skriftligt, om klagomélen meddelas via telefon gérs en
journalanteckning.

e God man far bemota klagomélen, i normala fall har god man 14 dagar pa sig for detta.
Overformyndarnimnden kan fatta beslut om att entlediga god man omedelbart (s kallat
interimistiskt beslut) om drdjsmél med att entlediga god man innebér fara for barnet.

e Overformyndarkontoret kommunicerar svaret med barnet.

e Overformyndarndmnden fattar beslut om eventuellt entledigande av god man om barnet
begir det.

e For att entlediga en god man krévs att denne gjort sig skyldig till missbruk eller
forsummelse i sitt uppdrag eller att god man kommit pa obestand och pa grund av detta dr
oldmplig for sitt uppdrag,

Nar kan god man entledigas

Sa lange det asylskande barnet befinner sig i Sverige far den inte vara utan stéllforetrddare = god
man. Den gode mannen foretrédder barnet endast i Sverige. God man ska entledigas om barnet

“varaktigt [dmnar Sverige “Enligt prop. 2004/05:136 sid 27 avses de fall da det med ” sékerhet har
konstaterats att barnet befinner sig utomlands och har for avsikt att stanna kvar dér. Forst darefter



kan det bli aktuellt att besluta om upphérande av godmanskapet”.

I de fall barnet avvikit fran sitt boende kan det inte utan vidare antas att barnet limnat landet.
Godmanskapet ska under denna tid besta.

Under vissa forutséttningar kan dock dverformyndarndmnden 6vervéga att entlediga god man trots
att det med sékerhet inte kan faststéllas att barnet lamnat Sverige. Har barnet avvikit frén sitt
boende och hallit sig gomd i flera ménader utan ndgon kontakt med god man eller ndgon
myndighet som Migrationsverket eller polisen kan god man entledigas. Om barnet ger sig till
kénna ska god man omedelbart férordnas. Barnet far inte std utan god man dé den befinner sig i
landet.

Det dr av storsta vikt att 6verformyndarforvaltningen informerar god man om det ansvar denne har
ifall barnet avviker. Har god man fortsatt kontakt med barnet, trots att det haller sig gomt, ska
naturligtvis godmanskapet kvarsta.

Speciella rutiner vid beslut om uppehallstillstand

God mans ansvarsomrade

® (God man ska nérvara tillsammans med ungdomen nir Migrationsverket delger beslut om
asyl samt vid beslut om fordndring av barnets alder.

e Meddela beslutet till Overférmyndarkontoret och socialtjénsten.

e Planering av framtida boende gors tillsammans med socialtjdnsten, Sfv/god man skall
godkdnna boendet.

e Lamnar skriftligt samtycke till att information, avseende barnets situation, dverldimnas till
ev. nytt boende.

o Tommer [CA-kortet pa pengar. Kortet upphor att gélla 30 dagar efter PUT.

o Folkbokforing hos Skatteverket, barnets personnummer skickas med post efter 1 —4
veckor. Meddela skolan fullstdndigt personnummer sé att de kan meddela CSN.

e Oppna bankkonto och medverka till att skaffa ID-handling. Antingen pa banken (gratis
men eget foto krivs) eller skattekontoret (da det kostar ca 400:- men foto ingar i priset).

e Registrering hos Forsdkringskassan.

e Barnbidrag kan inte sokas av god man. Sfv kan ansdka om barnbidrag sa snart sfv utsetts.

e Ansoka om studiebidrag om barnet dr 6ver 16 &r under forutsdttning att barnet gar pa
gymnasieskola. Om barnet dr 6ver 16 ar och gér i grundskola kan sfv, begéra forldngt
barnbidrag.

e Ansoka om extra tilldgg till studiebidraget sker inte automatiskt eftersom barnet inte &r fott
i Sverige. Ans6kan maste ga via socialforvaltningen for underskrift.

e Limna tillbaka LMA-kortet till Migrationsverket.

Rutiner vid avslagsbeslut

Nir ett avslagsbeslut ska meddelas av Migrationsverket ska bade gode man och en personal



fran boendet medfolja. Barnet kan fa en fordrojd reaktion som kommer senare pa kvillen
och bor dérfor inte limnas utan kontakt den forsta kvéllen. Dérefter bor personalen vara
ytterst uppmérksam pd barnets reaktioner och sté i kontinuerlig kontakt med god man s
linge barnet bor kvar, dock ldngst fram till 18-&rsdagen d4 ansvaret for de med
avslagsbeslut eller pdgaende asylprocess dvergér till Migrationsverket i de flesta fall.






