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	Steg
	Ansvar
	Tid
	Anvisning

	1
	Färdigställer utredning och förslag på beslut och lämnar utskrift till samordnare.
	Handläggare

	Bör ske inom 3 mån
	Slutredigera/Slutsignera ej beslutsunderlaget. 

	2
	Läser igenom utredning och förslag till beslut och återkopplar till handläggare och närmaste chef om denne är delegat.
	Samordnare / närmaste chef
	omgående
	

	3
	Kommunicerar utredning och journalför uppgifterna. Synpunkter läggs vid behov som bilaga till utredning 
	Handläggare
	omgående
	Barn över 15 år och vårdnadshavare eller annan part. 

	4
	Slutredigerar/Slutsignerar beslutsunderlag. Skriver ut beslut som ges till delegat.
	Handläggare
	Efter kommunicering
	Glöm ej att det ska finnas insatser i beslutsbilden.

	5
	Fattar ett slutgiltigt beslut och slutsignerar beslutet, skriver under och ger detta till handläggare.
	Delegat
[bookmark: _GoBack]Socialsekreterare/Verk-samhetschef
	omgående
	Beslut under processens gång skall undvikas
.


	6
	Underrättelse av beslut
	Handläggare 
	Vid beslut
	Barn över 15 år och vårdnadshavare eller annan part underrättas. Markera och skriv i verksamhetssystemet
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