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	Steg
	Ansvar
	Tid
	Anvisning

	1
	Förslag beslut att ej inleda utredning
	Handläggare
	Snarast
	Formulera beslut att ej inleda utredning. Beslutet ska innehålla beslutsmotivering, beslutsdatum, namn och befattning på beslutsfattare. Slutredigera inte dokumentet förhandsbedömning .

	2
	Underlag till beslut och förhandsbedömning skrivs ut och ges till samordnare
	Handläggare
	Snarast
	

	3
	Godkänner och vidarebefordrar underlaget till verksamhetschef
	Samordnare
	Snarast
	

	4
	Beslut att ej inleda utredning
	Verksamhetschef
	Snarast
	Slutredigera, signera och slutför initiering. Skriv under beslut.
[bookmark: _GoBack]Underlag lämnas till administratör

	5
	Underrättelse av beslut
	Administratör
	Vid beslut
	

	7
	Sortering i akt eller kronologisk pärm om akt saknas
	Administratör
	Vid beslut
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