
Den 15:e 
Inrapportering 
FILIP för 
föregående 
månad för: 
 
• Ek. bistånd 
• SoL Individ 

Den 31/1: 
Inrapportering 
FILIP för 
Kommunal 
hälsovård 
gäller två 
månader efter 
den månad 
som 
uppgifterna 
avser 

Den 31/1: 
Inrapportering  
FILIP  
tvångsvård  
LVM  föreg. år 
 

Den 15:e 
Inrapportering 
FILIP för 
föregående 
månad för: 
 
• Ek. bistånd 
• SoL Individ 

Den 15:e 
Inrapportering 
FILIP för 
föregående 
månad för: 
 
• Ek. bistånd 
• SoL Individ 

Den  1/2 
Inrapportering 
FILIP för Barn 
& Unga 
föregående år 
senast 1/2 

Den 15:e 
Inrapportering 
FILIP för 
föregående 
månad för: 
 
• Ek. bistånd 
• SoL Individ 

Den 15:e 
Inrapportering 
FILIP för 
föregående 
månad för: 
 
• Ek. bistånd 
• SoL Individ 

Den 15:e 
Inrapportering 
FILIP för 
föregående 
månad för: 
 
• Ek. bistånd 
• SoL Individ 

Den 15:e 
Inrapportering 
FILIP för 
föregående 
månad för: 
 
• Ek. bistånd 
• SoL Individ 

Den 15:e 
Inrapportering 
FILIP för 
föregående 
månad för: 
 
• Ek. bistånd 
• SoL Individ 

Den 15:e 
Inrapportering 
FILIP för 
föregående 
månad för: 
 
• Ek. bistånd 
• SoL Individ 

Den 15:e 
Inrapportering 
FILIP för 
föregående 
månad för: 
 
• Ek. bistånd 
• SoL Individ 

Den 15:e 
Inrapportering 
FILIP för 
föregående 
månad för: 
 
• Ek. bistånd 
• SoL Individ 

Den 15:e 
Inrapportering 
FILIP för 
föregående 
månad för: 
 
• Ek. bistånd 
• SoL Individ 

Den 25/10: 
Inrapportering 
FILIP för  
LSS individ 
innevarande år 
 

Den 28/2: 
Inrapportering 
FILIP för 
Kommunal 
hälsovård 
gäller två 
månader efter 
den månad 
som 
uppgifterna 
avser 

Den 31/3: 
Inrapportering 
FILIP för 
Kommunal 
hälsovård 
gäller två 
månader efter 
den månad 
som 
uppgifterna 
avser 

Den 30/4: 
Inrapportering 
FILIP för 
Kommunal 
hälsovård 
gäller två 
månader efter 
den månad 
som 
uppgifterna 
avser 

Den 31/5: 
Inrapportering 
FILIP för 
Kommunal 
hälsovård 
gäller två 
månader efter 
den månad 
som 
uppgifterna 
avser 

Den 30/6: 
Inrapportering 
FILIP för 
Kommunal 
hälsovård 
gäller två 
månader efter 
den månad 
som 
uppgifterna 
avser 

Den 31/7: 
Inrapportering 
FILIP för 
Kommunal 
hälsovård 
gäller två 
månader efter 
den månad 
som 
uppgifterna 
avser 

Den 31/8: 
Inrapportering 
FILIP för 
Kommunal 
hälsovård 
gäller två 
månader efter 
den månad 
som 
uppgifterna 
avser 

Den 30/9: 
Inrapportering 
FILIP för 
Kommunal 
hälsovård 
gäller två 
månader efter 
den månad 
som 
uppgifterna 
avser 

Den 31/10: 
Inrapportering 
FILIP för 
Kommunal 
hälsovård 
gäller två 
månader efter 
den månad 
som 
uppgifterna 
avser 

Den 30/11: 
Inrapportering 
FILIP för 
Kommunal 
hälsovård 
gäller två 
månader efter 
den månad 
som 
uppgifterna 
avser 

Den 31/12: 
Inrapportering 
FILIP för 
Kommunal 
hälsovård 
gäller två 
månader efter 
den månad 
som 
uppgifterna 
avser 

Löpande rapportering till centrala (externa) register för socialförvaltningen 

Utvalda delar av den data som lämnas in i ovanstående rapportering läggs in i nyckeltalsdatabasen i Stratsys 
som egen data som verksamheterna kan använda till sina analyser. 

Ansvarig: Controller på staben 

November 
Ny norm 

Ek. Bistånd 

Dec-Jan 
Årsomräkning 

maxtaxa 

https://www.socialstyrelsen.se/statistik-och-data/register/alla-register/ekonomiskt-bistand/
https://www.socialstyrelsen.se/statistik-och-data/register/alla-register/aldre-och-personer-med-funktionsnedsattning/
https://www.socialstyrelsen.se/statistik-och-data/register/alla-register/kommunal-halso--och-sjukvard/
https://www.socialstyrelsen.se/statistik-och-data/register/alla-register/kommunal-halso--och-sjukvard/
https://www.socialstyrelsen.se/statistik-och-data/register/alla-register/tvangsvard-av-missbrukare/
https://www.socialstyrelsen.se/statistik-och-data/register/alla-register/tvangsvard-av-missbrukare/
https://www.socialstyrelsen.se/statistik-och-data/register/alla-register/ekonomiskt-bistand/
https://www.socialstyrelsen.se/statistik-och-data/register/alla-register/aldre-och-personer-med-funktionsnedsattning/
https://www.socialstyrelsen.se/statistik-och-data/register/alla-register/ekonomiskt-bistand/
https://www.socialstyrelsen.se/statistik-och-data/register/alla-register/aldre-och-personer-med-funktionsnedsattning/
https://www.socialstyrelsen.se/statistik-och-data/register/alla-register/barn-och-unga/
https://www.socialstyrelsen.se/statistik-och-data/register/alla-register/barn-och-unga/
https://www.socialstyrelsen.se/statistik-och-data/register/alla-register/ekonomiskt-bistand/
https://www.socialstyrelsen.se/statistik-och-data/register/alla-register/aldre-och-personer-med-funktionsnedsattning/
https://www.socialstyrelsen.se/statistik-och-data/register/alla-register/ekonomiskt-bistand/
https://www.socialstyrelsen.se/statistik-och-data/register/alla-register/aldre-och-personer-med-funktionsnedsattning/
https://www.socialstyrelsen.se/statistik-och-data/register/alla-register/ekonomiskt-bistand/
https://www.socialstyrelsen.se/statistik-och-data/register/alla-register/aldre-och-personer-med-funktionsnedsattning/
https://www.socialstyrelsen.se/statistik-och-data/register/alla-register/ekonomiskt-bistand/
https://www.socialstyrelsen.se/statistik-och-data/register/alla-register/aldre-och-personer-med-funktionsnedsattning/
https://www.socialstyrelsen.se/statistik-och-data/register/alla-register/ekonomiskt-bistand/
https://www.socialstyrelsen.se/statistik-och-data/register/alla-register/aldre-och-personer-med-funktionsnedsattning/
https://www.socialstyrelsen.se/statistik-och-data/register/alla-register/ekonomiskt-bistand/
https://www.socialstyrelsen.se/statistik-och-data/register/alla-register/aldre-och-personer-med-funktionsnedsattning/
https://www.socialstyrelsen.se/statistik-och-data/register/alla-register/ekonomiskt-bistand/
https://www.socialstyrelsen.se/statistik-och-data/register/alla-register/aldre-och-personer-med-funktionsnedsattning/
https://www.socialstyrelsen.se/statistik-och-data/register/alla-register/ekonomiskt-bistand/
https://www.socialstyrelsen.se/statistik-och-data/register/alla-register/aldre-och-personer-med-funktionsnedsattning/
https://www.socialstyrelsen.se/statistik-och-data/register/alla-register/ekonomiskt-bistand/
https://www.socialstyrelsen.se/statistik-och-data/register/alla-register/aldre-och-personer-med-funktionsnedsattning/
https://www.socialstyrelsen.se/statistik-och-data/register/alla-register/insatser-enligt-lss/
https://www.socialstyrelsen.se/statistik-och-data/register/alla-register/insatser-enligt-lss/
https://www.socialstyrelsen.se/statistik-och-data/register/alla-register/kommunal-halso--och-sjukvard/
https://www.socialstyrelsen.se/statistik-och-data/register/alla-register/kommunal-halso--och-sjukvard/
https://www.socialstyrelsen.se/statistik-och-data/register/alla-register/kommunal-halso--och-sjukvard/
https://www.socialstyrelsen.se/statistik-och-data/register/alla-register/kommunal-halso--och-sjukvard/
https://www.socialstyrelsen.se/statistik-och-data/register/alla-register/kommunal-halso--och-sjukvard/
https://www.socialstyrelsen.se/statistik-och-data/register/alla-register/kommunal-halso--och-sjukvard/
https://www.socialstyrelsen.se/statistik-och-data/register/alla-register/kommunal-halso--och-sjukvard/
https://www.socialstyrelsen.se/statistik-och-data/register/alla-register/kommunal-halso--och-sjukvard/
https://www.socialstyrelsen.se/statistik-och-data/register/alla-register/kommunal-halso--och-sjukvard/
https://www.socialstyrelsen.se/statistik-och-data/register/alla-register/kommunal-halso--och-sjukvard/
https://www.socialstyrelsen.se/statistik-och-data/register/alla-register/kommunal-halso--och-sjukvard/
https://www.socialstyrelsen.se/statistik-och-data/register/alla-register/kommunal-halso--och-sjukvard/
https://www.socialstyrelsen.se/statistik-och-data/register/alla-register/kommunal-halso--och-sjukvard/
https://www.socialstyrelsen.se/statistik-och-data/register/alla-register/kommunal-halso--och-sjukvard/
https://www.socialstyrelsen.se/statistik-och-data/register/alla-register/kommunal-halso--och-sjukvard/
https://www.socialstyrelsen.se/statistik-och-data/register/alla-register/kommunal-halso--och-sjukvard/
https://www.socialstyrelsen.se/statistik-och-data/register/alla-register/kommunal-halso--och-sjukvard/
https://www.socialstyrelsen.se/statistik-och-data/register/alla-register/kommunal-halso--och-sjukvard/
https://www.socialstyrelsen.se/statistik-och-data/register/alla-register/kommunal-halso--och-sjukvard/
https://www.socialstyrelsen.se/statistik-och-data/register/alla-register/kommunal-halso--och-sjukvard/
https://www.socialstyrelsen.se/statistik-och-data/register/alla-register/kommunal-halso--och-sjukvard/
https://www.socialstyrelsen.se/statistik-och-data/register/alla-register/kommunal-halso--och-sjukvard/
https://www.socialstyrelsen.se/stod-i-arbetet/ekonomiskt-bistand/riksnormen/
https://www.socialstyrelsen.se/stod-i-arbetet/ekonomiskt-bistand/riksnormen/


Centrala (externa) enkäter 

Enkätinsamling socialstyrelsen 
Ekonomiskt bistånd 

Enkätinsamling socialstyrelsen 
Missbruks- och beroendevård  

Enkätinsamling socialstyrelsen 
Social barn- och ungdomsvård 

Enkätinsamling socialstyrelsen 
Socialtjänstens krisberedskap 

Enkätinsamling socialstyrelsen 
LSS 

Enkätinsamling socialstyrelsen 
Våld i nära relationer 

Enkätinsamling socialstyrelsen 
Socialpsykiatri 

Enkätinsamling socialstyrelsen 
Äldreomsorg 

Sa
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n

en
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JAN 
Lämna 

uppgifter 
inför LSS 

En
h
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su

n
d
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sö
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o
m
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o
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u
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d
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JAN 
Lämna 

uppgifter 
inför 
äldre 

JAN 
Lämna 

uppgifter 
inför HSL 

MARS-MAJ 
Enkätinsamling   

(besvaras av enheter inom LSS) 

MARS-MAJ 
Enkätinsamling   

(besvaras av enhet inom Äldre) 

MARS-MAJ 
Enkätinsamling   

(besvaras av enhet inom HSL) 

Oktober 
Resultat LSS  

Oktober 
Resultat Äldre 

Oktober 
Resultat HSL 

JUNI 
Resultat Ek. Bistånd 

JUNI 
Resultat Missbruk 

JUNI 
Resultat BoU-vård 

JUNI 
Resultat socialpsyk 

JUNI 
Resultat LSS 

JUNI 
Resultat äldre 

JUNI 
Resultat våld 

JUNI 
Resultat krisbered 

Aug-Sept 
Resultatanalys 
genomförs och 
rapporteras in i 

Kvalitetsrapport i 
Stratsys 

Nov-Dec 
Resultatanalys 
genomförs och 
rapporteras in i 

Kvalitetsrapport i 
Stratsys 

https://www.socialstyrelsen.se/statistik-och-data/oppna-jamforelser/socialtjanst/aldreomsorg/hemtjanst-och-sarskilt-boende/
https://www.socialstyrelsen.se/statistik-och-data/oppna-jamforelser/socialtjanst/aldreomsorg/hemtjanst-och-sarskilt-boende/
https://www.socialstyrelsen.se/statistik-och-data/oppna-jamforelser/socialtjanst/aldreomsorg/hemtjanst-och-sarskilt-boende/
https://www.socialstyrelsen.se/statistik-och-data/oppna-jamforelser/socialtjanst/aldreomsorg/hemtjanst-och-sarskilt-boende/
https://www.socialstyrelsen.se/statistik-och-data/oppna-jamforelser/socialtjanst/funktionsnedsattning/enhetsundersokning/
https://www.socialstyrelsen.se/statistik-och-data/oppna-jamforelser/socialtjanst/aldreomsorg/hemtjanst-och-sarskilt-boende/
https://www.socialstyrelsen.se/statistik-och-data/oppna-jamforelser/socialtjanst/aldreomsorg/hemtjanst-och-sarskilt-boende/
https://www.socialstyrelsen.se/statistik-och-data/oppna-jamforelser/socialtjanst/ekonomiskt-bistand/
https://www.socialstyrelsen.se/statistik-och-data/oppna-jamforelser/socialtjanst/missbruk-och-beroendevard/
https://www.socialstyrelsen.se/statistik-och-data/oppna-jamforelser/socialtjanst/social-barn-och-ungdomsvard/
https://www.socialstyrelsen.se/statistik-och-data/oppna-jamforelser/socialtjanst/social-barn-och-ungdomsvard/
https://www.socialstyrelsen.se/statistik-och-data/oppna-jamforelser/socialtjanst/social-barn-och-ungdomsvard/
https://www.socialstyrelsen.se/statistik-och-data/oppna-jamforelser/socialtjanst/socialpsykiatri/
https://www.socialstyrelsen.se/statistik-och-data/oppna-jamforelser/socialtjanst/funktionsnedsattning/enhetsundersokning/
https://www.socialstyrelsen.se/statistik-och-data/oppna-jamforelser/socialtjanst/funktionsnedsattning/enhetsundersokning/
https://www.socialstyrelsen.se/statistik-och-data/oppna-jamforelser/socialtjanst/aldreomsorg/hemtjanst-och-sarskilt-boende/
https://www.socialstyrelsen.se/statistik-och-data/oppna-jamforelser/socialtjanst/aldreomsorg/hemtjanst-och-sarskilt-boende/
https://www.socialstyrelsen.se/statistik-och-data/oppna-jamforelser/socialtjanst/vald-i-nara-relationer/
https://www.socialstyrelsen.se/statistik-och-data/oppna-jamforelser/socialtjanst/vald-i-nara-relationer/
https://www.socialstyrelsen.se/statistik-och-data/oppna-jamforelser/socialtjanst/krisberedskap/
https://www.socialstyrelsen.se/statistik-och-data/oppna-jamforelser/socialtjanst/krisberedskap/


Centrala (externa) brukarundersökningar 

Sept-Okt 
Social barn- och ungdomsvård 

enkätinsamling 

Sept-Okt 
Funktionshinderområdet 

enkätinsamling 
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Sept-Okt 
Ensamkommandes 

boendesituation enkät 

Sept-Okt 
Ekonomiskt bistånd 

enkätinsamling 

Sept-Okt 
Missbruks- och beroendevård 

enkätinsamling 

Maj-Juni 
Ansvarig chef funderar på 

medverka (Ja/Nej) 

Maj-Juni 
Ansvarig chef funderar på 

medverka (Ja/Nej) 

Maj-Juni 
Ansvarig chef funderar på 

medverka (Ja/Nej) 

Maj-Juni 
Ansvarig chef funderar på 

medverka (Ja/Nej) 

Maj-Juni 
Ansvarig chef funderar på 

medverka (Ja/Nej) 

Dec 
Resultat publiceras i 

Kolada 

Dec 
Resultat publiceras  

i Kolada 

Dec 
Resultat publiceras  

i Kolada 

Dec 
Resultat publiceras  

i Kolada 

Dec 
Resultat publiceras  

i Kolada 

Jan-Feb 
Ansvarig chef 

analyserar 
resultat 

föregående år 
och 

rapporterar in 
i Kvalitets-
rapport i 
Stratsys 

JAN 
Lämna 

uppgifter 
inför 
äldre 

MARS-MAJ 
Enkätinsamling   

(besvaras av den äldre själv eller anhörig) 

September 
Publicering av 

resultat 

Okt-Nov 
Ansvarig chef 

analyserar resultat & 
rapporterar i 

Kvalitetsrapport i 
Stratsys 

https://www.socialstyrelsen.se/statistik-och-data/oppna-jamforelser/socialtjanst/aldreomsorg/vad-tycker-de-aldre-om-aldreomsorgen/
https://www.socialstyrelsen.se/statistik-och-data/oppna-jamforelser/socialtjanst/aldreomsorg/vad-tycker-de-aldre-om-aldreomsorgen/
https://www.socialstyrelsen.se/statistik-och-data/oppna-jamforelser/socialtjanst/aldreomsorg/vad-tycker-de-aldre-om-aldreomsorgen/
https://www.socialstyrelsen.se/statistik-och-data/oppna-jamforelser/socialtjanst/aldreomsorg/vad-tycker-de-aldre-om-aldreomsorgen/
https://www.socialstyrelsen.se/statistik-och-data/oppna-jamforelser/socialtjanst/aldreomsorg/vad-tycker-de-aldre-om-aldreomsorgen/
https://www.socialstyrelsen.se/statistik-och-data/oppna-jamforelser/socialtjanst/aldreomsorg/vad-tycker-de-aldre-om-aldreomsorgen/


När finns extern statistik tillgängligt 

Januari 
Indikatorer 
föregående 

år publ Ek
. b

is
tå

n
d

 
LV

M
 

M
is

sb
ru

k 

September-Oktober 
Indikatorer kommun, län- 

och riksnivå publiceras  

September-Oktober 
Indikatorer kommun, län- 

och riksnivå publiceras  

B
ar

n
 &

 U
n

ga
 

Augusti 
Indikatorer 

kommun, län- 
och riksnivå 
publiceras  

Ä
ld

re
 

LS
S 

H
SL

 
Socialstyrelsens statistikdatabas  

Maj-Juni 
LVM finns i 

Statistikdatabas 

So
ci

al
p

sy
k.

 

December 
Resultat SKL 

Brukarundersök 

December 
Resultat SKL 

Brukarundersök 

December 
Resultat SKL 

Brukarundersök 

Sept-okt 
Resultat 

Brukarundersök Februari 
Äldreguiden 
publiceras 

Mars 
Rapport 

socialstyrelsen 
”Vård & 

omsorg om 
äldre” 

December 
Resultat SKL 

Brukarundersök 

Januari 
Öppna 

jämförelser 
föregående år 
(En god vård?) 

Mars 
Helårsrapport 
Vårdhygien är 

klar 

Juni 
i ÖJ om 

myndighets-
utövning 

Juni 
i ÖJ om 

myndighets-
utövning 

Juni 
i ÖJ om 

myndighets-
utövning 

Juni 
i ÖJ om 

myndighets-
utövning 

Juni 
i ÖJ om 

myndighets-
utövning 

Juni 
i ÖJ om 

myndighets-
utövning 

Juni 
i ÖJ om 

myndighets-
utövning 

Oktober 
resultat 

enhetsenkät 

Oktober 
resultat 

enhetsenkät 

Oktober 
resultat 

enhetsenkät 

SKR Socialtjänst brukarundersökning 

https://www.socialstyrelsen.se/statistik-och-data/statistik/statistikdatabasen/
https://sdb.socialstyrelsen.se/if_mis/val.aspx
https://skl.se/tjanster/merfranskl/oppnajamforelser/socialtjanstbrukarundersokningar.15329.html
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D
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år
s-

 &
 

Å
rs

b
o

ks
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6-11  
februari 

6-11  
mars 

6-15  
april 

6-11  
maj 

8-11  
juni 

6-9  
juli 

6-11  
aug 

7-10  
sept 

6-9  
okt 

6-11  
nov 

7-10  
dec 

Prel 11/5 
Rapportering 

bokslut & 
prognos 
(Stratsys, 

Raindance) 

Dokumentera 
i Stratsys 

15/9 
VB och 

kommentarer 
till lämnad 
prognos i 
Stratsys 



ANALYS & RAPPORTER 

KLAR 7/2 
Bokslut - 

verksamhetsberät
telse  och 

uppföljning av mål 
helår (föregående 

år)  

V
er

ks
am

h
et

sp
la

n
 

fö
rv

al
tn

in
gs

n
iv

å 
M

ål
ar

b
et

e
 

Dokumentera 
i Stratsys 

13 febr 
Nyckeltals-

dag/ 
Omvärlds-

dag övergrip 
kommun 

Mars-April 
Målarbete med 

socialnämnd 

Maj-Juni 
Information om mål och 
VP skickas ut av VU till 

chefer socialförvaltning 

September 
VP för 

kommande 
år klar i 

Stratsys på 
förvaltnings-

nivå 

Januari – februari 
VP för innevarande år klar i 

Stratsys på enhetsnivå 

V
er

ks
am

h
et

sp
la

n
 

En
h

et
sn

iv
å 

Dokumentera 
i Stratsys 

Januari 
Fyll i års-

sammanställ
ningar & 
analyser Kv

al
it

et
s-

 &
 

ve
rk

sa
m

h
et

s-
b

er
ät

te
ls

e
 

Dokumentera 
i Stratsys 

Februari 
Rapport 100 
% klar siste 
februari på 
enhetsnivå 

D
el

år
s-

 &
 

Å
rs

b
o

ks
lu

t Prel 11/5 
Rapportering 

bokslut & 
prognos 
(Stratsys, 

Raindance) 

Dokumentera 
i Stratsys 

15/9 
VB och 

kommentarer 
till lämnad 
prognos i 
Stratsys 

April 
Fyll i 

status 
på 

sjuktal 
etc 

R
ap

p
o

rt
 a

vv
ik

el
se

r 
&

 S
yn

p
u

n
kt

er
 April 

Fyll i 
analys 

avvikelser 
& 

synpunkte
r 

Maj 
Säbo: fyll 
i analys 

av 
rekomm
endation

er 

Juni 
Fyll i kort 
analys av 

ÖJ 

Septemb
er 

VoO: 
analys 

egenkon
troll & 

brukarun
dersök 

Augusti 
Fyll i 

status 
på 

sjuktal 
etc 

Oktober 
Fyll i 

status 
på 

sjuktal 
etc 

Augusti 
Fyll i 

analys 
avvikelse

r & 
synpunk

ter 

Oktober 
Fyll i 

analys 
avvikelse

r & 
synpunk

ter 

Dokumentera 
i Stratsys 

Januari 
analys av 

kvartal 4 + 
en 

summerin
g av hela 

föregåend
e år 



Uppföljning SAM, kompetensförsörjning, medarbetarsamtal, lön och semester 

Januari – 20 april 
Enhetsnivå: Årlig uppföljning SAM via checklista i KIA 

Oktober-November 
Kompetensförsörjningsplan 
skrivs på förvaltningsnivå i 

Stratsys 

1 maj-30 juni 
Verksamhets-
områdeschef / 

förvaltningschef gör sin 
övergripande analys av 

SAM 

21 -30 april 
HR skickar 

summering av 
enheternas 

uppföljning till 
respektive 
förvaltning 

Juni-September 
Chefer kompetensinventera (fyll i Excel från HR) 

Å
rl

ig
 u

p
p

fö
ljn

in
g 

SA
M

 
Ko

m
p

et
en

s-
fö

rs
ö

rj
n

in
g April - Maj 

Identifiera och 
dokumentera 
Kompetens-

utvecklingsbehov SAM 

Lö
n

ep
ro

ce
ss

en
 

Januari-Februari 
Personal lämnar in 

önskemål sommarsemester 

Januari – Mars 
Annonsera efter sommarvikarier 

Mars 
Chef 

fastställer 
semester-

lista 

November – Februari  
Lönesättande samtal 

November – Februari  
Lönesättande samtal 

Maj 
Chef 

riskbedöm 
inför 

sommar. 
Dokumente

ra i mall 

Augusti 
Chef 

genomför 
utvärdering 

av 
sommaren 

Augusti-september 
Gå igenom lönekriterier på 

APT 

M
ed

ar
b

et
ar

-
sa

m
ta

l 

Summeras i 
Excelfil och 

Stratsys 

Summeras i 
KIA 

Augusti-November 
Medarbetarsamtal 

Stäm gärna av fördelning av arbetsmiljöuppgifter i samband 
med samtalet. Glöm inte bisyssla! 

Dokumentera 
i mall från HR 

Dokumentera 
i mall från HR 

Se
m

es
te

r-
p

la
n

er
in

g 

Oktober 
Semester-

planera 
inför jul 

November 
Stäm av 

årsarbetstid 
& flex 


