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Avgransning
Denna rutin giller for ledamoter med kompletterande beslutanderdtt som vard- och
omsorgsndmnden har foérordnat samt nimndsadministrationen.

Arbetsgang

1.

Tjéanstgorande ledamot meddelar via e-post till vard.omsorgsnamnden@osthammar.se
vem som ersdtter och vilka datum samt klockslag bytet géller.

Uppstér behov av akut byte utanfor kontorstid ska ledamot sjilva kontakta
socialjouren i Uppsala via socialjouren@uppsala.se eller pa 018-15 00 00. Skicka
kopia till vard.omsorgsnamnden@osthammar.se

3. Registrator tar emot meddelandet och skickar vidare till nimndsekreterare.

Néamndsekreterare meddelar enhetschefer och bitrddande enhetschefer for barn och
unga respektive vuxen, HR samt socialjouren i Uppsala, via e-postgruppen socialjour
som finns 1 upplagd i outlook.

Némndsekreterare diariefor schemabytet.

Vid ndmndsekreterares franvaro ansvarar registrator for att skicka vidare
informationen till berérda via e-postgruppen socialjour samt diariefor schemabytet.
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