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Tim.anstdlld medarbetare:

Handledare:

Fore daqg for tilltréde:

Atgadrd

Ansvarig

Genomfort

Datum/sign

Anteckningar

Informera personalgruppen om ny
timanstdlld personal.

Enhetschef

Utse person som ansvarar for
introduktionen. (Handledare)

Enhetschef

Meddela IT-kontoret om ev. behérigheft,
mail o gruppmail

Enhetschef

Ndr den anstdllde borjar, forsta veckan:

Ldmna ett exemplar av introduktions-
dokumentet till medarbetaren

Handledare

Presentation i arbetsgruppen

Handledare

Visa runt i lokalerna, kok, WC, forréd,
journalskdp, bibliotek, nyckelgsmmor,
kdllsortering, sop-hantering, nédutgdngar,
brandredskap och utrymningsplan,
ordningsregler.

Handledare

Visa
utrymningsplan

Visa bildspel SBA
brandskydd

Genomgdng Sekretess, tystnadsplikt,
anmdlningsskyldighet, Lex Sarah och
synpunkter samt gdvor.

Enhetschef




Paskrift sekretessbevis och kontroll av Enhetschef
korkort
Informera och ge ut nycklar Enhetschef
ROKFRI ARBETSTID Enhetschef
Uppgifter om anhariga till krispdrm Handledare
SAM- systematiskt arbetsmiljoarbete, Handledare Visa SAM -
riktlinjer och rutiner. och rutinpdrm. Visa
Inf sker i arb enhetschef bildspel x4 SAM,
. Rr‘\ :I:r)'mdef'a o‘m risker i ar efe:‘ trafiksdkerhet
. .uskb ed .c.Jmn‘mg?cr“— mor‘gotr: oi hot & véld och
riskbedémning for varje brukare likabehandling
e Larm och larmpdrm
e Hot och vdld situationer Dokument i
e Trafiksdkerhet brukarens pdrm
e Hygien
e Psykosocial arbetsmiljo
e Tillbud och arbetsskada. Berdtta om
systemet for anmdlan i KIA.
Presentera skyddsombud och dennes Handledare Visa
funktion och ev. arbetsplatsombud Samverkansavtal
Introduktionstider Handledare
Likabehandlingsplan Handledare Se anslagstavlan
Arbetstider, lunch, rast, sjukanmdlan, Handledare
ledigheter och vab
Veckoplanering, bilbokning, bussbil jetter, Handledare
cykel
Fortsdttning pa introduktionen
Arbetsplatsens organisation och plats i Enhetschef
kommunens organisation. Socialndmnden, Handledare

Socialforvaltningen, Individ och
familjeomsorg, Boendestod. Kommunens
vdrdegrund och spelregler




Visa datorer, skrivare, kopiator, telefoner, | Handledare

postgang.

Tidrapport, reserdkning, Handledare

omkostnadsersattning

Arbetskldder Handledare

Boendestddsarbete - Genomgdng av

ansvarsomraden och férhallningssétt.

Genomgdng Kvalitetsrutiner - SKA - Handledare Visa SKA
systematiskt kvalitetsarbete, Lex rutinpdrm och
Sarah/avvikelser, Synpunkter, Vald i ndra bildspel x 5
relationer och Mutor, jav & korruption

Malgruppen Brukare och brukarinflytande | Handledare

Boendestddjare Handledare

Samordnare Handledare

Arbetsterapeutens roll Handledare

Teamsamordnarens roll Handledare

Social dokumentation Handledare

Metoder - forhdllningssdtt i Handledare

boendestddsarbetet

Motiverande samtal Handledare

Aterhdmtningsinriktat arbetssdtt Handledare

Pedagogiskt arbetssatt Handledare

VOSS - Vard och stédsamordhning - Handledare

SIP - Samordnad Individuell Planering

Handbok for boendestod / Kognitiva Handledare

hjdlpmedel Arb.ter

Samverkan och samarbete

Brukar-och frivilligorganisationer och Handledare

brukarinflytande

Personligt Ombud Handledare

Anhérigkonsulent




Lyssna till den nyanstdlldes synpunkter och idéer!

Information enligt introduktionsplanen har tagits emot.

Datum Timanstdlld medarbetare
Datum Handledare

Skriv under och handledaren ldmnar den undertecknade planen till enhetschef senast
datum:



