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Namndsekreterare

Avgransning

Denna rutin géller for persondrenden dér beslut krévs 1 arbetsutskott eller nimnd och dér man
inte kan ldmna in drenden i tid. Om beslut kan fattas pa delegation av ledamot med
kompletterande beslutanderitt sd anvénds den metoden. Om &drenden kan l&mnas in i tid ska
de alltid Idmnas in i tid, med akuta drenden avses drenden dir den enskilde riskerar att lida
ndgon skada om drenden hanteras enligt ordinarie rutin.

Overgripande
Behov av akut hantering skickas alltid till vard.omsorgsnamnden@osthammar.se
Néamndsekreterare kan ldggas med som kopia.

Det ska alltid finnas mdjlighet att gora ett utskick med séker e-post till ledamdterna med namn
och vilket beslut som foreslas. Dessa uppgifter samt personnummer kravs for att protokoll ska
kunna upprittas pa sammantriddet. Om nigon deltar digitalt kridvs det ocksa for att den
ledamoten ska kunna delta och sdkerstilla att jav inte foreligger.

Den muntliga foredragningen kan ersitta de kompletta underlag som normalt skickas ut. Dar
det dr mdjligt ska underlag skickas ut med séker e-post dven som det sker mycket kort tid fore
behandlingen av drendet.

Prioriteringsordning for att hantera akuta personarenden
Om ett drende ska hanteras akut géller nedanstaende prioriteringsordning, dir 1 ar
forstahandsval, 2 ar andrahandsval och sa vidare.

1. Enligt ordinarie rutin om det gér

2. Lamna rubrik for drendet enligt ordinarie deadlines sa att drendet kommer med i
arendelistan men istéllet for underlag skickas en hidnvisning med till att underlag
skickas sent alternativt att &rendet kommer dras muntligt p4 sammantradet.

3. Taupp tillkommande drenden pé ordinarie sammantriade, det behover man i sa fall
veta 1 borjan av dagen sé att det kan tas med vid faststéllande av foredragningslistan.
Arendet blir tillkommande och behandlas normalt sist pa dagordningen.

4. Extra sammantride, utskick av kallelse (tid och plats helst &ven drendelista) minst fyra
dagar fore motet.
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5. Extra sammantrdde med dnnu senare kallelse.
6. Ordforandebeslut. Se separat rutin.

Efter inlamning till arbetsutskott och namnd

Behandling av drendet sker enligt ordinarie rutin d.v.s. ndimndsekreterare skickar kallelse och
beslutsunderlag samt for protokoll. Registrator expedierar beslut till ansvarig enhetschef.
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