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1. Inloggning

1. Nar du ska logga in i nya Combine maste du 6ppna webldsaren ” Microsoft Edge” och
darefter logga in.

Valj roll
Ange vilken roll du vill logga in med

Utvecklingsledare

Q combine

2. Om du har flera roller borjar du med att valja roll i skollistan till héger vid "roll”.
3. Vilj darefter "Oppna Combine”.

2. Menyrad
2.1 Menyrad

Nér du loggar in i nya Combine far du upp ovanstidende menyrad hogst upp till hoger i bild.

Nedan foljer en beskrivning av vad dessa betyder.



2.1.1 Dolj skarm

Genom att klicka pd menyknappen Dol skdrm” kan du sldcka ned skdrmen s att inga
personuppgifter presenteras.

O combine Upplands Vésby Municipality - 1.24 A

stk

W Oversikter
Q

[J Combine Classic

QO combine

09:56

onsdag22april

Ovanstiende bild presenteras nir du gjort detta val.

2.1.2 Filer

P

Via menyvalet "Filer” kan du lésa in filer fran din dator, ldsa filer, skicka filer till andra medarbetare
samt radera filer.

Den roda bollen med en siffra aviserar att det finns olésta filer samt hur manga.

Filer P f
Sjuklon medborgarsidan.docx
2020-04-16
Q abbs Avancerad 56k o [ 1
Namn Sjuklon medborgarsidan
Filnamn Filindelse Ankom Ankom 2020-04-16
E prel Systemforvaltarutb 20200325...  .pdf 2020-04-22 Upprittades
Sjuklon medborgarsidan .docx 2020-04-16 Diarienummer
Uppdrag pdf 2020-01-20 Avsandare
Beslut FR pdf 2019-12-02 Mottagare anton jornaker
placeringar docx 2019-11-28
Beskrivning




Den blé pricken langst till vénster visar att filen &r ny och olést.
Markerar du en fil presenteras information langst till hdger.

Menyraden innehaller f6ljande:

a5

Lagg till fil

£y

Oppna fil

.,
Skicka fil

Redigera fil

Ta bort fil

2.1.3 Meddelanden

Menyvalet "Meddelandet” presenteras i form av ett brev. Den roda bollen med en siffra presenteras

om det finns inkomna oldsta meddelanden och antal.

Meddelandevyn har i sin tur inte byggts om utan har samma funktioner som i tidigare version av
Combine.

2.1.4 Aviseringar

Aviseringar ersétter de tidigare rda bollarna under:

e Inkomna ansékningar/begéaran fran medborgarsidan
e Inkomna uppdrag/bestallningar
e Arenden/Processer



Utforare:

Qcombine  Aviseringar Upplands Visby Utforare - 1.24
i Oversikter Aviseringar
Qs = Urval ®
[/1  Combine Classic " -
Last Typ Skapad Beskrivning
O Inkommet fran myndighet 2020-05-18 Nytt uppdrag har kommit till 'Hemtjénst testutférare’ géllande M.T (1950), IBIC SoL.
D Inkommet fran myndighet 2020-05-15 Nytt uppdrag har kommit till ‘'Hemtjanst testutférare’ gallande T.T (2020), IBIC SoL
O Inkommet fran myndighet 2020-05-13 Avbestéllining har kommit till'Hemtjanst testutforare’ gallande M.T (1981), IBIC SoL
O Inkommet fran myndighet 2020-05-13 Nytt uppdrag har kommit till 'Hemtjanst testutférare’ géllande T.T (2020), IBIC SoL.
O Relation till uppdrag 2020-05-13 Du har blivit tillagd som Ansvarig (2020-04-17) géllande M.T (1981), IBIC SoL(2020-04-17), Processld: 41353

[ utférarvyn presenteras inkomna bestéllningar med initialer och &rtal. Du kan hérifrdn g& vidare och
bekrifta bestdllningen/uppdraget genom att markera raden (s& den blir grd) och klicka pa ”Combine

£

Classic aktualisering”,

Markerar du en rad som anger att du fétt en relation till ett drende alt. att du ska gora en uppféljning
eller en genomforandeplan d& kommer du kunna 6ppna drendet genom att klicka pa ”Combine Classic

2

uppdrag”,
Den blé pricken till vinster i bild visar att aviseringen ar olést.
Via 6gat uppe 1 hogra hornet kan du markera aviseringen som last/olést.

Genom papperskorgen kan du radera aviseringen som du d& markerar genom att bocka i bockrutan till
vénster om den blé pricken.

Myndighet:

Qcombine  Aviseringar Upplands Vésby Myndighet - 1.24

M Oversikter Aviseringar

Qs = Urval ®

(2 combine Classic Last Typ Skapad Beskrivning
O e Relation till &rende 2020-05-18 Du har blivit tillagd som Beslutsfattare (2020-05-18) gallande M.T (1950), IBIC SoL(2020-05-18), Processid: 79886
I:l L] Relation till drende 2020-05-15 Du har blivit tillagd som Beslutsfattare (2020-05-15) géllande S.S (1950), IBIC SoL(2020-05-15), Processid: 79883
O L[] Inkommet fran medborgare 2020-05-14 Ny aktualisering géllande 'Ekonomiskt bistand' har kommit fran C.M (1966), Aktualiseringsid: 98231
O ° Relation till drende 2020-05-13 Du har blivit tillagd som Utredare/Handldggare (2020-02-12) gallande M.T (1978), Oro for vuxen, LVM(2020-02-12), Proce.
O L[] Inkommet fran medborgare 2020-05-06 Ny aktualisering géllande ‘Ekonomiskt bistand' har kommit fran L.F (1987), Aktualiseringsid: 98224
O Relation till &rende 2020-04-16 Du har blivit tillagd som Ansvarig (2020-03-18) géllande M.G (2007), IBIC LSS(2020-03-18), Processid: 79826
O Relation till drende 2020-04-16 Du har blivit tillagd som Utredare/Handléggare (2020-03-18) géllande M.G (2007), IBIC LSS(2020-03-18), Processid: 7982/
O ° Inkommet fran medborgare 2020-03-19 Ny aktualisering géllande ‘Ekonomiskt bistand' har kommit frén T.H (1970), Aktualiseringsid: 98180
O ° Inkommet frén medborgare 2020-03-18 Ny aktualisering géllande ‘Ekonomiskt bistand har kommit fran T.H (1970), Aktualiseringsid: 98178
O ° Inkommet fran medborgare 2020-02-10 Ny aktualisering gallande 'Sjukln har kommit frén h.h (2012), Aktualiseringsid: 98143




I myndighetsvyn presenteras inkomna ansékningar/begéran fran medborgarsidan samt om du lagts till
med en relation i en process.

Genom att markera en rad (s den blir grd) kan du 6ppna aktualiseringen/drendet genom att klicka pa

4

Den blé pricken till véinster i bild visar att aviseringen ar olést.
Via 6gat uppe 1 hdgra hornet kan du markera aviseringen som lést/olést.

Genom papperskorgen kan du radera aviseringen som du d& markerar genom att bocka i bockrutan till
vénster om den bla pricken.

2.1.5 Bevakningar
Under menyvalet som ser ut som en klocka kan du se bevakningar.
Om du har bevakningar som larmar sa presenteras det med en réd boll och antalet med en siffra.

Har du inga bevakningar sa kan du soka fram framtida bevakningar.

Bevakningar

Sara Test

19790808-TF22

© =
Kategori Utredningstiden upphér

Kategori Forfaller Skapad Personnummer Fornamn Efternamn Ansvarig Ak

2020-05-18
Utredningstiden upphor 2020-05-18 2020-04-20 19790808-TF22 sara Test Madeleine Hedqvist Nord..  An

2020-04-20
Utredningstiden upphér 2020-05-18 2020-04-20 19800808-TF11 Hugo Test Madeleine Hedquist Nord Ber

. Madeleine Hedquist Nordholm

Maluppfsljning ska inkom. 2020-06-16 2020-04-17 19810102-TF20 Moa Test Madeleine Hedquist Nord 18I

Aktualisering/Arende Anstkan

Status Invantar atgard

Beskrivning

Utredningstiden for processen haller pa att ga ut. Beslut maste fattas innan 2020-
0518

Under avancerat urval kan du soka fram dina egna bevakningar samt enhetens bevakningar.
Du kan soka pa specifik anvéndare eller brukare.

Du kan soka redan larmade alt. pé forfallodatum samt typ av bevakning.

Markerar du en rad presenteras information om bevakningen till hoger i bild.

Du kan bocka i en rad (bockrutan langst till vanster i bild) och markera den som atgérdad.



Atgirda bevakning

0
r_l Combine Classic drende, du forflyttas nu till Combine Classic och den process (drende i nya
Combine) som bevakningen &r kopplad till.

Flytta bevakning (till annan anvindare)

2.1.6 Hjdlpen

Via hjdlpen kan du fa stod kring den funktion dér du befinner dig nér du klickar pa hjilpen.

) Bevakningar - Combine X | fc Hialpen Combine X+
O @ & htps//guider.nu/pulsen/1006.guide?jumpToGuidelD=976 * e
= Hjslpen Combine v Q w & 6/230 @SKRIVUT (3 FEEDBACK VISA SOM [BOKY

INNEHALL

Bevakningar combine

~ [l Combine

[ Hjslpen Combine

() Generellt- 53 har fungerar
Combine 2
Vad vill du ha hjalp med?
Verktygsfalt
& Filer

[ Meddelanden

<
=i

[E Aviseringar * Vad ar en bevakning?
[ Bevakningar | 9
N . e Soka bevakning Vyn Bevakningar
> @ Meny
> [0 Combine Classic « Flytta manuell bevakning - Siffran anger hur manga larmade bevakningar du har.

o Atgarda manuell bevakning

« Generellt - sa hr fungerar Combine

Vad ar en bevakningar?

En bevakning skapar en paminnelse om att du behdver gbra nagot.
Paminnelsen kommer nar det finns en tid satt for nar ett speciellt steg i en
process ska vara genomfért. En bevakning atgardar du antingen genom att
slutfora ett visst steg i en process, eller genom manuell hantering.

Det finns tva typer av bevakningar
1) Systembevakningar

En systembevakning skapas automatiskt av Combine och atgardas nar
en handling &r genomford.

Nar en systembevakning &r atgardad forsvinner den automatisk fran
vyn Bevakningar.

Om jag t ex star under "Bevakningar” nér jag klickar pa hjalpen 6ppnas en ny flik i weblédsaren och jag
far information om hur “bevakningar” fungerar.



2.1.7 Profil

Under profil kan jag se vilken roll jag dr inloggad med, gé till Combine Classic samt logga ut (se bild
nedan).

e Madeleine Hedqvist Nordholm
Utvecklingsledare

[/} Combine Classic

3] Loggaut
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