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1. Inloggning 

 

1. När du ska logga in i nya Combine måste du öppna webläsaren ” Microsoft Edge” och 
därefter logga in. 

 

 
2. Om du har flera roller börjar du med att välja roll i skollistan till höger vid ”roll”. 
3. Välj därefter ”Öppna Combine”. 

 

2. Skriva journal  
2.1 Skriva journal från Sök 

 

1. När du loggat in i nya Combine hamnar du på ”Sök”. 
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2. Skriv in namnet på personen du avser att skriva journal på till höger om 
förstoringsglaset. Klicka därefter på enter på tangentbordet. 

3. Markera personen, utifrån träff, som du avser att skriva journal på. 
4. Klicka på den blå bollen med vitt kryss, ”Lägg till journalanteckning”. 

 

 

5. Välj till vilket ärende (det som tidigare var process) du önskar koppla journalen. 
6. Ange typ av anteckning. 
7. Ange händelsedatum. 
8. Markera sökord (när du markerat ett sökord kan klicka på ”sökordsbeskrivning” till 

höger om sökord och få upp en beskrivning om sökordet). 
9. Skriv din text i fritextrutan till höger. 
10. Din text autosparas numera så du behöver aktivt inte klicka på någon spara-knapp. 

Om du skrivit på fel person eller av annan orsak inte önskar spara måste du klicka på 
”Ta bort utkast” nere i vänstra hörnet. 

11. Om du inte vill signera utan fortsätta skriva vid ett senare tillfälle klickar du på 
”Stäng” i nedre högra hörnet.  

12. Är du nöjd med din text och vill signera klickar du på ”Signera alla och stäng”. 
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2.2 Skriva journal från Översikt 

 

1. Om du väljer att klicka på ”Översikt” får du upp samtliga brukare som du har en 
relation till. 

2. Markera den person du avser att skriva en journal på. 
3. Klicka på den blå bollen med vitt kryss, ”Lägg till journalanteckning”. 
4. Upprepa därefter steg 5-12 under punkt 2.1 ”Skriva journal från Sök”. 

 

2.3 Sök dokumentation 

 

1. Gå till ”Sök”. 
2. Klicka på ”Sök dokumentation”. 
3. Klicka på ”Avancerat urval”. 
4. Redigera vid behov datum, datumtyp (förvalt är gårdagens och dagens datum samt 

händelsedatum). 
5. Om du önskar söka på specifik organisation alt. brukare kan du söka på det. 
6. Välj dokumenttyp ”Journalanteckning”. 
7. Sök. 
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8. Markera personen vars journal du önskar läsa. 
9. När du markerat personen presenteras de skrivna journalerna till höger. 
10. Ovanför journalen finns tre menyval. 

 

 

11. Pil ned står för ”Kronologisk ordning”. Klickar du på den så ändras den kronologiska 
ordningen. 

 

 

12. ”Expandera alla” genom att klicka på denna så döljs den skrivna texten och klickar du 
igen så visas texten igen. 

 

 

13. ”Skriv ut” 
 

2.4 Rättelse 

 

1. Börja med att söka fram brukaren du avser att göra en rättelse på enligt stegen under 
2.3 ”Sök dokumentation”. 

2. När du fått fram brukaren och markerat hen klickar du på pennan, ”Redigera”. 
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3. Du får nu upp tre val, välj ”Rättelse”. 
 

 

4. Redigera texten. 
5. Signera och stäng. 
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2.5 Tillägg 

 

1. Börja med att söka fram brukaren du avser att göra ett tillägg på enligt stegen under 
2.3 ”Sök dokumentation”. 

2. När du fått fram brukaren och markerat hen klickar du på pennan, ”Redigera”. 
 

 

3. Du får nu upp tre val, välj ”Tillägg”. 



 

 
osthammar.se 

 

 

4. Skriv in ditt tillägg. 
5. Signera och stäng. 
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