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1 Syfte
Att vara ett st0d i att ta emot och utfdra en bestéllning enligt processen for IBIC for
malgruppen beslut enligt SoL i verksamhetssystemet Combine.

2 Bekrafta en bestallning enligt IBIC SoL

2.1 Aktualisering
Klicka pa navigeringsfliken Arbetsoversikt:

Nadcloine hedaeist Nordhobe
Unbetsatoed

!

Klicka pa Bestéllningar under Inkommet. Markera den bestallning du avser att bekréfta.
Klicka pa Oppna markerad:

-.u_.e € Pooeser Inkomea Besk Mliningar £
I‘#‘ﬂ_lm Inkomna bestallningar

Lo g mariava || | S taddiom ol ke [ oy amtecioeng

_____________ | Prasssmnam | Bty st ]
Tosticeiactt 1S AT T I
Tmtioretaget C [ erwcn, Trgghwtars. ]
Tt I L 3




Du har nu forflyttats till navigeringsfliken Personakter. Alla uppgifter ar forifyllda:

Tp & initiening Bestalining & CRganiRation TeRIOELIGEL IBC
InEseringen avier IRIC 5ed = AnSVang Madskine Hodqwist Nardholm (Ennetschel | =
Inssringsdatam 20170878 L]
P gt . Aebpckning
Caaraeraammer
Person

‘E THRSliGE porscnnumTer = || 1519080870

3 3 Fomamn Hona
Melannamn
Eftermamn Hagreaaon
Ken Kxena
Haser k)

P

ﬁ *  Insatss Service, 20L7-08-28 - 2018-08- 28, &0 minuter [ vecks

» DweiEal v | InastE 202 Fle 28 - . 1 Sty
@ sl
r Formedin Laddade | Skrivilge

Klicka pa processteget Inkommen bestallning. Klicka pa den bla texten under Visa handling:

Bestillning, IBIC Sol - 2017-05-30 E3

Inkommen bestallning

Inkommen bestalining

Dokumentdversikt

Bestalining | Hamn | Inkommet Visa handling
(Myndigheten Ny) - Uppdrag till utforare 200 2017-05-30 Myndigheten Ny) - Uppdrag till utfrare 2(




Du kan hér lasa och skriva ut den inkomna bestéllningen. Stdng ned dokumentet genom att
klicka pa det roda krysset i hogra hornet:

BESTALLNING 2017-05-30
19240101-TF20

Bestillning

Namn: Ulla Jansson

Personnummer: 19240101-TF20

Adress: Stora gatan 77
11122 Staden

Handldggare: Madeleine Hedqvist Nordholm

Klicka pé processteget Atgard:

Bestilining, 1RIC Sob. - 2017-08-28 £

Wehsalssering Iskommen bestilining .'.1.1..-.1 I
=

& jur:|
Dokummentiversikt
Arende e
E pa nytt K a till befiritigh
Magaed
Typ av Srende
IBC SoL
Atgdrd
Vald Stgard Godta bestallning Processinformation
Argardad av

Madeleine Hedgvist Nordhoim (Enhetsched IBIC) 1 ech med vald $igard kommer en process att skapas cch nedarstiende
UpDgIftEr Komimer att galla for demna,
Argardsdatism 2017-08-28 -

Verifiera uppgitena inman du slutfér inftieringen.

Uppgiftemna kommes aven att vara redigerbara i ett senare lage.
Processtyp IBIE Sal e . o
= Reechemra wmarinaed
| Motering Relaton | hamey |
Oy Testfoeeiaget [EIC
Shaifer ndierngen ey Madelene Hedgvs Morndhobey [Enhetsdhel [E7)

Om Arende inte presenteras per automatik (vilket sker om brukaren inte ar aktuell sedan
tidigare) maste du aktivt valja ett arende att koppla bestéllningen till.

Valj atgard: Godta bestéllning och darefter klicka pa Slutfor initieringen.




2.2 Grovplanering

Klicka pa processteget Genomférande och underprocessteget Grovplanering. Klicka Lagg
till:

Bestaliningsbekraftelse Genomforande .
#0002 d e )
Dokumentoversikt
Skicka insatser till planering
Grovplanering Har laggs en grovplanering av insatserna upp for aterrapportering eller resursplanering.
Skicka Insatserna vidare genom att klicka pa "Fardigstall steg".
Bestalida Insatser |
Bestilld insats Service
Behov Att skaffa varor och tjdnster (stodjande/tranande), Att tvitta och torka klader (stodjande...
Period 2017-08-28 - 2018-08-28
Bestilid omfattning/frekvens 60 minuter / vecka
Anteckning -
Totalt bestalld omfattning 4,3 timmar / m3nad
Totalt planerad omfattning
& Ligg till |7 Redigera markerad () Ta bort markerad
Bestiilld insats T
Behov Kansla av trygghet (stodjande/tranande)
Period 2017-08-28 - 2018-08-28
Bestilld omfattning/frekvens 1 styck / beslutsperiod
Anteckning -
Totalt bestalld omfattning 0,1 stycken / m3nad
Totalt planerad omfattning
&) Laqa till | .7 Rediqera markerad (@) Ta bort markerad
| Insats | Datum | Omfattning och frekvens | utfors av | J
- [}
Klicka pa Ok:
‘Bestalld insats Service
Behov Att skaffa varor och tjanster (stodjande/tranande), Att tvatta och torka klader (stodjande...
Period 2017-08-28 - 2018-08-28
Bestalld omfattning/frekvens 60 minuter / vecka
Anteckning =
Totalt bestilld omfattning 4,3 timmar / manad
Totalt planerad omfattning
Planerade insatser
-+ Lagq ol o~ (Redigera markerad Ia bort markerad
Insats | Datum lomfatningndlﬁ'ek\rens |Uﬁﬂrsav
Till:  Tillsvic
Insats [ Hemtjanst v || service v
; Kompetenser Inga kompetenser kravs..
Datumintervall l 2017-08-28 ‘ﬂ = [ 2018-08-28 ‘j
Omfattning och frekvens
Omfattning (60 | minuter - |
varav | ] minuter dubbelbemanning
Frekvens 1 tillFsllen
per 1 [ veckor E ]
I ok I Avbryt
Best3lld insats Trygghetslarm

Upprepa enligt ovan for varje

insats som ingar i bestallningen.




Nér varje insats har en total planerad omfattning som stdmmer 6verens med den bestéllda
omfattningen sa klickar du pa menyknappen Fardigstall steg (gron bock):

Jir'."._':é )

Dokumentaversikt

Skicka insatser till planering

Grovplanerin Har laggs en grovplanering av insatserna upp for terrapportering eller resursplanering.
9 Skicka insatserna vidare genom att klicka pép "Fardigstall steg"”.

Baestallda insatser

Bestilld insats Service

Behov Att skaffa varor och tjanster (stédjande/tranande), Att tvatta och torka Kader (stédjande...
Period 2017-08-28 - 2018-08-28

Bestalld omfattning/frekvens 60 minuter [ vecka

Anteckning

Totalt bestalld omfattning 4,3 timmar / minad

Totalt planerad omfattning 4,3 timmar [ manad (2017-08-28)

Planerade insatser
&J Liggtil . Redigera markerad () Ta bort markerad

| Insats | Datum ] Omfattning och frekvens | \tfdrs av |
Service Frdn: 20174 60 minuter / vecka Testforetaget IBC

| Till: 20184 4,3 immar / mdnad

Bestilld insats Trygghetslarm

Behov Kinsla av trygghet (stodjande/trinande)

Period 2017-08-28 - 2018-08-28

Bastalld omfattning/frekvens 1 styck [ beslutsperiod

Anteckning

Totalt bestalld omfattning 0,1 stycken / minad

Totalt planerad omfattning 0,1 stycken | manad (2017-08-28)
Pl de insatser

| ) Laggtil |, Redigera markerad (5) Ta bort markerad ]

Insats. | Datum ] Omfattning och frekvens. | Utfiors av |
Trygghetslarm Frdn: 2017+ 1 styck [ beslutsperiod Testforetaget IBC
I Till: 20184 0,1 stycken / minad |

Om ni har ett planerings- och/eller aterrapporteringssystem integrerat med Combine sa ar det
detta som gor att insatserna skickas dver till externt system. Insatserna har nu aven skickats
over till aterrapporteringsvyn i Combine (beroende pa installning).

Né&r Aktiv och datum presenteras har du gjort ratt:

# 0 N ) o)

&
DamSIYeR Skicka insatser till planering

Grovplanerin, Har laggs en grovplanering av insatserna upp for dterrapportering eller resursplanering.
9 Skicka insatserna vidare genom att klicka pa "Fardigstall steg”.

| Aktiv (Senast dndrad: 2017-08-28) I

Bestilld insats Service
Behov Att skaffa varor och tjanster (stodjande/tranande), Att tvatta och torka klader (stodjande...
Period 2017-08-28 - 2018-08-28
Bestalld omfattning/frekvens 60 minuter / vecka
Anteckning -
Totalt bestalld omfattning 4,3 timmar / manad
Totalt planerad omfattning 4,3 timmar / m3nad (2017-08-28)
Pl de insatser
[ &) Laggtil . Redigera markerad
Insats | Datum | Omfattning och frekvens | Utfors av |
Service Frin: 2017+ 60 minuter / vecka Testforetaget 18C
Till: 2018+ 4,3 immar / mdnad
Bestilld insats Trygghetslarm
Behov Kansla av trygghet (stodjande/tranande)
Period 2017-08-28 - 2018-08-28
Bestalld omfattning/frekvens 1 styck / beslutsperiod
Anteckning =
Totait bestalld omfattning
Totalt planerad omfattning
Verkstallighet
insatser
[ ) Lagg til . Redigera markerad
| Insats | Datum | Omfattning och frekvens | Utfors av |
Trygghetslarm Frin: 2017+ 1 slyck/beshu.peﬂod Testforetaget 18C
| . oy

R L I e wy

Om Valj datum presenteras ska insatsen verkstéllas direkt har i processen.



Klicka pa Valj datum. Ange datum. Du kan inte verkstalla fore beslutets fran-och-med-datum
eller framat i tiden:

Verkstallighet

[2017—05-30 'n‘

Nar du valt datum klickar du pa Ok.

2.3 Varfor grovplanera?

Grovplaneringen gor du for att snabbt kunna fa dver insatserna till ett externt system (t ex
Kompanion) alternativt Combines interna aterrapportering samt for att kunna verkstalla. Sa
snart du upprattar din forsta genomférandeplan har detta processteg ingen funktion.

Fram till och med detta steg maste du gora nar du tar emot en ny bestallning. Den eventuella
verkstalligheten kan dock goras vid ett senare tillfalle.

3 Genomforandeplan
Klicka pa processteget Genomférandeplan (under huvudprocessteget Genomférande):

& @ 0 ~, ot Npit] Genomitrandepian (3017-05-30 19:00) v | [l
Dok amentw ikt
Planens framtagande
Panens frameagands .
Darum for planenng
Kontakter o . ]
LIvEOMEADEN Har kundenbrukanen deltagit | framtagandset av gencenforandeplanen
Larande och pilames kunskap Ia Hej
Almanng uppgeter och krav O Ja, ange pd vilket satt
Komimunication
Forflyttning
Perponiig vin 9N MNij, BNgE varler kKundin & deRagit
sl
MEAnRANSIIgS INLETBKTIONET DT TEaLNET
Ltsbdring, arbete, syssslabitning och ekonomiskt
samhallsgemerskap, sooalt seh medborgeih I Dvriga deltagonds personer
Kansla aw trygghet Ansvarig for planen
Personligh s£8d frdin person som wiirdar eller stidier den ensidlde Deitagande perscna
1
frater Ev. foretradare for den enshilde
RELATERADE FAKTORER
CnTiga personer
Prinyisic Tunktidnes
TRk N EAI
Fenesruniioner o e Uppldlining av planen
Rost- och talfunktioner Datum for uppittning av genomisrandeplanen: -
Hjart, kiel-, biodbidrings-, mmunsystems- och andningsfunitiones
eller nar BERGEL Tarandras
Matsmaltning, dmnesomsatining och endoiing funkdioner
Funktiener | kins- och urinorganen sami reproduldiva Turidioner

Borja med att fylla i uppgifter om hur Planens framtagande &gt rum.

Under samtliga livsomraden har uppgifter fran handlaggarens utredning lankats 6ver (bedomt
och avsett funktionstillstand).

Utforaren anger Nér, vad och hur samt Delmal.




Till varje Livsomrade och Relaterad faktor kan utforaren genom att klicka i nedre hogra
hornet fa upp en sokordsbeskrivning:

0 7 A QA = eyl Goneemforandepian (1017083 30:31)

Dokumenteversit Bedtmt Tunktionrstillstind
i | Mg (S Tetd  [Ejspechomat | Ejblimpbat | Asteceng

Fanens framtagande Py
sk v Lyt
Kotakter

LIvSOMEADEN Cnrigt om bedoms funktionstilisting

Larande oot llamga kunskag =
Almanna uppgeter och krav
Kormumaanication

Forflyttning

Fersonlig vird

ey Avsett Tunktionstillstand

MeEarmansidign inberakmioner och relatisner lrsgen |um l"“" J“ ‘m |Eispechiceat | Ejilnghart | Andecining
Ut acbete, SysselaMtning och skonomeskt by sansl v iygbet .

Samhalligemenikan, Socalt och medbergeigl Ind
Kansia av trygghet i | Somige om avsen Funktsormpilstling

Fersonligt stid frin person som virdar eller stodjer den ensiilde -
Trsaser

RELATERADE FAKTORER
Paylasis furktioner
Snnesfunkticner coh smana
Rost- oeh tafunkticner ar och vad

ML, v, Idodbidnings-, imimunsystems- och andringsluritioner || -
Matsmaltning, Smnesomsatining och endokring funktioner
Funktioner | kons- och UNNONGanen SNt reproduldive furktioner
RONHSEFYIBTAELE FUnkTIOne:

Funktiones | hissen ach danmed relaterade funktionsr
I
Struklurer $om sammanhiager med rinslie Delmd

Ml chy dbieied Shimmachangands Srdduner

Formilar Iaddade | Skrividge Kardla oy trygghet| =~

Klicka pa rubriken Insatser. Notera att om du sedan tidigare gjort en grovplanering och vill
ateranvanda den sa har du majlighet att gora det genom att vélja Hamta fran foregaende. Om
du inte hamtar fran foregaende sa klicka pa Lagg till ny (insats for insats):

® 20 o N - () genomiorandepian (2018-02-22 15:35) v | g Lol

Insatser
Placers frameagande =
Kontaazer Gaer frdn och med | 2018-02-23 &/t B
LIVSOMRADEN
Larande och UIlamMpa Kunsiap
AIManna wopofter och krav

A Bestalld insats: Perscalig ormviednad

Period 2017-12-05 - 2018-12-05
Kommundation Bestalld oméattrung/frekvens 1 tmene / dag
Foenlyttning Arteckning -
Perscoig vied Totalt Bestsld omfattning 30 tenmar / mnad
" o Totak planerad omfattning
Mellanmansidiga interaktioner och relaticner d MAl: Leva och bo spaivstandge under tryggs forhBfianden ()
g, arbete, is3tNNG och ™ 3
Samhalisgemenska, SOCaR OXh MeeBorgelige iv Behov: Kansis av trygohet (stodjande/Iranande), AT tvatta g (kempenserande), At Kia sig
(kompenserande)

Kansis av trygghet
od fr

Planerade insatser
DUt . (Redgwa makacad ) Ta bt makead |
Intats | Dutun | Ort. & frokvemy | e A2 uatsen grocodicm | Lefors sy | |

gon som virdae eller stodjer den enskolde

Peykaska funktioner

Sinnesfunitioner och smiata

Rost- och talfunktoner

Mt kael-, DlOARMGNINGS-, IMmmunsystems- och andnngsfuniioner

. Bestiild insats: Service

Penca 2017-12:05 - 2018-12-05

3. arr g och endos 3 Ract 31l nmfartrinn frabane 4 timmar / miasd




Skriv in hur insatsen ska genomféras. Klicka pa Ok:

Bestalld insats Service

Period 2017-08-28 - 2018-08-28
Bestalld omfattning/frekvens 60 minuter / vecka
Anteckning -

Totalt Bestalld omfattning 4,3 timmar / manad
Totalt planerad omfattning 0 timmar / manad

Insats | Hemtjanst v || Service

Kompetenser Inga kompetenser kravs

Bitanidnbervail 2017-08-28 |m| - [2018-08-28 |

Omfattning och frekvens

Omfattning 60 minuter v

Redigera

varav |0 | minuter dubbelbemanning

Frekvens |1 } tillfallen

Hur insatsen ska genomforas

per. |1 veckor 7

« Ok + Skapa ny

Under Relaterade faktorer lankas information fran den enskilde, anhoriga samt andra och
handlaggarens observationer med fran utredningen. Utféraren kan sjalv dokumentera under

Uppgifter fran utforaren:

Kroppsfunktioner/kroppsstrukturer f halsotillstind

My(Rt) Ganomfsrandeplan (2088-02-23 15:40) L -1

Paners frarmiagande

Kantpider

LIvSoMRADEN
Larande ooh BIlSTS drskap
Allmanng uppoifter och kray
Kommunikation

Uppgifter friin ensild

Ferflyttning

Perionllg vied

Hesiliy

Mizilanmianaidigs interaktioner oo relstioner
Unbildning, srbete, sysselsattning och skonomesit v
Samhaligeemneethag, So0NT oo mediee e by

Uppgifter frfin sahangs

Kansla av trygghes

Perionligh stod friin parson som vindar eller stodjer den anskide

uppgifter friln andra och handisggarens observabicn

Mnsatier

RELATERADE FAXTORER

Kroppsfunktioner/kroppsstruturerhatsotilsting
Omgnrmngd Rkt ater

Personfakiceer Uppgifter friln utioraren
Mg Genomitrandeplan

Formlar laddsde | Shorividge

kroppsstr dind

10



Genom att klicka pa de bla pilarna i hogra hornet kan rutan 6ppnas i fullskarmslage:

Nils uppger att han har en horapparat.

I fullskdrmslage kan anvandaren gora rattstavning, spara samt 6ka och minska texten i laslage.
Stang ned fullskarmslage genom att klicka pa de bla pilarna i hogra hornet.

Anvandaren kan I6pande arbetsspara dokumentet genom att klicka pa menyknappen Spara.
Né&r anvéndaren skriver i en textruta &r dven ABC uppténd och rattstavning kan goras:

Klicka pa rubriken Avge Genomforandeplan nar planen ar Klar:

ﬁf‘ (= e jur} | hovlm) Geneméorandeplan (2ig-i-E2 15:40) = | [

Genomférandeplan
Slutredigera och iicka pll srvge geromicrandepianen for att siocka planen bl myndgheten och Kunden.

LIVSOMRADEN Slutredigerade hardlingar saknas.
LAfnde ooh BILATED kufikig
ANTANNG UppoIfter oo ke
mererrdkition
Funfiytining
Persoeig vied
Hemilh'
Meilanmackiigs mteraktioner och relibener
inkildnirg, arbete, sysselsatining och ekonomisk v
Saertlligermerikag, Sl ooh MecEergelit v
WL 3V Lrypghe
Persoriigt stod frlin persen som virder eller stodier den eriolde
Frraanser
RELATERADE FAKTORER,
Breppsharknoner oppastrukTunerMakeciistles
Ormgrmiregsd sictorer

11



Klicka pa menyknappen Skapa slutredigeringsdokument. Klicka pa Férhandsgranska:

Valj formular

Namn Laddad text | Sparad text | Inkludera |

Planens framtagande v
Kontakter
LIVSOMRADEN
Larande och tillimpa kunskap
Allmanna uppgifter och krav
Kommunikation
Forflyttning
Personlig vard

Hemliv

joner och relati
Utbildning, arbete, sysselsattning och ekonomiskt liv
Samhallsgemenskap, socialt och medborgeligt liv
Kansla av trygghet
Personligt stod frin person som vardar eller stodjer «
Insatser
RELATERADE FAKTORER

ioner

Omgivningsfaktorer
Personfaktorer

LAeLLLLLLLLLCCCccces
AENERAERNERARNANRANENERNER

Avge Genomfarandeplan

i <[]y m

Editerbar: Enbart skapa

Utskriftsmall:  Genomférandeplan IBIC | Forhandsgranska

Namn: Genomférandeplan 2018-02-22 | Skapa ny

Valj att skriva ut genomférandeplanen for att den enskilde ska kunna skriva under.

Be 0@ A
OSTHAMMARS GENOMFORANDEPLAN

KOMMUN : oy
- €N DEL AV RofLAGEN b

Stina Svensson

Genomfdérandeplan

Namn: Stina Svensson
Personnummer: 19250505-TF21
Ansvarig: Madeleine Hedqvist Nordholm

Livsomraden

Larande och att tillampa kunskap

Stang sedan ned dokumentet genom att klicka pa det roda krysset i hogra hornet (se ovan).

12



Stang ned pa det roda krysset i hogra hornet (se nedan):

TR Y

Valj formular
Namin ‘ Sparad text
Planens framtagande v

Kontakter

LIVSOMRADEN

Larande och tillampa kunskap
Allmanna uppgifter och krav
Kommunikation
Farfiyttning
Personlig vard
Hemliv

och relati

Utbildning, arbete, sysselsattning och ekonomiskt liv
hallsg kap, socialt och medborgeligt liv

Kansla av trygghet
Personligt stod frén person som vardar eller stadjer «

NERNARNERANRNERNRE

Insatser
RELATERADE FAKTORER

RE

ukturer/hélsotillsténd

&

PP ki [kropp
Omgivningsfaktorer
Personfaktorer

v
v
v
v
v
v
v
v
v
v
v
v
v
v
v
v
v
v
v
v

REE

Avge Genomfarandeplan

i <l m

Editerbar: Enbart skapa

Utskriftsmall:  Genomférandeplan IBIC

Namn: Genomférandeplan 2018-02-22

NaliimantiAvarcilt



Klicka pa Skapa ny:

||¢ «f2» m

Valj formular
Namn Laddad text | Sparad text | Inkludera |
Planens framtagande v

Kontakter

LIVSOMRADEN

Larande och tillimpa kunskap
Allmanna uppgifter och krav
Kommunikation
Forflyttning
Personlig vard
Hemliv

och

Utbildning, arbete, sysselsattning och ekonomiskt liv
Samhallsgemenskap, socialt och medborgeligt liv
Kansla av trygghet
Personligt stod frin person som vardar eller stodjer «
Insatser
RELATERADE FAKTORER

Omgivningsfaktorer
Personfaktorer

LAeLLLLLLLLLLCLcccces
AENERAERNERARNANRANENERNER

Avge Genomfarandeplan

i <[]y m

Editerbar: Enbart skapa

Utskriftsmall:  Genomférandeplan IBIC

Namn: Genomftrandeplan 2018-02-22

Klicka pa Skapa och signera handling:

Dokument

= ] ~ e )

L Sal
Spara Forhandsgranska] Skapa och signera
handling

Arkiv

Bocka i Handlingen &r slutgiltig. Klicka pa Spara:

Vi Handlingen ar slutgiltig

__IPublicera pa den enskildes e-konto

Spara
Klicka pa Signera och stang:
Status: Sparad

Signera och stang




Klicka pa Avge genomférandeplan, genomforandeplanen skickas nu till handlaggaren och
medborgarsidan om brukaren har en sadan:

Genomitrande

| Genomdarandepian (2017-08-28 - 2018-0

N Genomforandeplan

stod frdn person som virdar eller stodjer den enskilde

Slutredigera och Kicka pd avge genomfarandeplanen for att skicka planen till myndigheten och ki

Insatser

RELATERADE FAKTORER l Avge genomigrandeplan ]

Né&r genomforandeplanen &r klar finns den lasbar i appen under fliken socialdokumentation.
Den gar ocksa att hitta i Combine under relaterade dokument:

ek N <P oY (v ¥

4 Rutinbeskrivning
Rutinbeskrivning anpassas av varje enskild verksamhet och beslutas av ansvarig chef.
Rutinbeskrivning ar inte en del av IBIC. Den information som dokumenteras i

rutinbeskrivningen kommer inte att presenteras i socialdokumentation. Det innebér att rutiner
som ska synas i socialdokumentation ska in i genomférandeplanen.

Klicka pa processteget Rutinbeskrivning:

-, . N ‘.:; Ny(12) Rutinbeskrivning (2017-08-28 20:31) v ‘,l)-n W
Dokumentoversit
Rutinbeskrivning
Rutinbeskrivning .
Datum for planering:
Kontakter o o a
Rutiner vid frinvaro Har kunden/brukaren deitagt | framtagandet av rutinbeskrivningen?
Kommwunikaticn Ja Nej
Onskat bemotande Om Ja, ange pd vilket satt

Egna strategler
Allmanna rutiner
Personlig omvirdnad
Hjalpmede!
Observation/kartiaggning

Om Nej, ange varfor kunden €) deltagn

Veckodversikt

Ovriga deltagande personer
Ansvarig for planen

Deftagande personal
Ev. foretradare for den enskilde

Owniga personer

Har kan du under samtliga rubriker i vanstermenyn dokumentera i 16pande text. Onskas detta
processteg inte anvéandas finns mojligheten att délja det for anvandarna.
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Nar du ar klar klickar du pa menyknappen Skapa slutredigeringsdokument. Klicka pa Skapa

ny:

Ej signerade dokument

|3 Oppna markerad

Namn J Format

| Slutgiltig | visa pd brukarens sida

1 <2 m

valj formular
Namn
Rutinbeskrivning
Kontakter

Rutiner vid frinvaro
Kommunikation
Onskat bemétande
Egna strategier
Allmanna rutiner
Personlig omvardnad
Hjalpmedel
Observation/kartlaggning
Veckodversikt

CLLCCCCCC

| Sparad text

l Inkludera |/

v

v

M <2 » w

Editerbar: Enbart skapa

Utskriftsmall:  Rutinbeskrivning IBIC

Namn: Rutinbeskrivning 2017-08-28

Klicka pa Skapa och signera handling:

Dokument

- P

Spara Forhandsgranska)

e
"}

Skapa och signera
handling

Arkiv

Bocka i Handlingen &r slutgiltig. Klicka pa Spara:

I Handlingen ar slutgiltig

|_IPublicera pa den enskildes e-konto

Spara

Klicka pa Signera och stang:

Status: Sparad

[ Signea |
Signera och stang
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Det upprattade dokumentet gar att hitta under relaterade dokument:

WQL‘D:X& wr

5 Uppfoljning

5.1 Maluppfoljning
Klicka pa huvudprocessteget Uppfoljning och underprocessteget Maluppféljning. Bérja med

att fylla i uppgifter under rubriken Genomford uppféljning:

Py Mty (23176306 L9AT) =] luaw
Dkt reni
o ——
Garorstard wpfoipeng:
Dtam M dsipria gty -
Tarirds oon lamas wontiag
ASmanns uopphier ach krwe e g dor, Sekigt @ appltiresguuemisier?
Fammamaankaton i
Farfyttrag O Ja, ange pb vt s
[
[

taglignmmpricn ot raktenss B e ety
Ry aslete s tae BT ey dalb ek D Fing, wne vl lnanden o) deltagt
St Pbligeseroiag, el wob suedbongegl b
Kanle oy rvpEhe

Porsankgl stid Frles parion: s vlodet dler Ridjor 07 cbsathande
] rarbgs delisgande persomer
wrge reliamoittemg - -

| re rorerentare tow den wakite
MyTaghatera RESSUIRE:

Grerga parscrar:

Under samtliga livsomraden presenteras det avsedda funktionstillstandet (ej mojligt att
redigera). Uppskatta det nuvarande funktionstillstandet samt atgard:

F— —
:
& ¥ 0 LI -} | itz Hblpplotiing (2017-08-78 20:31) * | [
Dokumentiversikt
Kansla av trygghet
GenomEond upplatining
Larande ook blamps kunsikap Awsett funktionstilstind
Allmarnp uppgifter goh ks irgen | Lam | Mdmky | Saee |Terd | Eyspeclcers | E)olampbat | Antediowng
Kormrnunscation Kanela aw trygghet O .
Forfiytining
Personii) wird k. | muwarande ifstdnd
!
e N ingen U Moty |Re  [Tetd | |Eecfors |Gulepbat | Atedeeg Lok
Mellanmbnskdigs interaktionss och relbliones = o
ithildning, arbete, sysselsatining och ekonomiskt liv
Samhalisgernenskan, social och medborgligt Iy |
KAnsls av Irygohet 1 | wirestagna Stgidrder
Persanligt stod frin person sam virdar eller stadjer én narstlende Unggen degard | My penomiandepian Upprattis | Fovandrat ey, kontaia med handaggee | FeaOg val
~MAluppl g lmnmo
Avge mblupero!|ring
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Klicka pa Maluppféljning och skatta det 6vergripande malet:

Maluppféljning
Genemford uppfoljning

Warande och tillampa kunskap
ASmanna uppgifter och krav

soclalk och v
Kansla av trygghet
gzson som vardar eller stodjer en narstiende

Fyll § hur val milet med insatserna har uppadtts

v Beskrivning

Kommunikation
- miluppfoljning 1BIC

Forfiyttning Matdatum | 2017-08-28 20:57 =

Bedomare | Madeleine Hedqvist Nordholm (Enhetschef 1BIC. ~
Personlig vBrd Fordaring
Hemiw Mupplolning (8C 10 2.3 “ 13 ‘0 i7 .l .7 1= )a
Mellanmanskiiga interaktioner och refationer Mopghet at leva som andea 2 =Nej
Uthildning, arbete, sysselsattning och ekonomiskt iy - MSformudenng: Mt i #2 MOnd ska.... : 3 = Deivis

- Upptolying: Sravis

| Ny(w) Mdlupptaljning (2017-08-28 20:31)

Summa 0 poang

Klicka pa rubriken Avge maluppfoljning. Klicka pa menyknappen Skapa

slutredigeringsdokument.

Maluppféljning
Genomiard uppfilmning

Larande och tillampa kunskap

Allménna uppgifter och krav [
Kommundkation

Farflyttring

Personlig wiird

Hemlbv

Mellanmanskisga interaktioner och relationer

Utbildning, arbete, sysselsattning cch ekonomiskt liv

socialt och liw

Kinsla av trypghet
Persenligt sted frdn persen som virdar eller stodjer en narstiende

Mdluppfalining

Shutredigera och Kicka pd avge mél

Slutredigerade handlingar saknas.

for att skicka till digh

och kunden,

Klicka pd Forhandsgranska:

Ej signerade dokument

|2} Oppna markerad (&) Ta bort markerad

Namn

| Format | Slutgitig | Visa pa brukarens sida

o<l m

valj formular

Namn

Genomfard uppfoljning

Larande och tillampa kunskap

Allmanna uppgifter och krav

Kommunikation

Farflyttning

Personlig vard

Hemliv

Mellanminskiiga interaktioner och relationer
Utbildning, arbete, sysselsattning och ekonomiskt liv
Samhallsgemenskap, sodialt och medborgligt liv
Kansla av trygghet

Personligt stéd frin person som vardar eller stédjer en
MEluppfaljning

Avge mBluppfaljning

CLLLLCCLCLCCCe

| Sparad text

v

W@y m

Editerbar: Enbart skapa

Utskriftsmall: ~ M3luppféljning Utf IBIC

Namn: MBluppféljning 2018-02-07

18



Vilj att skriva ut uppfoljningen sa att den enskilde kan skriva under. Stang ned genom att
klicka pa det roda krysset i hogra hornet:

4 OSTHAMMARS MALUPPFOLINING

KOMMUN Utskriftsdatum 2018-02-07
- EN PEL AV RofLAGEN 19250505-TF21

Stina Svensson

Méluppfoljning
Namn: Stina Svensson
Personnummer: 19250505-TF21

Ansvarig: Madeleine Hedgvist Nordholm

Livsomraden

Larande och att tillampa kunskap

Stang ned genom att klicka pa det roda krysset i hogra hornet.

Ej signerade dokument

Q Oppna markerad (&) Ta bort markerad

Namn | Format | Slutgiitig | visa pa brukarens sida

o« m

I\félj formular
Namn | Sparad text | Inkudera ||
Genomford uppfaljning v

Larande och tillampa kunskap

Allmanna uppgifter och krav

Kommunikation

Forflyttning

Personlig vard

Hemliv

Mellanmanskliga interaktioner och relationer

Utbildning, arbete, sysselsattning och ekonomiskt liv

Samhallsgemenskap, socdialt och medborgligt liv

Kansla av trygghet

Personligt std frn person som vardar eller stodjer en

M3luppféljning

CLLCLLCLLCCLLC LS
NEREEEEEEEERRER®

Avge maluppfiljning

o<1y m

Editerbar: Enbart skapa

Utskriftsmall:  M&luppféljning Utf IBIC

Namn: Maluppfoljning 2018-02-07




UI‘ w |0

NAlsimnAantAuarnsila

Klicka pa Skapa ny:

Ej signerade dokument

|2} Bppna markerad

Namn

| Format | Swtgitig | Visa p4 brukarens sida

|I4 «|[1» n

valj formular

Namn

Genomfird uppfSljning

Larande och tillampa kunskap

Allmsnna uppgifter och krav

Kommunikation

Forflyttning

Personlig vrd

Hemliv

Mellanménskliga interaktioner och relationer

Utbildning, arbete, sysselsstining och ekonomiskt v
hll socialt och medborgligt liv

Kansla av trygghet

Personligt std frin person som virdar eller stédier en
Mluppfolining

Avge miluppfoljning

BE

(SN ESHENRCCNR N ENECN

LLLALLLLCeeeCs
&

BEE

W o« T» m

Editerbar: Enbart skapa
Utskriftsmall: MaluppfoljningUtf ABIC

Namn: M3luppfsljning 2017-05-30

Klicka pa Skapa och signera handling:

Dokument

=

L2

Spara Forhandsgranskal Skapa och signera

=)
T

handling
Arkiv

Bocka i Handlingen &r slutgiltig. Klicka pa Spara:

VI Handlingen ar slutgiltig

__IPublicera pa den enskildes e-konto

Spara

Klicka pa Signera och stang:

Status: Sparad

[ Signera ]
Signera och stang

Nar den enskilde skrivit under uppfoljningen ska du lasa dokumentet. Detta gor du genom att
klicka pa menyknappen Skapa slutredigeringsdokument:

20



Klicka pa Avge maluppfoljning, maluppfoljningen skickas nu till handlaggaren samt
medborgarsidan om brukaren har en sadan:

Dokumenttversik

Maluppféljning
Genomfdrd uppfdjning
Slutredigera och kiscka pi avge miluppfnl]mng for att skocka uppfodjningen till myndigheten och kunden.
Lirande och tilldmpa kunskap

alimsnna uppgiter och krav Avge mBlupplolining

Mellanmsnskliga mteraktoner och relationer

Uthildning, arbete, sittning och ekonomaskt o
Samhalisgemenska
Kansla av trygghet
Personligt stod frdn person som véndar eller stidjer en narstdende

MBluppdsljning
Avge mBluppfeljning

alt och medbarghgt liv

5.2 Kvalitetsuppféljning
Klicka pa processteget Kvalitetsuppfoljning:

Kvalitetsupplidjning
Cutim fir upplyrerg -

L e T L
L]

O e, wnga vers som wwarst ol frligerma

Brskar personalen ta hinyn Gl ding belkher nch Gnskemil om hur hislgen sk utiioas?
. s

L]
(L
Sallen
Wi, aidng

vt taiagen bakn

Hur néjd eler mivsndfd i du semmsanteget meed den imals dua hart
Hyckst népd
Garala rapl
Virken répd efer masnid
Gargky masntid
Mepchat oty

Vet intniTogen bakt

Brekar persanalen bemats dig ph ett bra sbte?
2, elted

Oftast

Ibland

Fyll i brukarens svar.
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Klicka pa menyknappen Skapa slutredigeringsdokument. Klicka pa Skapa ny:

Ej signerade dokument

‘ @éppna markerad

Namn ]Furmat ‘Slutg'lig |Viﬁp£brul\zm\ssoda

||< «f2lr m

Valj formular
Namn
Kvalitetsuppfbljning

1 <2 m

Editerbar: Editeringsbar

Utskriftsmall:

MNamn: |K\alaIitietsu;:u'.'féljn'mg 2017-05-30

Klicka pa Skapa och signera handling:

Dokument

) o) |5
- L i
Spara Forhandsgranska| Skapa och signera
handiing

Arkiv

Bocka i Handlingen &r slutgiltig. Klicka pa Spara:

¥ Handlingen &r slutgiltig

__IPublicera pa den enskildes e-konto

Spara
Klicka pa Signera och stang:
Status: Sparad
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6 Journal

6.1 Skapajournalanteckning innei process (processteq)
Klicka pa processteget Journalanteckning:

3 ol i+
Dokumentoversikt
lsokord lHandelse | Registrerat | Signerat
I Orsak hos utféraren I sparad data saknas
Begaran eller skl fran den enskilde | o<l r m

Hér under kan du vélja Avsteg mot genomforandeplan alternativt Handelse av betydelse.

Under respektive underprocessteg finns olika sokord att vélja i exemplet ovan ar Orsak hos
utforare valt.

Nar du valt ratt sokord klickar du pa menyknappen Légg till anteckning: &

valj Ok:

Orsak hos utféraren

23



Skriv din text och klicka darefter pa Signera.

# [/] ' B 200

DokuMentaversike
| Sokaed | Handelse | Regstrerat | Sgrerar
Orsak hos utfaranen Orsak hos ietforaren 20180207 0550 008-02-07 0550 av Madeleine Hedquist Hordholm (Systemadministrator Pulsen)
Begaran eller skal frin den enskilde |u aldle m
[ [hormal n'.r.;a.lusx'--.va:_Eiin-u'lill':,q-
Idag blev ingen insats utfisrd di personalen var sjuk.

Klicka Signera och stang:

Signeras av: Madeleine Hedgvist Nordholm (Systemadministratér Pulsen)
Status: Ej signerad

[ Signera och stang |I

Nu &r din journal signerad. Onskar du l4sa journalen i sin helhet markerar du
huvudprocessteget Journalanteckning:

* - BoRB -0

(Doloumentrversis

St | randsis | Rt
Orsak hos wtforaren

! | Bt
Ortak beg uorares  DOLS-GIOT 050 20 0B-00-07 (51 e Mackebere Hedgves Mosdholm (Sysiemademrirater Puisen] 20 180007 0053 v Madelnne Hedgver Modhoim
Begaran eller skal irdn den ensilde woalldle m

Orsak hos utfiraren

Idag blev ingen insats utfiird di personalen var sjuk,

Handelse:  2018-02-07 09:50:44
Ragitrensl: 20168-02-07 0%:51:38
Madcleine Medgest Nordholm
(Systemasdministrati Pulsen)
Signerat:  201B-02-07 09:52:02
Madeleine Hedgeist Noedholin

Klicka pd menyknappen Visa journal:

Bestallningsbekraftelse Genomférande Journalanteckning

Avsteg mot genomférandeplan

& B L

Dokumentdversikt
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Harifran kan du aven valja att skriva ut journalen:

Dokumentiversit
Orsak hos utfiraren
Idag blev ingen insats utfoed d personalen var sjuk. Handeise:  2018-02-07 09:50:44
Registrerat: 2018-02-07 09:51:38
Hadrleine Hedqvis Bordhotm

Orsaic hos utferaren
Begarnn eller skal frin den ensialde
Madeleine Hedquist Hordholm

6.2 Skapajournalanteckning innei process (menyknapp)
Klicka pa menyknappen Skapa journalanteckning:

.‘.ﬁv? i = M) g "_"g

Klicka pa Lagg till ny:

Journalanteckningar

I ” I () Lagg till my I
| Handslsedatum

Namn

Klicka pa Skapa:

Journalanteckningar

i Ligg till

o<l m

B Skapa ny
-

Typ Journalanteckning LSS (1993:387)

Journalanteckning LSS (1993:387) 2018-02-07 09:55

Namn
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Ange om det &r en Avsteg mot genomforandeplan eller Handelse av betydelse. Ange sékord
och skriv din text till hdger om sokorden:

Aveshen k. genomitrandepian

Dokumentiversikt I — 1 W R TR AR S WECRCRE - -0 E W W=

Orsak hos utforaren
Begaran eller skal frin den enskilde

Nar du &r Klar klickar du pa menyknappen Signera allt:

Osparade formular

Du har valt att signera, vill du fortsatta?

[Lox ] [avboe |

Klicka Ok.

Stang ned journalen genom att klicka pa det vita krysset till héger om journalanteckning (i
fallet nedan vissa en med koppling mot LSS):

Bestalining, LSS (1993:387) - 2018-01-31 (lasisge) 1SS (1993:387) - 2018-02-07 Journalanteckning LSS (1993:387) 2018-02-07 09:55 Bé—
Avsteg mot genomforandeplan Handelse av betydelse

Avsteg mot genomforandepian

s /308 A

Ookumentaversiit Handelsetid 2018-02-07 09:58
Registrerad 2018-02-07 09:58 av Madeleine Hedgvist Nordholm (Systema strator Pulsen)
k hios utftraren Signerad 8-02-07 09:58 av Madeleine Hedgvist Nordholm (Systema: strator Pulsen)
Begaran eller skal frdn den enskilde
Personalen var sjuk.

Stang ned personakten genom att klicka pa det vita krysset till hger om brukarens namn:

0| Kalle Karlsson (19880808-TF10) X

on < Ractillnina TRIC | €< - IN17.N5-21 [lhclbina) TRICICS -
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6.3 Viavyn Processer
Klicka pa navigeringsfliken Arbetsdversikt.

Klicka pa Sok i vyn Processer:

(7 | immmer €D € Procewser £
Bestilieingar (1]
B | uxwas Processer
Py Flgr
~_ Fitrers lists

() Emdast ansernde

(=) Owganisaten | 58 markerade = | | Endust shtuels wid _'mr.r-os-so I

() i precesser Alla * || Endust aktuela wd [2007-05.30 [u]

() Annans processer & ) Endost aktucla wid 20170530 |m|

Alla

Ko | a

Processsiatus | Adla =

Bastalringsstabas | Alla -

Perind [9a7-05-23 | - [2007-05-30 [m] 0 ban max sties o period som metsvarar 7 dagar

e L D

l o e | (M Lodda om Vil hekumrer g sty | [ b o | By | e gl sdon [ Ky o ot ol sidom

| Procassd | Galead hos myrclghet | Detur ~ | Subdetum | Aver | Persarnummas | Fémamn | Dlermame | Aeindare | Brckalda nustner |%
ﬂ woalale m
=
- - - 0 - o -
Markera brukaren du avser att skriva en journalanteckning pa. Klicka pa Ny anteckning:
' Processer 3
Processer
¥ Fitrera hsta
l[}ow-m— o Ladds o mu—-l T I T e T e T
Josuu| Procemed ., | ol bos tpnbohet, | Ouom, 7. | SHAUNS | A |y [Fomoren, | Shuron | dustadere. | Sailon mavtoor . L W
L s 0370530 0190530 WIC K WMHNTFO U Jarwson Madeiane Hedqvat Nordholm  Personig omdidnad, Personig Ny Phobende
| &an 20170630 20190420 IBIC LSS 1ML TII0 Derve Oanelnscn  Madelens Medgviat Nordholm  Avicasrsendce | hammet Ny Phobence
L e 2170530 IBIC LSS 198S0S05-TFI0  Derve Doneluson  Madelane Hedavet Nordholm  Avan sieshid sroassed bostad My Pighende
| & 20370830 mcLss IMS0R06-TFI0 Denve Danelson  Madelene Medqvet Nordholm  Bosnde med sirakid servoe My Pgtence
L e 20170530 201005-30 IBICLSS 19850505-TF10  Darve Osnvelscn  Madelene Boenda med L iohende
L s W01705-30 0180530 IBICLSS 19850506-TF30  Derve Conaluson  Madeiene Hedavat Nordholm  Kontaktperson Ny Pigbende
@tx 10170530 20190000 IMC LSS I9S0505-TFI0  Dwnve Deneimicn  Madeimne Medqvat Nordholm  Daghg verkaambet Ny Pighence
L & 20170530 2018050  IBICLSS 19505067510 Deve Oeneinson  Madeene Medavat Nodholm  Korttdstiiny foe shabngdom oy Piohende
!‘_4 Dl WIT0530 WIT1IE IC LSS I9S0S05-TFI0 Danve Canewaon s Ny Phghende
| ey 20170630 2017112 IMIC LSS 19505067920 Deeve Oanigluscn  Madelane Medgvit Nordholm  Liger Ny Fighende
E‘v: 6190 2070530 W0I805-X  IMCLSS 19S0S05-TFI0  Deve Danelmnon  Madelane Hedgvst Nordholm  Ladsagarservice My Fighende
. 0ITOH0 0L ICLSS 19850505-TF30 Danve Oeneisson  Madelane Medqvat Nordholm  Personig ssestans Ny Pighende
| s 20170530 20171126 IBIC Sal W06-TI0  Oullen Anderseon  Madelene Medgrat Nordholm  Korftdapiats, Sheakdt boende. Ny Pighende
‘!7. 6167 V170530 W1T11-26 ICSA 19260606-TF20  Gullen Andersson  Madelene Hedavat hordholm  Degvetsamhet My Plotende
i;‘ o 20070830 20171106 IMIC S 10E-TI0  Gullan Andersacn  Madeens Medqvat Nordholm  Avicening aw acharga | heovrat. . Ny Phghende
l_,J 6168 217050 0171126 IBIC S 10260606 TF0  Oullen Adersson Madeiane Medavat Nordholm  Personlg omviednad st Ny Miohende
| &® WVITLEIC WATAL6 INC SH 1960M06-TFO  Gullan Anderseon  Maddene Medqust Nordholm  Trygghetstanm My Pigbende
wo«l@lr m

Se darefter tidigare instruktioner for hur du skriver en journalanteckning.
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6.4 Viavyn SOk
Klicka pa navigeringsfliken Personakter eller Sok:

o (=

e [

5
~

Skriv in personnummer, fornamn eller efternamn. Det racker med delar av uppgifter.

Klicka pa Sék. Markera brukaren. Klicka pa Ny anteckning:

sok 63
Sok

Sok personakter

Personnummer |

Fornamn ull |

Efternamn |

[ s [ o rensa |

[} ppna markerad | [ ny anteckning
|

Fomamn | Efternamn | Personnummer |

[ [ wa Jansson 19240101720 |

Se darefter tidigare instruktioner for hur du skriver en journalanteckning.
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7 Revidera genomforandeplan/maluppféljning
For att revidera en genomforandeplan/maluppfoljning maste man forst soka upp brukaren. Det
finns tva satt att soka upp en brukare och dessa presenteras nedan under 7.1 och 7.2.

7.1 Sok upp brukare fran vyn Processer
Detta kan goras fran vyn Processer. Klicka pa navigeringsfliken Arbetséversikt.

Gor ett sokurval. Klicka pa Sok:

(@) |~ somm € processer @
tetatrerw
B | umee Processer
g tier
~ Fitrera bsta
) Endast aviserade
*) Crganisation Testfocetaget 18 = || ¥ Endast situeila via | 20170927 ®
Mins processer A . v Endast sktueiia vid
Annans processer 8 | 7 endast sktueila vid
Kund 3
Processstatus aia
Bestaliningsstatus Ao
— Penod 2017.09-20 al . [2017.09:27 &' | Du kan max sk pd pencd som motsvarar 7 dagar
{
[=] |
1
- | Otadtiom vy hokmeer | | . B cryasa t ot pd i 8 Kryasa ur e 3 e
| Procesesd | Gaead fon myndghet | Outom v | Susditm | A | Porcomamrer | Fnamn | fwrnamn | Aninia | Bestiita rastner | D524

" L |ORUE

Markera den process du avser att redigera en genomforandeplan/maluppféljning pa. Klicka pa
Oppna ikryssad:

Processer
v Filtrera ksta

(9 Cvora Aryssat | (Maataom vk [ oy intechning | | Moy st pd i [ s ) en
|Processs | Galvad hos myndghet | Catum v | Shodatem | Awves | Pocsonnumense | Famamn | Eerramn | Asandaes | Beskanda msatser |BenStatm | Pacesstann | Relace (B
w60 MWITOPIE WGP BICSH SNNE0 B Landdsona Hanna Clssen Service, Personisy srmiionas » Phglense
Qn 2000017 MIBE16  IRIC Personhy st MNN2122 | Ofe st w N
o 2170913 BICLSS 19M40701-TF4S BP9 Jarason s Pdsson Ledsagansenace R Pizlende
o W170013 210040 BNC St 10012120067 | B Persscn Hasna Chaen Perionbs cemdetnad, Serace % Piglende
23 21700405 W1B0828  BWIC Sl 190XBSTFN  Mena Magrassin Maseiene Hedquist Nerdhom - Servce, Trypyhetsiam B Figlende
e 70RO MG BIC S IATHZB TR Kale Tesmatorfuande Knstoffer Heigesson Servce, Trygohetsiam 3 Flglense
w8 0170820 W98 WIC S 1941005 72% Ty Bergzson Harna Oiwson Sarvce Y Piglende
s 0000829 S 12511006000 Selema Andersion [ Caperisambe w Piglence
m M08 BRIC Persont assistare 1990606-TF)  Sara Seerann oy Ny
2R W00 IEUC Personig aussta 19705 TF2  Anna ancersson W »

231 20070828 2018082 MCLES 1K TFI2 N saon Mudeione Madqvit Nordholm | Laduaganarics W Piglende
on I08T8 2IBOIN  IRIC Personi) aesistars 1982002 TFN  Frida Forel " Ny
20 170020 201D TIC Parsoniy sssstant 190N TFY Frida Fored "y y
G0 WI708I8 WI7-1N6 IBIC Parsoniig smstans 198002 TF0  Frice Foret Y w
[0 100878 WIOLIN  WC I 1940006 TF20  Aora et Madaiene Hedsavst Mordhoim  Servce, Tryggetsiam 3 Piglente
219 170024 WIBOEM  BICSK 192005 TR Gulan Guntavsson Madeiane Hedquit Nordhaim - Service, Trygghetsiam " Figlente
o0 WP WA WA 19000606 TV Gam Cunancn Madefeine Modavit Norchai | Sandce W Piglende
e 170822 MIMIW  IWC S 19050605 TF0 Kanon Karksson Madeane Medqust Nordhaim | Sendce, Trygghetilarms Y Phglende

| | &ns 2170072 2171120 BWICSR 1450505 TFI0  Lennant ey Madefeine Hedqvist Nordhaim - Sarvce, Trypohetsians wy Phglence
St ] 7007 WM WICLSS 198005 TFIY Lans Larsson Madwane Hedqust Nordhaim | Ledkagaranace W Piglende
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7.2 SOk upp brukaren fran vyn Sok
Klicka pa navigeringsflik Personakter alternativt Sok.

Fyll i personnummer, fornamn eller efternamn (det racker att fylla dela av personnummer,
fornamn eller efternamn). Klicka pa Sok.

Markera den person vars genomforandeplan/maluppfoljning du onskar revidera. Klicka pa
Oppna markerad.

B  sk@
Sok

Stk personakter

Personnum

Formamn

Efternamn

” .z} Oppna markerad I [T hy anteckning

Fornamn | Efternamn | Persannummer
I hils Hilsson 19850505-TF12 I

N
[I‘ «ilr

Du hamnar nu i brukarens kundkort. Skrolla ned sa du far upp Processer och Insatser.
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Markera processen och klicka pd Oppna markerad alternativt klicka p& Oppna process pa
den insats processen du vill 6ppna innehaller.

Bundiort £

I 520 O Fbutried I
Frocess | e | R i
1BIE LSS 1HIC LSS Plgdende
(2017-08-28 - 2018-08-28) | (2017-08-25)
) Ingatser o ipmes
ursal
Aktusitetedatum

207-05-37 M inkiuders efterkommands irsatser

Bestillda insatser | ¥ Mo s

Sortering
Bestald fr.o.m.

~  Ledsaparsenvice, 2007-08-28 - 2018-08-28
(Testfsetager 1C) |sg/0pena process

tvriga planerade insatser
Sorbering
Period Iroum,

5 Uppes marker )
Insats | Percdd | wlatiningFrekomss |

7.3 Revidera genomférandeplan
Klicka pa processteget Genomférande. Klicka pa underprocessteget Genomférandeplan.

Borja med att klicka pa L&gg till i hogra hornet.

# @ 0O 3 & = | Genomiicandaptan (2017-00-21 = F0L0-08-20) (3007-00-38 31:3%) '

Planens framtagande

Daqum Tor planerning: -

Vill du kopiera foregaende genomfdérandeplan borjar du med att klicka pa menyknappen
Infoga data fran ett annat dokument. Borjar du skriva i genomférandeplanen och sedan
kopierar sa kommer systemet namligen ldasa 6ver den text du skrivit.

31




Markera den genomforandeplan du dnskar kopiera om fler an en presenteras. Klicka pa
Nasta:

Basera pa féljande dokument:
Process | Process id Islartdamm | Dokument Iswemle ]Skapad | Senast andrad | Namn | Personld
| IBICLSS 6231 2007-08-28  Genomfdrandeplan (2017-08-28 - 2018-08-28) 2017-08-28 21:26 2017-08-28 21:09 2017-08-28 21:25 Nils Nisson 19850505-TF12

lu @l

Enbart de formular som innehaller text ar upptanda och ar ibockade. Om du inte 6nskar
kopiera texten s kan du bocka ur formularet. Klicka pa Spara:

Infoga data fran annat dokument

vilj formulédr att infoga till: @
|v'| | Formular

Rorelsesystemets funktioner

Funktioner i huden och darmed relaterade funktioner
Strukturer som sammanhanger med rarelse
Hud och darmed sammanhangande strukturer
Produkter och teknologi

Naturmiljo och teknologi

Personligt stod och personliga relationer
Attityder

Samhadllstjanster och regelverk
Personfaktorer

Halsotillstind

Avge Genomfdrandeplan

Klicka pa Ok.

Ersatt formulardata i aktuellt dokument?

v Ok
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Innehallet under insatser kopieras inte 6ver utan vill du har hamta den planerade insatsen och
“huret” fran foregdende genomforandeplan sa maste du klicka pa Hamta fran foregaende:

x [ S ] Hiyitt] granomitrandepian (0870927 12:05) = | [Bsgn
= L =
Dokoumentversike
Insatser

Flanens framtagande =

Keeitakber Galler frdn och med | 2017-09-38 W 6l | 201 2 |m
LIVEOMRADEN

Bestilld insats: Service

Larande och tillampa kunskap 2

Alimanna uepgeter och krav Period 2017-08-28 - 2017-05-05 Abestiliving nbariren 200 7-09-05
Kermmuriicaion Bestalid omistningTrekvens 60 minuter | wecks

Farflytening ARLBIKINNG -

Personiig wird Totalt Bestalld cmlatirdng 4,3 bimimar [ mdnad

Mersite Totalt planerad pméattning

Melianrnanskiiga Interaktiones och relationer MAE Majlighet at leva som andem ()

Uttlidning, arbete, sysselsattning och ekonomisi liv 1 Mbler ar act Mona sk,

Samhalisgemenskap, socalt och medborgelig b 1 Befvove Al skaffa varor och tjanster (stédjande/tranance]. Aft tvatta och torka klader

" nat {stodjandetransnde ), At stads bostaden (inkl, kek) [stodpanderansnds)
KaTEla A Iryggl
i Manerade Insaiser
p ELnErson som vieder eller stodper oen enskdldi i
gt . Redgers markerad () Ta bort markerad

| densts | Dt | e, B Procopes | M | |

Fykisica funidioner
Sinnesfuridioner och smiirta
Retist och talfunkiioner & Baestilkd insats: Trygghetslanm
Hjrt, loirl-, blodbiidnings-, Emmunsystems- och andningshunktioner
MBLSMANFIg, Aneserualtiing ooh endoknng funknisner
FUrbTines | kDS O NIFrGanee S5 FEDRoMTivE Nunkniner Anteckning

4 et Bmciams

Period 2017-08-78 - 2018-08-28
[Bestalld omfattning/frekvens 1 styck | beshutspencd

B P " e

Rorelsesntemets funkboner

Darefter redigerar du den text som ska redigeras och kompletterar med ny information om sa
behovs. Nar du ar klar slutredigerar och signerar du planen for att darefter kunna avge den.

7.4 Revidera maluppfoljning
Klicka pa processteget Uppfdljning. Klicka pa underprocessteget Maluppféljning. Bérja med
att klicka pa Lagg till i hogra hérnet:

Genomitrande

o

- | Melbopptogning 1B4C (2017-08-28 21:05) =

Genomfird uppféljning

Vill du kopiera foregaende maluppfoljning borjar du med att klicka pa menyknappen Infoga
data fran ett annat dokument. Borjar du namligen skriva i maluppfoljningen och sedan
kopierar s& kommer systemet lasa dver den text du skrivit:

Bestallningsbekraftelse Uppfdljning

Maluppfoljning 5 Kvalitietsuppfaijn

L%
R
=
=
fs
oE
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Markera den maluppféljning du 6nskar kopiera om fler &n en presenteras. Klicka pa Nasta:

Basera pd féljande dokument:
Process IPm-oessnd | Startdatum | Dokument 'Snperade lSkapad | Senast dndrad Iﬂamn | Personld
‘ IBICLSS 6231 2017-08-28 Iﬂluppfol]nlnq IBIC 2017-09-27 11:51 2017-08-28 21:09 2017-08-28 21:09 Nis Milsson 19850505-TF12

||1 <1y n

;J( Avbiryt

Enbart de formular som innehaller text ar upptanda och ar ibockade. Om du inte 6nskar
kopiera texten s kan du bocka ur formularet. Klicka pa Spara:

Infoga data fran annat dokument

vilj formuldr att infoga till: @)
Formular

Genomfard uppféljning

Larande och tillampa kunskap

Allmanna uppgifter och krav

Kommunikation

Forflyttning

Personlig vard

Hemliv

Mellanmanskliga interaktioner och relationer
Utbildning, arbete, sysselsattning och ekonomiskt liv
Samhallsgemenskap, socialt och medborgligt liv
Kansla av trygghet

Personligt stod frn person som vardar eller stédjer en narstdende

Klicka pa Ok:

Ersatt formulardata i aktuellt dokument?

v Ok
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Innehallet under Maluppféljning kopieras inte Gver utan har maste du gora en ny skattning av
hur malet &r uppnatt:

@ w0 N8 v 5 Hilupedoliing (2017:09-27 11:53)

Méluppféljning
Genométrd uppéotining

Fyll | hur val milet med insatserna har uppnitts
Larande och tllampa kunskap

Allmanna uppgifter och krav

Typ mi ) Beskrivning
Kommunikation
. Miluppfolining IBIC
Forfyttning Matdatum | 2017-09-27 11:55 -
. Bedomare | Hedqvist ( IBIC. ~
Personlig vird Forklaring
Hemily Mlpstotyweg 18IC [T RN F Y6 Y YO Y TSN 2 VO N Y
Meilanmanskliga interaktioner och relationer Framja (ul delakisghet | samhatisbvet 2 = Nej
Ubildning, arbete, sysseisattning och ekonomiske liv * MiMformudering: M3iet i a2 Nl ska komea o 53 akdviter oct : 3 = Deivis
- Uppbatyning: Sesvis

Samhalisgemensiap, socilt och medborgligt kv

Summa 0 posing
Kansla av trygghet

Miluppfotjning
Wge malky TG

Nar du ar klar slutredigerar och signerar du maluppfoljningen for att darefter kunna avge den.

7.5 Revidera Rutinbeskrivning och Kvalitetsuppfdljning
Bade Rutinbeskrivning och Kvalitetsuppféljning gar att redigera pa samma satt som

genomforandeplan och maluppfoljning genom att klicka pa Lagg till i hogra hornet och sedan
kopiera foregaende. Har kopieras allt 6ver i den nya

rutinbeskrivningen:

PR y R M Mp{tt) Rutinbeskrivring (2047-08-28 21:0%) ol T

Rutinheskrivninn

kvalitetsuppfdljningen:

=
ippiolying
) B

& &0 L AR - Hy(rt] Mboppboigning (2017-08-28 21209) * |5

Kualitet: il im i
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8 Fdrklaring och exempel till rubriker i genomférandeplan och
journal

8.1 Larande och tillampa kunskap
Hur kan den enskilde tillampa kunskap eller fatta beslut? Det kan t ex vara en instruktion for
en traningsuppgift.

8.2 Allméanna uppgifter och krav

Hur klarar den enskilde att planera och genomfdra uppgifter och hantera eventuell stress eller
annat som uppkommer? T ex planera for besok som ska goras och dagliga uppgifter som ska
utforas och om de eventuellt krockar?

8.3 Kommunikation
Pa vilket satt gar det att kommunicera med den enskilde? Genom tal, tecken eller skrift?

8.4 Forflyttning
Hur klarar den enskilde att forflytta sig och/eller att hantera foremal som t ex att lyfta en
kastrull eller att resa sig fran en stol?

8.5 Personlig vard
Hur den enskilde klarar att skota sin hygien sdsom att tvétta sig, gora toalettbesok. Eller hur
den enskilde klarar att ta och dricka sjalv och skdéta sin halsa.

8.6 Hemliv
Hur klarar den enskilde att skota dagliga uppgifter i hemmet sasom att skaffa och laga mat,
stada, tvatta klader och eventuellt att hjalpa andra

8.7 Mellanmanskliga interaktioner och relationer

Hur klarar den enskilde att ha kontakt med andra personer, kanda och okanda pa ett passande
socialt satt? Hur klarar den enskilde att t ex boka ett ldkarbesok och ta sig dit eller att aka och
bestka en van?

8.8 Utbildning, arbete, sysselsattning och ekonomiskt liv

Hur klarar den enskilde att engagera sig och utféra uppgifter som kan krévas vid t ex en
utbildning eller vid situationer dar man ska kopa saker eller spara pengar. Det kan handla om
att planera inkdp och att se 6ver hur mycket pengar som finns att fordela pa en manad.

8.9 Samhallsgemenskap socialt och medborgerligt liv

Hur klarar den enskilde att hantera uppgifter som kraver engagemang som t ex att skicka
fragor till organisationer som t ex kan berora politik, fritidsféreningar eller andra rekreationer
som den enskilde ar intresserad av. Det kan t ex handla om att stélla fragor om en traffpunkt
eller kurs som den enskilde &r intresserad av att delta i.
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8.10 Kénsla av trygghet

Vilka situationer kan leda till att den enskilde kanner sig trygg eller otrygg? Lust eller olust?
Det kan t ex handla om att den enskilde behover ha tillgang till telefon och snabb kontakt med
nagon for att kanna sig trygg. Det skulle ocksa kunna vara att den enskilde har dalig balans sa
att den inte vill gora vissa saker nér den dar sjalv for att den kanner sig radd for att ramla.

8.11 Personligt stod fran person som vardar eller stodjer en narstaende
Vilka faktorer och vilken omfattning och méngd av fysiskt och kansloméssigt stod som kravs
i form av ett djur eller en annan ménniska kan ge for att den enskilde ska kdnna sig vid gott
mod. Det kan t ex vara att den enskilde har en god vén som den pratar med en stund varje dag
eller att den har ett husdjur som kraver omvardnad som gor att den enskilde kanner sig val till
mods.

8.12 Kroppfunktioner/kroppsstrukturer/héalsotillstand

Hér beskrivs de fysiska och psykiska funktioner som tillsammans kan ge en bild av den
enskildes formaga. Det kan ocksa omfatta den enskildes egna uppgifter om sitt halsotillstand.
Det ska inte uppfattas som diagnoser ifran lakare utan endast som den uppfattning den
enskilde har gallande sitt halsotillstand. Det &r viktigt att man inte blandar ihop diagnoser med
den enskildes uppfattning om sin egen hélsa. Den enskilde kan kénna sig trétt och haglos men
det kanske inte finns nagon diagnos stalld utifran den kanslan.

8.13 Omgivningsfaktorer

Den miljo den enskilde lever i och vilka faktorer som underlattar eller hindrar det dagliga
livet. Aven s&dana faktorer som den enskilde tycker saknas. Det kan t ex vara att det finns fina
gangvagar utanfor boendet som gor att det &r enkelt for den enskilde att ta sig ut pa promenad.
Det t ex ocksa vara sa att det saknas gangvagar eller kommunikationer i narheten som
begréansar den enskildes méjlighet att vara sa aktiv som den dnskar.

8.14 Personfaktorer

Den enskildes personlighet, karaktér och livsstil. Den enskildes vanor och hur den fungerar i
olika situationer. Vad som kan inverka begransande pa den enskilde. Det kan handla om att
den enskilde &r valdigt utatriktad eller introvert, har behov av och latt att rora sig i olika
sammanhang eller har valdigt svart att motivera sig till att géra saker.

9 Revisionsférteckning

Version | Datum Andring

1.0 2018-03-14 Granskad och faststalld av forvaltningsledare.

1.0 2018-02-28 Ny lathund framtagen av Pulsen inlagd i formatmall for vard och
omsorg.
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