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1 Syfte
Att vara ett st0d i att ta emot och utfdra en bestéllning enligt processen for IBIC for
malgruppen personlig assistans i verksamhetssystemet Combine.

2 Registrera beslut fran forsakringskassan

2.1 Initiering
Klicka navigeringsfliken Arbetsoversikt:

Valkommen Madelcine Hedquist Nor

Klicka pa Pagaende. Klicka pa Ny initiering:

@) | > mkommet €) <
> Mterrapportering
- vaghence |

Mina initieringar

Ny initiering




Fyll i enligt nedan:

e Valj typ av initiering: Beslut fran FK - Assistansersattning.

e Initieringen avser: IBIC Personlig assistans.

e Initieringsdatum = den dag beslutet kom in.

e Personnummer: fyll i och namn hamtas upp fran Skatteverket.
e Organisation: Ange till vilken ort brukaren tillhor.

Britiering Irikpenmet beshut friin FK g
¥
Dokumentdversikt
Initiering Om initicringen
Typ av initiering | Besiut frin FK - Assistansersatining x| Organisation | Personlig assistans. Gimo x I
Initieringen aveer IBIC Personlig assistans b4 Ansvanig Madeleine Hedgvist Nordholm (Systemadmi *
Initieringsdaturm 2018-02-07 =

| Anteckning
Registreningsdatum
Diarienummer

Persom

_Persdnnummr - I 19780808-1140 I
J Famamn Malin
1 Mellannamn

Efternamn Testssan

Kiin

Alder |32

Klicka pa processteget Inkommet beslut fran FK och fyll i period (beslutets giltighetsperiod).
Fyll i avrakningsperiodens langd och klicka pa Skapa avrakningsperioder. Bocka i om
beslutet ger rétt till ersattning vid sjukhusvistelse samt vid barnomsorg och skola:

besiut frén FK Atgard

)
Dokumentgoversikt
Registera beslutsuppgifter
Beslutsuppgifter _ 3
Reigstrera de uppgifter som finns pd beslutet fr3n FK.
Personuppgifter

Under avrakningsperider anger ni de timmar som ni som utférare har i uppdrag att utfora.
Kontakter Totalt beviljat, och om det utav dessa avser jour och/eller beredskap.
D3 initieringen 8tgardas skapas Insatser motsvarande omfattning upp automatiskt for planering och Sterrapportering.

Assistansersattning
Period " - -
Avrakningsperiodens langd Manader
Skapa avrakningsperioder
Ratt till ersattning vid sjukhusvistelse Galler | okand v |
Ll Ratt till ersattning vid barnomsorg och skola
Anteckning




Markera en rad och klicka pa Redigera markerad:

T T

Avridkningsperioder

l@uqqhul & Redigera markerad |@Tabmtm1oerad & jLadda om  Valj kolumner

| Startdatum | Slutdatum | Bewiljat totalt | Varav vintetid | Varav beredskap | Varav assistanstid | Redovisad td

20180101  2018-06-30 0 0 0 0 0
20180701 | 2018-12-31 0 o 0 o 0
20190101 | 2019-0630 O 0 0 0 0
2019-07-01 2019-12-31 0 o o o [1] |
||¢ RN J

Féirhiijd ersittning

|q;|.aqqn|| o Redigera markerad () Ta bort markerad ™ Ladda om }

|Stitdﬂ‘.llﬂ lgilditum lﬂm | |

|I< afl v ]

Fyll i uppgifter utifran det inkomna beslutet. Klicka Ok. Upprepa for varje rad under
avrakningsperioderna:

Avrdkningsperiod

Startdatum ‘ 2018-01-01 E]

Slutdatum ' 2018-06-30 B

Beviljat totalt 0

Varav vantetid 0

Varav beredskap g

Varav assistanstid




Lagg eventuell till Forhojd ersattning. Klicka vidare till rubriken Personuppgifter:

Inkommet beslut frén FIC

Inkommet beshut fréin FI

&
Dokumnentdversike
|| Ratt till ersattning vid sjukhusvistelse Galler okdnd -
Beslutsuppgifter S

Personuppgifter L) Ratt till ersattning vid barnomsorg ach skola

Kontakter

Anteckning

Avrikningsperioder

() Lagqtil . Rediqera markerad () Ta bort markerad 4" Laddaom  Valj kolumner I

| Startdatur | Slutdatum | Boviljat totalt | Varav vantetid | Varav dskap | Varav assi id |Hedm;adﬁd
2018-01-01  2018-06-30 1440 [} 0 1440 ]
2018-07-001  2018-12-31 1440 [} 0 1440 ]
2009-01-01  2019-06-30 1440 L] [i] 1440 0
2019-07-00  2019-12-31 1440 [} 0 1440 ]

[H Y l

Féirhtjd ersittning

() Lsgqtil |, Redigera markerad () Ta bort markerad ™ Ladda om I

IStamlatum | Slutdatum | Ersittning | |

[l |

Pa Personuppgifter har du majlighet att lagga till exempelvis telefonnummer. Adress hamtas
per automatik fran Skatteverket.

For att lagga till telefonnummer klickar du pa den gra bollen till vanster om telefonnummer.
Klicka pa Lagg till ny. Fyll i nummer och vart numret gar. Klicka pa Ok:

&
D FR A RO YO L
wppehbilstilisthnd -
Beslutsuppgifter
Dstrikt ]
Persoruppgifter
Fodd wiomlands
LKF-kod Lan Komimisn Fersamiing
Fastighetsbetedining

myckeikodomrlde

| Adresser
¥ | E-pastadresser

Hﬂwm

Tishid e | T

—— HIB-1ZM5

e

L
[T




Klicka pa Kontakter i vanstermenyn:

&

Dokumentiversikt
Kontakter
Beslutsuppgifter

Personuppgifter

(& Lsgq till vy | .| Redhigera markerad () Ta bort markerad l

Kontakter -
| Personnummer LNaim | Relation | Telefonnummer | Anteckning | Presentera i Myndighet |

o4 m |

Fyll i adekvata uppgifter kring relation och namn.

Klicka Lagg till ny under adress, e-post samt telefonnummer beroende pa vad du 6nskar lagga
till. Fyll i uppgifter och klicka Ok. Klicka pa Spara:

Person

Relation I{ Vvérdnadshavare

{ ~J

Fornamn

Tilltalsnamn

Mellannamn

Efternamn Svensson

Anteckning

Presentera i myndighet

Adresser

(&) Lagg till ny | o Redigera markerad (&) Ta bort markerad

‘ Gatuadress Ort iTyp | Datum

E-postadresser

() Laga till ny | o Redigera markerad () Ta bort markerad

| E-post | Typ

Telefonnummer




Klicka pa processteget Atgard:

st Frde £ - Assistansersd tning, 1IC Pers... 3

Aigaed (2018-02-07 15:57)

=) Sknpa nyin | Koppla il befintiige s
Scanda

I
I Personlig assistans

Atgard
wald Stgard Flbdrja werkstallande Z I Processiaformation
Kaaedad we Madeieine Hedarist Morhalm [Syslemadminstrat: Fusen ™ 1 och metd vald #gand knMmEr &N PrOCEsS BT SIS ooh Redangtiende

- uppgifter kommes st galls for denna.
Ktgardsdatum 2018-02-07 = Viarifiors UppgItEma Fnan dis SUDT inmEnngen,
e g !
Processtyn [ ~F Uppgifterm kammer dven ait vara redigerbars | ot senane lage.
" Reckqera murkesad
> Motering

|Relstion | Mame |
Drganiiation Perionl swistan Gmo
A adabane Hidgwst HOhaim [SysoRTacmsT R Puisen)

e Vald atgard: Paborja verkstallande.

e Typ av arende: Personlig assistans.
OBS! Detta behéver bara viljas om personen ar kand sedan tidigare. Ar det
ett nytt arende sa ar det forifyllt.

Klicka pa Slutfor initieringen.

3 Genomforande
Klicka pa processteget Genomfo

randeplan som finns under huvudprocessteget

Genomforande. Borja med att fylla i uppgifter om hur planens framtagande agt rum:

IHIE Personli assbstaes - 2008-02-07 &

kontader
LIVEOMRADEN
Larande och tilampa kunskap
Amanna uppgifter och kraw
Eommunikation
Farllytining
Pargonig vied
Hemily
Melanmansiiigs interaktioner och relationer
Uthildning, arbete, sysselsatining och ekonomisk by
Sambalisgemensiag, socali och medborgeligt I
Kansls av trygghet
Persoriigh stod frfn person som viiedar elier stodjer den enskide
Insatser
RELATERADE FAKTORER
Krappsfunktionsskroppsstrukiureshasatillst bod
Cenghvningsfaklcrer
Persordaktorer

Moy (t) Genomdsrandeplan (2018-02-07 16: 28]

Planens framtagande
Catum for plarssing! -

Har kunden/brukaren deitagit i ramtagandet ay geroemicrandeplarsen?
Ja Hej

O Ja, ange ol villel sat

O i, Brge vartar kunden ] deltagit

Ovriga deltagande personer
Angvaig for plangn

Deitagands personal

Ev. foretrddare for den enskilde

Crvriga personer

Upplatjning av planen

Datum for upploljrirg av gencmicrandeplanen: -

eller nar behowet forsndras

| [grsmm




Under samtliga Livsomraden som &r aktuellt for den brukare du uppréattar genomférandeplan
for dokumenterar du Vad, Nér och Hur. Till varje Livsomrade och Relaterad faktor kan man
genom att klicka i nedre hogra hornet fa upp en sokordsbeskrivning:

FRDCD @R - | i) Genoerdorandepian (2018-02-07 16:20) * | g

Lirande och att tillimpa kunskap
‘vind

Planens framtagande
Kortakter
LISOMBAREN
Lisande och tllampa kunsiap
Allmanas uppgifter och kray
Kprramunikzation
Fofhytiring
Pedsoniig vied
Hemity

Heellanmanskigs irersktioner och relatones
Utbildning, arbete, sysselsittning och ekonomisit v
socialt och m [

Kansla av trygghet

Personiigt stod friin perszn som viinder eller stodjer den enskiide
Ensatser
RELATERADE FAKTORER

s 1
Omgrmingsfaktorer
Personfaktorer

Formutr lnddace | Skrividge Larande och att EAmE kunskap| ~

Sokordsbeskrivning presenteras enligt bild nedan:

Nar
Ide e
Siikordsbeskrivning
(d1)
Detta kapitel handlar om ldrande, tillampning av kunskap som dr inlard, tankande, problemldsning och beslutsfattande.
rrioner

Larande och att tillampa kunskap |~

Under Insatser finner du tre planerade insatser rérande personlig assistans. Ar ndgon av

insatserna inte aktuella for vald brukare sa kan du markera den insatsen och klicka pa Ta bort
markerad:

B =0 - W@ ] | (i) Gemomnfisrandeplan (2018-02-07 16:28)

Mal och insatser
Planens framaagande

Kantakter Galler frdn och med | 2018-01-01  |® ol | 2005-12-31 (=
LIVSOMRADER Planerade mal & insatser
Larande och tIlAMES Kinskap [Qmﬂ F W‘"‘"““ﬂld"m ”I
Allmanna uppgifter och krav

Lesats LOitum | O & fevkerins

B Pursorg et - bccatag O ZSOLOL Lt /4 JR———
Persenllg vird Prrsonily asstans - bd :'-_’1‘ ﬁ::ﬁ;:: ;m‘,’m Assistansarsatining - automat "
Hernliv

Mellanmanskliga interaktioner och relationer persot st - vaeed T2 2000000 5'}'3..':'.'..’.3'..*. ActigtarariRtring - Mot

Uthildning, arbete, sysselsattning och ekonomiskt Iiv
Samhalisgemensicap, socialt och medborgeligt Iiv
Kensla av trygghet
Perseniigt stod friin persen som vilrdar elier stodjer den ensialde
Insatser
RELATERADE FAKTORER

omgivningsfakiorer
Perscnfakiorer




Dérefter markerar du kvarvarande insats (en insats i taget) genom att markera en och klickar
pa Redigera markerad. Detta for att kunna lagga in ratt tid samt hur:

MAl och insatser
Géller frén och med | 2018-01-01 'l till | 2019-12-31 .‘5

Planerade mal & insatser

[ &) Lagg til] | Redigera markerad | (&) Ta bort markerad

Insats | Datum |0mf, & frekvens | Planerade LHurska insatsen genomféras | Utfirs av

Frdn: 2018-01-01 1 timme / ar

Till:  2019-12-31 0,1 timmar/man Assistansersittning - automat.e™

‘ Personlig assistans - tid

Fyll i omfattning och frekvens. Kan vara per dag, vecka manad allt beroende pa brukarens
beslut samt hur det utfors.

Radera texten under Hur insatsen ska genomfdras och fyll i hur insatsen faktiskt ska utforas.

Klicka pa Ok.

Planerade mal

{ ) Liggtil . | Redigera markerad (&) Ta bort markerad

| Malsattningar

Planerad insats

Insats | Personlig assistans FK ¥ || Personlig assistans - tid Za|

Kompetenser Inga kompetenser kravs l Redigera |

Datumintervall 2018-01-01 @ - [2019-12-31 =

omfattning och frekvens

Omfattning 1 timmar A

varav |0 timmar dubbelbemanning

Frekvens 1 tillfallen

per |1 iér v |

Hur ska insatsen genomféras

Assistansersattning - automatiskt skapad planerad insats ¢

Utfoirs av organisation:
| Personlig assistans Gimo - J@

10




Under Relaterade faktorer har du mojlighet att dokumentera uppgifter fran enskild, anhoriga,
andra samt dina egna observationer:

ERDCo @™ [Poritt) Ganomiocandeptan (2018-02-07 16:28) * | (S
Dokumenteversikt
Kroppsfunktioner/kroppsstrukturer/halsotillstdnd

Uppgifter frin enskild

Planens framtagande
Herkakter q"
LivsoHRADEN
Larande och tilimpa kunsksp
Almsnng uppgifter och kaw
Kemimunikation L |
Forfhyitning
ersonig vird Uppgiter frin anhangs .
Hemity
Mellanmranskish internktioner coh relationer
Unhildning. arbete, syssalsatining och ekonomiskt kv
Sammhalisgemensiag, socslt cch medbargeigt i |
Karsia oV rygghet uppgifter frin sndra och utferarens ohservation
Personligt stod frin person som wiirdar eller stodjer den ensidlde L
Ingptger
RELATERADE FAKTORER

Omghmingslakione
Personfaktoner

Formullr Laddade | Skriviige

Genom att klicka pa de bla pilarna i hogra hornet kan rutan 6ppnas i fullskarmslage. |
fullskarmslége kan anvéndaren gora rattstavning, spara samt 6ka och minska texten i laslage.
Stang ned genom att klicka pa de bla pilarna i hogra hornet.

Maling mamma uppger att Malin har diagnos

Anvandaren kan I6pande arbetsspara dokumentet genom att klicka pa menyknappen Spara.
Né&r anvéandaren skriver i en textruta &r d&ven ABC uppténd och rattstavning kan goras:

Ei - = ‘-’ | My(t) Genomécrandeptan (2018-02-07 16:28)

Dokumentoversikt
Kroppsfunktioner/kroppsstrukturer/hélsotillstind

Planens framtagande
Uppgifter frin enskild
Koetakter »

LIVSOMRADEN
Larande och tillampa kunskap
Alimanna uppgifter och krav
Kommunikation
Forfiyttning
Persenlig vird
Hemiiv
Mellar 9 och
Utbildning, arbete, syssetssttning och ekonomiskt kv
socialt och geligt liv

Uppgifter frdn anhonga
Maling mamma uppger att Malin har diagnos xx v

S

Kanels wy tryanhet

11



Nar du ar klar klickar du pa menyknappen Skapa slutredigeringsdokument:

LCHUInIUIalnucpian

RID O & ¥ B

NaAalsiimaAantAuvarcilsa

Vilj att Férhandsgranska:

1 <12y

valj formular
| Namn Ispa;adm [ Inkudera ||
Planens framtagande v
Kontakter
LIVSOMRADEN
Larande och tilldmpa kunskap
Allmanna uppaifter och krav
Kommunikation
Farflyttning
Personlig vard
Hemliv
Mellanmanskliga interaktioner och relationer
Utbildning, arbete, och ek iskt liv

Samhallsg kap, socialt och medborgeligt liv
Kansla av trygghet
Personligt stid frdn person som vdrdar eller stodjer «
Insatser
RELATERADE FAKTORER
Kroppsfunkti fi kturer/halsotillstind

PP

Omgivningsfaktorer
Personfaktorer

LLLAULLLLLCLLCCeCeee

o<y M

Editerbar: Enbart skapa

Utskriftsmall:  Genomférandeplan IBIC Personlig assistans

Namn: Genomférandeplan 2018-02-07




Vélj att Skriva ut for att den enskilde och enhetschef ska kunna skriva under. Nar du ar klar
stanger du ned genom det roda krysset i hogra hornet.

] OSTHAMMARS
KOMMUN GENOMFORANDEPLAN

Utskriftsdatum 2018-02-07
- EN PEL AV ROSLAGEN 19780808-1140

Malin Testsson

Genomfdrandeplan

Namn: Malin Testsson
Personnummer: 19780808-1140
Ansvarig: Madeleine Hedqvist Nordholm

Livsomraden

Insatser
Insats Personlig assistans - tid under perioden 2018-01-01 - 2019-12-31

Stang ned genom det rdda krysset i hogra hornet.

W <[y m

Valj formular

Namn | Laddad text | sparad text | Inkludera ||
Planens framtagande v v |+
Kontakter v ]
LIVSOMRADEN 4 v
Larande och tillimpa kunskap v v |+
Allmanna uppgifter och krav v |v]

Nar enhetschef och den enskilde skrivit under laser du genomforandeplanen genom att skapa
slutredigeringsdokument.

T
U

ki e
< o

| v

13



Klicka pa Skapa ny:

1 <y m

valj formular
Namn | Sparad text
Planens framtagande
Kontakter
LIVSOMRADEN

Lirande och tillampa kunskap

v

Allmanna uppgifter och krav
Kommunikation

Farflyttning

Personlig vird

Hemliv

Mellanmanskliga interaktioner och relationer

Uthildning, arbete, Isittning och el iskt liv

5 0 p, socialt och geligt liv
Kansla av trygghet
Personligt stid fran person som vardar eller stodjer
Insatser
RELATERADE FAKTORER

pp urer/hilsotillstind

omgivningsfaktorer
Personfaktorer

LeLLLLLLLLLCLeCcLe

TR

Editerbar: Enbart skapa
Utskriftsmall:  Genomférandeplan IBIC Personlig assistans Forhandsgranska

Namn: Genomforandeplan 2018-02-07

Klicka pa Skapa och signera handling:

Dokument

- s

La Ery)
Spara Forhandsgranska|] Skapa och signera
handling

Arkiv

Bocka i Handlingen &r slutgiltig. Klicka pa Spara:

¥ Handlingen ar slutgiltig

__IPublicera pa den enskildes e-konto
Spara

Klicka pa Signera och stang:

Status: Sparad

[ Signea |
Signera och stang




3.1 Rutinbeskrivning
Klicka pa processteget Rutinbeskrivning:

Cenoenl e

| & 3
- P ¥ %
Dabumentaven

it
Rutinbeskrivning

Rutinbeskriviing
Koncbar Datum for planenng: -
Rutiner vid frinvano Har kunden,/brukaren deitaght | framtagandet av nutinbeskrimingen?
Kommunikation Ja L) b
Onskat bemande O 16, s pl vilket aatt
Egna sirategier
Alimanna ntiner
Personilg oy drdnad Om Nej, snge varfor kunden ) deftage
Hjsigmedel
Observation/kanlaggrirg
Vecknaversi -

fwriga deltagande personer
Ansvanig for planen

Deltagande parssnal
Ew, foretradare for den enskilce

OnTiga persones

Fey{it) Fustintseskorhvning {2018-02-07 16:28)

wlbon bl Q) Ta bort marioerad

Hér kan du under samtliga rubriker i vanstermenyn dokumentera i I6pande text.

Nar du ar klar klickar du pa menyknappen Skapa slutredigeringsdokument. Klicka pa Skapa

ny:

Ej signerade dokument

[ Ej Oppna markerad

Namn

Format

| Slutgiltig | visa pd brukarens sida

1 <2 m

valj formular
Namn Laddad text
Rutinbeskrivning

Kontakter

Rutiner vid frinvaro

Kommunikation

Onskat bemétande

Egna strategier

Allmanna rutiner

Personlig omvardnad

Hjslpmedel

Observation/kartlaggning

Veckodversikt

v
v
v
v
v
v
v
v
v
v
v

iSparadwrt l Inkludera |/

v

v

TR

Editerbar: Enbart skapa

Utskriftsmall:  Rutinbeskrivning IBIC

Namn: Rutinbeskrivning 2017-08-28

15



Klicka pa Skapa och signera handling:

Bocka i Handlingen &r slutgiltig. Klicka pa Spara:

Klicka pa Signera och stang:

Dokument

By

Spara Forhandsgranskal

Skapa och signera

Vi Handlingen ar slutgiltig

__IPublicera pa den enskildes e-konto

Spara

Status: Sparad

[ Signera |
Signera och stang

4 Hantera assistanserséattning

Under Hantera assistansersattning har du mojlighet att &ndra avrékningsperioderna. Du kan

lagga till nya, redigera samt ta bort.

Du har d&ven mojlighet att 1agga till forhojd erséattning alternativt redigera befintlig eller ta bort

forhojd erséttning.

Anteckring

Avrakningsperioder

Gencaimne ' Hanirh sl _]
-

ol Ly 1l

o Radhgera markersd Q) Ta bort markeradl o™ Lakdaom Wl loalumesr

Rartratum
Hi8-G101
180701
2090101
2050701

| st
2080635
Fou1m
0530
201231

| e bewecniap | Ve matanetd

[]

)

L]

Piid

| Betanas 1
&
®

(]

[«

Forhibjd ersantning

W gatl . Recigers markirad () Ta Bort markerad "‘w.ﬁ.m'

| Rawtraivm

B

H a1

16



5 Uppfdljning

5.1 Kvalitetsuppfoljning
Klicka pa huvudprocessteget Uppféljning och underprocessteget Kvalitetsuppfoljning.

Dokumentéversikt

Kvalivetsuppfaijning

¥ R -

E.‘- =

Genomiftrande Hantera assistansersatining Uppfitpning
-

]

Kvalitetsuppfoljning
Datumn for uppfalining ™

Har den enskilde svarat pd frdgorna?

aa () mej

Om Nej, ange vern som svarat pd frigomna

Brukar personalen ta hansyn till dina dsikter och dnskemdl om hur hjilpen ska utféras?
i) Ja, alitid
) Oftast
) Ibland
i sallan
J Mej, aldrig

() et inte/Ingen Asikt

Hur nijd eller mi: Gjd dr du get med den insats du har?

() Mycket ndjd
) Ganska majd

) varken nojd eller missndjd

| toy(tt) Mluppfoljning (2017-

Fyll i brukarens svar.

Klicka pad menyknappen Skapa slutredigeringsdokument. Klicka pa Skapa ny.

Ej signerade dokument

| Iﬁépma markerad

Namn

||< <1 m

Valj formular

Namn

Kvalitetsuppfsljning

M4l m

Editerbar:

Editeringsbar

Utskriftsmall:

Namn:

‘ Kvalitietsuppféljning 2017-05-30
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Klicka pa Skapa och signera handling:

Bocka i Handlingen &r slutgiltig. Klicka pa Spara:

Vi Handlingen ar slutgiltig

__IPublicera pa den enskildes e-konto

Spara
Klicka pa Signera och stang:
Status: Sparad
[ Sinera ]

6 Kopieratidigare genomférandeplan eller kvalitetsuppfdoljning
| bade Genomfdérandeplan och Kvalitetsuppfoljning finns en knapp Lagg till i hogra hornet.

Genomforandeplan:

Genomisrandeplan (2017-01-01 - 3017-12-31) (2017-06-21 11:33) =

@ ¢ O w8 = | Mivikt) Mblupsfalinieg (2017-06-21 11:03) = | &gt

Klicka pa denna knapp sa har du mojlighet att kopiera foregaende Genomforandeplan
alternativt Kvalitetsuppféljning genom att klicka pa menyknappen Infoga data fran ett annat

dokument:

#R0ea®ay s

Dokumentéversikt
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Markera sedan vilken genomférandeplan du avser att kopiera och klicka pa Nésta:

Basera pa féljande dokument:
Process |Sf.artdalum lDolmmenl ]Skapad Isenaslandrad | Namn | Personld

UA - Personlig assistans IBIC  2017-06-21  Genomfirandeplan (2017-01-01 - 2017-12-31) 2017-06-21 11:05 2017-06-21 11:05 Maria Gustavss 19790909-TF20

1 <« m

[ % abnt I'.-oNasm'

De rubriker som har information under sig ar markerade i svart och ar ibockade. De utgraade
har ingen information att hamta. Om du inte 6nskar kopiera nagon information bockar du bara
ur rubriken. Klicka pa Spara.

Infoga data fran annat dokument

Vilj formuldr att infoga till: @

|+ | Formulir

Planens framtagande
Kontakter

LIVSOMRADEN

Larande och tillimpa kunskap
Allménna uppgifter och krav
Kommunikation

Forflyttning

Personlig vard

Hemliv

Mellanmanskliga interaktioner och relationer

Utbildning, arbete, sysselsattning och ekonomiskt liv

Samhadllsgemenskap, sodialt och medborgeligt liv

Aterupprepa dérefter stegen som finns i kapitel 3 om genomférandeplan eller kapitel 5 om
kvalitetsuppféljning.
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7 Journal

7.1 Skapajournalanteckning innei process (processteq)
Klicka pa processteget Journalanteckning:

Bestallning, LSS (1993:387) - 2018-01-31 (laskige) LSS (1993:387) - 2018-02-07 &

Dokumentoversikt
|Sohrd lHandelsc | Registrerat | Signerat

I Orsak hos utféraren I sparad data saknas
Begaran eller skdl fran den enskilde I Moallr m

Hér kan du vélja Avsteg mot genomfdérandeplan alternativt Handelse av betydelse.
Under respektive underprocessteg finns olika sokord att vélja i exemplet ovan ar Orsak hos

utforare valt. Nar du valt ratt sokord klickar du pad menyknappen Léagg till anteckning; .

valj Ok:

Orsak hos utféraren
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Skriv din text och klicka Signera:

-h‘ S -

Dokumentoversikt

| Sekond | Handelse | Regstrerat | Sagnesat
Orsak hos utfararen Orsak hos utficaren 2018-02-07 05:50 2018-02-07 0%:30 av Pulsen)
Begaran eller skal frin den ensiaide | (14 « |2 | » ol
[ (ol Be ey vsxwazi:zoa@=ss o]
Idag blev ingen insats utfiird di personalen var sjuk.

Signera och stang:

Signeras av: Madeleine Hedgvist Nordholm (Systemadministratér Pulsen)

Status: Ej signerad

[ Signera och stang |I

Nu ar din journal signerad. Onskar du lasa journalen i sin helhet markerar du
huvudprocessteget Journalanteckning:

R BoBRD -0
(Dokumentversdt
B | reaeisien | Pamptrera | Segrerar
Orsak hos wtforaren Ok o RS TOLS-STOT (S0 LE-O0-07 0051w Mol HEANVERL Mo aholm (SyStemadntrati PUSE] 0580007 09:52 v Madiekiang oSl Morhoim
Begaran eller skl rda den ensiilde i ool e w
Orsak hos utlraren

Idag blev ingen insats utftird di personalen var sjuk.

Hindelse:  2018-02-07 09:50:44
Regestrenat: J0168-02-07 0%:51:38
Madeleine Hedgeist Nordhaim
(Systemadmintstratir Pulsen)
Signerat:  201B-D2-07 09:52:02
Madeleine Hedgist Hordholm

Klicka pa menyknappen Visa journal:

Bestallningsbekraftelse Genomférande

Journalanteckning

Avsteg mot genomférandeplan

& B L

Dokumentdversikt
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Harifran kan du aven valja att skriva ut journalen via symbolen for det:

Mandelse:  2018-02-07 09:50:44

L Orsak hos utfbraren
P — Iag blev ingen insats urfied db personalen var sjuk. Registrerat: 018-02-07 99:51:38
Begarmn eller skal Irkn den ensicide Madcleine edquist Hordhotm
{Systemadeinisteande Pubsen)
Sgnent:  2018-02-07 09:52:03
Madeleine Hedquist Hordhoim

7.2 Skapa journalanteckning inne i en process via menyknapp
Klicka pa menyknappen Skapa journalanteckning:

GE

ﬁ;f“-'i-"-wa

Klicka pa Lagg till ny:

Journalanteckningar

I ” I () Lagg till my I
| Handslsedatum

Namn

Klicka pa Skapa.

Journalanteckningar

i Ligg till

[l <]y w
\Skapany

Journalanteckning LSS (1993:387)

Typ

Namn | Journalanteckning LSS (1993:387) 2018-02-07 09:55
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Ange om det &r ett Avsteg mot genomforandeplan eller Handelse av betydelse.
Ange sokord. Skriv din text till hbger om sokorden:

Aveshen k. genomitrandepian

Dokumnentiversikt I Barmal BL& p g U s X %A EOaEzan M

Orsak hos utforaren
Begaran eller skal frin den enskilde

Nar du ar Klar klickar du pa menyknappen Signera allt:

Osparade formular

Du har valt att signera, vill du fortsdtta?

o] [

Klicka Ok.
Stang ned journalen genom att klicka pa det vita krysset till hdger om journalanteckning IBIC
LSS:

Bestalining, LSS (1993:387) - 2018-01-31 (lasisge) 1SS (1993:387) - 2018-02-07 Journalanteckning LSS (1993:387) 2018-02-07 09:55 B@
Avsteg mot genomforandeplan Héndelse av betydelse
Avsteg mot genomforandepian
s /B30 A
Dokumentoversikt Hindelsetid 2018-02-07 09:58
Registrerad 2018-02-07 09:58 av Madeleine Hedgvist Nordholm (Systemadmunistratér Pulsen)
Khosu p0 Signerad  2018-02-07 09:58 av Madeleine Hedgvist Nordholm (Systemadmunsstrator Pulsen)
Begaran eller skal frdn den enskilde
Personalen var sjuk.

Stang ned personakten genom att klicka pa det vita krysset till hoger om brukarens namn.

| Kalle Karisson (19880808-TF10) X
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7.3 Viavyn processer
Klicka pa navigeringsfliken Arbetséversikt. Klicka pa Sok i vyn Processer:

(3 | immemer €3 € Procewser £
Bestilingar (1]
B umas Processer
g Fler
A Filtrers lists

L) Endant ansersde

(=) Drganisatisn | 58 mackersde = | |1 Endast abtuella wid m-

() Mina precesser Alla « | ¥ Endust shauela wid (20170530 [W]

() Annans srocesser & | Endastabtuelavid [2007-05-00 [u]

Alla

Kurd | a

Processsiatus | Adla =

Bestaliringsstatus | Alla =

Perind [#027-08-23 | - [z017-05-30 8] B an max soka o period som motsvarar 7 dagar

bS8k o Rensa

l o g | Ladda o Vil houmrar oty | [ b o | e ol gl o [ Krysna o sl pd siden

oo

| Procesd | Galad hos myncighet | Detues | Subdstuem | Avar | Persorresmmas | Fomamn. | Dhwrsaenn | Aeubocdare | Dritaieds enisbuer
ﬂ oalalle m

Markera brukaren du avser att skriva en journalanteckning pa. Klicka pa Ny anteckning. Folj

sedan tidigare instruktioner om att skriva journalanteckning:

' Processer &3
Processer
.. Fitrera ksta
ID“"‘""" o Ladda om vuuanl ™ Wy setechring [_m—wj T rrywsn i ae ol widon 5 Krywen o a8 siden
Josui| Procemsd. ., | Golvad bos ryndhat, [ Ootom. v | Shadoham | | |y [Fomeren,_ | Shorommn. | Awindere § Dantibe mastrer |Seenn | oot Suivten | ety
L WITOS-0 018050 INIC SK WHONITFO U Janeson Maceiane Heaqvst Nordholm  Personig omeds onad, Persanig Ny Phobence
| &n 20170830 20190420  IBIC LSS IMEON05 90 Denve Oanelnson  Madelens Medguat Nordholm  Avicasrservice | hemmet Ny Pigbende
L sm W1705-30 IBIC LSS 19850505-TF10  Derve Coneinson  Madeiane Hedavet Nordhoim  Avvan sirshid proussed bostad My Piobede
Ll &n 20370830 mICLss IMS0S0ETFI0  Deve Denelsson  Madelene Medquet Nordholm  Bosnde med sirikid servce oy Pighencle
L e 20170530 20180520 IBICLSS 198505047710 Darvee Onveluscn e Bosnda med L My Fighende
L s 0170530 0180530 IBICLSS 19850506-TF30  Derve Conalpson  Madeiene Hedqvst Nordholm  Kortaktoerson Ny Pobende
1% 20170830 20190008  IMIC LSS 1950505 TFI0  Dane Denisscn  Madelene Medqvat Nordholm  Dagly verkaambet Ny Pighence
E_, ar 0170530 2018050  IBICLSS 194505057910 Denve Oeneinson  Madelene Medavat Nodholm Kottty bor shobngdom Ny Pighende
!‘___1 Dl W9705-30 W4T IC LSS I9S0S5-TFI0  Danve Coneisson  Madeiene Medgvat Nordholm  Koritdevatelss Ny Fhghende
| ey 0100830 0171126 IIC LSS 199505051920 Oenve Ounielzson  Madelane Medgvt Nordholm  Liger Ny Pighende
I._A 6180 WIT05-30 WIN05-N  IBICLSS 19950505-TFI0 Deve Doneimnon  Madelane Hedaost Nordholm  Ladsagarserice Ny Fighende
| @n 017050 0111 IICLSS 19850505-TF30 Danve Dwneisson Madeiane Medgvat Nordholm  Personi sssstans Ny Pighende
|, | 16 20170530 0111126 IBIC SaL WAOETIO  Gullan Bedersecn Madelmne Hedqrat Nordolm  Korftcholats, Shakdt boande. Ny #agbede
!‘4 6167 WV9705-20 W17-11-26  WCSAH 19260606-TF20  Gullen Andersson Madeiere Hedavat hordhoim  Degretsaviet My Pioence
L e 200708-30 20171106 THIC Sob. TMOETI0  Oulan Anderseon Madelene Medqvat Nordholm  Avidening aw achirga | heowret. . Ny Phghende
L s 217050 0171126 IBIC S 10260606 TF20  Oulen Andersson  Madelane Medavat Nordholm  Personly omviednad et Ny Miobende
| & WVITLEIC WATAL6 INC SK 19260606-TFO  Gullan Anderseon  Maddene Hedqrat Nordhoim  Trygghetslamm My Pigbende
M <@l
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7.4 Viasok
Klicka pa navigeringsfliken Personakter eller Sok:

o]

=ik

u
B

Skriv in personnummer, fornamn eller efternamn. Det racker med delar av uppgifter. Klicka
pa Sok. Markera brukaren. Klicka pa Ny anteckning:

Sok B3
Sok

Sok personakter

Personnummer |

Fornamn ull |

Efternamn |

[ sk [ o rema ]

l@ﬁomamimd T Ny anteckning

Fomamn | Efternamn | Personnummer |
l [ via Jansson 19240101-T720 |

FOlj sedan tidigare instruktioner om att skriva journalanteckning.
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8 Fdrklaring och exempel till rubriker i genomférandeplan och
journal

8.1 Larande och tillampa kunskap
Hur kan den enskilde tillampa kunskap eller fatta beslut? Det kan t ex vara en instruktion for
en traningsuppgift.

8.2 Allméanna uppgifter och krav

Hur klarar den enskilde att planera och genomfdra uppgifter och hantera eventuell stress eller
annat som uppkommer? T ex planera for besok som ska goras och dagliga uppgifter som ska
utforas och om de eventuellt krockar?

8.3 Kommunikation
Pa vilket satt gar det att kommunicera med den enskilde? Genom tal, tecken eller skrift?

8.4 Forflyttning
Hur klarar den enskilde att forflytta sig och/eller att hantera foremal som t ex att lyfta en
kastrull eller att resa sig fran en stol?

8.5 Personlig vard
Hur den enskilde klarar att skota sin hygien sasom att tvatta sig, gora toalettbesok. Eller hur
den enskilde klarar att ta och dricka sjalv och skdéta sin halsa.

8.6 Hemliv
Hur klarar den enskilde att skota dagliga uppgifter i hemmet sasom att skaffa och laga mat,
stada, tvatta klader och eventuellt att hjalpa andra

8.7 Mellanmanskliga interaktioner och relationer

Hur klarar den enskilde att ha kontakt med andra personer, kanda och okénda pa ett passande
socialt satt? Hur klarar den enskilde att t ex boka ett ldkarbesok och ta sig dit eller att aka och
bestka en van.

8.8 Utbildning, arbete, sysselsattning och ekonomiskt liv

Hur klarar den enskilde att engagera sig och utféra uppgifter som kan krévas vid t ex en
utbildning eller vid situationer dar man ska kopa saker eller spara pengar. Det kan handla om
att planera inkdp och att se 6ver hur mycket pengar som finns att fordela pa en manad.

8.9 Samhallsgemenskap socialt och medborgerligt liv

Hur klarar den enskilde att hantera uppgifter som kraver engagemang som t ex att skicka
fragor till organisationer som t ex kan berora politik, fritidsféreningar eller andra rekreationer
som den enskilde ar intresserad av. Det kan t ex handla om att stélla fragor om en traffpunkt
eller kurs som den enskilde &r intresserad av att delta i.
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8.10 Kénsla av trygghet

Vilka situationer kan leda till att den enskilde kanner sig trygg eller otrygg? Lust eller olust?
Det kan t ex handla om att den enskilde behover ha tillgang till telefon och snabb kontakt med
nagon for att kanna sig trygg. Det skulle ocksa kunna vara att den enskilde har dalig balans sa
att den inte vill gora vissa saker nér den ar sjalv for att den kénner sig radd for att ramla.

8.11 Personligt stod fran person som vardar eller stodjer en narstaende
Vilka faktorer och vilken omfattning och méngd av fysiskt och kansloméssigt stod som kravs
i form av ett djur eller en annan ménniska kan ge for att den enskilde ska ké&nna sig vid gott
mod. Det kan t ex vara att den enskilde har en god vén som den pratar med en stund varje dag
eller att den har ett husdjur som kraver omvardnad som gor att den enskilde kanner sig val till
mods.

8.12 Kroppfunktioner/kroppsstrukturer/héalsotillstand

Hér beskrivs de fysiska och psykiska funktioner som tillsammans kan ge en bild av den
enskildes formaga. Det kan ocksa omfatta den enskildes egna uppgifter om sitt halsotillstand.
Det ska inte uppfattas som diagnoser ifran lakare utan endast som den uppfattning den
enskilde har gallande sitt halsotillstand. Det &r viktigt att man inte blandar ihop diagnoser med
den enskildes uppfattning om sin egen hélsa. Den enskilde kan kéanna sig trétt och haglés men
det kanske inte finns nagon diagnos stélld utifran den kanslan.

8.13 Omgivningsfaktorer

Den miljo den enskilde lever i och vilka faktorer som underlattar eller hindrar det dagliga
livet. Aven s&dana faktorer som den enskilde tycker saknas. Det kan t ex vara att det finns fina
gangvagar utanfor boendet som gor att det &r enkelt for den enskilde att ta sig ut pa promenad.
Det t ex ocksa vara sa att det saknas gangvagar eller kommunikationer i narheten som
begréansar den enskildes méjlighet att vara sa aktiv som den 6nskar.

8.14 Personfaktorer

Den enskildes personlighet, karaktér och livsstil. Den enskildes vanor och hur den fungerar i
olika situationer. Vad som kan inverka begransande pa den enskilde. Det kan handla om att
den enskilde &r valdigt utatriktad eller introvert, har behov av och latt att rora sig i olika
sammanhang eller har valdigt svart att motivera sig till att géra saker.

9 Revisionsférteckning

Version | Datum Andring

1.0 2018-03-14 Granskad och faststalld av forvaltningsledare.

1.0 2018-02-28 Ny lathund framtagen av Pulsen inlagd i formatmall for vard och
omsorg.
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