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1 Syfte
Att vara ett st0d i att ta emot och utfdra en bestéllning enligt processen for IBIC for
malgruppen beslut enligt LSS i verksamhetssystemet Combine.

2 Bekrafta en bestéallning enligt IBIC LSS
Klicka pa navigeringsfliken Arbetsoversikt:

Klicka pa Bestéllningar under Inkommet. Markera den bestallning du avser att bekréfta.
Klicka pd Oppna markerad:

v inmmet ) % Proocser Inkoesna best3lningar £
[ — .
Ty Inkomna bestaliningar
vang e
| | i broora o . !!h_i-—dlq‘:mﬂ v b [ Wy st |
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TN W LS5 I Voo e Toragn B0 L Lacuagarmensce ety
FTe T W 5 PRI Labag Ty w TR ] Townce st SR et
a ] '
|u allllle m | |




Du har nu forflyttats till navigeringsfliken Personakter. Alla uppgifter ar forifyllda:

]
Dokumentoversict
Atusinering
Bestalinng = Crgasnisation Testforetaget [BC
BBIC LSS x Arveariy Hadelmng Hedquist Nordhaim (Inhetschel |+
I017-08-28 -
) Anteckning
E Person
THARGR persennumimer * || 19850505 TF12
omama 8
Mellannamn
| Efternamn Pelsson
o Man
Hoter 3z
@ | Amsats: Lisagarsenvice, 2017-08-20 - T018-08-20, 10 timmar / e -- 2 tulen | milosd
L Total omiattring per mbnad
" fovtotipmiuyir vobimep

Klicka pa processteget Inkommen bestallning. Klicka pa den bla texten under Visa handling:

Bestillning, IBIC LSS - 2017-05-31 3

Inkommen bestalining

Dokumentéversikt

INarm ][nloocrmet Visa handling |

Bestallning

(Myndigheten Ny) - Uppdrag till utférare 200 2017-05-31 Myndigheten Ny ppdrag till utf I

Du kan hér lasa och skriva ut den inkomna bestéllningen. Stdng ned dokumentet genom att
klicka pa det roda krysset i hogra hornet:

oo OSTHAMMARS
UPPDRAG TILL UTFORARE

KOMMUN Utekriftsdatum 2017-05-31
- EN DEL AV ROSLAGEN 19880808-TF10

Kalle Karlsson
Stora gatan 77
11122 Staden

Uppdrag till utforare

Namn Kalle Karlsson
Personnummer 19880808-TF10
Vistelseadress

FolkbokfGringsadress

Ansvarig handlaggare Madeleine Hedqvist Nordholm,

Insatser




Klicka pa processteget Atgard:

Arende

vakd Bighrd
Rrgardad av
Argardsdatum

Processeyp

». Motering

=) Skapa riytt

Typ av rende
IBIC LSS

GodEa bestalining

Madebene Hedgist fordholm [Enbetschel IBC) sl

2017-08-28 L]

18IC LSS

Processinformation

Toch maed vald Stgard komimer en process it skapas och nedanstiende
uppgifter kommer att galla f6r denna.

verfiers upppifterna imnan du shutfor initenngen.

Uppgifterna kommer Sen alt vara redigerbara i eft senare lage.

- Rachgees marterad

| Redatean | Mamn |
Oeganiaton  Tesforetaget BEOC
Anpyang Magiiewne Hedqwst Mordhoim [Enhetschef [EIC)

Om Arende inte presenteras per automatik (vilket sker om brukaren inte ar aktuell sedan
tidigare) maste du aktivt valja ett drende att koppla bestéllningen till.

Vilj atgard: Godta bestallning och darefter klicka pa Slutfor initieringen.

2.1 Grovplanering
Klicka pa processteget Genomférande och underprocessteget Grovplanering:

Dokumentdversikt

Grovplanering

Bestallda insatser
Bestilld insats
Behov jon och fritid ! Att anvanda
Period 2017-08-28 - 2018-08-28
Bestalid omfattning/frekvens 10 timmar / tillifalle — 2 tillfallen / m3nad
Anteckning -
Totalt bestalld omfattning 20 timmar / manad
Totalt planerad omfattning

Insats | Datum | Omfattning och frekvens luuorsav

Frin:
Till: _ Tillsvic

Insats | Ledsagarservice > | e )

Kompetenser Inga kompetenser kravs.. Redigera

Datumintervall 2017-08-28 -[ - | 2018-08-28 a

Omfattning och frekvens

Omfattning |10 | timmar A
varav |0 timmar dubbelbemanning
Frekvens 2 | tillfallen
per |1 | ménager v |
(o )| Ao ]

Klicka Lagg till och Ok. Upprepa for varje insats som ingar i bestallningen.




Nér varje insats har en total planerad omfattning som stdmmer 6verens med den bestéllda
omfattningen sa klickar du pa menyknappen Fardigstall steg (groén bock):

Dokumentéversikt
Bestallda insatser
Grovplanering
Bestilld insats Ledsagarservice
Behov Rekreation och fritid (stodjande/tranande), Att anvanda transportmedel (stodjande/trana...
Period 2017-08-28 - 2018-08-28
Bestalld omfattning/frekvens 10 timmar / tillfalle — 2 tilifallen / mdnad
Anteckning
Totalt bestalid omfattning 20 timmar / manad
Totalt planerad omfattning 20 timmar / manad (2017-08-28)
Planerade insatser
[ &) Ligatil o Redigera markerad (&) Ta bort markerad
Insats | Datum | Omfattning och frekvens | Wtfors av | |
Ledsagarservice Frin: 2017+ 10 timmar / tillfslle — 2 tillfallen / m3nad  Testforetaget IBC
Till: 2018+ 20 timmar / ménad

Né&r Aktiv och datum presenteras har du gjort réatt:

Skicka insatser till planering
Har laggs en grovplanering av insatserna upp for aterrapportering eller resursplanering.
Skicka insatserna vidare genom att klicka pa "Fardigstall steg".

Aktiv (Senast dndrad: 2017-08-28) I

allda insatser
Bestilld insats Ledsagarservice
Behov Rekreation och fritid (stodjande/tranande), Att anvanda transp del (stodjande/trana...
Period 2017-08-28 - 2018-08-28
Bestalld omfattning/frekvens 10 timmar / tilifalle - 2 tilifallen / m&nad
Anteckning =
Totalt bestalld omfattning 20 timmar / manad
Totalt planerad omfattning 0 timmac L manad (2017-08-28)
Verkstalighet
Planerade i
[\;))Laqqn'll & Redigera markerad 3 bort:marketad ]
Insats | Datum | Omfattning och frekvens | Utfors av |
Ledsagarservice Fran: 2017- 10 timmar / tillfalle - 2 tillfallen / m3nad Testforetaget IBC 1
Till: 2018+ 20 timmar / manad

Om Valj datum presenteras ska insatsen verkstéllas direkt har i processen.

Klicka pa Valj datum. Ange datum. Du kan inte verkstalla fore beslutets fran-och-med-datum
eller framat i tiden:

Verkstéllighet

2017-06-01 ':\

Nar du valt datum klickar du pa Ok.



2.2 Varfor grovplanera?

Grovplaneringen gor du for att snabbt kunna fa dver insatserna till ett externt system (t ex
Kompanion) alternativt Combines interna aterrapportering samt for att kunna verkstalla. Sa
snart du upprattar din forsta genomférandeplan har detta processteg ingen funktion.

Fram till och med detta steg maste du gora nar du tar emot en ny bestéllning. Den eventuella
verkstalligheten kan dock goras vid ett senare tillfalle.

3 Genomforandeplan
Klicka pa processteget Genomférandeplan (under huvudprocessteget Genomférande):

@ = O 3 ) N b} Mry(tt) Genomivrandeplan (2017-08-28 21:09) = | [ wsogn
Dokumentoversikt
Planens framtagande
Planins [ramtagands
Datum for planering:
Wantakter ‘ planering _
LIVSOMRADEN Har kunden/brikaren deltagit | frameagandet av genomitrandepianen?
Larande och vllampa kurskap Ja he)
Alifmanna uppgilter och krav Om Ja, ange pd willcet: satt
Kommunikation 4
Forfhyttnirig
Personily vird Om Mej, ange varfer kunden ej deltagit
Hernliv

Misllanmarskliga interaktianer ochi relationes

Uthildring, arbete, sysselsattning och ckonomisk: liv

Samihallsgemenskap, socalt och medborgeligt liv teriga deltagande personer
Kanesln av trygghet Angvarig 1o planen

Personligh stod frdn person som vilrdar eller stodjer den enskilge Deltagande personal

Insatser

Ew, foretradare for den erskilde
RELATERADE FAKTORER

Cwriga persones
Paykiskca funkRiones

Sinnestunktioner och smarta Uppiiljning av planen
Rost- aoh talfunkgicner Datumn for upplalining av genomftirandeplanen: -

Hjairt, k-, blodbildnings-, immunsystems- och andningsfunktioner
eller ndr behovet fersndras

Matsmaitning, amnesomsattning och endokrina funktioner

Biarilrtinnne § Lifine ark sarimarnsmon =nmt sanesdldin ki

Bdrja med att fylla i uppgifter om hur Planens framtagande &gt rum.

Under samtliga livsomraden har uppgifter fran handlaggarens utredning lankats over (bedomt
och avsett funktionstillstand).

Utforaren anger Nar, vad och hur samt Delmal.



Till varje Livsomrade och Relaterad faktor kan utforaren genom att klicka i nedre hogra

hornet fa upp en sokordsbeskrivning:

) Gonpmirandupion (30370828 2430)

>

& kB LA B
Forflyttning
Dedéant lurktionstisthnd
P T R PR LR T ey e—— e e—
T L T —
LT L T ——
LT TR
[T TOR—
T T T —
| mere e
LI LT T T L —
|28 mtnds brvpptentd O
Oungt 5 Sesdent furks.cnat fethnd
Parsonigt 1954 ek persen soes virder aer stodier Gen enskikde <
Tt
RERATIRACE FAXTORER
P it
Serewrhtorer ook smata H i
Bt och tatumktioner Avsett funitonutiating
"o, kpe-, g L D L R L L e g
Farkbiorer | kins: och urmorzanen sme repeodukiive durktoner e T T,
Siranesyitemats furitoner | om0
Farktianer | hstan sih Earvind watarnte Aunbtier
SrAtaer som savmpshanger med irese (Lot T T —
Mat sn darmred samemachagande wratire | L1 DA ——
Prodater och wiroisg EE LT 1.7 T 1 F—
oty o ekl m
Personkat 54 5ch persemice relatoner .
Msmyder Ovngt em eusem hmat crat satbng
Samhatnarater och regeteark <
L
Hamststhnd
v Ganomdiseandegian
J
R e T ) War och vad
1t 0h Aarrmad sammarhangande s dtie Py
Fresate s seimciny
Natumine sch teemcioy
Persanigt S8 h persinige selationer
Amtrter
Semiatatacater och regeivers DelmM
Perscefastceer Py
Wahscessthed
e Camobivpatasian
Formmias ndtate | Skemidoe

Klicka pa rubriken Insatser. Klicka pa Lagg till ny (insats for insats):

fROCES™»QTH

Dokumentoversit

Planens framtagande

Kootakter

LIVSOMRADEN

Lavande och bIAMES knskap

Almanns uppgifter och krav

Keenmundiation

Forfiyttring

Personiig virad

Hemiry

Mellanmanskiiga interakticner och refationes

Utbddning, abate, Sysseisatiring och ekonomiskt iy 3
socialt ech v

on som viirdar effer stodjer den ensiolde

(L

(2017-08-28 21:09)

Insatser

Galer trdn och med | 2017:08-28 @) il | 2015 085 W

~ Destalld insats; Ledsagarservice

Period 2017-08-28 - 2018-08-28
Bestaild cenfattning/frekvens 10 tenmar / bilfalle -- 2 tiléalien / ménad
Antecknieg -
Totalt Bestabd omfattning 20 tmmar / minad
Totalt planerad omésttning
Mz Framja full delaktighet | samnaiisivet {)

MBlet ae st Nols ska komma ut pB aktiviter och kunna ta sig ait pd egen hand,
Behov:

d och i ATt anvanda
transnde)
Planerade insatser

|13 1t i et |

[ﬂ“"- [.'-n.-u-\-n & Yo bort murkecad
Lo 8 e

‘F llﬂln

A




Skriv in hur insatsen ska genomféras. Klicka pa Ok:

Bestalld insats Ledsagarservice

Period 2017-08-28 - 2018-08-28

Bestalld omfattning/frekvens 10 timmar / tillflle -- 2 tillféllen / manad
Anteckning -

Totalt Bestalld omfattning 20 timmar / manad

Totalt planerad omfattning 0 timmar / manad

Insats | Ledsagarservice ~ || Ledsagarservice

Kompetenser Inga kompetenser kravs L Redigera jl

Datumintervall |2017-08-28 |®| - |2018-08-28 |@|
Omfattning och frekvens
Omfattning |10 timmar S

varav |0 | timmar dubbelbemanning

Frekvens |2 | tillfallen

per 1 | manader v

Hur insatsen ska genomforas

« Ok + Skapa ny

Under Relaterade faktorer lankas information fran den enskilde, anhoriga samt andra och
handlaggarens observationer med fran utredningen. Utféraren kan sjalv dokumentera under
Uppgifter fran utforaren:

My(it) Ganomésrandeplan (2018-02-22 15:40) = | s

ppsfunktioner/ kropp /il
Uppgifter frin ensiakd

Planens framtagande

Kentaiter

LivsoMEADEN
Larande och tilsmpa kurakap
Allmanna uppgfter och kaw
Komerunikation
Ferflyttning
Persaniig vied
Herrity

wppgiter feln anhongs

Mellanmansidiga interaktioner och relaticner
URikdning, arbete, sysselsattning och ekoncmiskt Iiv
Samhallsgemerrikap, social och medtorgelge b
Kansla av trygghes
Perssnligt stod frlin person som wirdar eller stodjer den enskide
Insatser

RELATERADE FAXTORER:

uppgifter frlin andra sch handUiggarens chisrvation

Omgivemngataitones

Persntaktorer Uppgiter frlin utforaren

Avge Genomiorandeplsn _)‘

Formuiir laddsde | Skrividge




Genom att klicka pa de bla pilarna i hogra hornet kan rutan 6ppnas i fullskarmslage:

Nils uppger att han har en horapparat.

I fullskdrmslage kan anvandaren gora rattstavning, spara samt 6ka och minska texten i laslage.
Stang ned fullskarmslage genom att klicka pa de bla pilarna i hogra hornet.

Anvandaren kan I6pande arbetsspara dokumentet genom att klicka pa menyknappen Spara.
Né&r anvéndaren skriver i en textruta &r dven ABC uppténd och rattstavning kan goras:

Dokumentoversikt
Produkter och teknologi
Planens framtagande =
aa [ Uppgifter frin enskild
Kontakter Kalle har en horapparat.
LIVSOMRADEN

Larande och tillampa kunskap

Klicka pa rubriken Avge Genomforandeplan nar planen ar Klar:

ﬁt-' L e jur} | Hiltn) Gonemborandeplan (HHE-I-EE 15:40) = | S
Dokumentorversid
Genomférandeplan
mmm
e Slutredigera ooh Wicka pll svge geromicrandepianen for att skicka planen il myresgheten och Kunden.
Kont, ef
LIWSCMRADEN Slutredigernde hardlngar sk

Lirande ooh BllsTes kunsking
ANTANNG UppoIfter oo ke
Wernenueikation
Forfiytaning
Persoeig vied
Hemilh'
Meilanmackiigs mteraktioner och relibener
inkildnirg, arbete, sysselsatining och ekonomisk v
SarhMIgETErn, SO o MEmgEigy I
WL 3V Lrypghe
Prrsoriigt stod frlin persen som virdae elier stodier den arsiolde
Frraanser
RELATERADE FAKTORER,
WreppEhkoner MoppaRrulTuner ks cilst g
Orngivmingid pitorer
asbtad LA

10



Klicka pa menyknappen Skapa slutredigeringsdokument. Klicka pa Férhandsgranska:

1 <|T e m

valj formular
Namn | Laddad text | Sparad text | Inkludera ||
Planens framtagande (¥4
Kontakter
LIVSOMRADEN
Lirande och tillsmpa kunskap
Allmanna uppgifter och krav
Kommunikation
Forflyttning
Personlig vard
Hemiiv
Mellanminskliga interaktioner och relationer
Utbildning, arbete, sysselsattning och ekonomiskt liv
Samhallsgemenskap, socialt och medborgeligt liv
Kansla av trygghet
Personligt stod frin person som virdar eller stodjer «
Insatser
RELATERADE FAKTORER

ppsstr

Produkter och teknologi

Personfaktorer

LLCLLLLLLLLLCCCeCcs

Avge GenomfGrandeplan

1«2y m

Editerbar: Enbart skapa

Utskriftsmall: ~ Genomfdrandeplan IBIC

Namn: | Genomforandeplan 2018-02-07

oo e
Q Eos;\rﬂl:‘lt::qMARs GEN.OMFORANDEPU\N
~ €N ¥EL AV RoLAGEN trettrrariaad

Svea Svensson

Genomférandeplan

Namn: Svea Svensson
Personnummer: 19681015-TF01
Ansvarig: Madeleine Hedqvist Nordholm

Livsomréden

Stang sedan ned dokumentet genom att klicka pa det roda krysset i hogra hornet (se ovan).



Stang ned pa det roda krysset i hogra hornet (se nedan):

W «|@r

Valj formulér

Namn l Laddad text

Planens framtagande
Kontakter
LIVSOMRADEN
Larande och tillimpa kunskap
Allmanna uppgifter och krav
Kommunikation
Forflyttning
Personlig vird
Hemliv
Mellanmanskliga interaktioner och relationer

Utbildning, arbete, sysselsittning och ekonomiskt liv

socialt och gt liv
Kansla av trygghet
Personligt stod frin person som vardar eller stodjer
Insatser
RELATERADE FAKTORER

Produkter och teknologi

PAOLALALLLLLELCLLLcCCH

|5°amm ilnkludela W

AARRREE

<
FRRARAENRERNEERAN

Nar den enskilde och enhetschef skrivit under genomférandeplanen &r det dags att lasa
planen. Detta gor du genom att klicka pa Skapa slutredigeringsdokument:

Klicka pa Skapa ny:

i

bl

-

Ej signerade dokument

*

¥ 7]
o

l .2} Gppna markerad

Namn

| Format |Slutgitig | Visa pA brukarens sida

||< il m

Valj formular

Planens framtagande

Kontakter

LIVSOMRADEN

Lirande och tillsmpa kunskap

Allmsnna uppgifter och krav

Kommunikation

Foeflyttning

Personlig vird

Hemliv

Mellanmanskliga interaktioner och relationer

Utbildning, arbete, sysselsattning och ekonomiskt liv
3 socialt och Iiv

Kiinsla av trygghet
Personligt stad frén person som virdar eller stodjer de
Insatser

RELATERADE FAKTORER

Psykiska funktioner

Sinnesfunktioner och smarta

Rést- ach talfunktioner

Hisrt, kiek, blodbildnings-, immunsystems- och andnic

L T N S O O O N N N S N L N S S

W2y M

Editerbar: Enbart skapa

L all: fi deplan ABIC

Namn: ‘Genomfnrandep\an 2017-05-30

12



Klicka pa Skapa och signera handling:

Dokument

= ] S o )

La Had
Spara Forhandsgranska| Skapa och signera
handling

Arkdv

Bocka i Handlingen &r slutgiltig. Klicka pa Spara:

Vi Handlingen ar slutgiltig

__IPublicera pa den enskildes e-konto

Spara
Klicka pa Signera och stang:
Status: Sparad

Klicka pa Avge genomférandeplan, genomforandeplanen skickas nu till handlaggaren och
medborgarsidan om brukaren har en sadan:

a - q\ Illl} .Gannmlmndmn (d0E7-4
Dokumentdversikt
[ Genomférandeplan

stod frén person som wirdar eller stidjer den enskilde ] Slutredigera och klicka pd avge genomidrandeplanen fér att skicka planen till myndigheten och kunden.
Insatser
RELATERADE FAKTORER [ Avge gencmicrandaeplan

ktio ]

Nér genomfdrandeplanen &r klar finns den lasbar i appen under fliken socialdokumentation.
Den gar ocksa att hitta i Combine under relaterade dokument:

13



4 Rutinbeskrivning

Rutinbeskrivning anpassas av varje enskild verksamhet och beslutas av ansvarig chef.
Rutinbeskrivning &r inte en del av IBIC. Den information som dokumenteras i
rutinbeskrivningen kommer inte att presenteras i socialdokumentation. Det innebar att rutiner
som ska synas i socialdokumentation ska in i genomférandeplanen.

Klicka pa processteget Rutinbeskrivning:

Dokumentoversikt
Rutinbeskrivning

Rutinbeskrivning

Kontakter Datum for planering: =

Rutiner vid frdnvaro Har deltagt | i

Kommunikation Ja Nej

Onskat bematande Om Ja, ange pd vilket satt
Egna strategler
AlmManna rutiner
Persontig omiednad Om Nej, ange varfor kunden e] deltagt
Hyalpmede!
Ovservation/kartiaggnng | |

Veckodversike

Ovriga deltagande personer
Ansvanig for planen

Deltagande personal
Ev. foretradare for den enskilde

Owniga personer

Ny (tt) Rutinbeskrivning (2017-08-28 20:31) v | ligLiogte

Har kan du under samtliga rubriker i vanstermenyn dokumentera i I6pande text. Onskas detta
processteg inte anvéndas finns mojligheten att dolja det for anvandarna.

Nar du ar klar klickar du pa menyknappen Skapa slutredigeringsdokument. Klicka pa Skapa

ny:

Ej signerade dokument

[} Oppna markerad

Namn

| Format | Stutgittig | visa p4 brukarens sida

o[l om

valj formular
Namn | Laddad text
Rutinbeskrivning

Kontakter

Rutiner vid frénvaro

Kommunikation

Onskat bemétande

Eqgna strategier

Allmanna rutiner

Personlig omvardnad

Hjalpmedel

Observation/kartlaggning

Veckodversikt

CALLLLCLCs

lsparadwtt | Inkludera ||

M4 [T

Editerbar: Enbart skapa

Utskriftsmall:  Rutinbeskrivning IBIC

Namn: Rutinbeskrivning 2017-08-28

Forhandsgranska
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Klicka pa Skapa och signera handling:

Dokument

R O )
xﬁf La Sy
Spara Forhandsgranska] Skapa och signera
handiing

Arkiv

Bocka i Handlingen &r slutgiltig. Klicka pa Spara:

Vi Handlingen ar slutgiltig

__IPublicera pa den enskildes e-konto

Spara
Klicka pa Signera och stang:
Status: Sparad
[ Sinera ]

Det uppréattade dokumentet gar att hitta under relaterade dokument:




5 Uppfdljning

5.1 Maluppfoljning

Klicka pa huvudprocessteget Uppféljning och underprocessteget Maluppféljning

att fylla i uppgifter under rubriken Genomférd uppféljning:

‘Genomforande

Uppfcjning

F0oa M@ o)
Dokumentoversikt

Genamifard uppfoljning

Larande ach tillampa kunskap

Allmanna uppgifter och kray

Kommunikaticn

Farflyttning

Personlig vird

Hemliv

Mellanmdnskliga interaktioner och relationer
Utbildning, arbete, sysselsdttning och ekonomiskt liv

soclalt och gligt liv
Kansla av trygghet
Persanligt stad frén person som vilrdar eller stodjer en narstdende
Milupplaljning

Avge miluppfoljning

Iy (et} M|

Genomford uppfoljning
Datumm for uppfaliningssamtal =

Har kunden deltagit | uppfoljningssamtalet?
Lt la ) Ney

Om Ja, ange pd vilket satt

Om Nej, ange varfar kunden &) deftagit

Ovriga deltagande personer
Deltagande personal

Ev. foretradare for den enskilde

Myndighetens handldggare:

Qvriga personer:

Under samtliga livsomraden presenteras det avsedda funktionstillstandet (ej mojligt att
redigera). Uppskatta det nuvarande funktionstillstandet samt atgard:

. Borja med

) Mdipetery |

[ " N =
Ochumertoversh
= Forflyttning
Larande och tdmps kurska Avsett fushtioastilstind
Kamarrs uzpper och rw B (U vty (R (Tetw |6 wechoms | 1jtRergten | Avteckeeg
Yommunkaton |2 201 grodibgiance Unsutsineg ()
Foetttnog | A2 bibahie on Mmpeeasiomg O
Perszang vhrd | Srfvea v w O
iy 2 e 0 Sken el O
Melanmarsidize interasiboner och relaboner |tents bmatein sttt )
Utbdnng, srbete, sysseleatinng och ektnomakt by mn0
A e g g 1 iha st O
\ Socak och et v
|42 von g sodang oA stia platsen O
¥ansa av trypghet RPN
| ———— ]
Perscnbt 1234 frin perscn som vledar efier stodier en
e
arge mbusphsinng -
bowm  (Um Mg (G Tes (6 eechorm Gafergton | Adecng
A 3 gundnggande apemelaineg U
e e
1 | st 0
T e och ey gt O
B et L]
L X"
| A e g g i o2 sitt O
st w5 kg b ks plataee O
| A8 wrrvieste bwemprtmied ()
Firestogna Stgheder
ben iyt | i e L] |
M iy grambagunde wweaineg ()
e T
A briva wg iy O
A2 y2a 0ch Mara foreet O
s 0
A8 i g et 8 ik it
LT T T
| AR wewria Bareperimedel ()
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Klicka pa Maluppféljning och skatta det 6vergripande malet:

# =20 0 ‘.5

| () Mdlupploljning (2017-08-28 21:09)
Dokumentoversikt
Maluppféljning
Genomford ‘olynis
upplolyning Fylt | hur val mBlet med Insatserns har uppndtts
Larande och tRSmMpa kunskap
Allmanna uppgifter och kra
u‘::“n 4 e Dol Tl < Beskrivning
Kommund
= ” siupplotjning IBIC
Foefiyttaing Mazdatum | 2017-08-28 21:31 ‘l
Personig vird Bedomare | Mad Hedquist Nordholm (Enhetschef IBIC. + R
Hemlv Mgty [2C - ledadziz sl sz ds el 125

Mellanmanskliga interaktioner och relationer Framga hit WA sambhaisivet

2 =Nej
L g, arbete, g och ek v - M3formutering: Miet r att Nis sia koawma o pd aktivter oct 3 = Delvis
- Upploping: svis

socalt och v

| éummo 1] poanq
Kansla av trygghet 3

Perscaligt stad frdn person som vilrdar eller stddjer en narstiende
Ve MAlUPPIoTIInG

Klicka pa rubriken Avge maluppfoljning. Klicka pa menyknappen Skapa
slutredigeringsdokument.

Maluppféljning

Genombard upplalmning )
Slutredigera och Kicka pd avge miluppfoining fdr att skicka upgfaljningen till myndigheten och kunden,

Larande och tillampa kunskap

Allmanna uppgifter och krav |

Eommundation

Farftyttnang

Personlig vird

Slutredigerade handlingar saknas.

Hemlinv
Hellanmanskiga interaktioner och relatsoner
Uthildning, arbete, sysselsattning och ekonomiskt liv
Samhalisgemenskap, socialt och medborgligt e
KEnsls av trygghet
Personligt sted frin person som virdar eller stidjer en rarsthende
Hdluppfatining
I gt bty l
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Klicka pa Forhandsgranska:

Ej signerade dokument

I_.—j. Oppna markerad (&) Ta bort markerad

Namn | Slutgiiig | visa pd brukarens sida

i« <[] » m

Valj formular
Namn
Genomford uppfoljning
Larande och tillimpa kunskap
Allmanna uppagifter och krav
Kommunikation
Forfiyttning
Personlig vard
Hemliv
Mellanmanskliga interaktioner och relationer
Utbildning, arbete, sysselsattning och ekonomiskt liv
Samhallsgemenskap, sodialt och medborgligt liv
Kansla av trygghet
| Personligt stéd frdn person som vardar eller stodjer en

M3luppféljning

CLALLLLCLLLCLCl

Awge maluppfaljning

||< «[1]» m

Editerbar: Enbart skapa

Utskriftsmall: ~ M3luppféljning Utf IBIC

Namn: M3luppféljning 2018-02-07

Vlj att skriva ut for att den enskilde och enhetschef kan skriva under. Stang ned genom att
klicka pa det roda krysset i hogra hornet:

2 Larmna ug hanchng

=l A lavl
. OSTHAMMARS MALUPPFOLINING

KOMMUN Utskriftsdatum 2018-02-07
~ EN DEL AV RoSLAGEN 19681015-TF01

Svea Svensson

M3luppfélining

Namn: Svea Svensson
Personnummer: 19681015-TFO1

Ansvarig: Madeleine Hedqvist Nordholm

Genomford maluppféljning




Stang ned genom att klicka pa det roda krysset i hdgra hornet.

Ej signerade dokument

l @ Oppna markerad @ Ta bort markerad

Namn | Format | Slutgiltig | visa pa brukarens sida

[|< |2 m

valj formular

Namn i Inkludera |/
Genomford uppfaljning
Larande och tillampa kunskap
Allmanna uppgifter och krav
Kommunikation

Farflyttning

Personlig vard

Hemliv

interakti och relati
Utbildning, arbete, sysselsattning och ekonomiskt liv
Samhallsgemenskap, socialt och medborgligt liv
Kansla av trygghet
Personligt stéd fr3n person som vardar eller stidjer en
Maluppfolining

LeLLLLCCCLCsCs

Avge mluppfoljning

4 <2 » m

Editerbar: Enbart skapa
Utskriftsmall:  M3luppféljning Utf IBIC

Namn: M3luppféljning 2018-02-07

Nar den enskilde och enhetschef skrivit under uppfoljningen ska du lasa dokumentet. Detta
gor du genom att klicka pd menyknappen Skapa slutredigeringsdokument:




Klicka pa Skapa ny:

Ej signerade dokument

Namn

val) formular
Namn
Genomfdrd uppfalining
Lirande och tillimpa kunekap
Allmanna uppgifter och krav
Kommunikation
Forflyttning
Personlig vird
Hemliv
Mellanmanskligs interaktioner och relationer
Utbildning, arbete, is3 och ek iskt v
Samhillsgemenskap, socialt ach medborgligt liv
Kinsla av trygghet

Personligt stad frdn person som virdar eller stidjer en
Maluppfalining
Avge maluppfalining

A N S A NN NS N

Mol w

Editerbar: Enbart skapa
Utskriftsmall: ~ MaluppfoljningUtf ABIC

Namn: Mgluppfoljning 2017-05-30

Klicka pa Skapa och signera handling:

Dokument

= WP Lo}

Spara Forhandsgranska| Skapa och signera
handiing

Arkiv

Bocka i Handlingen &r slutgiltig. Klicka pa Spara:

Wi Handlingen ar slutgiltig

L_IPublicera pa den enskildes e-konto
Spara

Klicka pa Signera och stang:

Status: Sparad

[ Signea |
Signera och stang




Klicka pa Avge maluppfoljning, maluppfoljningen skickas nu till handlaggaren samt
medborgarsidan om brukaren har en sadan:

Dokumenttversik

Maluppféljning
Genomfdrd uppfdjning
Slutredigera och kiscka pi avge miluppfnl]mng for att skocka uppfodjningen till myndigheten och kunden.
Lirande och tilldmpa kunskap

alimsnna uppgiter och krav Avge mBlupplolining

Mellanmsnskliga mteraktoner och relationer

Uthildning, arbete, sittning och ekonomaskt o
Samhalisgemenska
Kansla av trygghet
Personligt stod frdn person som véndar eller stidjer en narstdende

MBluppdsljning
Avge mBluppfeljning

alt och medbarghgt liv

5.2 Kvalitetsuppféljning
Klicka pa processteget Kvalitetsuppfoljning:

Kvalitetsupplidjning
Cutim fir upplyrerg -

L e T L
L]

O e, wnga vers som wwarst ol frligerma

Brskar personalen ta hinyn Gl ding belkher nch Gnskemil om hur hislgen sk utiioas?
. s

L]
(L
Sallen
Wi, aidng

vt taiagen bakn

Hur néjd eler mivsndfd i du semmsanteget meed den imals dua hart
Hyckst népd
Garala rapl
Virken répd efer masnid
Gargky masntid
Mepchat oty

Vet intniTogen bakt

Brekar persanalen bemats dig ph ett bra sbte?
2, elted

Oftast

Ibland

Fyll i brukarens svar.
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Klicka pa menyknappen Skapa slutredigeringsdokument. Klicka pa Skapa ny:

Ej signerade dokument

‘ @éppna markerad

Namn ]Furmat ‘Slutg'lig |Viﬁp£brul\zm\ssoda

||< «f2lr m

Valj formular
Namn
Kvalitetsuppfbljning

1 <2 m

Editerbar: Editeringsbar

Utskriftsmall:

MNamn: |K\alaIitietsu;:u'.'féljn'mg 2017-05-30

Klicka pa Skapa och signera handling:

L -7}
Spara Forhandsgranska] Skapa och signera
handiing

Arkiv

Bocka i Handlingen &r slutgiltig. Klicka pa Spara:

i Handlingen ar slutgiltig

|_IPublicera pa den enskildes e-konto

Spara

Klicka pa Signera och stang:

Status: Sparad

[ Signea |
Signera och stang




6 Journal

6.1 Skapajournalanteckning innei process (processteq)
Klicka pa processteget Journalanteckning:

Bestallning, LSS (1993:387) - 2018-01-21 (laslage) LSS (1993:387) - 2018-02-07 3

Dokumentdversikt
|Sdkord 'Handelsa | Registrerat | Signerat

| Orsak hos utforaren | sparad data saknas

Begaran eller skal fran den enskilde [ 1« m

Hér under kan du vélja Avsteg mot genomforandeplan alternativt Handelse av betydelse.

Under respektive underprocessteg finns olika sokord att vélja i exemplet ovan ar Orsak hos
utforare valt.

Nar du valt ratt sokord klickar du pa menyknappen Légg till anteckning: &)

valj Ok:

Orsak hos utféraren
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Skriv din text och klicka darefter pa Signera.

# [/] ' B 200

DokuMentaversike
| Sokaed | Handelse | Regstrerat | Sgrerar
Orsak hos utfaranen Orsak hos ietforaren 20180207 0550 008-02-07 0550 av Madeleine Hedquist Hordholm (Systemadministrator Pulsen)
Begaran eller skal frin den enskilde |u aldle m
[ [hormal n'.r.;a.lusx'--.va:_Eiin-u'lill':,q-
Idag blev ingen insats utfisrd di personalen var sjuk.

Klicka Signera och stang:

Signeras av: Madeleine Hedgvist Nordholm (Systemadministratér Pulsen)
Status: Ej signerad

[ Signera och stang |I

Nu &r din journal signerad. Onskar du l4sa journalen i sin helhet markerar du
huvudprocessteget Journalanteckning:

* - BoRB -0

(Doloumentrversis

St | randsis | Rt
Orsak hos wtforaren

! | Bt
Ortak beg uorares  DOLS-GIOT 050 20 0B-00-07 (51 e Mackebere Hedgves Mosdholm (Sysiemademrirater Puisen] 20 180007 0053 v Madelnne Hedgver Modhoim
Begaran eller skal irdn den ensilde woalldle m

Orsak hos utfiraren

Idag blev ingen insats utfiird di personalen var sjuk,

Handelse:  2018-02-07 09:50:44
Ragitrensl: 20168-02-07 0%:51:38
Madcleine Medgest Nordholm
(Systemasdministrati Pulsen)
Signerat:  201B-02-07 09:52:02
Madeleine Hedgeist Noedholin

Klicka pd menyknappen Visa journal:

Bestallningsbekraftelse Genomférande Journalanteckning

Avsteg mot genomférandeplan

& B L

Dokumentdversikt
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Harifran kan du aven valja att skriva ut journalen:

Dokumentiversit
Orsak hos utfiraren
Idag blev ingen insats utfoed d personalen var sjuk. Handeise:  2018-02-07 09:50:44
Registrerat: 2018-02-07 09:51:38
Hadrleine Hedqvis Bordhotm

Orsaic hos utferaren
Begarnn eller skal frin den ensialde
Madeleine Hedquist Hordholm

6.2 Skapajournalanteckning innei process (menyknapp)
Klicka pa menyknappen Skapa journalanteckning:

.‘.ﬁv? i = M) g "_"g

Klicka pa Lagg till ny:

Journalanteckningar

I ” I () Lagg till my I
| Handslsedatum

Namn

Klicka pa Skapa:

Journalanteckningar

i Ligg till

o<l m

B Skapa ny
-

Typ Journalanteckning LSS (1993:387)

Journalanteckning LSS (1993:387) 2018-02-07 09:55

Namn
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Ange om det &r en Avsteg mot genomfdérandeplan eller Handelse av betydelse. Ange sékord
och skriv din text till hdger om sokorden:

Aveshen k. genomitrandepian

Dokumentiversikt I — 1 W R TR AR S WECRCRE - -0 E W W=

Orsak hos utforaren
Begaran eller skal frin den enskilde

Nar du &r Klar klickar du pa menyknappen Signera allt:

Osparade formular

Du har valt att signera, vill du fortsatta?

[Lox ] [avboe |

Klicka Ok.

Stang ned journalen genom att klicka pa det vita krysset till hoger om journalanteckning IBIC
LSS:

Bestalining, LSS (1993:387) - 2018-01-31 (lastsge) 1SS (1993:387) - 2018-02-07 Journalanteckning LSS (1993:387) 2018-02-07 09:55 Bé—
Avsteg mot genomforandeplan Handelse av betydelse
Avsteg mot genomforandepian

s /308 A

Ookumentaversiit Handelsetid 2018-02-07 09:58
Registrerad 2018-02-07 09:58 av Madeleine Hedgvist Nordholm (Systema strator Pulsen)
k hios utftraren Signerad 8-02-07 09:58 av Madeleine Hedgvist Nordholm (Systema: strator Pulsen)
Begaran eller skal frdn den enskilde
Personalen var sjuk.

Stang ned personakten genom att klicka pa det vita krysset till hger om brukarens namn:

0| Kalle Karlsson (19880808-TF10) X

on < Ractillnina TRIC | €< - IN17.N5-21 [lhclbina) TRICICS -
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6.3 Viavyn Processer
Klicka pa navigeringsfliken Arbetsdversikt.

Klicka pa Sok i vyn Processer:

(7 | immmer €D € Procewser £
Bestilieingar (1]
B | uxwas Processer
Py Flgr
~_ Fitrers lists

() Emdast ansernde

(=) Owganisaten | 58 markerade = | | Endust shtuels wid _'mr.r-os-so I

() i precesser Alla * || Endust aktuela wd [2007-05.30 [u]

() Annans processer & ) Endost aktucla wid 20170530 |m|

Alla

Ko | a

Processsiatus | Adla =

Bastalringsstabas | Alla -

Perind [9a7-05-23 | - [2007-05-30 [m] 0 ban max sties o period som metsvarar 7 dagar

e L D

l o e | (M Lodda om Vil hekumrer g sty | [ b o | By | e gl sdon [ Ky o ot ol sidom

| Procassd | Galead hos myrclghet | Detur ~ | Subdetum | Aver | Persarnummas | Fémamn | Dlermame | Aeindare | Brckalda nustner |%
ﬂ woalale m
=
- - - 0 - o -
Markera brukaren du avser att skriva en journalanteckning pa. Klicka pa Ny anteckning:
' Processer 3
Processer
¥ Fitrera hsta
l[}ow-m— o Ladds o mu—-l T I T e T e T
Josuu| Procemed ., | ol bos tpnbohet, | Ouom, 7. | SHAUNS | A |y [Fomoren, | Shuron | dustadere. | Sailon mavtoor . L W
L s 0370530 0190530 WIC K WMHNTFO U Jarwson Madeiane Hedqvat Nordholm  Personig omdidnad, Personig Ny Phobende
| &an 20170630 20190420 IBIC LSS 1ML TII0 Derve Oanelnscn  Madelens Medgviat Nordholm  Avicasrsendce | hammet Ny Phobence
L e 2170530 IBIC LSS 198S0S05-TFI0  Derve Doneluson  Madelane Hedavet Nordholm  Avan sieshid sroassed bostad My Pighende
| & 20370830 mcLss IMS0R06-TFI0 Denve Danelson  Madelene Medqvet Nordholm  Bosnde med sirakid servoe My Pgtence
L e 20170530 201005-30 IBICLSS 19850505-TF10  Darve Osnvelscn  Madelene Boenda med L iohende
L s W01705-30 0180530 IBICLSS 19850506-TF30  Derve Conaluson  Madeiene Hedavat Nordholm  Kontaktperson Ny Pigbende
@tx 10170530 20190000 IMC LSS I9S0505-TFI0  Dwnve Deneimicn  Madeimne Medqvat Nordholm  Daghg verkaambet Ny Pighence
L & 20170530 2018050  IBICLSS 19505067510 Deve Oeneinson  Madeene Medavat Nodholm  Korttdstiiny foe shabngdom oy Piohende
!‘_4 Dl WIT0530 WIT1IE IC LSS I9S0S05-TFI0 Danve Canewaon s Ny Phghende
| ey 20170630 2017112 IMIC LSS 19505067920 Deeve Oanigluscn  Madelane Medgvit Nordholm  Liger Ny Fighende
E‘v: 6190 2070530 W0I805-X  IMCLSS 19S0S05-TFI0  Deve Danelmnon  Madelane Hedgvst Nordholm  Ladsagarservice My Fighende
. 0ITOH0 0L ICLSS 19850505-TF30 Danve Oeneisson  Madelane Medqvat Nordholm  Personig ssestans Ny Pighende
| s 20170530 20171126 IBIC Sal W06-TI0  Oullen Anderseon  Madelene Medgrat Nordholm  Korftdapiats, Sheakdt boende. Ny Pighende
‘!7. 6167 V170530 W1T11-26 ICSA 19260606-TF20  Gullen Andersson  Madelene Hedavat hordholm  Degvetsamhet My Plotende
i;‘ o 20070830 20171106 IMIC S 10E-TI0  Gullan Andersacn  Madeens Medqvat Nordholm  Avicening aw acharga | heovrat. . Ny Phghende
l_,J 6168 217050 0171126 IBIC S 10260606 TF0  Oullen Adersson Madeiane Medavat Nordholm  Personlg omviednad st Ny Miohende
| &® WVITLEIC WATAL6 INC SH 1960M06-TFO  Gullan Anderseon  Maddene Medqust Nordholm  Trygghetstanm My Pigbende
wo«l@lr m

Se darefter tidigare instruktioner for hur du skriver en journalanteckning.
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6.4 Viavyn SOk
Klicka pa navigeringsfliken Personakter eller Sok:

o (=

e [

5
~

Skriv in personnummer, fornamn eller efternamn. Det racker med delar av uppgifter.

Klicka pa Sék. Markera brukaren. Klicka pa Ny anteckning:

sok 63
Sok

Sok personakter

Personnummer |

Fornamn ull |

Efternamn |

[ s [ o rensa |

[} ppna markerad | [ ny anteckning
|

Fomamn | Efternamn | Personnummer |

[ [ wa Jansson 19240101720 |

Se darefter tidigare instruktioner for hur du skriver en journalanteckning.
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7 Revidera genomforandeplan/maluppféljning
For att revidera en genomforandeplan/maluppfoljning maste man forst soka upp brukaren. Det
finns tva satt att soka upp en brukare och dessa presenteras nedan under 7.1 och 7.2.

7.1 Sok upp brukare fran vyn Processer
Detta kan goras fran vyn Processer. Klicka pa navigeringsfliken Arbetséversikt.

Gor ett sokurval. Klicka pa Sok:

(2) > kot € processer B
[
B | umwe Processer
Aoy b
A Fitrera bsta
Endast aviserade
*) Crganisation Testforetaget 18C ) Endast sidueila vid [2017.09-27 |m
Mins processer v Endast situeiia vid
ANNans processer 8 | v Endast situeita vid
Kund 3
Processstatus Ata
Bestaliningsstatus Ao
— Penod 2017.09-20 al . [2017.09.27 &' | Du kan max seia pd pencd scm motsvarar 7 dagar
{
a ———
3
- o ladda om Vil hobommer B wryasa t ata gl e 8 Wryasa e e 3 wan
|Percomamrer | Fumamn | fwnamn | Aeincare | Bt mtven | Bem2d

Markera den process du avser att redigera en genomforandeplan/maluppféljning pa. Klicka pa

Oppna ikryssad:

Processer

v Filtrera ista

L) Coona Aryssae | JMtadda om Vil eokurmer

[ sy antechrie |

| MRy ata ol i [ v e 0 dim

|Processs | Gaivad hos mymdghet | Qutum = | Suntitum

Q0 2170018 909X
E) 20000017 2180316
L2 2170013
EEES] 20170913 2100920
L 70005 M180828
2 70r04 271240
209 217080 2190831
s 0170820
«n 20170828
ox 0170028

211 0170828 20180820
an 070878 2018022
22 M7 BN
o W70 0171020
o 20170878 219120
219 70824 B0
(=20 27000 WA
a1 2170822 X111
s 217002 2171120
[S2h] W70 W9

| A

BIC Set.

SEC Personiy autitam
BICLSS

BMC 5ot

BIC St

BIC St

BC 5ot

e

BRI Personiy assistars
IBIC Personig assstar
mcLs

IRIC Persondy ausstas
TR Parvoni; sssstarm
G Parsoni asmstans
BC 5ot

BEIC S

C St

BNC 5ok

C S

WIC LSS

| Perscnmumenss
192611226090
onn2an2
19740708 TF48
193512126467
19950808 TF20
1471128 TF10
19041003 72%
192611036260
19900606 TF)
19750505 TFO2
1085005 T 12
19820002 TF2
19820002 TF20
19820002 TF20
19460806 TF20
19250505 TF20
19380606 TV 20
19050503 TF20
19450505 TF10

1985505 TFLL

| Fomamn

Tyea

T

| e | avsandors | Besabaa msatsen
Landdsona Haona Glssen Service, Personks sriionad
test

Tarason Puds Pdsscn Ledsagarsanace
Peruicn Harna Ghacn Penionhy cendednad, Senice
Magwasson Maseiene Hedgust Nordhoim - Service, Tryghetsiam
Tesartottaande Knstoffer Hesgesson Sarvce, Trygphetsiam
Beegnon Harn Oiwson Sarvce

Andersson e Spmaim [
Seensron

Anceeyson

Nsion Madeione Madquit Nordhalm | Ladeagarencs
Forel

Forel

Forel

Tent Madeiene MooVt Mool | Seréce, Tryghetsiarn
Cuntavseon Madeiane Hedqust Nordhaim - Servce, Tryphetsiarm
Cunancn Madeieine Medquiit Nordhaim  Sendce

Karkion Madeane Hedgust Nordhaim  Servce, Tryghetilarms
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7.2 SOk upp brukaren fran vyn Sok
Klicka pa navigeringsflik Personakter alternativt Sok.

Fyll i personnummer, fornamn eller efternamn (det racker att fylla dela av personnummer,
fornamn eller efternamn). Klicka pa Sok.

Markera den person vars genomforandeplan/maluppfoljning du onskar revidera. Klicka pa
Oppna markerad.

B  sk@
Sok

Stk personakter

Personnum

Formamn

Efternamn

” .z} Oppna markerad I [T hy anteckning

Fornamn | Efternamn | Persannummer
I hils Hilsson 19850505-TF12 I

N
[I‘ «ilr

Du hamnar nu i brukarens kundkort. Skrolla ned sa du far upp Processer och Insatser.
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Markera processen och klicka pd Oppna markerad alternativt klicka p& Oppna process pa
den insats processen du vill 6ppna innehaller.

Bundiort £

I 520 O Fbutried I

Frocess | e | R i

1BIE LSS 1HIC LSS Plgdende
(2017-08-28 - 2018-08-28) | (2017-08-25)

) Ingatser o Uppimens

urval
Axtuabtetedatom
207-05-37 M inkiuders efterkommands irsatser

Bestillda insatser | ¥ Mo s

Sortering
Bestald fr.o.m.

~  Ledsaparsenvice, 2007-08-28 - 2018-08-28
(Testfsetager 1C) |sg/0pena process

tvriga planerade insatser
Sorbering
Period Iroum,

5 Uppes marker )
Insats | Percdd | wlatiningFrekomss |

7.3 Revidera genomférandeplan
Klicka pa processteget Genomfaérande. Klicka pa underprocessteget Genomférandeplan.

Borja med att klicka pa L&gg till i hogra hornet.

@ 2 0 ] ) - | Ganorftrandapkan (2017-00-21 - S010-08-20) (3017-08-38 31:35) "

Planens framtagande

Datum Tor planering: n

Vill du kopiera foregaende genomfdérandeplan borjar du med att klicka pa menyknappen
Infoga data fran ett annat dokument. Borjar du skriva i genomférandeplanen och sedan
kopierar sa kommer systemet namligen ldasa 6ver den text du skrivit.
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Markera den genomforandeplan du dnskar kopiera om fler an en presenteras. Klicka pa
Nasta:

Basera pa féljande dokument:
Process | Process id Islartdamm | Dokument Iswemle ]Skapad | Senast andrad | Namn | Personld
| IBICLSS 6231 2007-08-28  Genomfdrandeplan (2017-08-28 - 2018-08-28) 2017-08-28 21:26 2017-08-28 21:09 2017-08-28 21:25 Nils Nisson 19850505-TF12

lu @l

Enbart de formular som innehaller text ar upptanda och ar ibockade. Om du inte 6nskar
kopiera texten s kan du bocka ur formularet. Klicka pa Spara:

Infoga data fran annat dokument

vilj formulédr att infoga till: @
|v'| | Formular

Rorelsesystemets funktioner

Funktioner i huden och darmed relaterade funktioner
Strukturer som sammanhanger med rarelse
Hud och darmed sammanhangande strukturer
Produkter och teknologi

Naturmiljo och teknologi

Personligt stod och personliga relationer
Attityder

Samhadllstjanster och regelverk
Personfaktorer

Halsotillstind

Avge Genomfdrandeplan

Klicka pa Ok.

Ersatt formulardata i aktuellt dokument?

v Ok
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Innehallet under insatser kopieras inte 6ver utan vill du har hamta den planerade insatsen och
“huret” fran foregdende genomforandeplan sa maste du klicka pa Hamta fran foregaende:

P =20 ) (A b} Ny(tt) gencavorandepian (2017-09-27 11:42) v | Slsoqm
Dokumentoversit

Insatser
Planens framtagande -
Kontakter Galer frdn och med | 2017-09-28 & ull | 2 2 B
UVSOMRADEN

Larande och BamEs kunskap ~ Bestilld insats: e

Alimanna uppgeter och krav

Period 2017-08-28 - 2018-08-28

Kommunikation Bestalld omeattning/frekvens 10 timeae / tlifalle -« 2 tiifatien / minad

Forytining Anteckning

Personiig vird Totalt Bestalid omfattning 20 tmmar / mdnad

Moy Totalt planerad omfattning

Mellanmansidiga Interaktioner och relationer M3 Framga full delaktighet | samhalistivet ()

xbidning, arbete, sysselsatning och ekonomiskt liv : MBlet ar att Nds ska komma ut pd aitiviter och kunna ta sig dr pd egen hand.
Samhalisgeenenskap, $60alt och medborgeliat iy 1 Behov: Rekreation och fritd (stodjande/tranande), Att anvanda transportmeded (stodjande)

tranande)

Kansis av trygghet
i Planerade Insatser

Persoriit stod frda person som virdar eller stodjer den enskilde

Irsatser

‘_)uoui o Padoua markerad ) Ta bort markerad
RELATERADE FAKTORER - oo i tli ] . el

Pykiska fumitioner

Sinnesfunktioner och smarta

B0<r- ok v

Darefter redigerar du den text som ska redigeras och kompletterar med ny information om sa
behovs. Nar du ar klar slutredigerar och signerar du planen for att darefter kunna avge den.

7.4 Revidera maluppfoljning
Klicka pa processteget Uppfoljning. Klicka pa underprocessteget Maluppféljning. Borja med
att klicka pa Lagg till i hogra hérnet:

Genomitrande ' Uppichring ]

\H]Lﬁ:lwhﬁﬂ' MBIC (2017-08-28 21:09) =

Genomfard uppfdljning

Vill du kopiera foregaende maluppféljning borjar du med att klicka pa menyknappen Infoga
data fran ett annat dokument. Borjar du namligen skriva i maluppfoljningen och sedan
kopierar sa kommer systemet lasa dver den text du skrivit:

Bestallningsbekraftelse Uppfoljning

M3luppfdljning Kvalitietst

& 0 © Y

fs
oE
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Markera den maluppféljning du 6nskar kopiera om fler &n en presenteras. Klicka pa Nasta:

Basera pd féljande dokument:
Process IPm-oessnd | Startdatum | Dokument 'Snperade lSkapad | Senast dndrad Iﬂamn | Personld
‘ IBICLSS 6231 2017-08-28 Iﬂluppfol]nlnq IBIC 2017-09-27 11:51 2017-08-28 21:09 2017-08-28 21:09 Nis Milsson 19850505-TF12

||1 <1y n

;J( Avbiryt

Enbart de formular som innehaller text ar upptanda och ar ibockade. Om du inte 6nskar
kopiera texten sa kan du bocka ur formularet. Klicka pa Spara:

Infoga data fran annat dokument

vilj formuldr att infoga till: @)
Formular

Genomfard uppféljning

Larande och tillampa kunskap

Allmanna uppgifter och krav

Kommunikation

Forflyttning

Personlig vard

Hemliv

Mellanmanskliga interaktioner och relationer
Utbildning, arbete, sysselsattning och ekonomiskt liv
Samhallsgemenskap, socialt och medborgligt liv

Kansla av trygghet

Personligt stod frn person som vardar eller stédjer en narstdende

Klicka pa Ok:

Ersatt formulardata i aktuellt dokument?

v Ok
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Innehallet under Maluppféljning kopieras inte Gver utan har maste du gora en ny skattning av
hur malet &r uppnatt:

tdupplolining (2017:09-27 11:53) .

Méluppféljning
Genométrd uppéotining

Fyll | hur val milet med insatserna har uppnitts
Larande och tllampa kunskap

Allmanna uppgifter och krav

Tvp Beskrivning
Kommunikation
. Miluppfolining IBIC
Forfyttning Matdatum | 2017-09-27 11:55 -
. Bedomare | Hedqvist ( IBIC. ~
Personlig vird Forklaring
Hemily Mlpstotyweg 18IC [T RN F Y6 Y YO Y TSN 2 VO N Y
Meilanmanskliga interaktioner och relationer Framja (ul delakisghet | samhatisbvet 2 = Nej
Ubildning, arbete, sysseisattning och ekonomiske liv * MiMformudering: M3iet i a2 Nl ska komea o 53 akdviter oct : 3 = Deivis
- Upptatjng: Srsvs

Samhalisgemensiap, socilt och medborgligt kv

Summa 0 posing
Kansla av trygghet

Miluppfotjning
Wge malky TG

Nar du ar klar slutredigerar och signerar du maluppfoljningen for att darefter kunna avge den.

7.5 Revidera Rutinbeskrivning och Kvalitetsuppfdljning

Bade Rutinbeskrivning och Kvalitetsuppféljning gar att redigera pa samma satt som
genomforandeplan och maluppfoljning genom att klicka pa Lagg till i hogra hornet och sedan
kopiera foregaende. Har kopieras allt 6ver i den nya rutinbeskrivningen:

i) Rutinbesirivring (2017-08-28 21709 = | sl

Rutinheskrivninn

kvalitetsuppfdljningen:

=
ippiolying
) B

& &0 L AR - Hy(rt] Mboppboigning (2017-08-28 21209) * |5

Kualitet: il im i
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8 Fdrklaring och exempel till rubriker i genomférandeplan och
journal

8.1 Larande och tillampa kunskap
Hur kan den enskilde tillampa kunskap eller fatta beslut? Det kan t ex vara en instruktion for
en traningsuppgift.

8.2 Allméanna uppgifter och krav

Hur klarar den enskilde att planera och genomfdra uppgifter och hantera eventuell stress eller
annat som uppkommer? T ex planera for besok som ska goras och dagliga uppgifter som ska
utforas och om de eventuellt krockar?

8.3 Kommunikation
Pa vilket satt gar det att kommunicera med den enskilde? Genom tal, tecken eller skrift?

8.4 Forflyttning
Hur klarar den enskilde att forflytta sig och/eller att hantera foremal som t ex att lyfta en
kastrull eller att resa sig fran en stol?

8.5 Personlig vard
Hur den enskilde klarar att skota sin hygien sdsom att tvtta sig, gora toalettbesok. Eller hur
den enskilde klarar att ta och dricka sjalv och skdéta sin halsa.

8.6 Hemliv
Hur klarar den enskilde att skota dagliga uppgifter i hemmet sasom att skaffa och laga mat,
stada, tvatta klader och eventuellt att hjélpa andra

8.7 Mellanmanskliga interaktioner och relationer

Hur klarar den enskilde att ha kontakt med andra personer, kanda och okénda pa ett passande
socialt satt? Hur klarar den enskilde att t ex boka ett ldkarbesok och ta sig dit eller att dka och
bestka en van?

8.8 Utbildning, arbete, sysselsattning och ekonomiskt liv

Hur klarar den enskilde att engagera sig och utféra uppgifter som kan krévas vid t ex en
utbildning eller vid situationer dar man ska képa saker eller spara pengar. Det kan handla om
att planera inkdp och att se 6ver hur mycket pengar som finns att fordela pa en manad.

8.9 Samhallsgemenskap socialt och medborgerligt liv

Hur klarar den enskilde att hantera uppgifter som kraver engagemang som t ex att skicka
fragor till organisationer som t ex kan berora politik, fritidsféreningar eller andra rekreationer
som den enskilde ar intresserad av. Det kan t ex handla om att stélla fragor om en traffpunkt
eller kurs som den enskilde &r intresserad av att delta i.
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8.10 Kénsla av trygghet

Vilka situationer kan leda till att den enskilde kanner sig trygg eller otrygg? Lust eller olust?
Det kan t ex handla om att den enskilde behover ha tillgang till telefon och snabb kontakt med
nagon for att kanna sig trygg. Det skulle ocksa kunna vara att den enskilde har dalig balans s&
att den inte vill gora vissa saker nér den dar sjalv for att den kénner sig radd for att ramla.

8.11 Personligt stod fran person som vardar eller stodjer en narstaende
Vilka faktorer och vilken omfattning och méngd av fysiskt och k&nslomassigt stod som krévs
i form av ett djur eller en annan ménniska kan ge for att den enskilde ska ké&nna sig vid gott
mod. Det kan t ex vara att den enskilde har en god vén som den pratar med en stund varje dag
eller att den har ett husdjur som kraver omvardnad som gor att den enskilde kanner sig val till
mods.

8.12 Kroppfunktioner/kroppsstrukturer/héalsotillstand

Hér beskrivs de fysiska och psykiska funktioner som tillsammans kan ge en bild av den
enskildes formaga. Det kan ocksa omfatta den enskildes egna uppgifter om sitt halsotillstand.
Det ska inte uppfattas som diagnoser ifran lakare utan endast som den uppfattning den
enskilde har gallande sitt halsotillstand. Det &r viktigt att man inte blandar ihop diagnoser med
den enskildes uppfattning om sin egen halsa. Den enskilde kan kanna sig trott och haglés men
det kanske inte finns nagon diagnos stélld utifran den kanslan.

8.13 Omgivningsfaktorer

Den miljo den enskilde lever i och vilka faktorer som underlattar eller hindrar det dagliga
livet. Aven s&dana faktorer som den enskilde tycker saknas. Det kan t ex vara att det finns fina
gangvagar utanfor boendet som gor att det &r enkelt for den enskilde att ta sig ut pa promenad.
Det t ex ocksa vara sa att det saknas gangvagar eller kommunikationer i narheten som
begréansar den enskildes méjlighet att vara sa aktiv som den dnskar.

8.14 Personfaktorer

Den enskildes personlighet, karaktér och livsstil. Den enskildes vanor och hur den fungerar i
olika situationer. Vad som kan inverka begransande pa den enskilde. Det kan handla om att
den enskilde &r valdigt utatriktad eller introvert, har behov av och latt att rora sig i olika
sammanhang eller har valdigt svart att motivera sig till att géra saker.

9 Revisionsférteckning

Version | Datum Andring

1.0 2018-03-14 Granskad och faststalld av forvaltningsledare.

1.0 2018-02-28 Ny lathund framtagen av Pulsen inlagd i formatmall for vard och
omsorg.
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