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1 Releasehantering

Version Beskrivning Forfattare Datum

0.1 Dokumentet upprattas Madeleine 2017-04-19
Hedqvist
Nordholm

0.2 Lagt till punkt 2.4 Madeleine 2017-05-10
Hedqvits
Nordholm

0.3 Uppdaterat utifran Helena Nilsson 2020-10-08

befintlig funktionalitet
samt reviderat hantering
av brukaruppgifter iom
1.26
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2 Individuell plan

2.1 Initiering

]
ks
C

K

1. Klicka pa navigeringsfliken Arbetsoversikt

> Inkommet <

*~ Handldggning o
Awvikelser
Initieringar
Ny awvikelse &
l Ny initiering & |
- Processer (1)
Oversikt anvandare

2. Klicka pa Handlaggning
3. Klicka pa Ny initiering
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€ Begaran, Individuell plan - 2020-10-07 €3

Initiering Individuell plan Argard

Initiering Individuell plan
& o
& & B
Dokumentéversikt
Initlering Om initieringen
Typ av initiering
Initieringen avser
Initieringsdatum
Registreringsdatum

Diarienummer

Person

| Begaran - a [ )
| Individuell plan - Ansvarig | Helena Nilsson (SysAdminPulsen) -

2020-09-17 = Mottagare | Helena Nilsson (SysAdminPulsen) -
| 2020-10-07 "

L

| Tilifaliigt personnummer_~ [/ 19900708-TF22

Fornamn
Mellannamn
Efternamn
Kon

Rider

|Alba

|Ex

| Kvinna

|30

Fran

Initieringen inkommen via

[ God man / Forvaltare

-

[Brev

=)

4. Fyllifoljande uppgifter:
Typ av initiering. Begdran

Initieringen avser. Individuell plan

~ | Anteckning

Initieringsdatum: Det datum da begéaran inkom till enheten

Personnummer. Fyll i brukarens personnummer och klicka pa tab.

Namn, koén och alder hamtas upp fran folkbokféringen.

Uppgiftslamnare fran: Exempelvis enskild eller god man

Initiering inkommen via: Vilj pa vilket satt begaran inkom

Organisation: Oftast forvalt, om inte vdlj rdtt organisation

Ansvarig: Den person som ar ansvarig for brukaren

Mottagare: Den person som registrerar begdran, maste inte vara

samma som ansvarig

Lathund Individuell plan
Larsson, Josefin

Senast dndrad
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£ Alba Ek (19900708-TF22) [§]

< Begiran, Individuell plan - 2020-10-07 83

Initiering Individuell plan Argard
Individuell plan
i (= [
Dokumentaversikt
Personuppagifter
Personuppgifter |
¢ Redigera
Fornamn |Alha | Sekretessmarkerad (manuellt)
Tilltalsnamn |Alha |
Mellannamn | |
J

Efternamn |Ek

Tillfélligt personnummer  19900708-TF22
Alder/Kén 30/ Kvinna
Civilstind

Primar kontaktvig

~  Kompletterande personuppgifter

+  Adresser och boendeuppagifter

~ | E-postadresser

~  Telefonnummer

5. Klicka pa processteget Individuell plan

6. Under Personuppgifter kan du genom ett uthopp till nya Combine
komplettera med e-postadress och telefonnummer samt ldgga till
Kontakter

7. Spara aktualiseringen, klicka darefter pa symbolen @ antingen
under Personuppgifter eller pa fliken 6verst jamte brukarens namn

8. Ett uthopp gors nu till nya Combine och du kan redigera/ldgga till
brukaruppgifter och kontakter

IQ Combine - Classic | X | ¥ Brukare AE 1990 - Combine X

O @ &) https://demo-authority.pulsencombil

= @ combine

B Oversikter
Alba EK 19000708 TF22
Q sok
Brukare  Dokumentation
[J Combine Classic
9. Nar du ar klar, klicka pa Classic-fliken for att aterga till att

fardigstdlla aktualiseringen

Lathund Individuell plan Senast dndrad  2020-10-08 Helena Nilsson
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% Begaran, Individuell plan - 2020-10-07 3

Tnitiering Individuell plan Argard

Atgard
= ) @
Dokumentoversikt
Arende
Argard
<) Skapa nykt  Koppla till befintiigt /i
Typ av drende
(Lss )
Atgard
vald Stgsrd Upprétta individuell plan - }

Vald Stgérd leder til utredning.

Atoardad av | Helena Nilsson (SysAdminPulsen)
Atgardsdatum 2020-10-07 L]

Processtyp Individuell plan

v Notering

10.Klicka pa processteget Atgard
11.vald Atgird: Uppritta individuell plan
12.Klicka pa Slutfor initieringen

2.2 Uppratta Individuell plan

Lagring

Kronologisk parm Personakt

Processinformation

L och med vald Stpard kommer en process att skapas och nedanstiende
uppgifter kommer att gala for denna.

Verifiera uppgifterna innan du slutfor initieringen.

Uppgifterna kommer aven alt vara redigerbara | ett senare lage.

[ - Redigera markerad
Relsbon | Nomm |
Organisation Funbdionsnedsattning

pnsvana  Helena Wisson (Sysadminpusen)
Handiaggare. Helens Nisson (SysdminPuisen)

< Individuell plan - 2020-10-07 &

Planering . Indviduell plan I

Ehovamdn

Dokumentdversikt

Initiering

Individuell plan

Medverkande Individuell plan: a|
Anledning till individuell planering -
Beviljade insatser

Pgdende insatser 19900708-TF22
Nuligesbeskrivning Alba Ek
Onskvarda m3l

Hur kan mélen uppnds
Utvardering och uppfoljning

Delgivning av planen

Telefonnr: J

R

Nasta mote

E-mail:

Individuell plan enligt 10 § Lagen om stéd och service for vissa funktionshindrade, LSS

1. En genomforandeprocess har nu skapats. Under processteget
Initiering kan du ater 6ppna aktualiseringen som &r kopplad till
drendet. Under processteget Planering aterfinns information om nar
utredningen borjar och slutar. Har kan du dven byta ansvarig eller

lagga till en medansvarig.
2. Klicka pa processteget Individuell plan

Dokumentera vilka som medverkat pa motet avseende Individuell

plan, bakgrund och nuldgesbeskrivning, malformulering med mera.
4. Nar du ar klar klickar du pa menyknappen Skapa

slutredigeringsdokument

Lathund Individuell plan
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Ej signerade dokument

lBﬁppna markerad (&) Ta bort markerad

Mamn J Slutgiltig J Visa pd brukarens sida

|
Mo« M2

Valj formuldr

Namn Laddad text Sparad text J Inkudera |
v
v

Individuell plan

Medverkande

Anledning till individuell planering
Beviljade insatser

Pigiende insatser
Nuldgesbeskrivning

Onskvarda mél

Hur kan mélen uppnis

(CNRENRENRENRENNCNRECNRCN

Utwérdering och uppfaljning

s

Delgivning av planen
|

Nasta mote

CLeLLLLC s

&&E

M o421 m

Editerbar: Enbart skapa

Utskriftsmall:  Utredning Individuell plan Firhandsgranska J

MNamn: lUtredning Individuell plan 2020-10-07 Skapa ny J

5. Klicka pa Férhandsgranska. Detta for att kunna skriva ut planen och
skicka hem den till brukaren och fa den godkind

8 0® | J
=S lavl
/ INDIVIDUELL PLAN 2020-10-07

19900708-TF22

Alba Ek
Individuell plan
Namn Alba Ek
Personnummer: 19900708-TF22
Individuell plan enligt 10 § Lagen om stdd och service for vissa funktionshindrade, LSS

6. Klicka pa skriv ut
7. Stang ned dokumentet genom att klicka pa det réda krysset i hégra
hornet

Lathund Individuell plan Senast dndrad  2020-10-08 Helena Nilsson
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8. Nar brukaren godkant planen séker du upp och 6ppnar processen
pa nytt. Ga till processteget Individuell plan. Klicka ater pa

menyknappen Skapa slutredigeringsdokument
och signera dokumentet och planen

Ej signerade dokument

for att skapa upp

‘_:ﬂﬁppna markerad @ Ta bort markerad

Mamn ] Format J Slutgiltig

J Visa p& brukarens sida

TR Y

Valj formular
Namn Laddad text l Sparad text
Individuell plan

Medverkande

v
v

Anledning till individuell planering
Beviljade insatser

Pagiende insatser
Nuldgesbeskrivning

Onskvarda mal

Hur kan mélen uppnis
Utvardering och uppfaljning

Delgivning av planen

CLAALLLLLs

Nasta mate

J Inkudera ||

AENNARNREER

A

&&

o[

Editerbar: Enbart skapa
Utskriftsmall:  Utredning Individuell plan

Namn: |Utredning Individuell plan 2020-10-07

9. Klicka pa Skapa ny

Firhandsgranska

Skapa ny

Lathund Individuell plan
Larsson, Josefin

Senast dndrad
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Dokument

B W 2

Spara Forhandsgranskg Skapa och signera
handling

Arkiv

10. Klicka pa Skapa och signera handling

Lathund
Sid 10 (16)

Status: Upprittad
] Handlingen ar slutgiltig

|_IPublicera pa den enskildes e-konto

11. Bocka i Handlingen ar slutgiltig
12. Klicka pa Spara

Status: Sparad

Signera

| Signera och stang |

13. Klicka pa Signera och sting

Lathund Individuell plan
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2.3 Godkanna planen

£ alba ek (19900708-1F22) [§] *

€ Individuell plan - 2020-10-07 E3

Individuell plan

i 2 Q 1 = R

Dokumentéoversikt

Godk&ann plan
Godkannn plan

Typ av beslut ‘ Slutligt beslut - J
Beslut | Godkdnna upprittad plan - ]

o Rensa
Beslutstext

Upprattad individuell plan godkanns

(#) Beslutsfattare | | Helena Nilsson (SysAdminPulsen) N - J

Annan beslutsfattare -

Registrator @ v
Beslutsdatum
Klicka pa processteget Godkann plan
Valj beslut: Godkdnna upprattad plan
Fyll i beslutsfattare och beslutsdatum
Klicka pa menyknappen Skapa slutredigeringsdokument

A W N~

Individuell plan kraver inget formellt beslut men fér att Combine ska kunna
hantera status pa processen sa behover du gora detta steg.

Lathund Individuell plan Senast dndrad  2020-10-08 Helena Nilsson
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Ej signerade dokument
@ﬁppna markerad

Namn | Format i Slutgiltig | visa pa brukarens sida

4« |[2]» »i

Valj formular
Namn

Godkannn plan

Mo« |2 »

Editerbar: Enbart skapa

Utskriftsmall: ~ Beslut Individuell plan

Namn: lGodkEnn plan 2017-04-19

5. Klicka pa Skapa ny

Dokument

B W 2

Spara Forhandsgranskg Skapa och signera
handling

Arkiv

6. Klicka pa Skapa och signera handling

Lathund Individuell plan Senast dndrad  2020-10-08 Helena Nilsson
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v Handlingen &r slutgiltig

|_IPublicera pa den enskildes e-konto

7. Bocka i Handlingen ar slutgiltig
8. Klicka pa Spara

Status: Sparad

[ Signera |

| Signera och stang |

9. Klicka pa Signera och sting

2 alba Ek (19900708-TF22) s x

< Individuell plan - 2020-10-07 &

Individuell plan
(TR S SR R
Dokumentoversikt
Godkann plan

Godkannn plan

Typ av beslut | Slutligt beslut -

Beslut [ Godkanna uppréattad plan v

Avsluta Individuell plan

Beslutstext Ej upprétta individuell plan

Upprattad individuell plan | G2dkanna upprattad plan

(*) Beslutsfattare [ Helena Nilsson (SysAdminPulsen) ga

Annan beslutsfattare

Registrator @

Beslutsdatum 2020-10-07 |=

10. Har finns dven alternativen att avsluta individuell plan nar den inte

lingre ska fortga samt att ej uppratta individuell plan

Lathund Individuell plan Senast dndrad  2020-10-08 Helena Nilsson
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2.4 Uppratta ny individuell plan efter uppféljning

1. Upprepa stegen under 2.1, dvs gor en ny aktualisering och atgarda

med Uppratta individuell plan
2. En ny utredningsprocess 6ppnas

| 2 Alba Ek (19900708-TF22) a x

<

Individuell plan - 2020-10-07 &3

Initiering Planering Indwiduel pian

Individuell plan

#20co[vps

Dokumentaversikt

Individuell plan enligt 10 § Lagen om stéd och service for vissa funktionshindrade, LSS
Individuell plan

Medverkande Individuell plan: s
Anledning till individuell planering

Beviljade insatser

p3giende insatser 19900708-TF22

Nulagesbeskrivning Alba Bk

Onskvarda mal

Hur kan mélen uppnés

Utvardering och uppfaljning

Delgivning av planen

Telefonnr: J
Nasta mote -

E-mail:

3. Klicka pa verktygsikonen for att Kopiera " ifall du 6nskar kopiera
tidigare upprattad plan och kunna revidera den

Basera pé féljande dokument:

Process iPmcass id ‘ Startdatum | Dokument | Signerade | Skapad | Senast andrad | Namn | Personld

Individuell plan 19471 2020-10-07  Utredningsdokument 2020-10-07 15:29 2020-10-07 15:28 2020-10-07 15:28 Alba Ek

18500708-TF22
Individuell plan 19470 2020-10-07

Utredningsdekument 2020-10-07 15:23 | 2020-10-07 15:01  2020-10-07 15:01 Alba Ek 19%00708-TF22

W o< om

l

| 3% Avbryt

4, Markera aktuellt dokument du énskar kopiera och klicka pa Nasta

Lathund Individuell plan Senast dndrad  2020-10-08 Helena Nilsson
Larsson, Josefin
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Infoga data fran annat dokument

Vilj formulér att infoga till: )
V] | Formular
m Individuell plan
|&]  Medverkande
[+ Anledning till individuell planering
(] Beviljade insatser
pdgdende insatser
Muldgesbeskrivning
Onskvarda mal
Hur kan mélen uppnés
tvirdering och uppfdljning
Delgivning av planen

Nasta mite

5. Klicka pa Spara

Ersatt formulardata i aktuellt dokument?

Lathund
Sid 15 (16)

6. Klicka pa Ok

7. Processmallen uppdateras nu med information fran féregaende plan

och du kan nu redigera i den

8. Upprepa darefter punkt 2.2.4 till 2.3.10, dvs skriv ut, skicka hem
for godkannande, slutredigera och fatta beslut om att godkdanna

planen

Lathund Individuell plan
Larsson, Josefin

Senast dndrad

2020-10-08 Helena Nilsson



PUSEN IT’s a promise Lathund

Sid 16 (16)

£ Alba Ek (19900706-TF22) x

€ individusll plan - 2020-10-07 3

merng  J) eanerng [ idiedus pizn

Dokumentoversikt
Godkann plan

‘Godkannn plan
Typ av beslut [ stutiigt besiut 02
Beslut Avsluta Individuell plan

Baslutstext
Upprattad Individuell plan avslutas.

Avslutsorsak
®) Beslutstattare Helena Nilsson )

Beslutsdatum 20201008 m

|Avs|u|sﬂnum 20201008 ® |

9. Darefter kan du 6ppna processen for den féregaende planen och
avsluta den

10. Ga till processteget Godkann plan och vilj Lagg till

11. Ange typ av beslut och beslutet Avsluta individuell plan

12. Ange ett avslutsdatum

13. Skapa ett slutredigeringsdokument, slutsignera och stdng

Lathund Individuell plan Senast dndrad  2020-10-08 Helena Nilsson
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