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1 Releasehantering

Version Beskrivning
0.1 Dokumentet upprattas
0.2 Dokumentet uppdaterat efter

andringar i processen utifran
inkomna synpunkter

0.3 Dokumentet uppdaterat efter
andringar i processen utifran
inkomna synpunkter

0.4 Uppdaterat med nya bilder.
0.5 Lagt till 2.6
0.6 Andrat ordningen pa punkt 2.2.2

och 2.2.3 samt bytt ut nagra bilder
under 2.2.2 och 2.2.4 da rubriker
dandrats i mallen.

0.7 Lagt till Andringsbestéllning

0.8 Uppdaterat med nya bilder och i
lopande text da rubriker dndrats i
mallen.

0.9 Justerat viss text och bild

1.0 Tilldgg hur information till olika
utférare kan hanteras, 2.4.2 punkt
14

Tilldgg 2.7 Avbestillning av insats
Tilligg 2.8 Andringsbestillning och
avbestdllning samtidigt

Borttag av tidigare 2.8 Journal da
det avsnittet inte dr aktuellt efter
release 1.26

1.1 Redigerat avsnittet avseende
aktualisering pga ny hantering av
brukaruppgifter iom 1.26

Forfattare

Madeleine
Hedqvist
Nordholm
Madeleine
Hedqvist
Nordholm
Madeleine
Hedqvist
Nordholm
Madeleine
Hedqvist
Nordholm
Madeleine
Hedqvist
Nordholm
Madeleine
Hedqvist
Nordholm

Madeleine
Hedqvist
Nordholm

Helena Nilsson

Helena Nilsson

Helena Nilsson

Helena Nilsson

Lathund
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Datum

2017-04-09

2017-04-11

2017-05-16

2017-08-28

2017-08-28

2017-09-16

2018-04-04

2018-10-22

2019-11-05

2020-09-14

2020-10-07
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2. IBIC LSS

2.1 Initiering

1. FOr att gora en initiering/aktualisering, klicka pa navigeringsfliken
Arbetsoversikt

E] Inkommet |zl Processer (3

E] Handlaggning

Blanketter

Initieringar
@ Filtrera lista

Processer

Rapporter

Signera journal

Oversikt anvandare

@

=

Processer

i

O Endast aviserade

@ Mina processer

() Annans processer

O Organisation

Kund

LA

2. Klicka pa Handlaggning for att fa upp ovanstaende val
3. Klicka pa Ny initiering
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Begdram, I8IC LSS - 2018-09-03 £
sktusiberng Mardem bagiran Ryl

- e o

Dxkopril frwer 3]

Akt isering Om initicringen
Ty av inkiering Begaean -
BRIETINGEN Svser IBIC LSS =
Inftieringscatum 018-0%-03 L]
Registrenngsdatum 20180506 -
Dranenummer
Pefsan
Persaniu mimes 15F61 1 28-3302
Farmarmn Ana
Hellareiarm
Eftemamn andersson
Wi
Mider A1
Uppgiftalimnare
L Lnskile =
e T MR 3 Pr 5ol i monLakn »

Cganisation
Arva

Mgt agans

w  Anbechming

Lathund
Sid 5 (49)

Farbtia s dstring

Helins hbisn [Syshaninpulien) =

Hitena hdsson [SystdminPulsen) =

4. Processtegen for Aktualisering tinds upp. Fyll i enligt féljande:
Typ av initiering: Begdran
Initieringen avser: IBIC LSS
Initieringsdatum: Ange datum da begaran om insats inkom
Registreringsdatum blir automatiskt dagens datum
Person: Ange personnummer alt Tillfalligt personnummer. Nar
personnummer anges hamtas namnet automatiskt via Skatteverket

Fran: Ange fran vem begaran inkommit

Initieringen inkommen via: Ange hur begdran inkommit
Organisation: Ange organisationstillhérighet samt ansvarig
handlaggare respektive mottagare av inkommen begaran

Ifall symbolen * tdnds vid angivet personnummer indikerar det pa

att personen ar aktuell sedan tidigare.

Person

| Personnummer

b J I 19761128-9302

Férnamn

IAnna

Lathund IBIC LSS myndighet
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£ Alba Ek (19900708-TF22) E X
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€| Ansckan, IBIC Sol - 2020-10-07 &3

Ansckan SoL |3
= %
Dokumentaversikt

Ansdkan

Aktualisering . Hantera ansokan

B

|

Kontakter

Hush3ll

Boende
Kommunikation
Funktionsformaga
Social situation
Halsa

Samtycke

Personuppgifter
Q Redigera
Fornamn ‘ Alba
Tilltalsnamn ‘ Alba

Mellannamn ‘

Efternamn ‘ Ek

Tillfélligt personnummer  19900708-TF22
Eider/kan 30/ Kvinna

Civilstdnd

Primar kontaktvig

~ | Kompletterande personuppgifter

~ | Adresser och boendeuppagifter

~ | E-postadresser

v | Telefonnummer

w | Fordldrar

v Virdnadshavare

Sekretessmarkerad (manuellt)

5. Klicka pa huvudprocessteget Hantera begaran och

underprocessteget Begdaran. Om begdran inkommer via

Medborgarsidan medféljer de uppgifter som angivits dar

6. Under Personuppgifter kan du genom ett uthopp till nya Combine
lagga till exempelvis Vistelseadress. Folkbokféringsadress hamtas
automatiskt fran Skatteverket. Har kan du dven komplettera med e-

postadress och telefonnummer samt ldgga till Kontakter

7. Spara aktualiseringen, klicka darefter pa symbolen antingen
under Personuppgifter eller pa fliken 6verst jamte brukarens namn

8. Ett uthopp gors nu till nya Combine och du kan redigera/ldagga till
brukaruppgifter och kontakter

Lathund IBIC LSS myndighet
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|® Combine - Classic [% | O Bruksre AE1990- Combine X

O m & https://demo-authority.pulsencombi

= Q@ combine

B Oversikter
Alba EK 19000708-TF22
Q,  sok
Brukare  Dokumentation
[/ combine Classic

9. Naér du ar klar, klicka pa Classic-fliken for att aterga till att
fardigstalla aktualiseringen

Hantera begaran

de samtal, fortydligande |

[ =
Dokumentaversikt
Ursprunglig fragestallning
Ursprunglig fragestallning =
Erbjudande om informerande samtal L
Fortydligande frigestallning
Larande och att tilldmpa kunskap
Aktuellt behow |1ngetva|
Lirande och att tillimpa kunskap U U
Allm@nna uppgifter och krav
Aktuellt behow |1ngetva|
allmsEnna uppgifter och krav (3 U U
Kommunikation
Aktuellt behow |1ngetva|
Kommuniation O O
Forflyttning
Aktuellt behow |1ngetva|
Farflyttning o o
Personlig vird
Aktuellt behow |1ngetva|
Pesson i O O
Hemliv
Aktuellt behow |1ngetva|
Hemliv ) ) )
Lathund IBIC LSS myndighet Redigerad senast 2020-10-07
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10. Klicka pa underprocessteget Informerande samtal, fortydligande.
Underprocessteget har tre rubriker; Ursprunglig fragestallning,
Erbjudande om informerande samtal samt Fortydligande
fragestallning

Det ar ej tvingande att fylla i Ursprunglig respektive Fortydligande
fragestillning, men hir kan man ange vad ans6ékan avsag nar den
inkom samt vad ansdkan avser efter det informerande samtalet.
Man har dven i detta steg mdjlighet att koppla behoven till aktuella
livsomraden.

Hantera begaran

4

samtal, fortydligand

F & T2 &
Dokumentaversikt
Informerande samtal

Informerande samtal har erbjudits Datum fér samtal _

Ursprunglig fragestallning

| Erbjudande om informerande samtal ‘

Fortydligande fragestallning Accepterar den enskilde erbjudandet om informerande samtal

Om nej ange varfér:

11. Under Erbjudande om informerande samtal maste du bocka i att
informerande samtal har erbjudits annars kommer du inte kunna
slutfora aktualiseringen. Ange datum for eventuellt samtal samt om
erbjudandet accepterades

B, TRIC 55 - 30 0006 [

- --num- .
I==»

¥ &

Diskumenttveritt
Bogan Arande =) S i
Ty av Arende
IBIC L85
Brgsird
wvaid begaez i urednng -
Vold g W [ oredrary S
Kagarcad aw P R (AT s
Kagtreasitum 81T =
Processtyn WL LS5
» | Nokering

]
e

12. Klicka pa huvudprocessteget Atgird

Lathund IBIC LSS myndighet Redigerad senast 2020-10-07
Larsson, Josefin



PUSEN Lathund

Sid 9 (49)

13.Valj atgard: Inled utredning

Arende Skapa nytt (*) Koppla till befintligt

Befintliga drenden
[ (2018-09-17 - pdgdende) IBIC LSS ~

14. Om personen har ett pagaende drende sedan tidigare kommer valet
bli att Koppla till befintligt istéllet for Skapa nytt. | rullisten kan val
av aktuellt drende goras

15. Klicka pa Slutfér initieringen. En automatisk journalanteckning
skapas nu upp med information om atgiarden

2.2 Utreda
2.2.1 Utredningsplan

Utforma och genomfira uppdrag Falja upp och hantera resultat

Dokumentaversikt

Utredningsplan

Planerade kontakter

Handlingar att begara |
) Lagg till | | | Redigera markerad | | Ta bort markerad

Lamna samtycke

Om utredningen
IBIC

Handlaggare | Relation | Frén

Helena Milsson (SysAdminPulsen) Handlaggare 2018-08-17

Utredningen bénar: 2013-09-17

1. Nar du slutfort initieringen/aktualiseringen klickar du pa
huvudprocessteget Utreda och darefter underprocessteget
Utredningsplan

2. Under forsta rubriken Utredningsplan kan du vid behov ldgga till

medhandliaggare samt byta handlaggare genom att klicka pa
Lagg till

Lathund IBIC LSS myndighet Redigerad senast 2020-10-07
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Utforma och genomfira uppdrag

Journalanteckning

I O [ =

Dokumentiversikt

EE

Om utredningen

Utredningsplan

IBIC
Planerade kontakter
Handlingar att begara ) Lagg ill | | | Redigera markerad | | 2 Ta bort markerad |
Lamna samtycke [ EEE Fran T
Helena Milsson (SysAdminPulsen) Handl3ggare 2018-10-09
Handldggare: [ Helene Sjtholm (Handléggare IBIC) = ]
Relation: | Handldggare M |
Startdatum: "Handléggare "

Medhandléggare |
oK ] K Avbryt ]

Utredningen bérjar:  2018-10-09

Utredningen slutar:

3. Ange person och darefter relation
4. Ange startdatum och klicka pa Ok

Ty

e O @2 i

Dokumentaversikt
Planerade kontakter

Utredningsplan X . .
Under utredningens gang kemmer kontakt att tas med filjande personer:

Planerade kontakter

randingar sttbere| | (Rl ] O |

Lamna samtycke = | _ - e |_3 rdad |s‘gmmd

2018-10-01
Kontaktsstt - ]
Namn
Kontaktuppagifter
Telefonnummer | | Adress | \
s | |pns|nunmr | ‘
Annat talefonne | on [ ‘
Land | \
Ovrigt | |
Datum
Kontakt skall tas 2018-10-01 B
Kommentar
o ][ pen ]

5. Under Planerade kontakter och Handlingar att begara kan du
dokumentera vilka kontakter du kommer ta/handlingar du
kommer begdra in for att kunna genomféra utredningen

6. Borja med att klicka pa Lagg till

Lathund IBIC LSS myndighet Redigerad senast 2020-10-07
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7. Fyll i kontaktsatt/typ av handling
8. Fyll i namn/avsandare

Fyll i datum (detta datum skapar upp en bevakning)
10. Klicka pa OK

Journalanteckning

F & D28

Dokumentaversikt

&E

Lamna samtycke
Utredningsplan

Féir att din ansékan ska kunna utredas skyndsamt och pi basta satt ber vi dig att genom ett meddelande |dmna
Planerade kontakter ett samtycke/godkannande eller icke godkénnande med en kommentar, att din handl&ggare far ta kontakt med
Handlingar att begara de personer som framkommer i planen ovan och att begéra in handlingar/intyg.

Lémna samtycke Sakande samtycker till att planerade kontakter tas och att begarda handlingar i utredningsplanen hamtas in.

(JJa () Nej

Kommentar

11. Under Limna samtycke kan du dokumentera att den enskilde
samtycker till att kontakter far tas/handlingar far begaras in

Besluta

Utforma och genomfira uppdrag Filja upp och hantera resultat Joumnalanteckning

e 0 o2&

Dokumentaversikt

[£ %]
s

Planerade kontakter
Utredningsplan

Under utredningens gdng kommer kontakt att tas med faljande personer:
Planerade kontakter
Handlingar aft begara | (@150 tll || Redigera markerad (&) Ta bort markerad |
Léamna samtycke & | - ‘ ™ | ntar |A srdad |Signerad
Dr Doc Via talefon 2018-10-03 For komplettering

12. Nar kontakten ar tagen/handlingen inkommit bockar du i
atgiardad/inkommit

Handelsedatum | 2017-06-07 08:40 B

Anteckning

13. Du far nu méjlighet att ange hindelsedatum och om det ar
nagot du 6nskar anteckna
14. Klicka pa Ok

Lathund IBIC LSS myndighet Redigerad senast 2020-10-07
Larsson, Josefin
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Joumalanteckning

Eeresass

15. Klicka pa menyknappen Spara & Bevakningen blir nu atgardad.
En automatisk journalanteckning skapas upp kring vilka
kontakter som tagits/vilka handlingar som inkommit

2.2.2 Inhamta uppgifter

aktulisering  J) Utreda  J) Besivta  J) Utforma och genomfora uppdrag  J) Folja upp och hantera resultat J) Joumalanteckning
)
& 0 @2 D & 5

Dokumentoversikt

Fortydligande frigestillning|
ortydigande fifgestalining, - ﬂadsagamwice med 10 timmar per vecka. ¥
LIVSOMRADEN

Lérande och att tillampa kunskap
Allmanna uppgifter och krav

Kommunikation

Forflyttning

Personlig vard
Hemliv
Mellanmanskliga interaktioner och relationer

Utbild arbete, och liv

socialt och liv

Kansla av trygghet

Personligt stad frin person som vardar eller stadjer en narstdende
RELATERADE FAKTORER

Psykiska funktioner

Sinnesfunktioner och smarta

Rast- och talfunktioner

Hyart, kérl-, - och

Matsmaltning, mnesomsittning och endokrina funktioner
Funktioner i kéins- och urinorganen samt reproduktiva funktioner
Rérelsesystemets funktioner

Funktioner i huden och dérmed relaterade funktioner

Strukturer som sammanhanger med rorelse

1. Klicka pa underprocessteget Inhimta uppgifter

2. Under Fortydligande fragestallning har eventuell information som
dokumenterats i Initieringen f6ljt med. | annat fall anger du har vad
begdran avser

Lathund IBIC LSS myndighet Redigerad senast 2020-10-07
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Utforma och genomfira uppdrag Falja upp och hantera resultat Journalanteckning

Dokumentoversikt

Samhallsgemenskap, socialt och medborgligt liv
Fortydligande fragestallning -

LIvSOMRADEN

Foi i llning - & social och igt liv

Larande och att tillimpa kunskap Akduelit beho | Inget val

allmanna uppgifter och krav o logemanckopy socilt ach modborgariat e {)

Kommunikation

Forflyttning Den enskildes beskrivning av behov

Personlig vérd

X Ingen |Ltt [ matthg [ Ster Total | Ejspecificerat | j limpbart | Felakigt val
Hemliv T
Mellanmanskliga interaktioner och relationer e
Utbildning, arbete, sysselsattning och ekonomiskt liv Resgion och andlighet @
[ al socialt och liv Poitsit Iy och medborgarskan 8
Kansla av trygghet
Personligt stod frén person som vardar eller stodjer en narstiende Den enskildes mal - avsett funktionstillstdnd
RELATERADE FAKTORER Ingen ‘ Lt ‘ Mitthg | Stor ‘ Total ‘ Ej specificerat ‘ & tillampbart ‘ Felaktigt val
Psykiska funktioner Samhallsgemenskap )
Sinnesfunktioner och smarta Rekreation och fritid )
Rost- och talfunktioner Raligion och andighst ()
Hjart, karl-, i och Politiskt liv och medborgarskap ()

Matsmaltning, émnesomséttning ach endokrina funktioner
Funktioner i kons- och urinorganen samt reproduktiva funktioner Uppoifter frén enskild om aktuellt funktionstilsténd
Behver hjalp | samband med fritidsaktiviteter. «
Rérelsesystemets funktioner

Funktioner i huden och darmed relaterade funktioner
Strukturer som sammanhénger med rorelse

Hud och dérmed sammanhangande strukturer

Produkter och teknologi
Uppgifter frin anhoriga
Naturmiljé och manskdigt skapade miljsforandringar L g

Personligt stdd och personliga relationer

Attityder

3. Under aktuella Livsomraden har den fortydligande fragestéllningen
foljt med fran Initieringen ifall det angavs dar

4. Fyll i dvriga relevanta uppgifter i fritext under aktuella Livsomraden
och Relaterade faktorer, fordelat pa Uppgifter fran enskild,
Uppgifter fran anhériga samt Uppgifter fran andra och
handlaggarens observation, som du inhamtar under utredningens
gang

5. Anvand symbolen “ i hogra hérnet pa fritextrutorna for att forstora
dem samt kunna nyttja stavningskontrollen

reds J) tesiuta JJ) fcema och penomis wppdran ) Fole ep och hentera resubat. [ Sourmaentacknios

Gokumentaversikt
Samhillsgemenskap, socialt och medborgligt liv
Fartydigande rbgestalning
uvscHRADEN Fartydligad - al ial ach
[P ——
Almaens uppger oo kra

Mstbaer |Igstrd |
D ——

Kamemuriksticn

Farfyting Den enskildas beskrivaing av behey
[—
2 P T S Py P g P ey Pevw—
Hemliv amingmaris
Ml manskign interaktioner och rlatoner Pr——TY

Utbildring, arbete, syssaisstining ach skonaenisks e — ry

Samnallzgemenskap, socat sch medborgligt v [ —

Kansla av trygghet

Fersanligt s12d frkin person som virdar efler stodjer en narsidende Dan enskibdas mbl - avsatt funktionstilsting

RELATERADE PAKTORER. ™ . -
e s | [Tl e | shamptn | sl

Paykiska funkt-onar | sematagmensiag
Sinneshunktioner ozh smarta T | aemsncn cch st 0
Rast- och talfunktioner Raision och sncighet )
Hyar, ke, blebildnings-, immunsystams- och andningstun ktanar Pt s sch macbsrgarsian 3

Matsmaltning, dmnesomsattning ach endskrina funkiicnsr
Uppgifer frin ensiold am sktuelh funkt.onstilsting

Furiktioner | kéns- och urnorganen samt reorodusdive furktionsr
Behover hjslp | samband med fritdsaltiviteter.

Rorelsesystemets funksoner
Funktioner i huden och dsrmed reloterade furktioner
Strukturer som sammanhénger med corelse

Hud och dsrmed sammanhangande serukturer
Frodukter och teknologi

Haturmilo ach mansiiat skagade milefarandringar

Sohurdsbedhrivaing
Fersanligt s16d och persanliga relationer

Atityder

For att engagers 5

-
Formulér laddade | Lislige & (2018-09-17 16:45) Helens Nilsson ‘Samhalisgemenskep, soaalt och medbargerkgt inv |~ |
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6. Klicka pa “ langst ned i hogra hornet efter att du markerat ett

livsomrade eller en relaterad faktor for att fa upp en

sOkordsbeskrivning

7. Nar du har fyllt i samtliga relevanta uppgifter for utredningen under
aktuella livsomraden och relaterade faktorer klickar du pa
menyknappen * Skapa slutredigeringsdokument uppe till vanster
under underprocesstegen

WValj formular

Harmn
Firtydligande frigestilining
LIVSOMRADEN
Larande och att tilampa kunskag
allmanna uppgifter ach krav
Kommunikation
Firfiyttning
Persanlig vird
Hemiiy
Mellanmanskliga interaktioner och relaticner
Unhildning, arbete, sysselsattning och ekonomiskt liv
Samhallsgemenskap, sodalt och medborglige liv
Kansla av trygghet
Parsonligt stid frin person som virdar eller stodjer «
RELATERADE FAKTORER
Psykiska furiktioner
Sinnesfunktioner och smarta
Rist- ach talfunktianer
Hjart, karl-, blodbildnings-, immunsystems- och andr
Matsmaktning, amnesomsattning och endokrina funk
Funktioner | kins- och urinorganen samt reprodubdiv

LALLALELLLLLLLLLCCLCCH

<

A L N A L T L N O S T L S L S

| InKudera ||
1+

FEEEEE

AE

A&

NAEEEE

,
L

EEE

L} 1 2/» M
Editerbar: Enbart skapa

Utskriftsmall:  Inhamta wppgifter IBIC

Mamn: Inhd@mta uppgifter IBIC 2018-09-17

8. Klicka pa Skapa ny

Dokument

Spara Fiarhandsgranska [Skapa och signera
handling

Status: Upprattad
Handlingeﬂ ar slutgiltig

I publicera pa den enskildes e-konto

Lathund IBIC LSS myndighet
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9. Kontrollera texten avseende eventuella stavfel. Om korrigeringar
behdver géras sa avbryt och ga tillbaka till formuliret och dndra.
Klicka darefter pa Skapa och signera handling

10. Bocka i Handlingen ar slutgiltig langst ner till vinster samt Publicera
pa den enskildes e-konto for att visas pa Medborgarsidan

11.Klicka pa Spara

12. Klicka pa Signera och stiang

2.2.3 Kopiera tidigare utredning

Om personen ar aktuell sedan tidigare kan du i underprocessteget Inhamta
uppgifter vilja att kopiera information fran ett tidigare
utredningsdokument.

Fortydligande fragestallning

1. Klicka pa menyknappen Kopiera

Basera pa foljande dokument:
Process ‘ Process id | Startdatum | Dokument | Signerade | Skapad Senast dndrad | Namn | Personld

IBIC LSS 18757 2018-08-17 Utredningsdokument  2018-09-17 16:45 2018-09-17 15:18 2018-05-17 15:18 Anna Andersson 19761128-9302

‘I« ] |

[ % awnt |[ = nasta |

2. Markera vilket utredningsdokument du 6nskar kopiera information
ifran och klicka pa Nasta

Lathund IBIC LSS myndighet Redigerad senast 2020-10-07
Larsson, Josefin



PUILSEN

Infoga data frén annat dokument

Valj formulér att infoga till: @
[+ | Formulr

Fortydligande frigestalining
LIVSOMRADEN
Larande och att tillimpa kunskap
Allmanna uppgifter och krav
Kommunikation
Firflyttning
Personlig vard
Hemin

Mellanmanskliga interaktioner och relationer

Uthildning, arbete, sysselsitining och ekonomiskt liv

Samha socialt ech gt liv

Kansla av trygghet

Lathund
Sid 16 (49)

3. Bocka i aktuella rubriker du 6nskar kopiera information ifran och

klicka pa Spara

Ersatt formulardata i aktuellt dokument?

4. Klicka pa Ok

Nu kan du adndra, ta bort och ldgga till information utifran aktuella

behov

Lathund IBIC LSS myndighet

Redigerad senast 2020-10-07
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PUSEN Lathund

Sid 17 (49)

2.2.4 Personkrets

Aktualisering Utreda Besluta Journalanteckning
Utredningsplan £z Inhamta uppgifter : - Bedsma behov Prova insatser }Mﬂﬂn’ng

F = T & i}

Dokumentaversikt

Personkretstillhdrighet

N personkrets 1 = OBS! Om inte personkrets ar vald kommer processteget Bedoma behov Prova insatser att vara last.
Genomférande Processteget Bedoma behov Préva insatser ténds bara upp om du kemmit fram till att brukaren tillher
personkrets 1-3. Tillhér brukaren ingen personkrets fortsatter du direkt till processteget Besluta och

N . . avslar begaran utifran att brukaren inte tillhér ndgon personkrets.
Beskriv funktionsnedsattningen:

|| Utvecklingsstarning/Intellektuell funktionsnedsattning

|| Autismliknande tillstand
|_| Begdvningsmassig funktionsnedsattning efter hjarnskada i vuxendlder

|| Fysisk och psykisk funktionsnedsattning

Fo den fysiska/ psykiska funkti attni stora och betydande svérigheter i den dagliga livsforingen:
18 O Nej

Ovrigt om svérigheter

Medfér den fysiska/ i funicti dsattni behov av stod och/eller service:
(Ja (U Nej

Ovrigt om omfattning

Bedom varaktigheten av den fysiska/psykiska funkdti

() Kortare &n 2 &r () 2-5 &r () Livsldng

1. Klicka pa underprocessteget Personkrets

2. Ange personkretstillhérighet och klicka i Beskriv
funktionsnedsattningen. Ifall utredningen avser personkrets 3
fortsatt fylla i relevanta uppgifter for din bedémning

OBS! Om din personkretsutredning leder till att du kommer avsla
personkretstillhorighet vdljer du "ingen personkrets” under
Personkretstillhorighet och efter att du slutredigerat processteget
gar du vidare till processteget Besluta och fattar ett avslagsbeslut
dar du avslar personkretstillhérigheten.

Processtegen Bedoma behov Prova insatser tands enbart upp om
din personkretsutredning leder till att brukaren tillhor personkrets
1-3.

3. Vid behov, ange hur personkretsutredningen kommunicerats under
rubriken Kommunicering

4. Klicka pa menyknappen Skapa slutredigeringsdokument _

Lathund IBIC LSS myndighet Redigerad senast 2020-10-07
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Ej signerade dokument

[ .t} Oippna markerad () Ta bort markerad

Namn | Skapad

| Format | Slutging

||¢ il » m
Uél] formular

Mamn

Genomifdrande

Kommunicering

1 «|f2ll» m

Editerbar: Enbart skapa

Utskriftsmall:  Personkrets IBIC

Mamn: Personkrets IBIC 2018-09-17

5. Klicka pa Skapa ny

Dokument

Upprattad

Spara Férhandsgranska |Skapa och signera
handling

6. Klicka pa Skapa och signera handling

Handlingen ar slutgiltig

|| publicera pa den enskildes e-konto

Lathund
Sid 18 (49)
| Visa pé brukarens sida
| Inkiudera |
L Forhandsgranska ]
oo ]
spara ]

7. Bocka i Handlingen ar slutgiltig langst ner till vanster samt Publicera
pa den enskildes e-konto for att visas pa Medborgarsidan

8. Klicka pa Spara

9. Klicka pa Signera och sting

Lathund IBIC LSS myndighet

Redigerad senast 2020-10-07
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PUSEN Lathund

Sid 19 (49)

2.2.5 Bedbéma behov Prova insatser

Aktualisering Utreda Besiuta Utforma och genomfora uppdrag Folja upp och hantera resultat Journalanteckning

) Bedoma behov Prova insatser

FRODODRYASYEH

Dokumentéversikt

socialt och medborgerligt liv

Larande och att tillampa kunskap
Allmanna uppgifter och krav Skattning utford n
[Kommunikation
Forfiyttning Bedémt funktionstillstdnd
Personlig vird Ingen |Lst |mattig |[Str | Towl | Ejspedfcent |Ejlampoart | Antecning | Feaktigt val
Hemliv ‘Samhallsgemenskap O
Mellanmanskliga interaktioner och relationer Rekreation ach frtid @
Utbildning, arbete, sysselsattning och ekonomiskt liv ‘Religion och andiighat ()
|Samhallsgemenskap, socialt och medbergerligt liv Politisit |iv och medborgarskap ()
Kénsla av trygghet .
Personligt stod frén person som vardar eller stodjer en narstende Qvrigt om bedomt funitionstilsténd -
som gérs.. £
Sammanfattande bedomning
Foreslagna insatser
Insatser
Overgripande mal
Forslag till beslut
Avsett funktionstillstdnd - mal
ingen [Lst |mithg |stor |Tosl |Especheert | £ slimpbart | Anteckning | Felskigt el
Semhllgemensiap )
Relaeation och fd ()
‘Religion och andiighet &
Politiskt liv och medborgarskap @
Ovrigt om avsett funktionstillstind
Mlet ar att... |
Skillnader mellan den enskildes och handlaggarens bedsmning .
«

1. Klicka pa underprocessteget Bedéma behov Prova insatser
2. Fyll i datum for nar skattningen utférdes, fyll i uppgifter i fritext
samt gor en bedémning for aktuella livsomraden

Behovet tillgadoses
Fhanvat st | stocjarde/ivande | kampemerande. |« eofeat | e aktuelt | antecining | et v
Semhalsgemensian
| Wekreaton och it &
Religon och andighet
Pkt by och medborgarkap )

3. Scrolla ner vid respektive valt livsomrade och fyll i hur behovet
tillgodoses

Utforma och genomfira uppdrag Falja upp och hantera resultat Joumalanteckning

Bedéma behov Prova insatser

R D eSS dvEs

Dokumentoversikt

s fattande bedémning
Larande och ait tilampa kunskap Anna Andersson har behov av stod | samband med fritidsaktiviteter. Behovet tilgodoses inte p3 att satt varfor ratt till skt w |
Allmanna uppgifier och krav insats foreligger enligt § 7 LSS.
Kommunikation
Forflyttning

Personlig vérd
Hemliv

Mellanmanskliga interaktioner och relationer

Uthilds arbete, & och liv

socialt och

gerligt liv

Kansla av trygghet

Personligt stéd frén person som virdar eller stidjer en narstiende

| sammanfattande bedamning

Fareslagna insatser
Insatser

Overgripande mal

Forslag till beslut

4. Dokumentera den sammanfattande bedémningen

Lathund IBIC LSS myndighet Redigerad senast 2020-10-07
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Lathund
Sid 20 (49)

Alualisering Utreda Besluta Utforma och genomfora uppdrag Falja upp och hantera resutat I Joumalanteckning
Bedéma behov Priva insatser
o = & S 3

Dokumentoversikt

Larande och att tillampa kunskap

Allmanna uppgifter och krav
Kommunikation

Forflyttning

personlig vard

Hemliv

Mellanmanskliga interaktioner och relationer

Utbildning, arbete, a och iskt liv

sacialt och ligt liv
Kansla av trygghet
Personligt stéd frin persen som vérdar eller stodjer en narstiende

Sammanfattande bedsmning

| Foresiagna insatser |

Insatser

Gvergripande mal

Forslag till beslut

icering av foresl.

Datum fer kommunicering:

5. Ifall féreslagna insatser kommuniceras, ange har datum for
kommunicering samt pa vilket satt de kommuniceras
6. Klicka darefter pa rubriken Insatser

Insatser

Insatser

[ @Légg till | . Redigera markerad @ Ta bort markerad  Walj kolumner

| Insatskategori - Insats | Omfattning och frekvens 1 Omfattning/manad

7. Klicka pa Lagg till

Lathund IBIC LSS myndighet

Redigerad senast 2020-10-07
Larsson, Josefin



PUSEN Lathund

Sid 21 (49)

Kategori Insats
[Ledsagarservice ~ | | Ledsagarservice

omfattning och frekvens
Omfattning ‘10 | timmar ze)
varav .D J timmar dubbelbemanning
Frekvens 1 tilifallen
per .1 ‘ veckor A

Orsak till avvikelse mot schablontid

Anteckning om insatsens utforande

Behov
Inkludera || I Hur I Hur i Ovrigt I |
Rekreation och fritid stodjande/trana |

Ok Sopany

8. Vailj Kategori och Insats

9. Redigera omfattning och frekvens vid behov

10. Bocka i Inkludera och samtliga livsomraden kopplas till insatsen,
alt. bocka i de livsomraden som ar aktuella for insatsen

11.Klicka pa Ok om du ar helt klar, alt. Ok + Skapa ny om du ska
lagga till fler insatser

Lathund IBIC LSS myndighet Redigerad senast 2020-10-07
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PUSEN Lathund

Sid 22 (49)

Aktualisering Utreda Besluta Journalanteckning

Bedima behov Priva insatser

w0 D2 S

Dokumentéversikt

bE

Overgripande mal
Lérande och att tilldmpa kunskap

Allmanna uppgifter och krav Mal

Kommunikation @Lsggnn| | Redigera markerad (&) Ta bort markerad  Vilj kolumner ‘

Farflyttning | |8 | Uppfdliing | Miformulering ‘

Personlig vard

Hemliv

Mellanmanskliga interaktioner och relationer
Utbildning, arbete, sysselsattning och ekonomiskt liv
Samhéllsgemenskap, socialt och medborgerligt liv
Kansla av trygghet

Personligt stéd frén person som vardar eller stadjer en narstdende
Sammanfattande bedémning

Féreslagna insatser

Insatser

Gvergripande mal

Farslag till beslut

12. Klicka pa rubriken Overgripande mal och darefter Ligg till

M3l
| Framja full delaktighet i samhallslivet = |

Malbeskrivning (Frimja full delaktighet i samhillslivet)
Framja full delaktighet i samhallslivet

Malformulering
Att minska risk for isolering

Uppféliningsintervall
(*) Aterkommande () Tidsbestémt

Ersvis -

+ Ok + Skapa ny % Avbryt

13. Ange ett dvergripande mal i rullisten

14. Formulera en individuell malformulering

15. Ange uppfoéljningsintervall

16. Nar du ar klar klickar du pa Ok alt. Ok + Skapa ny om du ska
koppla flera 6vergripande mal till processen

Lathund IBIC LSS myndighet Redigerad senast 2020-10-07
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17.Rubriken Forslag till beslut anvands vid behov, exempelvis ifall det
ar en annan instans som ar beslutsfattare sasom Niamnd/Utskott.
18. Klicka p& menyknappen Skapa slutredigeringsdokument '

M 41k M

valj formular
Namn | Inkludera |+
Larande och att tillimpa kunskap

Allmanna uppgifter och krav

Kommunikation

Firflyttning

Personlig vard

Hemliv

Mellanmanskliga interaktioner och relationer
Uthildning, arbete, sysselsattning och ekonomiskt liv
Samhallsgemenskap, socialt och medborgeriigt liv
Kansla av trygghet

Personligt stdd fr3n person som virdar eller stodjer en
Ssammanfattande bedamning

Féreslagna insatser

Insatser

Overgripande mél

Férslag till beslut

v
v
v
v
v
v
v
v
v
v
v
v
v
v
v
v

M

Editerbar: Enbart skapa
Utskriftsmall: LOversiI-ct Bedoma behov

Namn: Oversikt Bedoma behov 2018-09-17

19. Férhandsgranska vid behov. Klicka darefter pa Skapa ny

Dokument
Upprattad
Handlingen ar slutgiltig

I publicera pa den enskildes e-konto

E)

Spara Férhandsgranska |Skapa och signera
handling

[ [ Spara [ |

20. Klicka pa Skapa och signera handling

21.Bocka i Handlingen ar slutgiltig langst ner till vanster samt
Publicera pa den enskildes e-konto for att visas pa Medborgarsidan

22.Klicka pa Spara

23. Klicka pa Signera och stiang

Lathund IBIC LSS myndighet Redigerad senast 2020-10-07
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2.3

Besluta

Lathund
Sid 24 (49)

#20¢aRrsh
Dokumentéversikt

- Besluta

Kommunicering Motivering

Ange vilka skl som ligger till grund for beslutet.

Typ av beslut | Slutligt beslut |
Beslut | Bifall enl. 3 § 10 p Daglig verksamhet v ) I
| o Rensa |
Insatser tillhérande beslutet
Valj | Insacskategorier - Insatser | Omfattning och frekvens | Period |
Dagig verksambt - Daglig verksamhet 5 tifallen / vecka 2018-10.09 - 2015-10-09
e e o]
Beslutstext
{{kund.tilitalsnamn}} {{kund.efternamn}}, {{kund.personnummer}} omfattas av -

(LSS). Ratt till insatser féreligger darfor enligt 7 § samma lag.

Social-och sldrendmnden bifaller {{kund.tilitalsnamn}} {{kund.efternamn}},

okas eller dras in helt.

personkretsen enligt 1 § punkt 1-2 lagen om stéd och service till vissa funktionshindrade

{{kund.personnummer}} begaran om daglig verksamhet enligt 9 § 10 punkten LSS .

Detta beslut kan komma att omprévas om det sker vasentliga forandringar i de forhillanden —
som legat till grund fér beslutet. Detta kan ha till f8ljd att den beslutande insatsen minskas,

*) Beslutsfattare g;;-lelena Nilsson (SysAdminPulsen)

Annan beslutsfattare

-

Reg r 0
Beslutsdatum 2018-10-09 @/
Giltighetsperiod 2018-10-09 = - ‘2015-10-09 & | | Tilisvidare

Klicka pa huvudprocessteget Besluta och du hamnar i
underprocessteget Besluta

Rutan fér motivering hamtar information fran den sammanfattande
bedémningen i féregaende processteg genom att klicka pa

symbolen for Ladda om &4 . Texten gar att redigera vid behov

Vilj aktuellt beslut i rullisten

Kontrollera att ratt insatser tillhorande beslutet ar i bockat. Har kan

du vidlja att infoga markerade insatser i beslutstexten

Beslutstext behdver inte redigeras, personuppgifter hamtas

automatiskt

Lathund IBIC LSS myndighet
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Lathund
Sid 25 (49)

6. Ange beslutsdatum och giltighetsperiod

Aktualisering Utreda

Besluta Joumnalanteckning
I e = o
Dokumentaversikt
Kommunicering av beslut
Beslut

Datum fér kemmunicering:

7. Klicka pa rubriken Kommunicering och fyll i aktuella uppgifter
8. Klicka pd menyknappen Skapa slutredigeringsdokument '

Ej signerade dokument

| @ﬁ:wamalkﬁmﬂl @Ta bort markerad

Namn

| Slutgiltig | Visa pd brukarens sida

||1 <1 m

Valj formular

Namn

| Inkludera Iil
Beshit ]
Kommunicering |+

M o< @]y m

Editerbar: Enbart skapa

Utskriftsmall: | Beslut IBIC

* Forhandsgranska
|Bes|ut IBIC 2018-10-09 | Skapa ny l

Mamn:

9. Klicka pa Skapa ny

Lathund IBIC LSS myndighet
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Sid 26 (49)
Dokument
: - Upprittad
ﬁ @ F Handlingen ar slutgiltig
Spara Farhandsgranska |Skapa och signera [ lpublicera ¥ G GRS ek —
handling [[ Spara [ |

10. Klicka pa Skapa och signera handling

11.Bocka i Handlingen dr slutgiltig langst ner till vanster samt Publicera
pa den enskildes e-konto for att visas pa Medborgarsidan

12.Klicka pa Spara

13. Klicka pa Signera och sting

" | Bifall enl. 9 § 10 p Daglig verksamhet (2018-10-09 16:58) .~* | Lsgq til

14.0m du ska fatta fler beslut till en och samma process klickar du pa
Lagg till i hégra hornet
15. Upprepa darefter steg 2-13 ovan

2.4 Utforma och genomfdra uppdrag
2.4.1 Utforarval

Utforma och genomfora uppdrag ) Folja upp och hantera resultat Journalanteckning

#Doad o}
Dokumentdversikt
Utforarval
Utférarval
l ol [ Kryssaialla [0 Kryssa ur alla Byt utforare | | Avbestill § | Skapa dokument l
| | |Insats Jstalus JFr.!n | Resurs | Extrainformation |
Daglig - Daglig i utfar valet
W42l » m I
1. Klicka pa huvudprocessteget Utforma och genomféra uppdrag
2. Klicka pa underprocessteget Utforarval
3. Bocka i insatsen
4. Klicka pa Valj utférare

Lathund IBIC LSS myndighet Redigerad senast 2020-10-07
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iligingliga utforare
| vali markerad

Utforare K | Resurs | Kontrakt frin | Kontrake til | Beskrivning Nuvarande belaggning | Kapacitetstak | Blaggning efter val
Demo utforare Allt-i-allo AB 2016-01-01 9999-12-31

Demo utforare Kommunens dagliga verksamhe 2016-01-01 9999-12-31

Demo utforare Misa 2016-01-01 9999-12-31

Wi om

5. Markera vald utférare under Tillgdngliga utforare
6. Klicka pa Vilj markerad

'Valda utférare

(@ Ta bort markerad
Prioritet Utforare } Resurs
1 Demo utforare Alit-i-allo AB

Wiy om

7. Utforaren presenteras da under Valda utférare. Klicka pa Ok

8. Om du ska skicka flera insatser till andra utférare bockar du ur
insatsen/insatserna du precis valt utforare for och bockar darefter i
ndsta insats/insatser som ska skickas till en annan utférare.

Upprepa darefter steg 4-7

Journalanteckning

Folja upp och hantera resultat

Aktualisering utforma och genomfora uppdrag

Utfararval

EDea®d v m

Dokumentaversikt

Utforarval
Utférarval
I sstonk | | I kiyssai a\la‘ W xryssauralla vl uforare | Byt utfrare | |Avbestall | |Skapa dokument ]
| |Insats I Status | Fran | Resurs Extrainformation
] Daglig - Daglig Andrad Ny Utforare  Demo utfarare - Allt-i-allo AB

14 [1» m ‘

9. Klicka pa Kryssa i alla
10. Klicka pa Spara

Aktualisering Utforma och genomfora uppdrag Folja upp och hantera resultat Journalanteckning

Utforarval

[~ IR =} o}

Dokumentoversikt

Utforarval

Utforarval
(o] [ ote] Wumsauwata vt woare [ i ] [ ]
L | | msas |status | Frén | Resurs Extrainformation
Daglig verksamhet - Daglig verksamhet Andrad  2018-10-09 Ny Utférare Demo utférare - Allt-i-allo AB

W o4[2r m ‘

11.Bocka i insatsen alt. klicka pa Kryssa i alla och klicka pa Skapa
dokument

Lathund IBIC LSS myndighet Redigerad senast 2020-10-07
Larsson, Josefin



PUSEN Lathund

Sid 28 (49)

2.4.2 Uppdrag till utforare

1. Klicka pa underprocessteget Uppdrag till utforare

OBS! Vid behov av att anpassa medfoljande information till olika
utforare, se punkt 14.

Unforma och genomioea uppdrag

o
=0 & o} | Bestalining - Allt-i-allo AB (2018-10-09 11:17) - @ Ta bort markerad
Dokumentéversikt 3
Utbildni arbete, sy Isattning och ek iskt liv

uppdrag till utforare 3

Insatser Bedémt funktionstillstind
Gvergripande mél Ingen |Lat Wit S |Totd | Ejspechicerat | ) thampbart |
Kontakter ‘Unbining, annan specficerad ach ospacificerad ) ) 8 @ [Ta [®) ) (
LIVSOMRADEN At skaffa, behdlla ach shita ett arbete ()

Larande och att tillampa kunskap 3, e it L)

Allmanna uppgifter och krav Eomtig sl ikins )

Kommunikation fowpion vononiss ek §

Forflytting Soncnisk g O

Personlig vird Gurigr om bedomt funktionslistind

Hemiiy Behov av en meningstull sysselsattning. «

Mellanmanskliga interaktioner och relationer

Utbildning, arbete, sysselsittning och ekonomiskt liv

sodalt och liv " ‘
Kansla av trygghet
Personligt stod friin person som viirdar eller sttdjer en nérstiende Avsett funktionstillstAnd
RE;::EI:D:::“T:):ER - - Ingen | Latt | Mittlg. | S | Total | Eispedficerat | £ tlampbart |
Utbildning, annan specificerad ach ospecificerad L @) ) ) (@ L e

Sinnesfunktioner och smarta A shaff, behlia och shaa et wbecs €
Rast- och talfunktioner ‘ o — r o Q o C o o Is
Hjart, karl- X - och o c o
Matsmaltning, mnesomsattning och endokrina funktionar -

2.

Information under livsomradena hiamtar sin information fran

Utreda/Bedéma behov. Texten ar redigeringsbar om det ar nagot
som behover kompletteras till utféraren

Utforma och genomitea uppdiag @
Uppdrag til utforare

# =0 ) B o} ( Bestalining - Alft-i-allo AB (2018-10-08 11:17)

-] @ Ta bort markerad
Dokumentoversikt

Kroppsfunktioner - psykiska funktioner
socialt ach liv B
Uppaifter frdn enskild

Kansla av trygghet
«

Personligt stod frén person som vérdar eller stédjer en narstiende

RELATERADE FAKTORER
Psykiska funktioner

Sinnesfunktioner och smarta |

Rost- ach talfunktioner

Uppgifter frn anhbriga
Hjart, karl- . och 2R -
Matsmaltning, smnesomsattning ach endokrina funktioner

Funktioner i kéns- och urinorganen samt reproduktiva funktioner
Rorelsesystamets funktioner : |
Funktioner | huden och dammed relaterade funktioner
Strukturer som sammanhanger med rérelse Uppgifter fr8n andra ach handlaggarens abservation
Hud och dérmed sammanhangande strukturer Har enligt Iakarintyg en lindrig utveckiingsstoming
Produkter och teknalogi
Naturmilié och manskligt skapade miljéforandringar
Personligt stod ach personliga relationer |

Attityder

Samhalistjanster och regelverk

Halsotillstind
Gvrig information

3. Information under Relaterade faktorer hamtar sin information fran

Utreda/Inhdamta uppgifter. Texten ar redigeringsbar om det ar
nagot som behover kompletteras till utféraren
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Sid 29 (49)

Rl D v [Bestalning - Alt-i-ala A8 (2018-10-09 11:47) v @ Ta bort markerad

Dokumentaversikt
Ovrig information

1skap, sodlalt och medborgerligt liv
Kansla av trygghet
Persanligt stad frén person som vrdar eller stodjer en narstende
RELATERADE FAKTORER
Psykiska funkrioner

sinnesfunktioner och smarta
Rést- ach talfunktioner

Hyart, karl- . - ach
Matsmaltning, smnesomsattning och endokrina funktioner
Funktianer | kons- och urinorganen samt reproduktiva funktioner
Rbrelsesystemets funktioner
Funktioner i huden och darmed relaterade funktioner
Strukturer som sammanhanger med rorelse
Hud och darmed sammanhangande strukturer
Produkter och teknologi
Naturmiljé och mansidigt skapade miljoforandringar
Personlige stod och personliga relationer
Ammityder
Samhallstjanster och regelverk
Personfaktorer
Halsotillst3nd
rig Information .

4. Lingst ned finns Ovrig information dar du kan ange ytterligare
information som utféraren behéver fa kinnedom om
5. Klicka darefter pa menyknappen Skapa slutredigeringsdokument
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Lathund
PUILSEN iy o

Ej signerade dokument
‘ =} Bppna markerad (&) Ta bort markerad
Namn | Skapad Format | Slutgiltig | Visa pd brukarens sida
‘ M o<l m
Walj formulér
Namn Laddad test | Sparad text | Inkludera [
Uppdrag &l utforare « "4 |1
Insatsar L 4 |1
Gvergripande mél v v [
Kontakter v 1
LIVSOMRADEN v 4 |1
Larande och att tillimpa kunskap L 4 |1
Allmanna uppgifter och krav v 4 |1
Kommuniksation L 4 |1
Fiirflyttning ¥4 [+
Personlig vird L4 1]
Hermliv v 4 |1
Mellznmanskliga interaktioner och relationer L 4 v 4 |1
Utbildning, arbete, sysselsitining och ekonomiskt liv v 4 v 4 |1
Samhallsgemenskap, socialt och medborgerligt liv L 4 v 4 |1
Kansla av brygghst v 4 |1
Personligt stid frin person som virdar eller stadjer L 4 |1
RELATERADE FAKTORER v 4 w1
Psykiska funktioner [ 4 (¥ 4 ¥
Sinnesfunktioner och smarta [ 4 ]
Riist- och talfunktioner " [
‘ o3 2] m ‘
Editerbar: Enbart skapa
Utskriftsmall:  Uppdrag till utférare IBIC [ Forhandsgranska l
MNamn: |Uppdmg till utférare IBIC 2018-10-12 |[ l

6. Klicka pa Skapa ny

Dokument
Upprattad
Handlingeﬂ ar slutgiltig

[l publicera pa den enskildes e-konto

=

Spara Fiarhandsgranska [Skapa och signera
handling

7. Klicka pa Skapa och signera handling

8. Bocka i Handlingen ar slutgiltig langst ner till vanster samt Publicera
pa den enskildes e-konto for att visas pa Medborgarsidan

9. Klicka pa Signera och stiang
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PUSEN Lathund

Sid 31 (49)

Utforma och genomidra uppdrag

@ 0O o] -] [ Bestalining - Uppdrag till utforare I8IC - allo AB (2018-10-09 11:17) © Ta bort markerad
Dokumentoversikt

Uppdrag till utférare
Uppdrag tll uiforare .
Insatser

Alit-i-allo AB

Overgripande ml
Kontakter [ [Sedauuome]. |
LIVSOMRADEN

10. Klicka pa rubriken Uppdrag till utférare
11.Klicka pa knappen Skicka till utférare

Utforma och genomftra uppdrag

| Bestalining - Uppdrag till utforare 18IC - allo AB (2018-10-09 11:17)

Uppdrag till utforare
Uppdrag till utférare -
Insatser - Skickad 2018-10-12
Overgripande m3l -
Kontakter

¢ Stortas, | [_Mera besang| |

LIVSOMRADEN Bestallningen ar annu inte behandlad hos u

12. Nar bestallningen ar skickad har du méjlighet att klicka pa &4
knappen Ladda om. DA tinds knappen Aterta bestdllning upp.
Denna gor det mojligt att aterta bestallningen (fungerar fram till

dess att utforaren éppnar bestdllningen) om du exempelvis skulle
ha skickat till fel utforare

Utforma och genomfora uppdrog [ Félla upp och hantera resutat

¥ @ & ] [ [ Bestatining - uppirag ti wtiorare mic - alla 48 (z018-10-08 11:17)
Dokumentaversikt

Uppdrag till utférare
Uppdrag till utforare -

13. Om du ska skicka fler uppdrag klickar du pa rullisten i hégra hornet
och markerar nasta uppdrag. Upprepa darefter punkt 2-12.

Aktualisering

Utforma och genomfora uppdrag Folja upp och hantera resuftat Journalanteckning

Utforarval

0D B s}

Dokumentoversikt

Utforarval

Utférarval
I bistorik | @ Kryssaialla @@ Kryssauralla |Vali uiforare | | Byi uiforare | | Avbestal | | Skapa dokument ]
|| fmsats [status | Fedn | Resurs Extrainformation |
= Daglig verksamhet - Daglig verksamhet | Skickad 2018-10-09 Demo utférare - Allt-i-allo AB
<@ m

J

14. OBS!! Nar flera uppdrag ska skickas fran samma process till o/ika
utférare har du i detta steg, Uppdrag till utférare, mojlighet att
redigera informationen sa att varje utférare far den information de
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PUSEN Lathund

Sid 32 (49)

ar i behov av utifran beviljad insats. Exempel: Du har beviljat
insatserna Daglig verksamhet och Kontaktperson i processmallen
finns saledes bade skattning och information i fritext under
livsomraden specifika fér respektive insats. Exempelvis kan det
finnas information under Utbildning, arbete, sysselsattning och
ekonomiskt liv som inte utforare av insatsen Kontaktperson ska
uppratta genomférandeplan pa

Nar du i rullisten valjer Bestillning avseende Kontaktperson far du
upp processmallen som ligger till grund for uppdraget till den
organisation som ska utféra insatsen. Du kan har pa livsomradet
Utbildning, arbete, sysselsadttning och ekonomiskt liv dndra
skattningen, pa de underkapitel som &r skattade, till Felaktigt val
samt radera informationen i fritextrutorna. Pa sa satt kommer
denna information inte med i uppdragsdokumentet eller till
processmallen for upprattande av genomférandeplan.

| [ Bestslining - Uppdrag il utférare IBIG - Larmpatrullen (2020-01-23 09:41) ||
|

hl

Personlig vard

Bedémt funktionstillstind

Ingen |Lstt  |M8Hig |[Stor | Tolal [Ejspecibcerst |Ejbllsmpbart | Anteckning | Felaktict val
At tvitta sg O
Keoppsidrd £
At shita toalettbehow ()
At K 5ig )
At st @
att dicka @)
Al shita sin egen halsa ()
At 52 Bllsin egen sskerhet ()

Gvrigt om bedamt funktionstilistind

Avsett funktionstillstind

Ingen |Lstt Mt |[stor | Toll [Ejspechcerst |Ejtllsmpbart | Anteckning e
At bsita sig @)
Kroppsvird £
At ita toalettbehov ()
At W sig @
ate 2 @
At dricka )
At kit 5n egen balsa ()
At =2 bl sin egen sskerhet O

Ovrigt om avsett funktionstillstdnd

Tank pa att redigering behover goras pa samtliga tre filt; Bedémt
funktionstillstand, Avsett funktionstillstand och Behovet kan
tillgodoses. Information som star i fritextfialten behover raderas.

Nar du ar klar slutredigerar och skickar du uppdraget som vanligt.
Nar du i rullisten sedan viljer uppdrag till daglig verksamhet sa
finns informationen kvar under Utbildning, arbete, sysselsdttning
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PUSEN Lathund

Sid 33 (49)

och ekonomiskt liv och du kan har anpassa genom att pa samma
satt redigera livsomradet Mellanminskliga interaktioner och
relationer.

15. For att kontrollera att samtliga bestéllningar ar skickade kan du ga
du tillbaka till processteget Utforarval
16. Kontrollera att det star Skickad i kolumnen Status

2.5 Folja upp och hantera resultat
2.5.1 Inhamta uppgifter Bedoma behov

i) names ks adis Sahov (2938-160-05 11147 BT T

Utbildni arbete, ittning och i liv

Datim uppdoljring u

Avsett funktionstilstind - vid utredningstiliatict
mgen [usm [ (s [T |omecbere o ek | Aedneg | kg vl
g, s spmibcaradoch sspachicnad O
P —
[rr pr——————p——]

Uppgiter frbn anhiriga

uppgifter frin andra och handisggarens shazration

1. Klicka pa huvudprocessteget Folja upp och hantera resultat och
underprocessteget Inhamta uppgifter Bedoma behov

2. Under aktuella livsomraden aterfinner du information fran
Utreda/Inhamta uppgifter (Uppgifter fran enskild, anhoriga samt
andra och handlaggarens observationer) samt fran Utreda/Bedoma
behov (Avsett funktionstillstand och Skillnader mellan
handlaggarens och den enskildes bedémning). Ange datum for
uppfoéljning
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PUILSEN

Dskumentoversikt

uvsommApen
Livard och 41 tilimes kunskap
Bllmanna uppgter och krau
sommunikaton
Ferlytning
Personlig viird
Hemiiy
Melarmsnakias indersktioner och reistoner
Abidnng, arbete, syssalsstinng sch skonom skt v
Samhalzgemendcap, socat ach medsorgerigt v
asls s rygghet
Personige st frbn persan som visdar ellr tsjer en nirstiende

Lathund
Sid 34 (49)

Uppgifar frin sndrs 52h Randaggarens sbaervation

Skilarier mellar, den enskides ach handlaggarers bedsmning

Funktionstillstind vid uppflining

RELATERADE FAKTORER o um g [aw [Tew |qwecbcn |Ekingesn | smecneg (oo
[ATa— Uikining, i st o sepucicnad s e e e e 3 O .
sinnesfnktioner och smarta s, ek n s s et O
Rst- och talkunktioner i s i, s st s
Hjsrt, ki, blodbildnings-, immunsystems- och andrngefunkdioner it siee s s f),

Hotsmlining, smnesamsatning och endokrs fanktioner jorsles ek it

Funktaner | tins: och unnarganen S i

Rerslcenztemets funkions vrigtom funktisnssiletin vid uppicining

Funktonar | hudan och dirmad ralaterads furktionst L1
Strukturer som zsmmankanger med rareise

ud och darmed sammarhangane strkturer

Produbter ach teknaiogi

Nsturmiliz och manskit skapsde mioforaniringer

Gekumentaversi -

ipsislining

Lvsouedoen B[N |bees | @mectes |Eomek | smcnng |reminat

Lirande och att tilimpa kurskap Uk, v spwcitcarad ach ospechcarad ) [ ( -

Almaana upegiier och kray s ke, bt st o O

Kammunikabon b 8 e, s e ch e 4

Fertytining [T——r——

Parsariig vhd ]

Heai it i ©

Melisnmarsbiiga interakaner och relationer

Utbildning, arbete, sysselastiring och ekomomiske i Myt susctt funktionstillsthed

Sorhalisgemenskop, sociat och medborgerigt Iy —

Karsla av trygghet
Fersariigt st frin persan som virdar el stédjer en nirstlende
RELATERADE FAKTORER:
Paykisks Fanbtioner
Sinestunkdions: och smirta
Roat- och taltunktioner
Hise, ks, biodbildnings., immunsystems. och andrngsunktsner
Matsmaltring, smnesomaattning och endekring furltioner
Funktianer ki oth urinorganen samt reprodukiiva Ranktioner
Rerelsesystemets funksiener
Funktioner i huden och dsrmed relaterade funktioner
Strukturer som sammanhanger med rarse
Hud och dirmed sammanhangande strukturer
Produktar cch tekncios
Waturmile och manskiige skapade mijsfocandringar
Persoriige st och personiigs relationer
arstyder
Sarhallsinster och regelverk
Fersantaktarer
Hasatitstind
[

Dgw Ut (WM S | Ted |Baediceal |Eiegbat | Aecineg
[T prp——T [ 30 C C

[P —

bt ot et ot et oottt )

[ ————

Kompisa shonomika Saneakioom:

snsms: geviessaring O

Ourigh om it avset unktenstilstir

Asgiirder

Shovhianals | Foar by | Ak
P ——— i

[T ————

At och ysesetinn. aonat st sch sepmcicmat 03

Grunssppnte disnoma vanitons: 0

| Kot shanomika sansaks: ©

oo syinlesiaong U

3. Skatta funktionstillstandet vid uppféljningstillfallet, gor en
maluppféljning, ange ett nytt avsett funktionstillstand samt
dokumentera atgard

Ookumentiversit

Lrvsamadoen
Larande och st tilamgs kumskas
Almanns uppgter oo kv
ommunikation
Forfytring
Persori vird
el
Sallarminakion etecaktonar och ralatoner
eildning, arbete, syascisatning och ckonamisit v
Samhsllzaemensias, soce och medborgeiat by
[E—
Personlige stod friin person som virdar eder stodjer en narstiende
RELATERADE FAKTORER.
Paylacka farkboner
Sinnesfunktianer ach smarta

et och talfunktionsr
e, st bisdbildnings:, immansystems- och andningsfunktisner|

Funkbionar k- och urinorgaren sam. reproditia farkt ooes
Rorsicesystemets funkbaner
Funktaner s huden och darmed relaterade furktonsr
Strukturer som sammanhanger me roelse
v h darmed sammaniangnde strukturer
Produktar och tekmolog
Haturmi och manskigt skagade milforancregar
Persoriat stod och personiiga efstiner
srttyder
Somislsjsnater och regelverk
[——

| nssotitating

- psykiska
Uppg fer frin erakid
Uspsifer frin anhoriga
Uppgifer frdn andra och handisggarens cbarvation
3 |[ar eniigtiskariotyg en kndrig utveskingsstoeming |

4. Under aktuella relaterade faktorer aterfinner du information fran
Utreda/Inhdamta uppgifter. Texten ar redigerbar och kan uppdateras
med ny information
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PUILSEN

RELATERADE FAKTORER.

Uppfilining

Datam féx nésta uppejning || 0

Turigt o rksta uppFony

r en nastiende

Lathund
Sid 35 (49)

5. Under rubriken Uppfoljning kan du dokumentera nar och hur nasta
uppfoéljning ska dga rum _
6. Genom att klicka pa menyknappen Skapa manuella bevakningar =

kan du ldgga en bevakning till dig sjadlv

E Skapa manuella bevakningar Q

01015 Jm

Bevakningsdatum

Sammanfattning

Beskrivning

Egen bewvakning

IBIC LSS - 2018-10-09
Anna Andersson (19761128-9302)

Uppfalining pdgdende beslut

Skapa bevakning

7. Ange datum for bevakningen
8. Skriv in vad bevakningen avser
9. Klicka pa Skapa bevakning

Utforma och genomfora uppdrag

Folla upp och hantera resultat

Hy(tt) Inhamta fakta bedoma behov (2018-10-09 11:17) = | [Busoatn

10. Nar du ar klar klicka pa menyknappen Skapa
slutredigeringsdokument
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PUILSEN

Lathund
Sid 36 (49)

Ej signerade dokument

[z Bppria markerad (&) Ta bort markersd

MNamn | Skapad Format | Slutgiltig | Visa p& brukarens sida
W |y m
Walj formular
Namn Laddad text Sparad text | Inkludera |
LIVSOMRADEN "4 v (]
Larande och att tilldmpa kunskap L¥ 4 (w1
Allmanna uppgifter och krav (¥ 4 [+
Kommunikation [ 4 (1
Forflyttning « ]
Personlig vird v 4 (1
Hemliv v (]
och v ]
Utbildning, arbete, ing och ek iskt liv Y4 ¥4 ]
Samha socialt och gerligt v (¥4 [+
Kansla av tryoghet (¥ 4 [+
Personligt stéd frin person som virdar eller stadjer | v 4 (1
RELATERADE FAKTORER (¥4 (w1
Psykiska funkdioner L4 "4 1
Sinnesfunktioner och smérta £v 4 (1
Rist- och talfunktioner (¥4 [+
Hiért, karl-, blodbildnings-, immunsystems- och andr [ 4 1
i stining ach ina funk « +
i kéins- och wri samt i v 4 [
Rérelsasystemets funktioner v 4 (1
| oA 2| M
Editerbar: Enbart skapa
Utskriftsmall:  Inhamta uppagifter Bedoma behov IBIC
Namn: |Inha’mta uppaifter Bedéma behov IBIC 2018-10-16 ‘ ,m‘

Dokument

Spara Férhandsgranska |Skapa och signera

11.Klicka pa Skapa ny

Upprattad

El

handling

Handlingen ar slutgiltig

[l publicera pa den enskildes e-konto

12. Klicka pa Skapa och signera handling.
13. Bocka i Handlingen dr slutgiltig langst ner till vinster samt Publicera
pa den enskildes e-konto for att visas pa Medborgarsidan

14. Klicka pa Spara
15. Klicka pa Signera

och stdang
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PUSEN Lathund

Sid 37 (49)

2.5.2 Maluppfyllelse

Cokumentaversikt
Maluppfoliningar
Miupstylieise
Kammentar e e
Matdstm (20181016 16114 = Mt ¢
Bedimare | Helena isson (SysadmePisen) J Forklaring
. IO PR SN PR TR PR AN TR =
ety =i

g e riaks vk i by ml[=][=

Usplsgnng: frove

1. Klicka pa underprocessteget Maluppfyllelse

2. Har ska nu det 6vergripande malet skattas. Detta gér du genom att
bockai 1, 2 eller 3 for Ja, Nej eller Delvis

3. Klicka darefter pa menyknappen Skapa slutredigeringsdokument

Ej signerade dokument

[ 3} Brpra markerad (&) Ta bort markerad |

Namn Skapad Format | Slutgiltig | visa p8 brukarens sida

||< a2l r m

Valj formular

Namn Laddad text Sparad text | nkludera [v]
Miluppfyllsise v v (|
Kommentar " Iil

||< o2l m

Editerbar: Enbart skapa

Utskriftsmall:  Maluppféljning IBIC Farhandsgranska
Maluppfiljning IBIC 2018-10-16 | Skapa ny

Mamn:

4. Klicka pa Skapa ny
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PUSEN Lathund

Sid 38 (49)
Dokument
Upprattad
Lj% Handlingen ar slutgiltig
Spara Farhandsgranska |Skapa och signera [ lpublicera P AR A Sk —
handling ..

5. Klicka pa Skapa och signera handling.

6. Bocka i Handlingen dr slutgiltig langst ner till vanster samt Publicera
pa den enskildes e-konto for att visas pa Medborgarsidan

7. Klicka pa Spara

8. Klicka pa Signera och stiang

2.5.3 Kvalitetsuppfoéljning

Kvalitetsuppfslining

Datum for uppaliring

Ny, aiceg

Ve iete/Tngen skt

Hur ndjd ellor missnaid &r du sammantaget med den insats du har?
Myckat mid

Klicka pa underprocessteget Kvalitetsuppféljning

Ange datum for uppféljning samt vem som svarat pa fragorna
Scrolla ner och klicka i svar pa respektive fraga

Klicka darefter pa menyknappen Skapa slutredigeringsdokument

A W N~

Lathund IBIC LSS myndighet Redigerad senast 2020-10-07
Larsson, Josefin



PUSEN Lathund

Sid 39 (49)

Ej signerade dokument

‘ |2} Gppna markerad (@) Ta bort markerad

Namn ‘Skapad Format |Slutgwlhg |\ﬁsp§ brukarens sida

‘Iq @y m

Valj formular

Namn Laddad text | Sparad text | Inkludera /]

Kvalitatsuppfalining [¥ 4 v [+]

‘u «m@lr m |

Editerbar: Enbart skapa

Utskriftsmall:  Kvalitetsuppféljning IBIC Farhandsgranska

Namn: |Kva|itetsuupfﬁ|jning 1BIC 2018-10-19 | Skapa ny

- o
5. Klicka pa Skapa ny
Dokument
Upprattad
|_='é Handlingen ar slutgiltig
) c .
Spara Fdrhandsgranska [Skapa och signera [Ipublicera pa den enskildes e-konto —
handling l.

6. Klicka pa Skapa och signera handling

7. Bocka i Handlingen ar slutgiltig langst ner till vanster samt Publicera
pa den enskildes e-konto for att visas pa Medborgarsidan

8. Klicka pa Spara

9. Klicka pa Signera och stiang
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PUSEN Lathund

Sid 40 (49)

2.6 Andringsbestillning

Det finns en méjlighet att kunna dndra omfattning/frekvens pa insatser i
pagaende beslut utan att géra en ny process och fatta nytt beslut.

= 0 & = Bestilining - Uppdrag till utforare IBIC - allo AB (2018-10-09 11:17} v [ Bua

Dokumentgversikt
Uppdrag till utférare

- Skickad 2018-10-12 (bekraftad)

Uppdrag till utforare
Insatser
Owergnipande ml
Kontakter

LIVSOMRADEN

Allt-i-allo AB

Lirande och att tillsmpa kunskap
Allmanna uppgifter ach krav

Kommunikation

Forfiyttning

personlig vérd

Hemilv

Mellanmanskliga interaktioner och relationer

Utbildning, arbete, sysselsattning och ekonomiskt Iiv
Samhalisgemenskap, socialt och medbargerligt liv

Kansla av trygghet

Personligt stod frén person som vérdar eller stodjer en narstende

1. Oppna aktuell process och ga till processteget Utforma och
genomfora uppdrag och underprocessteget Uppdrag till utférare
2. Klicka pa Ldgg till uppe vid hégra hérnet

Nytt dokument
] Bestillning/Uppdrag | Insatser | Period |
(#) Bestllning - Uppdraq till utférare IBIC - allo AB 2018-10-09 11:17 Daglig verksamhet 2018-10-09 - 2019-10-09

Galler fran: | 2018-10-20 @

valj ett foljande alternativ

*) Skapa nytt med insats
Skapa nytt dokument i syfte att &ndra insatsens omfattning och/eller frekvens

(_) Kopiera med insats
Kopiera fran tidigare upprattat dokument i syfte att dndra insatsens omfattning och/eller frekvens

() Kopiera information frén uppféljning
Kopiera information frén utférd uppfaljning i syfte att dndra omfattning och/eller frekvens

3. Du far nu mojlighet att valja fran vilket dokument ditt nya uppdrag
ska hamta sin information

4. Du kan vilja att skapa ett helt nytt uppdrag, kopiera ett foregaende
uppdrag alt. kopiera information fran processteget Félja upp och
hantera resultat
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PUSEN Lathund

Sid 41 (49)

Basera pa féljande dokument:

| Process | Process id I Startdatum I Dokument l Signerade lSIGpad
IBICLSS 18795 2018-10-09

Senast andrad Namn Personld
Inhdmta fakta bedén 2018-10-16 18:14 2018-10-09 11:17 2018-10-16 18:17 Anna Andersson 19761128-9302
W42 om ]

(% Ayt | [[= Nesa]]

5. | exemplet ovan har valet gjorts att skapa uppdrag fran uppféljning

Du far da majlighet att vilja fran vilken uppféljning om flera ar
genomforda

6. Markera aktuell uppféljning och klicka pa Nasta

Unforma och genomfora uppdrag

® @0 B 5

| iy(tt) hindring - Bestalining - Uppdrag till utforare IBIC - allo A8 (2018-10-19 14:45) * | D Ta boet markerad
Dokumentaversikt

Uppdrag till utférare

uppdrag till utforare
Insatser
Gvergripande mél Alt-i-allo AB
Kontakter
LIVSOMRADEN Slutredigerad slutgiliy handing saknas,

Larande och att tillampa kunskap

allmanna uppgifter och krav

Kommunikation

Farflyttning

Personlig wird

Hemliv

Mellanmanskiiga interaktioner ach relationer

Utbildning, arbete, sysselsatning och ekonomiskt

1skap, sodialt ach liv
Kansla av trygghet

Personligt stad frdn persan som virdar eller stadjer en narst3ende

7. Ett nytt uppdrag ar nu skapat och du kan gora ytterligare
andringar/tilligg om du énskar

Fislia upp och hantera resultat Joumalanteckning

___my(xt) Andring - Bastalining - Uppdrag til utforare 181C - alio A8 (2018-10-19 14:45) ~ |

@ 3 bort markarad
Dokumentaversikt

Insatser
Uppdrag till utforare

[insatser |
Overgripande mal
Kontakter
LIVSOMRADEN

[l v markeras

| Bahavsamvida | insats | Omfatinng och frekvens | Omfatning/minad | Stats | Pano
Att:skaffs, behdia och suta ett arbete Daglg verksamhet -

5 tilfslen | veda 214 tiallen Inte sickad 2018

i X
Larande och att tillampa kunskap
Allmanna uppgifter och krav

Kommunikation ‘Omlattning och frekvens

Forflytning Omfattning 5 tillfallen -
Personlig vird per 1 veckor r
Hemiiy

Mellanmanskliga interaktioner och relationer Anteckning om insatsens utforande

Uthildning, arbete, sysselsattning och ekonomi
socialt och

Kiinsla av trygghet

Personligt stad frdn persan som virdar eller sti

RELATERADE FAKTORER LB [awm |
Psykiska funkticner

8. Klicka pa rubriken Insatser om du 6nskar redigera
omfattning/frekvens

9. Markera insatsen du avser att 4ndra och klicka pa Oppna markerad
10. Redigera omfattning/frekvens och klicka pa Ok
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PUSEN Lathund

Sid 42 (49)

& = & i) Andring - Bestaliing - Upsdrag t utktrans BIG - 3k A8 (2018-10-15 14143) * CRep—

Ookumantoverskt
arbete, attning och skt liv

Beddmt funktianstiliztin

Uppdrag til tforare

D (U6 (Mo STl | Esedid |6 slirsbet | e | Flaigt i

e
e, ot s i 0 ; ‘

eh relatinner
ing uch ekenomiskt v

I [ (M S | Tl | Esediews | slirsbe | Ariedeins | Pl v

11. Under aktuella livsomraden har det bedémda funktionstillstandet
hamtat sin information fran uppféljningens "Funktionstillstand vid
uppfoljning” och det avsedda funktionstillstandet har hamtat sin
information fran uppféljningens "Nytt avsett funktionstillstand”

Om du istéllet valt "Skapa nytt med insats” i punkt nummer 3 ovan
innebdr det att det skapas en helt tom bestéllning. |
andringsbestallningen finns mojlighet att dndra omfattning, frekvens
samt skriva information. Vdljer du istdllet "Kopiera med insats” innebar
det att en kopia av en tidigare bestdllning anvandaren skapas. |
kopian/den nya bestdllningen finns mdéjlighet att dndra omfattning,
frekvens samt skriva ny/dndra information.

12. Nar du ar klar klicka pa menyknappen Skapa
slutredigeringsdokument '™
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PUSEN Lathund

Sid 43 (49)
Ej signerade dokument
| |2} ppna markerad () Ta bort markerad
Namn | Skapad Format | Slutgilg | Visa p& brukarens sida
| W o« 1 m
Valj formulér
Namn Laddad text Sparad text | Inkludera |/
Uppdrag 6l ubférare v v ¥
Insatser v [
Gvargripanda mél 4 v ]
Kontakter v v
LIVSOMRADEN 4 ¥
Larande och att tillsmpa kunskap [ 4 w1
Allmanna uppgifter och krav ¥4 [+
Kommunikation (¥ 4 ¥
Férfiyttning v [+
Personlig vérd (¥ 4 ¥
Hemliv (¥ ¥
och rel v =
L arbate, ing och e v v (]
4ap, socialt och madborgerligt iv 4 v [
Kansla av trygghet (¥4 ¥
Personligt stéd frén person som virdar eller stédjer ¥4 [+
RELATERADE FAKTORER (¥4 |+
Peykiska Funktioner v v ¥
Sinnesfunktioner och smérta (¥ 4 ¥
Risst- och talfunktioner [v4 [
| H 4|2 2]r m
Editerbar: Enbart skapa
Utskriftsmall:  Uppdrag till utférare IBIC
Namn: |Uppdrag till utférare IBIC 2018-10-19 |
. o
13. Klicka pa Skapa ny
Dokument
3 - Upprattad
Lﬁl ib I_:’é Handlingen ar slutgiltig
Spara Farhandsgranska [Skapa och signera [publicera pa den enskildes e-konto ——
handling ..

14. Klicka pa Skapa och signera handling.
15. Bocka i Handlingen dr slutgiltig langst ner till vanster samt Publicera
pa den enskildes e-konto for att visas pa Medborgarsidan
16. Klicka pa Spara
17.Klicka pa Signera och sting
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Lathund
Sid 44 (49)

allmanna upegter och krav

Uppdrag till utforare

Ansing - gpdrag vl et JBIG - sho AB (2916-140-15 14:43)

[Cohica i emee]

@7 o et

18. Klicka pa Uppdrag till utforare och darefter pa Skicka till utférare

2.7 Avbestillning av insats

Det finns mojlighet att avbestdlla enskilda insatser i en process utan att
gora en ny process och fatta nytt beslut.

Denna funktion ar anvandbar nar det finns flera insatser kopplade till

samma process och 6vrig insats/er ska fortga. Ska samtliga insatser

avslutas sa avslutas istdllet beslutet och en avbestillning till utférare gar

ivdg automatiskt.

S6k fram aktuell process, forslagsvis via vyn Processer.

® 9 Inknmmet@ <
Tnitieringar (27)

B | minafiler

Rapporter

Processer €3

Processer

A Filtrera lista

() Endast aviserade

| Processid | Startdatum ¥ Avser

Il

(*) Mina processer {Al\a ¥ | ) Endast aktuella vid
() Annans processer a Endast aktuella vid
Alla

(L) Organisation 3 markerade Endast aktuella vid

Kund l a_

Status | Alla )

Period ‘ 2019-10-06 ll - 1 2019-11-05 ‘l‘ Du kan max soka pé period som motsvarar 30 dagar

. Sok o Rensa |
[ g% Ladda om Vi kolumner [ Kryssa iallapd ¢
| Personnummer Fomamn Efternamn Beslut | Insatser

P = (W) =

‘I« <z m

1. Klicka pa navigeringsfliken Arbetsoversikt. Vyn Processer
presenteras
2. Gor ditt urval och klicka pa S6k
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PUSEN Lathund

Sid 45 (49)

Processer £

Processer

. Filtrera lista

Jvmfwx(jommlhvsm) @ rabortiysad (M iaddaom  valikolumner [ ey antedming g Avluta besit o [ xyssa ) alla pdsidan [ kayssa ur ala pé sidsn
|Processd | standatm v | avser | Persannummer | Famamn | eftemamn | geshue | nsatser | Refaton | st | organssaton |
L] o msio IBIC Sol. 19300527-TF12 alle Olssan Ansvang, Handiaggare Fhglends Adroomsorg
| 117 2019-09-26 Beslut frin Forsskringsk  15080908-TF12 Testar Pracesser Beslut frdn Forsskringskassan Ansvarig, Handiaggare, Registrerad...  Pigdende FunkBonsnedsattning
O ez mcsoL 19190908 TF12 Testar Processer Ansvang, Handiaggare Phgdende dreomsorg
O] oamss 2meeea0 1B Sl 193509097522 Aice Am Bistind onigt 4 kap 18 5oL () Dusch Ansvarsg, Handlaggare, Beshisiattare | Utrecning och Beshd  Adreomsorg
O] 1130 2019-09-19 1BIC Sl 19390527-TF22 Ama Anderssors Ansvarig, Handliggare Paglende Funkbonsnedsatining
| 1wz s mCLss 1971128 TR22 Anna Anersson Ansvang, Handiaggare Phglende Funkonsnesatinin
10126 20190918 1BIC S0l 19390527-TF22 Ama Anderssan Mor an ot besios, s detalpey () Dusch,.. Ansvans, Handlaggare, Bashistattare  Verkstallande Adreomsorg
19112 2019-09-04 1BIC SoL 192B0808-TF22 Rut Rutsson Bistind enfigt 4kap 1§50l () Dusch, Stad,..  Ansvarig, Handliggare, Beslutsfattare | Uppfilining dreomsnrg

| 111 2meem meiss 19950630700 e Svensson Bifalen. 95 10pDagly. () Dagig.. Ansvang, Handaggare, Beslutstatare | Uppfaljing FunkBonsnedsatting

3. Markera aktuell process
4. Dubbelklicka eller Klicka pa Oppna ikryssad

1BIC Sol - 2019-09-04 B3
Utforma och genomftra uppdrag '

Aktualisering

B uioranal

Folja upp och hantera resultat Journalanteckning

R = T
Dokumentéversikt
Utforarval
Utforarval
I ‘‘‘‘‘‘ | [dKryssaialla [dKryssauralla | valjuiiarae | Byt utforare Skapa dokument
| |mnsats | status Fran | Resurs | Extrainformation
™ Hemtjanst - Stdd  Bekraftad av... 2019-09-04 Demo utférare - Kemmunala hemtjansten
@ Hemtjanst - Tvatt  Bekriftad av... 2019-09-04 Demo utférare - Kommunala hemtjansten
el Hemtjanst - Dusch = Avbestalld 2019-09-04 Demo utfrare - Kommunala hemtjansten
W<l @] D om ‘

5. Klicka pa huvudprocessteget Utforma och genomféra uppdrag
och underprocessteget Utforarval

6. Bocka i den insats du avser att avbestadlla

7. Klicka pa Avbestall

Valj slutdatum for insatsen.
Maste ligga mellan 2019-11-05 och 2020-09-03

).

—

8. Ange fran vilket du datum du énskar avsluta insatsen
9. Ange orsak till att insatsen avslutas
10. Klicka pa Ok
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PUSEN Lathund

Sid 46 (49)

IBIC Sol - 2019-09-04 &3

Aktualisering
BDo>d v B

Dokumentoversikt

Utforma och genomfora uppdrag Folja upp och hantera resultat Journalanteckning

Utforarval
utforarval
Historik BKrvssa ialla % Kryssa ur alla | Valj utférare | | Byt utforare | | Avbestall AGlnz-lpa dukumerrt)

| | I Insats | Status Fran | Resurs Extrainformation
D Hemtjanst - Stdd ~ Bekraftad av... 2019-09-04 Demo utférare - Kemmunala hemtjénsten

4] Hemtjanst - Tvatt  Avbestalld - ... 2019-09-04 Demo utférare - Kemmunala hemtjansten

L] Hemitjanst - Dusch ~ Avbestalld 2019-09-04 Demo utférare - Kommunala hemtjansten

| 4@ m

11.Klicka pa Skapa dokument

Eventuella ej sparade andringar pa ej ikryssade insatser kommer att forsvinna. Fortsatt anda?

12. En varningstext visar sig. Klicka pa Ok

IBIC Sol - 2019-09-04 £3

- 18} ) & o] Bestalining - Uppdrag till utforare IBIC - Kommunala hemtjansten (2019-09-04 13:13) v | (3 Lagath (@) Ta bort markerad
Dokumentoversikt

Uppdrag till utforare
Uppdrag till utforare

T - Skickad 2019-09-04 (bekraftad, innehaller avbestallda insatser)
P - Bestaliningen innehdller avbestalida insatser
Gvergripande mal
Kontakter Kommunala hemtjansten
LIVSOMRADEN
Ladida ook e ki Wivibio Slutredigerad slutgitig handiing saknas.
Allmanna uppgifter och krav
Kommunikation

Forflyttning

13. Klicka pa processteget Uppdrag till utférare

14. Information om att slutredigerad slutlig handling saknas
presenteras

15. Processmallen ar i laslage, saledes kan inga andringar/tilligg
goras

16. Klicka pa menyknappen Skapa slutredigeringsdokument

Lathund IBIC LSS myndighet Redigerad senast 2020-10-07

Larsson, Josefin



PUILSEN

Lathund
Sid 47 (49)

| Namn Laddad text | Sparad text | Inkludera [ ‘l
Uppdrag till utforare v v [+]
Insatser v
Overgripande mal v v v
Kontakter v v MJ
Lirande och att tillimpa kunskap v v w1
Allmanna uppgifter och krav v v
Kommunikation v v |Z|
Forfiyttming v v v
Personlig vérd (¥4 v [+]
Hemliv v v
Mellanmanskliga interaktioner och relationer v v |Z|
Utbildning, arbete, sysselsdtining och ekonomiskt liv v v M]
Samhallsgemenskap, sodalt och medborgerligt liv v v ]
Kansla av trygghet v v
Personligt stid fran person som vardar eller stodjer ¥4 v [v]
Psykiska funktioner ¥4 v [v]
sinnesfunktioner och smairta v v w1
Rist- och talfunktioner v v
Hjart, karl-,bledbildnings-, immunsystems- och andn v v |Z|
Matsmaltning, dmnesomsattning och endokrina funk (¥ 4 (¥4 M

oAl 2] M

Editerbar: Enbart skapa

Utskriftsmall:  Uppdrag till utférare IBIC

— —
Namn: (LUppdrag till utférare avbestallning tva'tt| 2019-1 1—05) q( Skapa ny J

17.Redigera med férdel namnet pa uppdraget
18. Klicka pa Skapa ny

Dokument

= 1 51
] Lt i)
spara  Forhandsgranska | Skapa och signera

Arkiv

Rut Bulsson
Rosvagen 1
12345 Rosornas stad

Avbestillning

Innahéllar avhestallda insatsar

19. Klicka pa Skapa och signera handling

Avbestallning

Innehéller avbestillda insatser

Namn Rut Rutsson
Personnummer 19280808-TF22
Telefonnummer 013-123456 (Hem)

Status: Upprattad
Handlingen &r slutgiltig

Publicera pa den enskildes e-konto

Spara

Lathund IBIC LSS myndighet
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20. Bocka i Handlingen dr slutgiltig och ifall handlingen ska delas
med den enskilde via e-tjanst
21.Klicka pa Spara

Avbestallning

Innehdller avbestillda insatser

Namn Rut Rutsson
Personnummer 19280808-TF22
Telefonnummer 013-123456 (Hem)

Status: Sparad

Signera

Signera och stang

22. Klicka pa Signera och sting

IBIC SoL - 2010-09-04 £3

Bestalining - Uppdrag till utfocare IBIC - Kommunaia hemtjsnsten (2019-09-04 13:13) ¥ & T bort markerad

Dokumentoversikt
Uppdrag till utforare
Uupd ag till utforare

h att tillampa kunskap
ppaifter och krav

23. Klicka pa Skicka order igen

24. Utforaren bekraftar bestdllningen och skapar en ny
genomforandeplan

25. Ett tips ar att aven informera utféraren om att insatsen
avbestalls och anledning till det via meddelandefunktionen

2.8 Andringsbestillning och avbestillning samtidigt

Ifall forandrade behov hos den enskilde leder till att en insats ska
avbestillas och omfattning/frekvens pa annan insats ska dndras i samma
process, gors det i foljande ordning.

1. Borja med den insats som ska avbestdllas och folj stegen
under 2.7 Avbestdllning av insats. Dvs i steget Utforarval,
klicka i den insats som ska avbestallas och vilj Skapa
dokument. Ga till uppdrag till utférare. Uppdrag fér aktuell
insats ar nu satt i laslage och en rod text informerar om att
slutredigerad handling saknas. Skapa ett
slutredigeringsdokument och skicka pa nytt till utférare

2. Paboérja darefter en dndringsbestillning fér den insats dar
omfattning/frekvens som ska justeras och folj stegen under
2.6 Andringsbestillning. Dvs vilj aktuellt uppdrag i rullisten
och klicka pa Lagg till. Processmallen kan nu redigeras.
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PUSEN Lathund

Sid 49 (49)

Dubbelklicka pa aktuell insats och justera
omfattning/frekvens. Aven information under Livsomraden och
Relaterade faktorer kan redigeras. Skapa ett
slutredigeringsdokument och skicka pa nytt till utférare

3. Utférare mottar nu tva dndringsbestillningar som de bekréaftar
i befintlig utférarprocess och ny genomférandeplan upprattas
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