
  Lathund 

  2017-12-14 

  Sid 1 (16) 

 

 

 

 

IT́ s a promise 

IT́ s a promise 

 

Insatskalender  

HSL  

 

 



  Lathund 

  2017-12-14 

  Sid 2 (16) 

 

 

 

 

IT́ s a promise 

IT́ s a promise 

Innehåll 

1 Planering av insatser/åtgärder .............................................................. 4 

2 Insatskalender återrapportera planerade insatser ................................. 5 

2.1.1 Urval ......................................................................................... 6 

2.1.2 Lista enligt urval ........................................................................ 8 

2.2 Återrapportera insats/åtgärd- Infoga utförandeanteckning .......... 8 

2.2.1 Detaljvy ..................................................................................... 8 

2.2.2 Läs utförd insats/åtgärd i HSL- Grundvy ................................. 10 

2.3 Återrapportera en/flera  insatser/åtgärder utan infoga 

utförandeanteckning .............................................................................. 11 

2.3.1 Återrapportera enstaka insats/åtgärd ..................................... 11 

2.3.2 Återrapportera flera insatser/åtgärder .................................... 12 

2.4 Sök utförda/signerade insatser ................................................... 13 

2.5 Skriv ut från Insatskalendern ...................................................... 15 

 

  

 



  Lathund 

  2017-12-14 

  Sid 3 (16) 

 

 

 

 

IT́ s a promise 

IT́ s a promise 

Releasehantering 

 

Version Beskrivning Författare Datum 

0.1 Dokumentet upprättas Jaana 

Halmetoja 

2017-11-10 

 

  



  Lathund 

  2017-12-14 

  Sid 4 (16) 

 

 

 

 

IT́ s a promise 

IT́ s a promise 

1 Planering av insatser/åtgärder 

I insatsens detaljvy anges följande: 

Infoga utförandeanteckning som journalanteckning 

Användaren kan ange om utförandeanteckningen får infogas till 

journalanteckning av utförande personal. Om ibockad presenteras den i 

Insatskalendern och möjligt att infoga utförandeanteckning 

 

Utförande roll 

Det går att koppla en utförande roll (frivilligt) i kombination med 

organisation till en HSL-insats. Val av utförande roll är sedan möjlig att 

göra i Insatskalendern.  

 

Övriga upplysningar 

I samband med planering av åtgärder finns möjlighet att ange Övriga 

upplysningar som utförare kan ha behov av.  Uppgifter presenteras sedan i 

Insatskalendern. 
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2 Insatskalender återrapportera planerade insatser 

 

Insatskalender 

Gå till Meny – Återrapportering-  Insatskalender 

 

 

Vyn är uppdelad i tre delar: Urval, Lista över planerade/utförda 

insatser/åtgärder enligt urval samt en Detaljvy.  
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2.1.1 Urval 

Period: Ange från och till datum, är förinställd på dagens datum. OBS! Det 

går inte att återrapportera insatser framåt i tiden, dvs datum och klockslag 

måste ha passerat 

Datum och Datum och tid: Datum visar dagens datum. Vid val datum och 

tid går det att filtrera på datum och klockslag. 
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Organisation: Välj i listboxen genom att markera vilken utförande 

organisation du vill söka planerade insatser/åtgärder på 

Roll: Om du angav roll vid planering av HSL insats i detaljvyn kan denna roll 

och planerade insatser för just denna roll sökas upp,  genom att välja 

denna i listboxen. Om ingen roll väljs visas samtliga planerade insatser för 

organisationen vid sökning. 

Kund: Om sökning ska göras enbart på enskild patient, skriv in 

personnummer eller namn. Uppgifter hämtas automatiskt.  

 

Planerade insatser: Bocka i planerade insatser 

Enbart kritiska åtgärder: Om inställning gjorts på insatsen att den ska 

utföras inom en viss tidsram, dessa visas med en symbol

  

Krävs konfigurering för insatsen, se manual konfigurering Insatskalender 

Filtrera insats: Det går att filtrera att specifika insatser enbart ska visas.  

Klicka på Sök 
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2.1.2 Lista enligt urval 

Beroende på vilken organisation som valdes i föregående steg så visas 

insatser i två vyer, detta styrs av organisationer som inloggad användare är 

behörig till. Den övre vyn visar planerade SoL/LSS insatser och den nedre 

vyn visar HSL insatser 

 

 

 

 

2.2 Återrapportera insats/åtgärd- Infoga 

utförandeanteckning  

Markera insats/åtgärd som ska återrapporteras i lista enligt urval 

  

 

2.2.1 Detaljvy 

 

Övrig upplysning: Om information angavs under Övrig upplysning när 

insatsen planerades visas den som en ikon i listvyn och informationen visas 

i dialogrutan Övrig upplysning i detaljvyn. Denna går att redigera eller ta 
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bort i detaljvyn.

 

Utförd: Bocka för utförd – namnet hämtas upp automatiskt på inloggad 

användare 

Start: Starttid för insatsen och planerad tid visas. Ange datum och utförd 

tid 

Utförandeanteckning: Skriv din anteckning om utförandet 

Infoga anteckning i journal: Är förvalt ibockad 

Besök: Om insatsen ska kopplas till besök, välj Lägg till, hämta upp 

besökstypen och spara. 

 

 

Välj att Spara och Signera 

Öppna process: Öppnar upp HSL grundvy och anteckning om utförandet 

kan ses. 
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2.2.2 Läs utförd insats/åtgärd i HSL- Grundvy 

 

I HSL- Grundvy skapas skapas ett ICF sökord kopplat till det ICF sökord där 

åtgärden registrerades. Markering av detta sökord visar 

utförandeanteckning i högervyn  

 

 

 

Utförd anteckning visas även vid markering av hälsoärende och visa 

anteckningar ibockat 
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2.3 Återrapportera en/flera  insatser/åtgärder utan infoga 

utförandeanteckning 

Upprepa föregående steg i Urval av planerade insatser/åtgärder  

 

2.3.1 Återrapportera enstaka insats/åtgärd 

Om ändring av datum och omfattnings ska göras, går det att justera i 

raden och även lägga till besök, på samma sätt som i detaljvyn. Bocka för 

”Utförd”, namnet på den inloggad användare visass visas. 

  

I detaljvyn till höger – bocka ur ”Infoga anteckning i journal”  
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Välj Spara och signera – Insatsen/åtgärden signeras 

  

 

 

 

 

2.3.2 Återrapportera flera insatser/åtgärder 

 

Bocka för de insatser/åtgärder som ska återrapporteras och signeras.  

  

 

OBS! Om insatsen/åtgärden inte ska skickas till HSL-Grundvy som utförd så 

måste bocken ” Infoga anteckning i journal” tas bort för varje insats/åtgärd 

i detaljvyn till höger
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Välj Spara och Signera 

  

 

 

 

 

 

2.4 Sök utförda/signerade insatser 

 

Vid sökning av utförda/signerade insatser ange följande i Urval: 

Period: Sökning mellan vilka  datum, datum/tid  

Organisation: Bocka för utförande organisation/er 

Kund: Sökning kan göras på patient. Skriv i namn eller personnummer, 

hämtas automatisk 

Visa: Välj Utförda och Signerade 

Utförda av: Val kan göras på vem som utfört. Skriv i namn, personen 

hämtas upp automatiskt.  

Klicka på Sök 
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Vem som utfört och signerat visas i listvyn 

Vid markering av insats/åtgärd i listvyn kan information ses i detaljvyn 
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2.5 Skriv ut från Insatskalendern 

I urval görs de val som ska följa med i utskrift. Ex om planerade, 

kommande insatser ska skrivas ut som lista. Gör urvalen och klicka på Sök 

 

Det som visas i listan skrivs ut- Välj Skriv ut 
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Välj utskriftsmall och klicka på Ok 

 

Välj ikonen skriv ut i dokumentet för att skriva ut. 

 

 


