
Årshjul för KFN 2021 

Gången för ärenden  

1. Påminnelse skickas ut ca två veckor före inlämning för de ärenden där det finns en notering i diariet på att ärendet ska behandlas ett visst sammanträde (t.ex. tidssatta uppdrag och remissyttranden). 

2. Handläggare skriver tjänsteskrivelse utifrån rutiner och mallar. Avstämning sker med berörd chef. Stöd kan fås från nämndsekreterare i framtagandet av tjänsteskrivelsen.  

3. Inlämning till nämndsekreterare. Tjänsteskrivelser som inte uppfyller fastställda krav returneras för komplettering. Komplett ärende (tjänsteskrivelse och tillhörande handlingar) ska lämnas innan deadline.  

4. Registrering av tjänsteskrivelse. Tjänsteskrivelsen läggs in i kallelseutkast som skickas till ansvarig chef för påsyn.  

5. Ordförandeberedning. Mötet är som regel en vecka före KFNAU:s sammanträde, torsdag förmiddag.  

6. Nämndsekreterare och registrator sammanställer och distribuerar kallelse enligt checklista.  

7. Eftersom tiden mellan AU och utskick av kallelse till nämnd förkortats 2021 ska eventuella ändringar i handlingar lämnas omgående efter AU. 

Årshjul med deadlines 

Komplett tjänsteskrivelse 

och handlingar till 

nämndsekreterare  

(p. 3 i listan)  

Ordförandeberedning och 

kallelseutskick 

KFNAU,  

Kl. 13.00 

Kallelseutskick KFN,  

Kl. 13.00 

Kommentar/ärenden 

2 februari kl. 12.00 4 februari 11 februari 12 februari 18 februari Årsredovisning (deadline 18 feb) 

Fördelning internbudget 

Anta intern kontrollplan 

Uppföljning intern kontroll 

9 mars kl. 12.00 11 mars 18 mars 19 mars 25 mars  

18 maj kl. 12.00 20 maj 27 maj 28 maj 3 juni Tertialuppföljning (deadline 3 juni) 

Internkontroll, första uppföljningen 

Information utifrån arbetsmiljöutvärdering 

    26 augusti Verksamhetsplan-dag.  

21 september kl. 12.00 23 september 30 september 1 oktober 7 oktober  

26 oktober kl. 12.00 28 oktober 4 november 5 november 11 november Delårsrapport (deadline 7 okt.) 

Anmälan av nämndens verksamhetsplan till 

fullmäktige (deadline 7 okt.) 

Sammanträdesdagar 

30 november kl. 12.00 2 december 9 december 10 december 16 december Information utifrån arbetsmiljöutvärdering 

 


