Arshjul fér KFN 2021

Gangen for arenden

1. Paminnelse skickas ut ca tva veckor fore inlamning fér de arenden dar det finns en notering i diariet pa att arendet ska behandlas ett visst ssmmantrade (t.ex. tidssatta uppdrag och remissyttranden).

N oo g b~ w D

Arshjul med deadlines
Komplett tjansteskrivelse

och handlingar till
namndsekreterare

(p. 3 i listan)

2 februari kl. 12.00

9 mars kl. 12.00

18 maj kl. 12.00

21 september kl. 12.00

26 oktober kl. 12.00

30 november kl. 12.00

Ordférandeberedning och

kallelseutskick

4 februari

11 mars

20 maj

23 september

28 oktober

2 december

KFNAU,

KI. 13.00

11 februari

18 mars

27 maj

30 september

4 november

9 december

Registrering av tjansteskrivelse. Tjansteskrivelsen laggs in i kallelseutkast som skickas till ansvarig chef for pasyn.
Ordforandeberedning. Mdtet & som regel en vecka fore KFNAU:s sammantrade, torsdag férmiddag.

N&mndsekreterare och registrator sammanstaller och distribuerar kallelse enligt checklista.

Kallelseutskick

12 februari

19 mars

28 maj

1 oktober

5 november

10 december

Eftersom tiden mellan AU och utskick av kallelse till namnd forkortats 2021 ska eventuella andringar i handlingar Iamnas omgaende efter AU.

KFN,

KI. 13.00

18 februari

25 mars

3juni

26 augusti

7 oktober

11 november

16 december

Handlaggare skriver tjansteskrivelse utifran rutiner och mallar. Avstamning sker med berord chef. Stod kan fas fran namndsekreterare i framtagandet av tjansteskrivelsen.

Inldmning till ndmndsekreterare. Tjansteskrivelser som inte uppfyller faststallda krav returneras for komplettering. Komplett arende (tjansteskrivelse och tillhérande handlingar) ska ldmnas innan deadline.

Kommentar/arenden

Arsredovisning (deadline 18 feb)
Fordelning internbudget
Anta intern kontrollplan

Uppfdljning intern kontroll

Tertialuppfdljning (deadline 3 juni)
Internkontroll, forsta uppféljningen

Information utifran arbetsmiljoutvardering

Verksamhetsplan-dag.

Delarsrapport (deadline 7 okt.)
Anmadlan av nd&mndens verksamhetsplan till
fullmaktige (deadline 7 okt.)

Sammantradesdagar

Information utifran arbetsmiljoutvardering



