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	Tjänsteskrivelse

	
	Datum
	Dnr
	Sid

	
	Ange datum.	Ange Dnr.	1 (2)

	Förslag till beslut behöver omfatta allt du vill att beslutet ska åstadkomma. Tänk på att även ta med finansiering av beslutet. Sekreterare kan hjälpa dig med formuleringarna.

	Ange namn.
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	YTTRANDE/ REMISSVAR

	
	Datum
	Dnr
	Sid

	
	Ange datum.	Ange Dnr.	1 (1)

	Ange kontor

	Ange namn.



Kom ihåg att fylla i alla uppgifter i mallen och sidhuvudet. Saknar du diarienummer kontakta registraturen för att få ett diarienummer. 
Beskriv ditt ärende kortfattat och koncist. Ange information från missivet, syfte och bakgrund, samt vilken instans som har remitterat ärendet. Observera att förslag till beslut beskrivs i mallen för tjänsteskrivelse. Om yttrandet är mycket kort och inte innehåller sekretessbelagda uppgifter räcker det att skriva en tjänsteskrivelse. 


[bookmark: _GoBack]Ange mottagare



Yttrande/remissvar avseende xxx
Exempel: Östhammars kommun har getts möjlighet att besvara remissen [titel/namn] från [ange remissinstansen].


Rubrik
Hjälptext: Lägg till de rubriker och underrubriker du har behov av. Ta bort de du inte behöver.
Underrubrik
Hjälptext: Lägg till de rubriker och underrubriker du har behov av. Ta bort de du inte behöver. 
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