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	Tjänsteskrivelse

	
	Datum
	Dnr
	Sid

	
	Ange datum.	Ange Dnr.	1 (1)

	Förslag till beslut behöver omfatta allt du vill att beslutet ska åstadkomma. Tänk på att även ta med finansiering av beslutet. Sekreterare kan hjälpa dig med formuleringarna.

	Ange namn.
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	DELEGATIONSBESLUT

	
	Datum
	Dnr
	Sid

	
	Ange datum.	Ange Dnr.	2 (2)

	Ange kontor

	Ange namn.



Hjälptext: Observera att handlingen ska diarieföras som ett delegationsbeslut. 
Vid frågor om registrering, kontakta registraturen. 
[bookmark: _GoBack](Kom ihåg att ta bort hjälptexten när du är klar).
Delegationsbeslut, xxx

Beslut
X-nämnd/styrelse beslutar att

Beslutsmotivering
Hjälptext: Rubriken kan tas bort om det är uppenbart omotiverat att ha den med. Beslut som kan antas påverka någons situation på ett inte obetydligt sätt ska innehålla en klargörande motivering. Vid lämnad beslutsmotivering ska en överklagandehänvisning biläggas beslutet. Beslutsmotiveringen bidrar bland annat till att medborgare förstår varför ett visst beslut har tagits.

Ärendebeskrivning
Hjälptext: Beskriv ditt ärende kortfattat och koncist. Ange syfte och bakgrund samt vem som har initierat ärendet exempelvis tjänstemannaorganisationen eller politiken. Tänk på att inte upprepa informationen i flera handlingar. Här ska hela ärendet sammanfattas så att det går att förstå utan att läsa eventuella bilagor, max en halv A4. 

Ekonomiska konsekvenser och finansiering
Hjälptext: Rubriken kan tas bort om det inte finns några ekonomiska konsekvenser. Beskriv vilka ekonomiska konsekvenser beslutet får och varifrån pengar tas för finansiering

Prövning av barnets bästa
Hjälptext: Rubriken får tas bort om den är uppenbart obehövlig. Om bedömningen är att barn och unga inte kommer att påverkas av beslutet ska det anges med formuleringen ”En barnkonsekvensanalys har inte bedömts relevant i ärendet” Finns det en aktuell barnkonsekvensanalys ska den bifogas som ett beslutsunderlag. 

Beslutsunderlag
Hjälptext: Skriv vilka handlingar som ligger till grund för beslutet. Namnge handlingarna tydligt och döp handlingen till samma namn som du anger här. Du måste inte lämna något mer än tjänsteskrivelsen. Om det är en handling som finns på webben, lägg länk här.

Beslutet skickas för åtgärd till
Rubriken kan tas bort om den är uppenbart obehövlig. Ange titel på de personer och instanser med kontaktperson som ska få beslutet. E-postadress ska bara anges om någon utanför organisationen behöver ta del av beslutet. Överväg om beslutet ska skickas för åtgärd och/eller kännedom. Exempel till webbredaktionen för publicering eller till staben för fördelning av uppdrag.

Beslutet skickas för kännedom till
Hjälptext: Rubriken kan tas bort om den är uppenbart obehövlig. Ange titel på de personer och instanser med kontaktperson som ska få beslutet. E-postadress ska bara anges om någon utanför organisationen behöver ta del av beslutet Överväg om beslutet ska skickas för åtgärd och/eller kännedom.
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