Lathund for arenden till AU och namnd |
EDP Vision

Skapa héndelse i EDP "under bearbetning", och anvand ratt mall fran filmallarna som finns inlagda
i EDP. Skriv ditt tjansteutlatande och lagg in kopplade hdndelser genom att ga in i fliken “Kopplade

handelser”.

Uppgifter
Beslut | Exrainfo Fastigheter | Filer | Handlaggare | Kontakier | Kopplade handelser Lankar | Motespunkter

lkon | Finamn Sokfras Version | Signering Status

Hogerklick och valj "Koppla befintlig (Héandelse)”, och valj underlagen som hor till tjansteutldtandet
(hall nere ctrl-knappen om det ar flera hdandelser som ska vara med till tjansteutlatandet).

Uppgifter
Beslut | Extrainfo Fastigheter | Rler | Handlaggare | Kontakter | Kopplade handelser Lankar | Matespunkter

Handelsedatum Lpnummer Kommunikationssatt | Handelsekategori Riktn. Rubrik

Oppna (Handelse)
@  Koppla befintlig (Handelse)
Koppla bort (Handelse)

Nar du ar klar med din handelse i EDP och din chef har godként/signerat, ga in i fliken
"Motespunkter” (harefter ska du inte langre gora dndringar i ditt tjdnsteutlatande. Om &ndringar
anda maste goras, behover vi meddela namndsekreteraren).

Hogerklick i det vita faltet 2 “Ny (Motespunkt)”.

Uppgifter
Beslut | Exrainfo Fastigheter  Filer | Handlaggare | Kontakter | Kopplade handelser Lérkar | Motespunkter Omraden | Remissutskick Tillsynst

Rubrik Mote Paragrafn| Utfal Foredragande | Datum

Oppna (Métespunkt)
‘B Ny (Métespunkt)
* Koppla befintlig (Matespunkt)
* Koppla motespunkt fran drende
Koppla bort (Méatespunkt)




Vilj vilken namnd drendet ska tas upp i vid raden "Mote”, tryck pa den bla pilen for att se
alternativen.

Andra rubrik till samma som drendemeningen, med fastighet fére.
Exempel bygglov "Gimo X:XX, Bygglov for fasadandring”
Exempel vid avslag ”“Gimo X:XX, ansokan om bygglov for fasadandring”.

Lamna tomt i “Utfall”.

Lagg in i “Beslutsforslag”, skriv manuellt till exempel Bifall eller Avslag.

§ Ny post - Matespunkt - EDPVisionOsthammar - EDP Vision (1.26.2)

® W MK LI Q. Rubrik - Y YV Z m- e
-
Méte | -
Rubrik * Beslut om byggsanktionsavaift - Ordningsnr
Paragrafnr [] Paragraf kravs
Usall - Beslutsfirslag -
Delges
. . Beslut
Anteckning
Filer Handelser | Arende
Diarienummer Arendetyp Status Fastighet Arendemening

Tryck pa Spara (spargrisen), dd kommer det nagra rutor upp.

Ska fil frAn handelse kopplas till matespunkt?

Ja Nej

Filnamn Beskrivning Handelse
BMN-2020
< >
Filnamn hd
Valj zlla oK Lwbryt
58 Kopplingsegenskaper far matespunktens filer X
Métespunkt: 1M B=5ut om bygglov for tillbyggnad av bostadshus
lkon | Ordningsnr Filnamn Beskrivande filnamn Handelse Handelsedatum | Handelserubrik
| ['ERE EMN-2020- R oo | Byoglov bevilas BMN-2020... | 2020-07-23 Bygglov beviljas

Ok Lwbryt



Lagg in alla handelser som ska med till ndmnden genom att dra filen fran arendet till skrivbordet, och

darefter till métespunktens flik “filer”. Skriv in beskrivande filnamn, sedan OK.

IR Kopplingsegenskaper for matespunictens filer

matespunkt: 1 esit om byggiov for silbyggnad av bostadshus

kon | Oedningsmr Filnamn [Besknvande flnamn
- HR BIIN-2020 By 3 Bygg... Bygglov bevilas
[& |2 BMN-2020- Shuatiorspla
& |3 BMN-2020 3 Huwudrtningar
[ 14 |4 BMN-2020- T Fasackiningar|

Handelse:

Handelsedabum

Handelsenbrik

Flytts upp

oK Hovbaryt

| "filer" ska de handlingar som ska till namnd finnas med, (till exempel 6versiktskarta och ritningar).

Sedan nar beslutet ska expedieras kan namndsekreteraren se vilka handlingar ska stamplas med

beslutsstampeln, genom att titta pa "kopplade hdndelser". Beslutshandlingarna ska aven sorteras i
den fysiska akten, och ska vara i egen plastficka. Det ska vara tydligt och enkelt vilka handlingar som
legat till grund for beslutet och darmed ska stamplas med beslutsstampeln.





