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Pedagogisk dokumentation/Unikum ska
Fritidshem

| Osthammars kommun anvander vi Unikum som larplattform. Dar sker den pedagogiska
dokumentationen och kommunikationen med elever och vardnadshavare.

| dokumentet star vad pedagoger, elevhalsospersonal, rektorer och administratorer ska gora
i Unikum.

Sidan

2-3 Unikum SKA

For mer information och tips pa de olika funktionerna:

4 Startsida, presentation och kontaktinformation

4-5 Planering

5 Utvecklingssamtal

5-6 Kommunikation med elever och VH, larlogg och meddelande
6 Stodinsatser



Unikum SKA

Presentation, medarbetare

N&r/Hur?

Ansvarig?

Lagga till presentation. Yrkesrelaterad Respektive
Ska Rekommendation ar att dven E-postadress och medarbetare
att lagga till en bild pa dig. telefonnummer till skolan.
Planeringar

Skapa Pedagogisk planering

N&r/Hur?
Infor nytt laromrade.

Ansvarig?
Respektive pedagog

Ska Utvardera laromraden

Efter varje laromrade. Respektive pedagog

Inaktivera planeringar

Nar planeringen inte langre ar | Respektive pedagog

aktuell.

Om personal i fritidshemmet genomfér utvecklingssamtal

Tilldela samtalsmall

Nar/Hur?

Ansvarig?
Fritidspedagog som
genomfor samtalet

Senast 14 dagar innan
planerat samtal.

Om personal i fritidshem
genomfor utvecklingssamtal ska
det dokumenteras i Unikum
samt att eventuella tidigare
overenskommelser ska féljas

upp.

Ska

Fritidspedagog som

Under/efter samtalet i
genomfor samtalet

Dokumentera
overenskommelser

Fritidspedagog som
genomfor samtalet

Under/efter samtalet

Kommunikation, larlogg och meddelande

N&r/Hur? Ansvarig?
Kommunicera med elever/VH Minst en gang per manad. Respektive
Ska . .
via Unikum pedagog/arbetslag
Meddelande

Anvanda meddelande med

Ska datum

Nar/Hur?
Vid information om
datumsatta handelser till VH

Ansvarig?
Respektive pedagog

och elever.




Stodinsatser

Ska

Vad? N&r/Hur? Ansvar?
Ta del av extra anpassningar. Vid behov Berord pedagog
Ha en dialog med mentor om Vid behov Berord pedagog

eventuella extra anpassningar pa
fritidshemstid.

Anvanda sakra anteckningar vid
dokumentation kring elever.

Sakra anteckningar kan foras i
Prorenata, Draftit eller i
Unikum beroende pa drendets
art.

Mentor/pedagoger/
elevhélsopersonal




Mer information och tips pa de olika funktionerna

Startsidor; Presentationer och kontaktinformation

Presentationen redigeras genom att klicka pa sig sjalv uppe i hogra hérnet pa startsidan.

Kristin Blom

Profil
Hantera ™

Anvindarbild a!

Vlj bild Ta bort bild
Bilden ska vara i PNG, GIF eller JPEG-format i stdende passfoto-format.
Beskrivning Normal s B I US% = = T

SO- l&rare | ak 7-8 pa Olandsskolan i Alunda och
skolutvecklare i Osthammars kommun.

Ni kan na mig via e-post: kristin.blom@osthammar.se
eller telefon: 0725627288

For att redigera en klass eller grupps startsida klicka pa skiftnyckeln.
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Start © Larlogg |™ Planering ® Kunskaper

Osthammar > Olandsskolan

Oversikt  Kontaktlista ~Meddelanden  Kalender

Startsida fores

Planering, beskrivning

For att strukturera undervisningen och arbeta stédjande gentemot elever och vardnadshavare skrivs
en pedagogisk planering i Unikum infor varje nytt arbetsomrade. De pedagogiska planeringarna utgar
fran den kommungemensamma mallen i Unikum som har féljande rubriker:

* Mal — du ska fa lara dig

¢ Undervisning — sa har ska vi arbeta

® Beddmning — sa har kommer dina kunskaper att bedémas
¢ Planerad tidsatgang.

Planeringen kan aven innehalla lankar till material, larandematriser och kopplade laroplanstexter.
Fritidshem och forskoleklass anvander inte rubriken bedomning. Planeringsmallen heter
”Planeringsmall Osthammars kommun fritidshem” och hittas i skolbanken i Unikum, markta som
kommunfavoriter.



| slutet av ett arbetsomrade finns mojligher for dig att utvardera undervisningen tillsammans med
eleverna. Efter avslutat arbetsomrade behover du inaktivera den pedagogiska planeringen i Unikum.

For att utveckla din och ditt arbetslags undervisning sa anvander fritidshemmen funktionen
"Reflektion och analys” i Unikum. Skrivrutan hittar du langst ner i planeringen.

Reflektion och analys - Bara for personal
a% Skriv en reflektion eller analys...

Har finns forslag pa reflektions- och analysfragor.

Reflektion:

Vad har eleverna visat intresse for i undervisningen? Hur har jag sett det?

Vilka fragor, aktiviteter och uppgifter har varit utvecklande for eleverna?

Pa vilket satt skapade jag forutsattningar for att alla elever skulle kunna delta? Vilka undervisningsstrategier
anvande jag mig av?

Hur samspelade eleverna med varandra?

Analys:

Vilket férandrat kunnande ledde undervisningen till?

Vad behover jag forandra och utveckla och hur gar jag vidare? Gallande undervisningsstrategier, innehall och
elevers inflytande.

Utvecklingssamtalet, beskrivning
Personal fran fritidshem kan medverka i skolans utvecklingssamtal nar behov finns.
Pa Unikum finns rekommenderade samtalsmallar som ar markerade som kommunfavoriter for:

o forskoleklass
e arskurs 1-3
e arskurs 4—6
e arskurs 7-9

Det finns samtalsmallar markta som kommunfavoriter dar eleverna aven far fragor som ror deras
fritidshemstid.
Det finns mojlighet att skapa egna samtalsmallar. Se “Lararnas rutiner” i Lyckas tillsammans.

Kommunikation med elever och vardnadshavare;
Larlogg och meddelande, beskrivning

Om en pedagog pa fritidshemmet har utvecklingssamtal finns funktionen Ldrlogg for att visa ett
larande pa individ- eller gruppniva med hjalp av exempelvis text och olika medier. Med fordel kan
eleverna skriva sina egna larloggsinlagg (om majlighet finns). Larloggsinlagg kan dven spelas in som
en ljudfil bade av larare och elever. Kan kopplas till laroplanstexter.



Anvand funktionerna Meddelande och Meddelande med datum for att paminna om exempelvis
utflykter och veckobrev.

Viktigt att tinka pa med meddelanden Ange det datum som paminnelsen galler. Datumet
ska vara det datum som t.ex. laxan ska forhoras eller det datum som utflykter ar pa.
Observera att det ar samma datum i bada rutorna. Meddelandet syns direkt som det
publiceras.

Datumsatta meddelande anvands vid t.ex. moten och utflykter. De hamnar automatiskt i
klassens/gruppens/elevens kalender. Vardnadshavare ser sitt barns kalender.

Typ
| Meddelande v |
Skapa kalenderhandelse Aterstall
. Till .
tors 23 maj 2024 10 : 00 tors 23 maj 2024 1 :00

Meddelanden markta Viktigt (bl&) syns extra tydligt fér VH i Unikums Familjeapp. Ovriga meddelande
hamnar bland Alla meddelanden. VH behover aktivt klicka pa viktiga meddelanden for att det ska
forsvinna.

Viktigt Alla meddelanden @ >

¥:rdnadshavarmot... Meddelande
1

Kakforsaljning Meddelande
Till

Hej foraldrar till elever... Meddelande
) Till
+2 aldre olasta viktiga meddelanden

Stodinsatser, beskrivning

Extra anpassningar

Om du befarar att en elev inte nar ett eller flera kunskapskrav ska extra anpassningar inom
undervisningens ram goéras. Extra anpassningar skrivs i Unikum av mentor och/eller undervisande
larare. Fritidshemspersonal har en dialog med mentor om eventuella extra anpassningar pa
fritidshemstid. Detta dokumenteras vid behov.

Visa for elev och vardnadshavare

Arbetsgang

@ Vijobbar med anpassningarna

O Anpassningarna ar inte langre aktuella



