Arbetsfordelning prao

Arbetsuppgift

Ansvarig

Informera vardnadshavare om prao

Informera elever om prao — helklass

Avbestalla lunch for aktuell arskurs och vecka

Satta prao i ett sammanhang, t ex vdva in det i ett
eller flera arbetsomraden

Ge eleverna eventuella praktikuppgifter

Genomfodra vagledningssamtal infor prao —
gruppvis

Dela ut de blanketter som behover fyllas i infor
praon

Samla in de blanketter som fyllts i infor praon

Bestalla och distribuera bussbiljetter till de
elever som behover detta for att kunna
genomfora sin prao

Stotta eleverna i sokandet av prao-plats (skriva CV,
vagleda, ta kontakt med foretag etc.)

Meddela prao-samordnare vid bestamt datum de
elever som inte lyckats fixa egen prao-plats

Ga igenom ifyllda riskbedomningar

Genomfdra prao-besok

Samla in Prao-intygen

Omhanderta ansokningar om maltidsersattning

Se till att eleverna fyller i elevutvarderingen efter
fullbordad prao

Efterarbete kopplat till [aroplan i de olika @mnena




