Remissomgang 2 - Skolans rutiner

LOPANDE UNDER LASARET

Rektorns ansvar

LEKTIONSOBSERVATIONER — DIDAKTISKA SAMTAL

Skolledningen bestker varje larare minst en gang per termin. Som underlag for
lektionsobservationerna anvands ett kommungemensamt observationsschema.
Observationerna ska vara grund for didaktiska diskussioner (i mojligaste man i anslutning
till lektionsbesoket) och féljas upp vid medarbetarsamtal/l6nesattande samtal. Rektor
ansvarar for att skapa forutsattningar for kollegialt larande.

(se Plan for bdttre och bdttre undervisning.)

ELEVHALSOARBETE
Rektorn ansvarar for elevhdlsoarbetet samt leder och ger uppdrag till elevhalsoteamet.
Rektorn har bl a ansvaret for att:
e Undervisningen och elevhalsans verksamhet utformas sa att
eleverna far den hjélp de behdver. Som underlag anvédnds bl a de screeningar
som ingar i Screeningplanen.
e Skolans arbetsmiljo utformas sa att eleverna far tillgang till handledning, bra
laromedel och annat stdd for att sjdlva kunna sdka och utveckla kunskaper.
e  Resursfordelning och stodatgarder anpassas till den bedémning av elevernas
kunskapsutveckling som larare gor tillsammans med elevhalsan.
e  Folja upp elevernas nérvaro (fér mer information se Handlingsplan fér
skolndrvaro).
e Atgardsprogram (fér mer information se Frén extra anpassning till eventuellt
Gtgdrdsprogram)
e Extraordindrt stod, soka tillaggsbelopp
(F6r mer information se kommunens Screeningplan och Elevhdlsoplan.)

VARDEGRUNDSARBETE
Rektor ansvarar for skolans vardegrundsarbete.
(Fér mer information se kommunens direktiv for virdegrundsarbete.)

PRAO (AK 8 -9)

Rektor leder och fordelar arbetet pa skolan kopplat till Prao i ak 8 — 9. Till sin hjalp har
rektor dokumentet Arbetsférdelning prao.

(Fér mer information se kommungemensam Syvplan och Fér mer information om prao
for dk 8-9 se Checklista prao samt Prao-plan per ort).

SKOLUTVECKLINGSPLAN

Skolutvecklingsplanen bygger pa grundskolans gemensamma malarbete. Rektor ansvarar
for att skolan aktivt arbetar med skolutvecklingsplanen i enlighet med kommunens
styrmodell, samt att den finns tillganglig for all personal pa skolan och att det lyfts
kontinuerligt pa arbetsplatstraffar och arbetas med i arbetslagen.

LASA, SKRIVA, RAKNA - EN GARANTI FOR TIDIGA STODINSATSER
Rektor skapar forutsattningar for genomforandet.

ELEVRAD
Rektor skapar forutsattningar for elevradets verksamhet.

Remisstid 2020-09-24 - 2020-10-30

Arbetslagens ansvar

ELEVHALSOARBETE SKOLA/FRITIDS

Arbetslaget diskuterar vad som kan goras for att eleven ska kunna lyckas med hjélp av
extra anpassningar och provar samt utvarderar dessa. Om extra anpassningar inte ar
tillrackliga for att eleven ska klara kunskapskraven anmaler ansvarig larare detta till EHT.
(F6r mer information se rutin for EVI (En Vég In) och Fran extra anpassning till eventuellt
atgdrdsprogram.)

KOLLEGIALT LARANDE

| arbetslag genomfors I6pande ett kollegialt Iarande dar pedagogerna samtalar om
undervisningen med fokus pa kunskapskraven. De samplanerar, sambedémer, byter
erfarenheter och synliggor utvecklingsomraden. Malet och utgangspunkten for det
kollegiala larandet ar ett 6kat larande for eleverna och att fler elever nar kunskapskraven
samt att utveckla lararnas undervisning.

Arbetslaget organiserar med stdd av rektor klassrumsbesék kollegor emellan s3 att alla
larare far minst tva besok per termin.

(F6r mer information se Plan for béttre och bdttre undervisning.)

VARDEGRUNDSARBETE

Arbetslaget ansvar for att genomfora de aktiviteter som tas upp i skolans Plan mot
diskriminering och krénkande behandling.

Arbetslaget arbetar dven med 6vrigt vardegrundsarbete som t ex tema-veckor,
fadderverksamhet etc.

SYV-ARBETE

Studie- och yrkesvagledaren samarbetar med arbetslaget kring elevernas studie- och
yrkesorienterande arbete. Ak 9 har prao under héstterminen och &k 8 under
varterminen.

(F6r mer information se kommungemensam Syvplan och Fér mer information om prao
for dk 8-9 se Checklista prao samt Prao-plan per ort).

SKOLUTVECKLINGSPLAN

Arbetslaget arbetar kontinuerlig med de aktiviteter som &r satta for att na malen i
enlighet med skolutvecklingsplanen. Rektor ska tillgangliggora skolutvecklingsplanen pa
skolan.

LASA, SKRIVA, RAKNA - EN GARANTI FOR TIDIGA STODINSATSER
Elevers kunskapsutveckling ska foljas och framjas systematiskt i forskoleklass och
lagstadiet. Som stod for en likvardig bedomning ska nationella material anvandas.
Det ar obligatoriskt att genomfora:

e  kartlaggningsmaterialen “Hitta spraket” och “Hitta matematiken” pa

hostterminen i forskoleklass

e  beddmningsstod pa host- och vartermin i ak 1

e nationella prov pa varterminen i ak 3 (3k 4 i specialskolan)
Genom bedémningsstdden kan arbetslaget fa indikation pa att en elev ar i behov av
extra anpassningar eller sarskilt stod. Vid en sadan indikation gor arbetslaget en sarskild
beddmning i samrad med personal med specialpedagogisk kompetens. Resultatet
fungerar som underlag for arbetslaget vid planering och genomfoérande av undervisning.
(Fér mer information se Ldsa, skriva, rdkna - en garanti fér tidiga stédinsatser via
Skolverkets hemsida samt kommunens Screeningplan.)

Sidan 1 av 12

Pedagogens ansvar

PEDAGOGISKA PLANERINGAR
For att strukturera undervisningen for sig sjalv och arbeta stodjande gentemot elever
och vardnadshavare, skriver ldraren en pedagogisk planering i Unikum infor varje nytt
arbetsomrade. Lararen satter fokus pa kursplanernas syfte, centrala innehall och
kunskapskrav i sitt arbete och kan da utvdrdera bade elevernas kunskaper samt sin egen
undervisning.
Alla pedagogiska planeringar tillhor skolan och ar viktiga for:

e leverans av hela kursplanerna inom ramen for timplanen (réda traden)

e  planeringens kontinuitet om nagon larare faller ifran pa grund av t.ex

sjukskrivning.

(For mer information se Lérarnas rutiner)

BORNHOLMSMODELLEN
Forskoleklass arbetar efter Bornholmsmodellen for att starka elevernas sprakliga
medvetenhet och ge dem forutsattning att tidigt komma igang med sin lasinlarning.

FORMATIV BEDOMNING

Lararna arbetar kontinuerligt med I6pande formativ bedémning tillsammans med
eleverna under skoldagen. Bedomningar i formativt syfte anvands for att félja och framja
elevers kunskapsutveckling, sa att ldraren far ett underlag for att férandra och

forbattra sin undervisning samt for att ge aterkoppling till eleverna.

(Fér mer information se Lérarnas rutiner.)

SUMMATIV BEDOMNING & RESULTATUPPFOLINING

Lararen bedémer och dokumenterar sina elevers kunskaper i Unikum. Fyra ganger per
lasar foljs sedan elevernas kunskaper upp pa enhetsniva. Resultatet analyseras och
atgarder planeras utifran nulaget.

(F6r mer information se Unikum ska/bér/kan och Ldrarnas rutiner.)

INSATS KRAVS

Vid bedémning Insats krévs ska kommentar skrivas omgaende vilken insats skolan ska
gora for att hjdlpa eleven att na malen i Unikum. Mentor sakerstaller att vardnadshavare
tagit del av informationen.

(F6r mer information se Unikum ska/bér/kan och Lérarnas rutiner.)

LEKTIONSOBSERVATIONER — DIDAKTISKA SAMTAL —

KOLLEGIALT LARANDE

Skolledningen kommer pa besok till varje larare minst en gang per termin.

Larare ska dven besoka varandra. Lektionsobservationerna ligger till grund for didaktiska
samtal, som genomfor tillsammans med rektor, och kollegiala samtal dar kollegor
tillsammans arbetar for att bedriva battre och battre undervisning.

(F6r mer information se Unikum ska/bér/kan och Lérarnas rutiner.)

LARARE SYNLIGGOR SITT EGET LARANDE

Med avstamp i elevernas ldrande och resultat analyserar ldrare I6pande sin planering
och sitt genomfdérande av undervisningen. Detta gors utifran fragan “Vad behéver jag
ldra mig om min egen undervisning for att eleverna ska klara kunskapskraven och nd
hégre mdéluppfyllelse ?”

FOLJA UPP ELEVERNAS NARVARO
(Fér mer information se Handlingsplan fér skolndrvaro.)

KLASSRAD
Mentor ansvarar for att planera och genomfora klassrad.

Detta ir ett forslag till gemensamma rutiner for Ostahmmars kommuns gurndskolor.
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AUGUSTI

Rektorns ansvar

ANALYSSTUGA

Resultat fran foregaende lasar analyseras for att kunna vidta atgarder och
fordela resurser for innevarande lasar. Kring detta analysarbete samarbetar
grundskolans rektorer med huvudman for att fa en tydlig bild av kommunens
resultat. Analyser och dtgarder dokumenteras i kvalitetsrapporten.

KVALITETSRAPPORT Det kommer att foreslas en annan majlig rutin fér detta
Arbetet med enhetens kvalitetsrapport for foregaende lasar fardigstalls.
(F6r mer information se processbeskrivningen fér skolans rutiner.)

SKOLUTVECKLINGSPLAN
Foregaende ldsars skolutvecklingsplan utvarderas och en ny plan fardigstalls
utifran nya satta mal och aktiviteter.

ATERKOPPLING AV FOREGAENDE LASARS TERMINSUTVARDERING
Rektor ger aterkoppling pa bade enskild- och gruppniva (t ex APT).
(Fér mer information se Rutin fér terminsutvdrderingar.)

LEKTIONSOBSERVATIONER — DIDAKTISKA SAMTAL
Rektor planerar for terminens lektionsobservationer och didaktiska samtal.

KALENDARIUM
Fardigstalla lasarets kalendarium, t ex:
e Konferenser
e Ledningsgrupp
o APT
e Samverkan
e Fortbildning
e Elevrad
e Temadagar/Temaveckor
e  Skolans traditioner
e Kommungemensam sambeddmning av nationella prov

INTRODUKTION AV NYANSTALLD PERSONAL

Tva ganger per ar (i augusti och januari) erbjuds alla nyanstallda i
Bildningssektorn i Osthammars kommun en tv3 dagars introduktionsutbildning.
Om den nyanstallde saknar lararlegitimation ska rektor utse ansvarig
betygssattande larare och ge forutsattningar for det arbetet.

Nyexaminerade ska erbjudas en mentor.

(Fér mer information se Checklista fér introduktion av pedagogisk personal.)

UPPDATERA HEMSIDA OCH UNIKUM

Rektor ansvarar for att uppdatera information om skolan samt kontaktuppgifter
pa hemsida och Unikum.

(Fér mer information se Unikum ska/bér/kan)

Remisstid 2020-09-24 - 2020-10-30

Arbetslagens ansvar

ANALYS AV FOREGAENDE LASARS TERMINSUTVARDERING OCH
RESULTAT

Arbetslaget tar del av ldrarnas utvarderingar och utifran detta utvecklas
undervisningen. Arbetslaget analyserar dven kunskapsbedémningarna i
Unikum/betyg ak 6 — 9.

Detta arbete blir ett stod for forbattringar i arbetet under terminen samt
framtagande av aktiviteter till malen i skolutvecklingsplanen.

(F6r mer information se Rutin f6r terminsutvérderingar.)

SKOLUTVECKLINGSPLAN
Arbetslagen bestammer vilka aktiviteter som ska ligga till grund for att
na malen i skolutvecklingsplanen.

ARBETSLAGET GOR EN PLANERING FOR TERMINSUPPLAGG
Arbetslaget gor en planering for t ex arbetsomraden, temaveckor, prao
etc. Fritidshemmet f6ljer upp och utvarderar sitt arshjul.

ORDNINGSREGLER

Arbetslaget ansvarar for att ordningsregler fran foregaende lasar foljs
upp och revideras vid behov. Eleverna medverkar i framtagandet av nya
ordningsregler. Rektorn beslutar om ordningsregler senast september.

Sidan 2 av 12

Pedagogens ansvar

TRYGGHET, STUDIERO OCH STUDIETEKNIK

Lararna startar upp varje lasar med ett viardegrunds- och
studietekniksarbete och arbetar sedan fortlépande med framjande och
forebyggande insatser.

TERMINSPLANERING

Infor varje termin gor lararen en grovplanering for terminens
undervisning for de klasser och &mnen som man undervisar i. Denna
planering delas med rektor.

UPPDATERA UPPGIFTER | UNIKUM

Pedagogen ser till att dennes presentation och kontaktuppgifter i
Unikum ar uppdaterade. Mentor ansvarar for att klassens information i
Unikum &r uppdaterad.

(Fér mer information se Unikum ska/bér/kan.)

Detta ir ett forslag till gemensamma rutiner for Ostahmmars kommuns gurndskolor.
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SEPTEMBER

Rektorns ansvar

MEDARBETARSAMTAL (sep — okt)

Rektor genomfor medarbetarsamtal med anstalld personal. Ett viktigt
fokus under samtalen ar pedagogens professionella larande och
utveckling.

(F6r mer information se Medarbetarsamtal samt
Medarbetarsamtalsmall BOU.)

ORDNINGREGLER
Rektorn beslutar om ordningsregler.

Remisstid 2020-09-24 - 2020-10-30

Arbetslagens ansvar

FORALDRAMOTEN
Under fordldramotet ar det viktigt att berdra nedanstaende punkter.
Motet kan innehalla olika moment — t ex ren information, workshops &
diskussioner.
e Rektor hélsar valkommen
e Elevhélsan informerar
e Arskursspecifik information (nationella prov, prao, gymnasieval
etc.)
e Trygghet och studiero
e Handlingsplan for skolndrvaro
e Unikum och Skola 24
e En rubrik som handlar om att utbilda féraldrar kring vad de kan
gora for att stotta sina barn att na kunskapskraven

ORDNINGSREGLER
Arbetslaget ansvarar for att de ordningsregler som rektor beslutat om
implementeras. Detta arbete genomférs tillsammans med eleverna.

Sidan 3 av 12

Pedagogens ansvar

MEDARBETARSAMTAL (sep — okt)

Pedagogens ansvar ar att forbereda sig infor sitt medarbetarsamtal. Ett
viktigt fokus under samtalet ar pedagogens professionella larande och
utveckling.

(F6r mer information se Medarbetarsamtal samt
Medarbetarsamtalsmall BOU.)

UTVECKLINGSSAMTAL GRUNDSKOLAN (sep — okt, jan — feb) OCH
GRUNDSARSKOLAN (sep - okt, apr — maj)

Samtalet mellan elever, vardnadshavare och larare ska vara tydligt,
framatsyftande och utvecklande. Fokus ska ligga pa kunskapskrav,
formagor, larande och social utveckling. Under samtalet gors
o6verenskommelser om vilka utvecklingsomraden eleven och skolan ska
fokusera pa under kommande period. Lararen ska ha minst ett
utvecklingssamtal per termin och samtalet utgar fran en samtalsmall
som eleven blivit tilldelad i Unikum. | Unikum dokumenteras dven det
som framkommit vid samtalet t ex verenskommelser och detta
fungerar som Individuell utvecklingsplan (IUP) for eleveriak 1 —5i
grundskolan och dk 1 — 9 i grundséarskolan.

Mer text som beskriver t.ex. struktur och agenda for att fa battre kvalitet
och likvardighet i samtalen. Aug-sept + jan-feb

(Fér mer information se Ldrarnas rutiner och Unikum ska/bér/kan.)

KARTLAGGNINGAR (SCREENINGAR?)

Forutsattningarna ej klara, detta laggs till pa de aktuella manaderna nar
vi har en fardig Screeningplan. | den texten framgar dven
ansvarsfordelning.

Detta ir ett forslag till gemensamma rutiner for Ostahmmars kommuns gurndskolor.
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OKTOBER

Rektors ansvar

NATIONELLA PROV

Rektor ansvarar for att elever med behov av stod far ratt forutsattningar
infor genomforandet av proven. Rektor ska i god tid fére provdatumet
ha beslutat om eventuella anpassningar.

e Beslut om anpassningar behover foregas av en omsorgsfull
analys dar skolan tar hansyn till elevens forutsattningar och vad
provet provar.

e Det kravs inte att eleven har en formell diagnos for att fa géra
nationella prov pa ett anpassat satt.

e Det ar viktigt att skolan genomfér anpassningen sa att provet
fortfarande provar de kunskaper och de férmagor som
respektive delprov avser att prova.

e Infor ett beslut om anpassning ar det viktigt att skolan
informerar eleven och vardnadshavare om vad anpassningen
innebar.

Rektor ansvarar dven for att organisera lararnas arbete med att
genomfora proven.

(Fér mer information se Anpassa prov i grundskolan via Skolverkets
hemsida. Mall for rektorsbeslut hittar du via Ines.)

MITTERMINSUTVARDERING Mera hur
Uppfdljning med fokus pa kunskapsmalen och den fortsatta
pedagogiska planeringen.

MEDARBETARSAMTAL (sep — okt)

Rektor genomfor medarbetarsamtal med anstalld personal. Ett viktigt
fokus under samtalen ar pedagogens professionella ldrande och
utveckling.

(F6r mer information se Medarbetarsamtal samt
Medarbetarsamtalsmall BOU.)

KVALITETSDIALOG
Rektor genomfor, tillsammans med berérda, kvalitetsdialogen enligt
inbjudan och instruktion fran verksamhetschefen fér grundskolan.

UPPFOLINING AV KUNSKAPSBEDOMNING OCH EXTRA ANPASSNINGAR
I UNIKUM

Rektor ansvarar for att samtliga elever ar dokumenterade i Unikum.
(F6r mer information se Unikum ska/bér/kan.)

Remisstid 2020-09-24 - 2020-10-30

Arbetslagets ansvar

NATIONELLA PROV
Arbetslaget planerar tillsammans med EHT hur de muntliga nationella
proven ska genomforas.

MITTERMINSUTVARDERING Mera hur

Uppfoljning med fokus pa kunskapsmalen och den fortsatta pedagogiska
planeringen. Arbetslaget analyserar kunskapsbedémningarna i Unikum
och lamnar underlag till rektor.

UTVARDERINGAR AV OVERGANGAR

Arbetslaget utvarderar hur 6évergangar (forskola till
forskoleklass/fritidshem, forskoleklass till ak 1 osv.) for eleverna
har gatt.

(F6ér mer information se Plan fér 6verlémningar mellan skolformer och
drskurser.)

GENOMFORANDE AV PRAO AK 9 (okt — nov)

Arbetslaget ansvarar for att kontakta varje elev under praoperioden.
(F6ér mer information se kommungemensam Syvplan och Fér mer
information om prao fér Gk 8-9 se Checklista prao samt Prao-plan per
ort.)

ELEVENKAT
Skolinspektionens enkét for ak 5 och 9 genomfors vartannat ar.

VARDEGRUNDSARBETE

Elevhdlsan med hjalp av pedagogerna ansvarar att genomfora den
kommungemensamma trygghetsenkaten och trygghetsvandringar.
Enkaten ligger sedan till grund for framtagandet av skolans plan mot
diskriminering och krdnkande behandling samt for att mata hur val
skolan arbetar mot grundskolans gemensamma mal i
skolutvecklingsplanen.

Sidan 4 av 12

Pedagogens ansvar

MEDARBETARSAMTAL (sep — okt)

Pedagogens ansvar ar att forbereda sig infor sitt medarbetarsamtal. Ett
viktigt fokus under samtalet ar pedagogens professionella larande och
utveckling.

(F6r mer information se Medarbetarsamtal samt
Medarbetarsamtalsmall BOU.)

UTVECKLINGSSAMTAL GRUNDSKOLAN (sep — okt, jan — feb) OCH
GRUNDSARSKOLAN (sep — okt, apr — maj)

Samtalet mellan elever, vardnadshavare och larare ska vara tydligt,
framatsyftande och utvecklande. Fokus ska ligga pa kunskapskrav,
formagor, larande och social utveckling. Under samtalet gors
o6verenskommelser om vilka utvecklingsomraden eleven och skolan ska
fokusera pa under kommande period. Lararen ska ha minst ett
utvecklingssamtal per termin och samtalet utgar fran en samtalsmall
som eleven blivit tilldelad i Unikum. | Unikum dokumenteras dven det
som framkommit vid samtalet t ex verenskommelser och detta
fungerar som Individuell utvecklingsplan (IUP) for eleveriak 1 —5i
grundskolan och ak 1 — 9 i grundsarskolan.

(Fér mer information se Ldrarnas rutiner och Unikum ska/bér/kan.)

KUNSKAPSBEDOMNING | UNIKUM (SENAST 15 OKTOBER)

Avstamning av elevernas kunskaper sker fyra ganger per ar i Unikum.
Infor avstamningen markerar lararen, under fliken “Kunskaper”, om
eleven har “Godtagbara kunskaper”, “Mer an godtagbara kunskaper”,
eller “Insats kravs for att na lagsta kunskapskrav”. Under rubriken “Visad
kunskap” ska ldraren markera elevens kunskaper i férhallande till
kunskapskraven. Dessa avstamningar foregas av bade reflektion 6ver
och analys av den formativa och summativa bedémningen av elevernas
kunskaper.

(Fér mer information se Ldrarnas rutiner och Unikum ska/bér/kan.)

EXTRA ANPASSNINGAR | UNIKUM (SENAST 15 OKTOBER)
Utvardera och eventuellt revidera elevers extra anpassningar.
(Fér mer information se Lérarnas rutiner och Unikum ska/bér/kan.)

Detta ir ett forslag till gemensamma rutiner for Ostahmmars kommuns gurndskolor.
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NOVEMBER

Rektorns ansvar

VARDEGRUNDSARBETE

Rektor analyserar tillsammans med EHT och arbetslagen resultaten fran
trygghetsenkaten samt tryggghetsvandringarna. Med denna analys som
underlag startar rektor arbetet med att ta fram en ny plan mot
diskriminering och krédnkande behandling for kommande kalenderar.

Remisstid 2020-09-24 - 2020-10-30

Arbetslagens ansvar

NATIONELLA PROV
Arbetslaget genomfér muntliga nationella prov i ak 6 och 9 i engelska,
matematik och svenska/svenska som andrasprak.

VARDEGRUNDSARBETE

EHT sammanstéller resultatet fran trygghetsenkaten och
trygghetsvandringarna. Arbetslagen bistar rektor och EHT i analysen av
resultaten fran trygghetsenkaten och trygghetsvandringarna.

GENOMFORANDE AV PRAO AK 9 (okt — nov)

Arbetslaget ansvarar for att kontakta varje elev under praoperioden.
(F6ér mer information se kommungemensam Syvplan och Fér mer
information om prao fér Gk 8-9 se Checklista prao samt Prao-plan per
ort).

Sidan 5 av 12

Pedagogens ansvar

NATIONELLA PROV
Ak 6 och 9 genomfér muntliga nationella prov i engelska, matematik och
svenska/svenska som andrasprak.

Detta ir ett forslag till gemensamma rutiner for Ostahmmars kommuns gurndskolor.
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DECEMBER

Rektorns ansvar

NATIONELLA PROV

Rektor ansvarar for att elever med behov av stod far ratt forutsattningar
infor genomférandet av proven. Rektor ska i god tid fore provdatumet
ha beslutat om eventuella anpassningar.

(Se november manad for mer detaljer. Fér mer information se Anpassa
prov i grundskolan via Skolverkets hemsida.)

UPPFOLINING AV KUNSKAPSBEDOMNING OCH EXTRA ANPASSNINGAR
I UNIKUM

Rektor ansvarar for att samtliga elever ar dokumenterade i Unikum.
(Fér mer information se Unikum ska/bér/kan.)

BETYGSSATTNING AR 6 -9
Rektor ansvar for att betygskatalogerna stammer och att
betygskonferens genomfors .

RESULTATSAMMANSTALLNING/BETYG
Hur ser rutinerna ut..? Rutinerna kan forst anges da TIETO EDUCATION
ar pa plats.

TERMINSUTVARDERING

Rektor planerar infér och tar fram underlag for terminsutvarderingen
Utvarderingen fokuserar pa kunskapsmalen och den fortsatta
pedagogiska planeringen.

(F6ér mer information se Rutinen fér terminsutvdrderingar.)

En lista over vilka under lag som larare ska ha med sig vid analysarbetet
under terminsutvarderingen bor listas har eller i rutinen for
terminsutvarderingar.

SKOLUTVECKLINGSPLAN

Skolans malarbete foljs upp enligt kommunens styrmodell. Skolan foljer
upp de aktiviteter som satts upp, utfall for styrtal och hur val skolan nar
malen. Justeringar ska goras av aktiviteter sa att skolan tar sig mot
malet, nya aktiviteter satts och andra kan strykas for kommande halvar
beroende pa hur laget ser ut. Rektor behéver dven sikerstalla att
berérda ar med och foljer upp.

Remisstid 2020-09-24 - 2020-10-30

Arbetslagens ansvar

NATIONELLA PROV
Arbetslaget genomfér muntliga nationella prov i ak 6 och 9 i engelska,
matematik och svenska/svenska som andrasprak.

Sidan 6 av 12

Pedagogens ansvar

NATIONELLA PROV
Ak 6 och 9 genomfér muntliga nationella prov i engelska, matematik och
svenska/svenska som andrasprak.

KUNSKAPSBEDOMNING | UNIKUM (VID TERMINSSLUT)

Avstamning av elevernas kunskaper sker fyra ganger per ar i Unikum.
Infor avstamningen markerar lararen, under fliken “Kunskaper”, om
eleven har “Godtagbara kunskaper”, “Mer an godtagbara kunskaper”,
eller “Insats kravs for att na lagsta kunskapskrav”. Under rubriken “Visad
kunskap” ska lararen markera elevens kunskaper i férhallande till
kunskapskraven. Dessa avstamningar foregas av bade reflektion och
analys av den formativa och summativa bedémningen av elevernas
kunskaper.

(Fér mer information se Unikum ska/bér/kan och Ldrarnas rutiner.)

EXTRA ANPASSNINGAR | UNIKUM (VID TERMINSSLUT)
Utvardera och eventuellt revidera elevers extra anpassningar.

BETYGSSATTNING AR 6 -9

Betyg satts i Tieto betyg innan angivet datum. Lararen narvarar pa
betygskonferensen.

(Fér mer information se Unikum ska/bér/kan och Ldrarnas rutiner.)

TERMINSUTVARDERING

Lararen analyserar och utvarderar sin undervisning under den senaste
terminen och funderar kring forbattringsomraden i det
kommungemensamma utvarderingsformuldret. Terminsutvarderingen
blir ett stod for forbattringar under kommande termin.

(Fér mer information se Rutin foér terminsutvdrderingar.)

Detta ir ett forslag till gemensamma rutiner for Ostahmmars kommuns gurndskolor.



Remissomgang 2 - Skolans rutiner

JANUARI

Rektorns ansvar

ANALYS AV TERMINSUTVARDERINGEN

Skolledningen summerar och analyserar lararnas terminsutvarderingar.
Analysen diskuteras pa kommande resultatuppfdljning och blir en del av
rektors kvalitetsrapport. Rektor ska dven se till att dtgarder vidtas dar sa
behovs och eventuellt satter in aktiviteter i skolutvecklings-

planen. Rektor ger aterkoppling pa bade enskild- och gruppniva.

(F6ér mer information se Rutin fér terminsutvdérderingar.)

RESULTATUPPFOLINING OCH ANALYS
Rektor analyserar sin enhets resultat. Férvaltningsledningen genomfoér
sedan resultatuppfoljningsmoéten med varje rektor.

KALENDARIUM
Kalendariet aktualiseras, t ex:
¢ Konferenser
e Ledningsgrupp
e APT
e Samverkan
e Fortbildning
e Elevrad
e Temadagar/Temaveckor
e Sambeddmning av NP

INTRODUKTION AV NYANSTALLD PERSONAL

Tva ganger per ar (i augusti och januari) erbjuds alla nyanstallda i
Bildningssektorn i Osthammars kommun en tva dagars
introduktionsutbildning. Nyutexaminerade larare erbjuds att delta i
forvaltningens mentorsprogram.

(F6r mer information se Checklista fér introduktion av pedagogisk
personal.)

OVERLAMNINGAR

Overlamningar forskola — forskoleklass/fritidshem planeras pa
Ortsledningsgrupperna.

(Fér mer information se Plan f6r 6verlémningar mellan skolformer och
drskurser.)

VARDEGRUNDSARBETE

Planen mot diskriminering och krankande behandling ska vara klar och
skickas till Bou - kontoret.

(Fér mer information se kommunens direktiv foér virdegrundsarbete.)

LONESAMTAL (jan - feb)
Rektor genomfor [6nesamtal med anstalld personal.
(F6r mer information se Lénekriterier BOU.)

Remisstid 2020-09-24 - 2020-10-30

Arbetslagens ansvar

ANALYS AV TERMINSUTVARDERINGEN

Arbetslaget tar del av ldrarnas utvarderingar och utifran detta utvecklas
undervisningen.

(F6r mer information se Rutin fér terminsutvérderingar.)

RESULTATANALYS
Arbetslaget analyserar kunskapsbedémningarna i Unikum 3k F-5/betyg
ak 6-9.

Sidan 7 av 12

Pedagogens ansvar

TERMINSPLANERING

Infor varje termin gor lararen en grovplanering for terminens
undervisning for de klasser och dmnen som man undervisar i. Denna
planering delas med rektor.

UTVECKLINGSSAMTAL GRUNDSKOLAN (sep — okt, jan — feb)

Samtalet mellan elever, vardnadshavare och larare ska vara tydligt,
framatsyftande och utvecklande. Fokus ska ligga pa kunskapskrav,
formagor, larande och social utveckling. Under samtalet gors
overenskommelser om vilka utvecklingsomraden eleven och skolan ska
fokusera pa under kommande period. Lararen ska ha minst ett
utvecklingssamtal per termin och samtalet utgar fran en samtalsmall
som eleven blivit tilldelad i Unikum. | Unikum dokumenteras dven det
som framkommit vid samtalet t ex 6verenskommelser och detta
fungerar som utvecklingsplan (IUP) for elever i &k 1 — 5 i grundskolan och
ak 1 -9 grundsarskolan

(For mer information se Ldrarnas rutiner och Unikum ska/bér/kan.)

LONESAMTAL (jan — feb)
Pedagogen forbereder sig infér Ionesamtalet.
(F6r mer information se Lénekriterier BOU.)

Detta ir ett forslag till gemensamma rutiner for Ostahmmars kommuns gurndskolor.



Remissomgang 2 - Skolans rutiner

FEBRUARI

Rektorns ansvar

NATIONELLA PROV

Rektor ansvarar for att elever med behov av stod far ratt forutsattningar
infor genomforandet av proven. Rektor ska i god tid fére provdatumet
ha beslutat om eventuella anpassningar.

e Beslut om anpassningar behover foregas av en omsorgsfull
analys dar skolan tar hansyn till elevens forutsattningar och vad
provet provar.

e Det kravs inte att eleven har en formell diagnos for att fa géra
nationella prov pa ett anpassat satt.

e Det ar viktigt att skolan genomfor anpassningen sa att provet
fortfarande prévar de kunskaper och de férmagor som
respektive delprov avser att prova.

e Infor ett beslut om anpassning ar det viktigt att skolan
informerar eleven och vardnadshavare om vad anpassningen
innebar.

Rektor ger arbetslagen forutsattningar for att kunna planera infér och
genomfora proven.

(F6ér mer information se Anpassa prov i grundskolan via Skolverkets
hemsida.)

ATERKOPPLING AV TERMINSUTVARDERINGEN
Rektor ger aterkoppling pa bade enskild- och gruppniva (t ex pa APT).
(F6r mer information se Rutin for terminsutvdrderingar.)

LONESAMTAL (jan — feb)
Rektor genomfor I6nesamtal med anstalld personal.
(Fér mer information se Lénekriterier BOU.)

LONESATTANDE SAMTAL
Rektor meddelar ny l6n.

Remisstid 2020-09-24 - 2020-10-30

Arbetslagens ansvar

NATIONELLA PROV
Arbetslaget genomfor nationella prov.

KARTLAGGNING GRUNDSARSKOLAN
| grundsarskolans dk 2, 5 och 8 genomférs en uppdatering av
kartlaggningar for fortsatt skolgang i grundsarskolan.

Sidan 8 av 12

Pedagogens ansvar

NATIONELLA PROV
Ak 6 — Svenska/svenska som andrasprak

UTVECKLINGSSAMTAL GRUNDSKOLAN (sep — okt, jan — feb)
Samtalet mellan elever, vardnadshavare och larare ska vara tydligt,
framatsyftande och utvecklande. Fokus ska ligga pa kunskapskrav,
formagor, larande och social utveckling. Under samtalet gors
overenskommelser om vilka utvecklingsomraden eleven och skolan ska
fokusera pa under kommande period. Lararen ska ha minst ett
utvecklingssamtal per termin och samtalet utgar fran en samtalsmall
som eleven blivit tilldelad i Unikum. | Unikum dokumenteras dven det
som framkommit vid samtalet t ex dverenskommelser och detta
fungerar som Individuell utvecklingsplan (IUP) for eleveridk 1 -5
grundskolan och ak 1 — 9 i grundsarskolan

(Fér mer information se Ldrarnas rutiner och Unikum ska/bér/kan.)

LONESAMTAL (jan - feb)
Pedagogen forbereder sig infor Ionesamtalet.
(F6r mer information se Lénekriterier BOU.)

Detta ir ett forslag till gemensamma rutiner for Ostahmmars kommuns gurndskolor.



Remissomgang 2 - Skolans rutiner

MARS

Rektorns ansvar

NATIONELLA PROV

Rektor ansvarar for att elever med behov av stod far ratt forutsattningar
infor genomférandet av proven. Rektor ska i god tid fore provdatumet
ha beslutat om eventuella anpassningar.

(Se februari for mer detaljer. F6r mer information se Anpassa prov i
grundskolan via Skolverkets hemsida.)

MITTERMINSUTVARDERING
Uppfoljning med fokus pa kunskapsmalen och den fortsatta pedagogiska
planeringen.

OVERLAMNINGAR
Overlamningar mellan stadier och skolformer planeras pa
Ortsledningsgrupp.

LOVSKOLA - FORBEREDELSER

Lovskola anordnas i juni manad for elever i ak 8 som riskerar att inte bli
behoriga till ett nationellt yrkesprogram i gymnasieskolan, och elever
som efter ak 9 inte blivit behoriga till ett sadant program. Alla elever
som efter ak 8 och/eller 9 uppfyller forutsattningar for att fa delta i
lovskolan ska erbjudas plats. Rektor pa elevens ordinarie skolenhet
beslutar om detta. Det ar viktigt att rektor har en dialog med ansvarig
larare infor beslutet.

(F6ér mer information se Lovskola via Skolverkets hemsida.)

Remisstid 2020-09-24 - 2020-10-30

Arbetslagens ansvar

NATIONELLA PROV
Arbetslaget genomfor nationella prov.

MITTERMINSUTVARDERING

Uppfdljning med fokus pa kunskapsmalen och den fortsatta pedagogiska
planeringen. Arbetslaget analyserar kunskapsbedémningarna i Unikum
och [amnar underlag till rektor.

GENOMFORANDE AV PRAO Ak 8 (mars — apr)
Arbetslaget ansvarar for att kontakta varje elev under praoperioden.
(Se Checklista prao.)

KARTLAGGNING GRUNDSARSKOLAN
| grundsarskolans dk 2, 5 och 8 genomférs en uppdatering av
kartlaggningar for fortsatt skolgang i grundsarskolan.

Sidan 9 av 12

Pedagogens ansvar

NATIONELLA PROV

Ak 3 — Matematik, svenska/svenska som andrasprak
Ak 6 — Engelska

Ak 9 — Svenska/svenska som andrasprak, NO — dmne

SAMBEDOMNING NATIONELLA PROV

Sambeddmning av de nationella proven genomfors for att 6ka
likvardigheten. Genom samarbetet 6kar maojligheten till samsyn i
tolkningar av kunskapskrav, bedémningsanvisningar och kvaliteten pa
elevernas svar.

(F6r mer information se stédmaterialet Sambed6émning i skolan via
Skolverkets hemsida.)

KUNSKAPSREGISTRERING | UNIKUM (15 MARS)

Avstamning av elevernas kunskaper sker fyra ganger per ar i Unikum.
Infor avstamningen markerar lararen, under fliken “Kunskaper”, om
eleven har “Godtagbara kunskaper”, “Mer dn godtagbara kunskaper”,
eller “Insats kravs for att na lagsta kunskapskrav”. Under rubriken “Visad
kunskap” ska lararen markera elevens kunskaper i férhallande till
kunskapskraven. Dessa avstamningar foregas av bade reflektion och
analys av den formativa och summativa bedémningen av elevernas
kunskaper.

(Fér mer information se Unikum ska/bér/kan och Ldrarnas rutiner.)

EXTRA ANPASSNINGAR | UNIKUM (15 MARS)
Utvardera och eventuellt revidera elevers extra anpassningar.
(Fér mer information se Unikum ska/bér/kan och Ldrarnas rutiner.)

Detta ir ett forslag till gemensamma rutiner for Ostahmmars kommuns gurndskolor.



Remissomgang 2 - Skolans rutiner

APRIL

Rektorns ansvar

NATIONELLA PROV

Rektor ansvarar for att elever med behov av stod far ratt forutsattningar
infor genomforandet av proven. Rektor ska i god tid fére provdatumet
ha beslutat om eventuella anpassningar.

(Se februari fér mer detaljer. Fr merinformation se Anpassa prov i
grundskolan via Skolverkets hemsida.)

OVERLAMNINGAR

Rektor planerar och skapar forutsattningar for éverlamningar mellan
skolformer och arskurser.

(F6ér mer information se Plan fér 6verlémningar mellan skolformer och
drskurser.)

RESULTATUPPFOLINING OCH ANALYS
Rektor analyserar sin enhets resultat. Forvaltningsledningen genomfor
sedan resultatuppfoljningsmoten med varje rektor.

Remisstid 2020-09-24 - 2020-10-30

Arbetslagens ansvar

NATIONELLA PROV
Arbetslaget planerar och genomfoér nationella prov.

OVERLAMNINGAR

e Forskola — forskoleklass/fritidshem — ak 1
(Fér mer information se Plan fér 6verldmningar mellan skolformer och
drskurser.)

GENOMFORANDE AV PRAO AK 8 (mars — apr)

Arbetslaget ansvarar for att kontakta varje elev under praoperioden.
(Fér mer information se kommungemensam Syvplan och Fér mer
information om prao fér dk 8-9 se Checklista prao samt Prao-plan
per ort.)

Sidan 10 av 12

Pedagogens ansvar

NATIONELLA PROV

Ak 3 — Matematik, svenska/svenska som andrasprak
Ak 6 — Engelska

Ak 9 — Engelska, NO — dmne

SAMBEDOMNING NATIONELLA PROV

Sambeddmning av de nationella proven genomfors for att 6ka
likvardigheten. Genom samarbetet 6kar maojligheten till samsyn i
tolkningar av kunskapskrav, bedémningsanvisningar och kvaliteten pa
elevernas svar.

(F6ér mer information se stédmaterialet Sambed6émning i skolan via
Skolverkets hemsida.)

UTVECKLINGSSAMTAL GRUNDSARSKOLAN (sep — okt, apr — maj)
Samtalet mellan elever, vardnadshavare och larare ska vara tydligt,
framatsyftande och utvecklande. Fokus ska ligga pa kunskapskrav,
formagor, larande och social utveckling. Under samtalet gors
overenskommelser om vilka utvecklingsomraden eleven och skolan ska
fokusera pa under kommande period. Lararen ska ha minst ett
utvecklingssamtal per termin och samtalet utgar fran en samtalsmall
som eleven blivit tilldelad i Unikum. | Unikum dokumenteras dven det
som framkommit vid samtalet t ex verenskommelser och detta
fungerar som Individuell utvecklingsplan (IUP) for eleveriak 1 -5
grundskolan och ak 1 — 9 i grundsarskolan

(For mer information se Ldrarnas rutiner och Unikum ska/bér/kan.)

Detta ir ett forslag till gemensamma rutiner for Ostahmmars kommuns gurndskolor.



Remissomgang 2 - Skolans rutiner

MAIJ

Rektorns ansvar

NATIONELLA PROV

Rektor ansvarar for att elever med behov av stod far ratt forutsattningar
infor genomférandet av proven. Rektor ska i god tid fore provdatumet
ha beslutat om eventuella anpassningar.

(Se februari for mer detaljer. F6r mer information se Anpassa prov i
grundskolan via Skolverkets hemsida.)

OVERLAMNINGAR

Overlamningar mellan stadier och skolformer fortsatter.

(F6ér mer information se Plan fér 6verlémningar mellan stadier och
skolformer.)

KALENDARIUM
Paborja 6versyn av nasta ldsars dvergripande kalendarium for
skolverksamheten.

KVALITETSRAPPORT
Arbetet med enhetens kvalitetsrapport for innevarande ldsar paborjas.
(F6r mer information se processbeskrivning Skolans rutiner.)

Remisstid 2020-09-24 - 2020-10-30

Arbetslagens ansvar

NATIONELLA PROV
Arbetslaget planerar och genomfor nationella prov.

OVERLAMNINGAR

o Ak3-4

e Ak6-7
(F6r mer information se Plan fér 6verlémningar mellan skolformer och
drskurser.)

Overldamningar mellan stadier och skolformer fortsitter.
(Fér mer information se Plan fér 6verlémningar mellan stadier och
skolformer.)

FRITIDSHEMMENS DAG
Fritidshemmets arbetslag planerar, genomfor och utvarderar
aktiviteter.

Sidan 11 av 12

Pedagogens ansvar

NATIONELLA PROV

Ak 3 — Matematik, svenska/svenska som andrasprak
Ak 6 — Matematik

Ak 9 — Matematik, SO — dmne

SAMBEDOMNING NP

Sambeddmning av de nationella proven genomfors for att 6ka
likvardigheten. Genom samarbetet 6kar maojligheten till samsyn i
tolkningar av kunskapskrav, bedémningsanvisningar och kvaliteten pa
elevernas svar.

UTVECKLINGSSAMTAL GRUNDSARSKOLAN (sep — okt, apr — maj)
Samtalet mellan elever, vardnadshavare och larare ska vara tydligt,
framatsyftande och utvecklande. Fokus ska ligga pa kunskapskrav,
formagor, larande och social utveckling. Under samtalet gors
overenskommelser om vilka utvecklingsomraden eleven och skolan ska
fokusera pa under kommande period. Lararen ska ha minst ett
utvecklingssamtal per termin och samtalet utgar fran en samtalsmall
som eleven blivit tilldelad i Unikum. | Unikum dokumenteras dven det
som framkommit vid samtalet t ex dverenskommelser och detta
fungerar som Individuell utvecklingsplan (IUP) for eleveriak 1 -5
grundskolan och dk 1 — 9 i grundséarskolan

(Fér mer information se Ldrarnas rutiner och Unikum ska/bér/kan.)

Detta ir ett forslag till gemensamma rutiner for Ostahmmars kommuns gurndskolor.



Remissomgang 2 - Skolans rutiner

JUNI

Rektorns ansvar

TERMINSUTVARDERING

Rektor planerar och tar fram underlag for terminsutvarderingen med fokus pa
kunskapsmalen och den fortsatta pedagogiska planeringen.

(F6r mer information se den kommungemensamma rutinen for
terminsutvdérderingar.)

ANALYS AV TERMINSSUTVARDERINGEN

Skolledningen summerar och analyserar ldararnas terminsutvarderingar.
Analysen diskuteras pa kommande resultatuppféljning och blir en del av rektors
kvalitetsrapport. Rektor ska dven se till att atgarder vidtas dar sa behovs och
eventuellt satter in aktiviteter i skolutvecklingsplanen fér kommande

lasar. Rektor ger aterkoppling pa bade enskild- och gruppniva.

(Fér mer information se den kommungemensamma rutinen fér
terminsutvdérderingar.)

UPPFOLINING AV KUNSKAPSBEDOMNING OCH EXTRA ANPASSNINGAR |
UNIKUM

Rektor ansvarar for att samtliga elever ar dokumenterade i Unikum.

(Fér mer information se Unikum ska/bér/kan.)

BETYGSSATTNING AR 6 — 9
Rektor ansvar for att betygskatalogerna stammer och att betygskonferens
genomfors .

OVERLAMNINGAR
Overlamningar mellan stadier och skolformer fortsitter.
(Fér mer information se Plan fér éverldmningar mellan stadier och skolformer.)

SKOLUTVECKLINGSPLAN

Skolans malarbete foljs upp enligt kommunens styrmodell. Skolan féljer upp de
aktiviteter som satts upp, utfall for styrtal och hur val skolan nar malen.
Justeringar av vilka aktiviteter som ska ta oss mot malen faststalls under augusti
manad.

KALENDARIUM
Paborja nasta lasars kalendarium, t ex:
e Konferenser
e Ledningsgrupp
e APT
e Samverkan
e Fortbildning
e Elevrad
e Temadagar/Temaveckor
e Skolans traditioner

LOVSKOLA

Lovskola anordnas i juni manad for elever i ak 8 som riskerar att inte bli
behdriga till ett nationellt yrkesprogram i gymnasieskolan och elever som efter
ak 9 inte blivit behoriga till ett sddant program. Alla elever som efter dk 8
och/eller 9 uppfyller forutsattningar for att fa delta i lovskolan ska erbjudas
plats. Rektor pa elevens ordinarie skolenhet beslutar om detta. Det ar viktigt att
rektorn har en dialog med ansvarig larare infor beslutet.

(Fér mer information se Lovskola via Skolverkets hemsida)

Remisstid 2020-09-24 - 2020-10-30

Arbetslagens ansvar

UTVARDERING AV TERMINSUTVARDERINGEN
Arbetslaget utvarderar terminsutvarderingsmallen.

OVERLAMNINGAR

Overlamningar mellan stadier och skolformer fortsitter.

(F6r mer information se Plan fér 6verlémningar mellan stadier och
skolformer.)

SKOLUTVECKLINGSPLAN
Arbetslagen utvarderar aktiviteter och maluppfyllelse i
skolutvecklingsplanen.

Sidan 12 av 12

Pedagogens ansvar

TERMINSSUTVARDERING

Lararen analyserar och utvarderar sin undervisning under den senaste
terminen och funderar kring forbattringsomraden i det
kommungemensamma utvarderingsformuldret. Terminsutvarderingen
blir ett stod for forbattringar under kommande termin.

(F6r mer information se den kommungemensamma rutinen fér
terminsutvdrderingar.)

BETYGSSATTNING Ak 6 -9

Betyg satts i Tieto betyg innan angivet datum. Lararen narvarar pa
betygskonferensen.

(Fér mer information se Unikum ska/bér/kan och Ldrarnas rutiner.)

KUNSKAPSBEDOMNING | UNIKUM (VID TERMINSSLUT)

Avstamning av elevernas kunskaper sker fyra ganger per ar i Unikum.
Infor avstamningen markerar lararen, under fliken “Kunskaper”, om
eleven har “Godtagbara kunskaper”, “Mer dan godtagbara kunskaper”,
eller “Insats kravs for att na lagsta kunskapskrav”. Under rubriken “Visad
kunskap” ska lararen markera elevens kunskaper i férhallande till
kunskapskraven. Dessa avstamningar foregas av bade reflektion och
analys av den formativa och summativa bedémningen av elevernas
kunskaper.

(Fér mer information se Unikum ska/bér/kan och Ldrarnas rutiner.)

EXTRA ANPASSNINGAR | UNIKUM (VID TERMINSSLUT)
Utvardera och eventuellt revidera elevers extra anpassningar.
(Fér mer information se Unikum ska/bér/kan och Ldrarnas rutiner.)

UNIKUMSTADNING
Infor sommarlovet och stundande lasarsbyte ar det viktigt att det
material som anvants under lasaret avslutas. Det som larare
behdver gora ar att ga igenom féljande:
e Titta igenom aktiva planeringar och inaktivera de som inte
fortsattningsvis ska anvandas i host.
e Titta igenom aktiva matriser och inaktivera de som inte
fortsattningsvis ska anvandas.
e Stdng alla uppgifter dar slutdatum passerats eller som inte
langre ska anvdndas av andra skal.

Detta ir ett forslag till gemensamma rutiner for Ostahmmars kommuns gurndskolor.





