
Steg Aktivitet Ansvar
Steg 1 De elever som räknas som nyanlända erbjuds maximalt 180 

minuter studiehandledning i matematik, ett SO och ett NO –
ämne. 60 minuter per ämne. Detta bekostas av MME. Rektor 
skickar in ansökan till MME via INES och specificerar vilka 
ämnen eleven ska få studiehandledning samt hur länge. 

Rektor

Steg 2 De elever som inte längre räknas som nyanlända, men 
bedöms behöva studiehandledning bekostas av enskild skola. 
Rektor beslutar i vilka ämnen och hur lång tid eleven ska få 
studiehandledning. Rektor skickar in ansökan till MME via 
INES.

Rektor

Steg 3 Chef för MME informerar modersmålsläraren om uppdraget. Chef för 
MME

Flödesschema studiehandledning



Flödesschema studiehandledning - fort
Steg Aktivitet Ansvar

Steg 
4

Modersmålsläraren uppdaterar schema och elevlista 
och skickar det till chef för MME, kontaktar läraren i 
aktuellt ämne och startar därefter undervisningen.

Modersmåls-
läraren

Steg 
5

Chef för MME godkänner schemat och uppdaterar 
schema och elevlista i K-mappen och meddelar 
därefter skoladministratör och ekonomiansvarig på 
förvaltningen.

Chef för MME

Steg 
6

Skoladministratören uppdaterar Skola24. Skoladministratör

Steg 
7

Ekonomiansvarig fördelar kostnader enligt beslutad 
faktor. 

Ekonomiansvarig


