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INLEDNING

Nar barn placeras i familjehem och Hem for vard eller boende (HVB) inkl. SIS-
institutioner med stéd av socialtjanstlagen (Sol), lagen med sarskilda bestammelser
om vard av unga (LVU) och lagen om stdd och service till vissa funktionshindrade (LSS)
innebar det en stor forandring i barnets liv. | de flesta fall byter barnet BVC, forskola
och skola, och i manga fall flyttar barnet till en ny kommun. Fér att barnet skall fa en
bra vistelse i forskola och skola samt tillgang till barnhalsovard och inom elevhalsan, ar
det viktigt att samarbetet mellan alla parter fungerar pa ett tydligt och rattssakert
satt.

Denna samverkansrutin beskriver innehall, form och ansvar i samarbetet mellan
socialtjanst, barnhalsovard, forskola och skola inklusive elevhalsan vid placering.

Med skola avses i detta dokument férskola samt alla skolformer for barn efter
forskolealdern. Fristaende forskolor, skolor och barnhédlsovardscentraler
rekommenderas att folja rutinen.

Rutinen galler vid samtliga placeringar, det vill sdga bade vid jourplaceringar och
stadigvarande placering. Rutinen galler dven nar barnet inte byter BVC eller skola.
Rutinen tydliggor ocksa eventuella skillnader for barn med skyddade personuppgifter
eller hemlig vistelseort.

Med barn avses en person som annu inte fyllt 18 ar. | de fall en ungdom 6ver 18 ar ar
placerad, bor rutinen anvandas, men da utifran ungdomens egna beslut och
onskemal.

Samtycke och sekretess

En fortroendefull och respektfull relation mellan verksamheten och vardnadshavaren
kan i vissa fall vara avgoérande for att ett samtycke ska komma till stand.

Oftast samtycker vardnadshavare till att sekretess helt eller delvis bryts mellan
socialtjanst, skola och elevhalsa for att nddvandig informationséverforing i syfte att
barnet ska fa en bra skolgang och kunna utveckla en god halsa.

| de fall dar samtycke inte kan uppnas och dar sekretess hindrar att nodvandig
information kan lamnas finns sekretessbrytande bestammelser. Socialtjansten kan
lamna sekretessbelagda uppgifter till en annan socialtjanst eller till en myndighet
inom halso- och sjukvarden, om det behdvs for att exempelvis ge ett barn nédvandig
vard, behandling eller annat stod. Samma galler for halso- och sjukvarden till annan
myndighet inom halso- och sjukvarden eller till socialtjansten. Sekretessen kan enligt
samma bestammelse brytas for elevhalsans medicinska del. En sekretessbrytande
bestimmelse ska anvindas restriktivt. !

L2 kap. 28§ Offentlighets- och sekretesslagen (OSL), 26 kap. 9§ forsta stycket OSL, 25 kap. 12§ OSL,
25 kap. 13 a8 OSL.
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1 GEMENSAMT INFORMATIONSMOTE

Nar ett beslut om placering ar fattat kontaktar socialsekreterare ansvarig handlaggare
inom skolhuvudmannen for att samrada kring ny skoIpIaceringz. Nar placering ar
bestamd kallar socialsekreterare till gemensamt informationsmote mellan socialtjanst,
avlamnande skola, mottagande skola samt familjehemmet eller HVB. Barnet och/eller
vardnadshavaren deltar vid informationsmotet.

Socialsekreteraren meddelar tid och plats for informationsmotet. Sa langt det ar
mojligt ska informationsmotet genomforas innan barnet borjar i den nya skolan. Det
ar viktigt att motet prioriteras av alla inblandade sa att barnet far en sa bra skolstart
som mojligt. Vid sarskilt langa avstand kan informationsmoétet genomféras i form av
en telefonkonferens.

Aven i de fall placeringen inte innebér skolbyte fér barnet genomférs ett
informationsmote sa snart som mojligt efter det att placeringen ar bestamd.

Socialsekreteraren bjuder in foljande personer till motet:

- Forskolechef eller rektor vid avlamnande skola, som i sin tur bestammer vem som
mer ska delta pa informationsmotet. Mest [ampligt ar den pedagog som kanner
barnet bast samt representant for elevhalsan.

- Forskolechef eller rektor vid mottagande skola, som i sin tur sammankallar
barnhalsovarden eller elevhilsan och barnets blivande mentor/klasslarare.

- Familjehem eller HVB.

- Barnets vardnadshavare.

- Barnet utifran mognad och alder.

Om informationsmotet inte kan genomféras innan barnet borjar i den nya skolan ska
socialsekreteraren ge en forsta information till den mottagande skolan via telefon.
Socialsekreteraren informerar om barnet har sarskilda behov som paverkar barnets
skolgang, lamnar kontaktuppgifter till familjehemmet eller HVB och till aviamnande
skola samt meddelar tid for gemensamt informationsmaote enligt ovan.
Informationsmotet genomfors sa snart som mojligt.

Samordnad individuell plan (SIP)

Enligt Halso- och sjukvardslagen och Socialtjanstlagen ar kommuner och landsting
skyldiga att tillsammans med den enskilde géra en Samordnad individuell plan nar det
behovs for att den enskildes behov ska bli tillgodosedda. Detta galler verksamheter
inom halso- och sjukvard och socialtjanst och ska tillampas vid behov enligt denna
skolrutin.

Om barnet har skyddade personuppgifter eller hemlig vistelseort:

FOr att inte riskera att barnets tidigare eller nuvarande bostadsort rdjs, deltar inte
avlamnande skola vid informationsmotet. All kontakt mellan skolorna gar via
socialsekreteraren.

2 Fran och med 1 juli 2015 géller vid antagning i grund- och gymnasieskola att elev som vistas i ett
sadant hem for vard och boende som avses i 6 kap. 1 § jamstalls med den som & hemmahorande i
kommunen, skollagen 10 kap. 25 § samt 16 kap. 43 §.
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1.1 INFORMATIONSMOTETS INNEHALL

1.1.1 SOCIALSEKRETERARES ANSVAR

Socialsekreterare ansvarar for att leda informationsmotet och att innehallet i motet
foljer rutinen.

Vardnadshavarens, familiehemmets och/eller HVB och socialtjdnstens ansvar

For att sakerstalla att skola och barnhalsovarden/elevhalsa fattar ratt beslut kring
barnet ar det viktigt att socialsekreteraren klargor vardnadshavarens,
familjehemmets, HVB och socialtjanstens ansvar. Som regel ansvarar familje- och
HVB-hemmet for den dagliga varden och fostran, vilket innefattar stéd i skolarbetet
och beslut kring enklare fragor som exempelvis utflykter och fotografering. Bade
vardnadshavare och familjehem eller HVB ska bjudas in till utvecklingssamtal, om
inget annat ar 6verenskommet.

Vardnadshavaren ska alltid informeras och fa majlighet att vara delaktig i beslut som
ar av betydelse for barnets skolgang pa lang sikt, exempelvis anpassad studiegang
eller byte av skolform.

Om det finns sarskilda forbud eller restriktioner vad galler skolans kontakt med
vardnadshavaren informerar socialsekreteraren om detta. Detta ska daven framga av
dokumentet Socialtjéinstens information till skolan vid familje- och HVB-placering (se
bilaga). Om det sker fordndringar i placeringen som paverkar ansvarsfordelningen ska
socialsekreteraren fortlépande informera forskolechef/rektor.

Om barnet har skyddade personuppgifter eller hemlig vistelseort:
Socialsekretaren informerar om barnet har skyddade personuppgifter eller hemlig
vistelseort, hur detta paverkar ansvarsfordelningen samt vilka sarskilda
sakerhetsrutiner som galler kring barnet. Som stod for detta hanvisas till
Hantering av uppgifter om barn med skyddad identitet (sid 18).

Information om barnet

Socialsekreteraren informerar muntligt och skriftligt om det som ar av betydelse for
barnets skolgang utifran dokumentet Socialtjéinstens information vid familje- och
HVB-placering. Informationen férvaras sedan i aktuell hdlsovardsjournal eller
elevhéalsans medicinska journal och hos forskolechef/rektor. Socialsekreteraren
informerar aven vardnadshavaren om att skolan fatt nodvandig information, som
behovs for att kunna ge barnet/den unge en bra skolgang.

Om barnet har skyddade personuppgifter eller hemlig vistelseort:

Socialsekreteraren tar bort alla uppgifter som kan réja barnets tidigare och nuvarande
boende. Ovrig information om barnet skall delges p& samma sitt som for évriga barn.
| samtalet diskuteras vilka som ska fa information om barnets situation och om vad.
Sakerheten for barnet maste vagas mot tillgangligheten och diskuteras i varje enskilt
fall enligt den sarskilda handlingsplanen, se ovan.

Samtycke till hélso- och sjukvdrd

For att sakerstalla barnets ratt till hdlsoundersdkningar och vaccinationer, ar det

mycket viktigt att socialsekreteraren stravar efter att fa vardnadshavarens samtycke

till hdlso- och sjukvard samt att mottagande BHV-sjukskoterska eller skolskoterska far
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information om vilket BVC eller vilken skola som barnet tillhort tidigare.
Socialsekreteraren skall strava efter samtycke till att kopia pa barnhalsovardsjournal
far overforas till mottagande BVC och att kopia pa elevhdlsans medicinska journal far
overforas till mottagande skola. Vardnadshavarens stallningstagande om samtycke
meddelas muntligt om BHV-sjukskoterska/skolskoterskan deltar i det gemensamma
informationsmotet. BHV-sjukskoterskan/skolskoterskan far aven ett skriftligt
samtycke via Blankett for 6verféring av anteckningar i BHV-journalen/Blankett for
overforing av elevhdlsovdrdsjournal (se bilaga). Om det sker forandringar i samtycket
skall socialsekreteraren meddela detta till BHV-sjukskoterskan/skolskoterskan. Nytt
samtycke inhamtas alltid om barnet far en langvarig sjukdom eller
funktionsnedsattning.

Tid fér uppféliningsmaote

Socialsekreteraren ansvarar for att bestamma datum for ett gemensamt
uppfoéljningsmote med skolan inklusive BHV eller elevhalsan senast tre manader efter
informationsmotet (se punkt 5).

1.1.2 MOTTAGANDE BHV-SJUKSKOTERSKAS OCH
SKOLSKOTERSKAS ANSVAR

Journaléverféring

Vid flytt till annan skola ar det av stor vikt att elevhadlsans medicinska journal foljer
barnet till den nya skolan. | de fall barnet byter BVC ar det stor vikt att barnets BHV-
journal foljer barnet till den nya BVC. Vardnadshavarens stallningstagande skall
framga i Blankett for 6verfoéring av anteckningar i BHV-journalen (se bilaga) eller i
Blankett for 6verféring av elevhalsans medicinska journal (se bilaga), vilken
socialsekreteraren har med sig till informationsmotet. BHV-sjukskoterskan respektive
skolskoterskan ansvarar for att rekvirera journalen efter att information lamnats fran
socialsekreteraren om vilket BVC, eller vilken skola barnet tillhort tidigare. Om
placeringen sker enligt LVU eller om vardnadshavaren inte gar att fa tag i, gor
socialtjansten en bedomning utifran barnets basta om att BHV-journalen och
elevhalsans medicinska journal far 6verforas.

Uppgifter om egenvard

Om barnet har en langvarig sjukdom eller funktionsnedsattning som kraver
medicinering under skoltid, exempelvis vid astma, ADHD, diabetes eller epilepsi,
ansvarar vardnadhavare® for att skolpersonal far den information som behdévs utifran
barnets sjukdom eller funktionsnedsattning. Barnets behandlande ldkare bedémer om
insatsen kan goras som egenvard och planeras i samarbete med familjehemmet och
skolan.

® Foralder eller av domstol sarskilt utsedd person som har att utéva vardnaden om ett barn
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Om barnet har skyddade personuppgifter eller hemlig vistelseort:
Socialsekreteraren hamtar barnets journal vid aviamnande BVC/skola och éverlamnar
till mottagande BVC/skola. Om mer information behovs skall denna alltid ga via
socialsekreteraren.

1.1.3 AVLAMNANDE SKOLAS ANSVAR

Avlamnande skola ger muntlig information om barnets tidigare skolgang utifran
uppgifter i Pedagogiskt éverldimningsdokument (se bilaga). Denna information ska
ocksa skickas till den nya skolan och forvaras hos forskolechef/rektor.

Om barnet har skyddade personuppgifter eller hemlig vistelseort:
Socialsekreteraren hamtar pedagogiskt 6verlamningsdokument med bilagor vid
avlamnade skola och éverlamnar till mottagande skola. | dokumentet ska inga
uppgifter fyllas i som kan rdja barnets tidigare boende. Om mer information behovs
skall denna alltid ga via socialsekreteraren.

2 INTRODUKTION FOR BARNET

Forskolechef/rektor vid mottagande skola ansvarar for introduktion for barnet infor
skolstarten. Vid introduktionen planerar forskolechef/rektor, eller nagon som
forskolechef/rektor utser, och barnets mentor tillsammans med barnet och
familjehemmet eller HVB hur skolstarten ska ga till. Barnet ska vid introduktionen fa
mojlighet att traffa skolskoterskan for att fa information om att de kommer att traffas
for ett hdlsobesok (se punkt 4.2).

Om barnet har skyddade personuppgifter eller hemlig vistelseort:

Skolan gar tillsammans med barnet och familje- och HVB-hemmet igenom de séarskilda
sakerhetsrutiner som géller for barnet, utifran Handlingsplan vid skyddade
personuppgifter.

3 PEDAGOGISK OCH MEDICINSK BEDOMNING AV
MOTTAGANDE PART

3.1 PEDAGOGISK BEDOMNING | FORSKOLAN

Vid samtliga familjehem eller HVB-placeringar gér den mottagande férskolan en
pedagogisk bedémning utifran BBIC-konsultationsdokument fér forskolan.
Dokumentet skickas ut av socialsekreterare i samband med kallelse till gemensamt
uppfoéljningsmodte (punkt 5 och 6). Den pedagogiska beddmningen ska inkludera alla
delar i barnets vistelse i forskolan och géras oavsett om barnet byter forskola eller
inte.

3.2 PEDAGOGISK KARTLAGGNING | SKOLAN

Vid samtliga familjehem eller HVB-placeringar gor den mottagande skolan en
pedagogisk kartlaggning inom tva manader fran det att barnet borjat skolan. Den
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pedagogiska kartlaggningar bygger pa information fran avlamnande skola, hur barnets
skolgang fungerat den forsta tiden i den mottagande skolan samt hur det gar for
barnet i respektive amne. Den pedagogiska kartlaggningen gors oavsett om barnet
byter skola eller inte.

Om barnet inte har natt malen i den avlamnande skolan eller om det saknas
betydande information om barnet, ska den mottagande skolan géra en pedagogisk
utredning enligt skollagen.

3.3 MEDICINSK BEDOMNING AV BHV-SJUKSKOTERSKA

Vid samtliga familjehem eller HVB-placeringar gér BHV-sjukskoterskan hembesok.
Hembesoket genomfdrs inom tre manader (fore uppfdljningsmotet se punkt 5). BHV-
sjukskoterskan efterfragar sarskilt om och nar barnet har vaccinerats, lakarundesokts
och nar barnet senast var pa tandvardskontroll. BHV-sjukskoterskan foljer upp barnets
tidigare barnhalsovard och kompletterar vid behov
halsoundersdkningar/vaccinationer/utvecklingsbedomningar som saknas. BHV-
sjukskoterskan genomfoér sedvanliga kontroller enligt det nationella
barnhalsovardsprogrammet (www.rikshandboken-bhv.se) samt bedémer om barnet
utdver programmet behdver undersokas av lakare pa BVC och i sa fall boka tid for
detta.

Om barnet har en konstaterad langvarig sjukdom eller funktionsnedsattning fragar
BHV-sjukskoteskan om eventuella sarskilda insatser, ex medicinering, hur denna
fungerar samt hur ovriga kontakter med halso- och sjukvarden fungerar. Vid behov
och om vardnadshavaren samtycket till halso- och sjukvard, tar BHV-sjukskoterskan
kontakt med barnets behandlande lakare.

Nar halsobedomningen &r gjord aterrapporterar BHV-sjukskoterskan detta till
socialsekreteraren. Utifran vad som framkommit i hdlsobedémningen bestdms den
fortsatta planeringen i samarbetet med socialsekreteraren och familjehemmet/HVB
och vid behov med en ldkare som eventuellt genomfort lakarundersdkningen i
samband med placering.

3.4 MEDICINSK BEDOMNING AV SKOLSKOTERSKA

Vid samtliga familjehem eller HVB-placeringar erbjuds barnet tillsammans med
familjehemmet eller HVB héalsobesok hos skolskoterskan, oavsett vilken arskurs barnet
gar i. Halsobestket genomfors inom tre manader fran det att barnet borjat skolan.
Skolskoterskan genomfor hdlsosamtal, efterfragar om och nar barnet har vaccinerats,
lakarundersokts och nar barnet senast var pa tandvardskontroll.

Om barnet inte nyligen varit pa halsobesok i den tidigare skolan, genomfor
skolskoterskan undersékningar av langd, vikt, rygg, syn och horsel enligt basprogram
for elevhalsans medicinska insats. Skolskoéterskan ska ocksa bedoma om barnet
behover undersokas av skollakare och i sa fall boka tid for detta.

Om barnet har en konstaterad langvarig sjukdom eller funktionsnedsattning fragar
skolskoterskan om eventuell medicinering, hur denna fungerar samt hur 6vriga
kontakter med halso- och sjukvarden fungerar. Vid behov och om vardnadshavaren
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samtyckt till halso- och sjukvard, tar skolskoterskan kontakt med barnets behandlande

lakare.

4 GEMENSAMT UPPFOLJNINGSMOTE

Cirka tre mander efter att det inledande informationsmotet genomforsts alternativt i
samband med socialtjdnstens 6vervagande (sex mander efter placering), genomfors

ett gemensamt uppfdljningsmote.

Socialsekreteraren bjuder in foljande personer till mote:

For barn tillhorande BVC och/eller férskola

For skolan

Forskolechef som i sin tur sammankallar
berdord pesonal.

Rektor vid mottagande skola som i sin tur
sammankallar skolskoterskan och barnets
blivande klasslarare/mentor samt vid behov

BHV-sjukskoterska andra funktioner inom elevhalsan.

Familjehemmet/HVB Familjehemmet/HVB

Barnets vardnadshavare Barnets vardnadshavare

Barnet utifran alder och mognad. Barnet utifran alder och mognad.

Om det bedoms som olampligt att barnet och/eller vardnadshavare deltar pa moétet,
pa grund av barnets halsa eller situationen i Ovrigt, skall ett separat mote genomféras
tillsammans med barnet och/eller vardnadshavare. Formen fér detta mote planeras
och bestams av socialsekreteraren och férskolechef/ rektor.

4.1 SOCIALSEKRETERARES ANSVAR VID UPPFOLJNINGSMOTE

Socialsekreterare ansvarar for att leda uppféljningsmoétet och att innehallet i motet
foljer rutinen. Socialsekreteraren informerar om det skett forandringar i placeringen
som paverkar:

- barnets skolgang

- vardnadshavarens, familjehemmets, HVB och/eller socialtjanstens ansvar

- vardnadshavarens samtycke till hadlso- och sjukvard

4.2 FORSKOLANS ANSVAR VID UPPFOLJNINGSMOTE

Forskolechef och pedagog informerar om barnets vistelse i foérskolan utifran BBIC-
konsultationsdokument for férskolan samt barnets eventuella behov av saskilt stod i
forskolan. Om en séarskild plan har upprattats skall innehallet delges och diskuteras vid
motet.

4.3 SKOLANS ANSVAR VID UPPFOLJNINGSMOTE

Rektor och pedagog informerar om barnets skolgang utifran BBIC-konsultations-
dokument for skolan samt barnets eventuella behov av saskilt stdd i skolan.
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Om atgardsprogram har upprattats skall innehallet delges och diskuteras vid motet.
Denna skall skriftligen lamnas till socialsekreteraren.

4.4 BHV-SJUKSKOTERSKAS/SKOLSKOTERSKAS ANSVAR VID
UPPFOLJNING

BHV-sjukskoterskan/Skolskoterskan informerar om journaloverforingen har fungerat,
om halsobesok och eventuell Idkarundersékning har genomforts.

5 FORTSATT UPPFOLJNING

Socialsekreterare bjuder in till gemensamt uppféljningsmote minst en gang per lasar.
Infor uppféljningsmotet besvarar skolan BBIC konsultationsdokument (se bilaga) som
ar en viktig del i socialtjanstens ansvar for uppfdljningen av barnets skolgang.
Socialsekreterare skickar konsultationsdokumentet till skolan i samband med
kallelsen, senast tva veckor innan uppféljningsmoétet. Utover detta bestams tider och
former for fortsatt uppféljning utifran de behov som finns kring barnets halsa och
skolgang. Vid behov upprattas en gemensam plan som tydliggor var och ens fortsatta
ansvar.

| de fall Skolfam ar involverade i ett drende har ansvarig socialsekreterare
(familjehemssekreterare) kunskap om detta och da foljs SkolFams rutiner.

6 VID ORO FOR BARNETS HALSA OCH UTVECKLING
ELLER VID ORO FOR BRISTER | PLACERING

Socialtjansten ska kontaktas om,

- Barnet har oregelbunden narvaro i forskolan eller om vistelsen pa forskolan pa
annat satt inte fungrar

- Barnet har hog franvaro i skolan eller om skolgangen pa annat sétt inte
fungerar

- Barnets fysiska eller psykiska halsa forsamras

- Om barnet/den unge visar tecken pa missbruk eller annat normbrytande
beteende

- Familjehemmet/HVB inte deltar vid utvecklingssamtal eller uteblir fran halo-
kontroller

- Familjehemmet/HVB inte visar intresse for barnets utveckling och hilsa,
barnets vistelse i forskolan eller barnets skolgang

- Om det finns oro for hur barnet har det i familjeghemmet/ HVB

- Om det finns oro for hur barnets umgéange med vardnadshavare/foraldrar
fungerar och paverkar barnet

OBS! Vid misstanke om att barnet far illa i familjehem eller HVB, i samband med
umgange med vardnadshavare/foraldrar eller pa grund av eget beteende, skall skolan
enligt anmalningsskyldigheten, géra en anmalan till socialtjansten i den kommun som
genomfort placeringen. En kopia av anmalan bor skickas till socialtjansten i
vistelsekommunen for hantering enligt gdllande lagstiftning och rutiner.
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7 GENOMFORANDE OCH ANSVARSFORDELNING

Socialsekreterare kallar till informationsméte direkt da beslut om placering ar fattat (nar en placering ar bestamd). Sa langt
det dr majligt halls informationsméten innan barnet borjar den nya skolan, dock senast inom tva veckor.

Sarskilda bestimmelser for barn med skyddade personuppgifter eller hemlig vistelseort framgar av rutin.

Socialsekreterare

Avldamnande
forskolechef/
rektor

Mottagande Mottagande
forskolechef/ BHV-sjukskoterska/
rektor skolskoterska

Infér
informationsmotet

Inbjuder avlamnade och
mottagande forskolechef/
rektorer, BVC,
familjehem/HVB samt ev.
vardnadshavare och
barnet

Kallar pedagog
som kanner
barndet bast och
representant for
elevhalsan

Kallar elevhélsa
och blivande
mentor/kontakt
-person och
skolskoterska

Sammanstaller
information om barnet
inklusive samtycke till
hélso- och sjukvard och
samtycke till overforing av
elevhdlsans medicinska
journal/ BHV-journal

Sammanstaller
pedagogiskt
overlamnings-
dokument

Informationsmaote

Skriftliga dokument:

1. Socialtjanstens
information till vid
familjehems/HVB-
placering

2. Samtycke for 6verforing
av elevhalsans
medicinska journal/BHV-
journal

3. Blankett for samtycke till
journaléverforing

4. Pedagogiskt
overlamningsdokument

5. Ev. handlingsplan vid
skyddade
personuppgifter

Klargora
vardnadshavarens,
socialtjanstens samt
familjehemmets/HVB
ansvar

Informera utifran
pedagogiskt
overlamnings-
dokument

Planerar Fraga efter samtycke
introduktion fér | till journaloverforing
barnet samt fraga om ev.

langvarig sjukdom/
funktionsnedsattning
som kraver skol-
information

Lamna information om
barnet utifran
informationsdokumentet

Informera om
vardnadshavares samtycke
till halso- och sjukvard och
overforing av elevhalsans
medicinska journal

Introduktionsmote for
barnet

Tillsammans med barnet och
familjehemmet/HVB planera skolstarten

Informera barnet om kommande
pedagogiska och medicinska bedémning

Gemensam uppfoljning planeras vid informationsmotet och genomfors inom 3 manader

Infor
uppfoljningsmote

Inbjuder
forskolechef/rektor, BVC-

Sammanstalla
genomforda

Genomféra och
sammanstalla

sjukskoterska, familjehem/ pedagogisk halsokontroller och

HVB, barnet och beddmning vaccinationer enligt

vardnadshavare BHV-programmet
Innehall uppféljningsmote Meddela eventuella Presentera Delge om

andringar som paverkar resultat av journaloverforing

barnets vistelse i forskola/ pedagogisk halsobesok och/ eller

skolgang och
forskolans/skolans kontakt
med vardnadshavare

bedémning och
ev. atgarder

lakarundersokning pa
BHV genomforts

Minst en gang per ldsar bjuder socialsekreterare in till gemensamt uppfoljningsmote, se punkt 6. Infér detta besvarar
skolan BBIC-konsultationsdokument, som ar en viktig del i socialtjanstens uppfoljningsansvar.

Forskolan/skolan och BVC ska kontakta barnets socialsekreterare vid oro for barnets skolgang och halsa
eller vid oro for brister i familjehemmet/HVB, enligt punkt 7.
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8 VID PLACERING PA SiS - SiSam

SiSam ar en modell for skolsamverkan mellan tre parter: SiS ungdomshem, socialtjanst
och skola i hemkommunen. Malet &r att de placerade ungdomarnas skolgang ska I6pa
pa utan avbrott, sa att de far den utbildning de har ratt till och behoéver.

8.1 SJU RUTINER KONKRETISERAR SAMVERKAN

SiSam-modellen bestar av sju rutiner som konkretiserar de tre parternas samverkan
infor, under och efter placeringen genom att tydliggéra vem som ska gora vad, och nar
det ska goras.

Modellen omfattar hela den process som startar med att socialtjansten ansoker om
plats och som avslutas efter utskrivning. Tanken ar att den ska anvandas vid varje
placering pa SiS ungdomshem, oavsett typ av placering, och for bade skolpliktiga och
icke skolpliktiga elever.

Under institutionsvistelsen ska de inblandade aktorerna fokusera pa att inte tappa
kontakten med den unges hemskola, oavsett om det handlar om grundskola,
gymnasieskola, sarskola eller skola kombinerad med praktik. Det géller for bade korta
och langa placeringstider. Darfor maste skolan pa institutionen ha en nara samverkan
med elevens hemkommun.

Processen infor utskrivning ska fokusera pa éverlamningen till mottagande skola och
socialtjanst.
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Rutin 1 — Fére inskrivning

8
Aktivitet
Forbereda
skoloverlamning
\ )

Rutin 2 — Fére inskrivning

Rutin:

olvera skolan redan v
utredning om LVU

'8 \
y . Aktivitet |
Overlamning av
skolinformation och
BIC och fylla i skoldel eRtTE N tation
ansdkningsformula \\\ ' /
A

»

Rutin 3 — Vid anmdlan om behov av plats hos SiS

Aktivitet
Anvisa hemsida for
modellen.
Podngtera vikten av att
involvera hemskolan.
\  Kriva in skolinfarmation i

Rutin:

formera socialtjanste

om SiSam-modellen oc

behovet att involve
hemskolan

Rutin 4 — Vid inskrivning till SiS
F Aktivitet )

Rutin: Pedagogisk é.')verlér.r.ming.
Ta fram underlag for : |ntr0iUktI0n7mote."
skoléverlamning verenskommelse mg an
hemkommun och SiS
\ ungdomshem om elevens
)

Rutin 5 — Under placeringstiden

‘,- =

Rutin: Aktivitet
Aterkoppla om elevens Former for aterkoppling
kolgang till hemskola » » dokumenteras i
alternativt central overenskommelsen om
funktion pa \ elevens skolgang ‘
\ 7

Rutin 6 — Infér utskrivning

Rutin:
Forbereda
skoldverldmning och
samordna insatser vid
utskrivning.

Rutin 7 — Tre mdnader efter utskrivning

Rutin: Aktivitet
Foélja upp elevens » » Mote/telefonintervju/enk
skolférankring tre at till elev/hemskola/
anader efter utskrivnir socialtjanst.
\ )
N
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Pedagogisk overlamning.
Utskrivningsmote.
Overenskommelse

mellan hemkommun och

SiS ungdomshem om
elevens skolgang efter
\ utskrivning.

»
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9 BILAGOR

9.1 SAMVERKAN SOCIALTJANST OCH FORSKOLA/SKOLA NAR

BARNET AR PLACERAT

Oversikt

Beslut att barnet placeras
utanfér hemmet

Information
till avlamnande och
mottagande verksamheter

Uppfoljning
AV barnets vistelse i
forskola eller barnets
skolgang

Vid avslut av placering:
information till
avlamnande och

mottagande verksamheter
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9.2 CHECKLISTA VID PLACERING

Socialtjanstens ansvar

Férskolans/skolans ansvar

Information

Sa snart det ar
bestamt att barnet
ska placeras.

Ar aktuellt vid:

e samtliga
placeringar
oavsett
placerings-
form

e vid
omplacering

e vid avslut av
en placering

Om placeringen innebdr att barnet
inte byter férskola eller skola:

e Informera forskolechef/rektor om
att barnet har placerats.

Ldmna information per telefon eller
vid gemensamt mote vad som galler
kring ansvarsfordelning familjehem/
institution, socialtjanst och vardnads-
havare, om det finns sarskilda
restriktioner som ar viktiga att kdnna
till med hansyn till barnets sdkerhet,
samt om barnet har sarskilda behov
eller svarigheter.

e Bestam vid behov hur det fortsatta
samarbetet bor se ut kring barnet

Om placeringen innebdr att barnet
behoéver byta forskola eller skola:

e Vid skolgang: Samrad med
mottagande kommun fére
placering.

e Informera per telefon eller vid
gemensamt mote avlamnade
forskola/skola om att barnet har
placerats och att en pedagogisk
overlamning ska ske till
mottagande f6rskola/skola.

e L3amna information per telefon
eller vid gemensamt mote till
mottagande férskola/skola om vad
som galler kring ansvarsférdelning
familjehem/institution, socialtjanst
och vardnadshavare, om det finns
sarskilda restriktioner som ar
viktiga att kdnna till med hansyn
till barnets sakerhet, samt om
barnet har sarskilda svarigheter.

e Vid placering vid HVB ar det viktigt
att det gors en planering for hur
samarbetet sker mellan
institutionen, ev. skola i
vistelsekommunen och barnets
skola i hemkommunen.

Om placeringen innebdr att barnet inte
byter forskola/skola:

Forskolechef/rektor tar emot
information fran ansvarig
socialsekreterare per telefon eller
vid gemensamt mote.

Bestdam vid behov hur det fortsatta
samarbetet bor se ut kring barnet

Om placeringen innebdr att barnet
behdéver byta forskola eller skola:

Avlamnande forskola/skola:

Ta emot information fran
socialsekreterare om att barnet ska
placeras och vilken ny férskola/skola
som ar aktuell.

Hamta in samtycke fran
vardnadshavare om pedagogisk
overlamning. Om samtycke saknas
kan overforing ske med stod av
generalklausulen.

Sammanstall Pedagogisk
overlémning och lamna till
mottagande forskola/skola.

Vid placering vid HVB efterfraga hur
barnets ratt till skolgang kommer att
tillgodoses under placeringen och
planera samarbete infoér, under och
efter avslutad placering tillsammans
med institutionen.
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e Vid placering pa SiS-institution ar
SIS huvudman fér skolan och
ungdomshemmet ar mottagande
skola. Folj de sarskilda rutiner for
samverkan fore, under och efter
placering som tagits fram av SiS for
saval socialtjanst som skola
(SiSam).

e Vid placering pa SiS-institution ar SIS
huvudman for skolan och
ungdomshemmet ar mottagande
skola. Folj de sarskilda rutiner for
samverkan fore, under och efter
placering som tagits fram av SiS for
saval socialtjanst som skola (SiSam).

Mottagande forskola/skola:

e Ta emot information fran ansvarig
socialsekreterare om att barnet ska
placeras och information kring
ansvarsfordelning, sarskilda
restriktioner med hansyn till barnets
sakerhet och barnets eventuella
svarigheter.

e Ta emot Pedagogisk éverlimning
fran avldmnande forskola/skola.

e Bestam hur det fortsatta samarbetet
bor se ut kring barnet (Vid placering
pa SiS-institution anvands SiSam)

Uppfdljning e Taemot aterkoppling om barnets e Fortsatt uppfoéljning av barnets
vistelse i forskolan/barnets vistelse i forskolan/barnets skolgang
skolgang under placeringen planeras i
samarbete med socialtjansten.
e Anvand relevanta uppgifter i
Uppféljning och i eventuellt ny e Aterkoppling gors till ansvarig
reviderad version av Vdrdplan och socialsekreterare.
Genomférandeplan.
Information e Informera avlamnande och e Taemot och lamna information.
e s3snart det mottagande forskola/skola.
ir bestimt Se ovan géllande information och

att barnets
placering ska
avslutas

Se ovan géllande information och
pedagogisk 6verlamning.

pedagogisk overlamning.
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10 Hantering av uppgifter om barn med skyddad identitet

Placerade barn kan leva med skyddad identitet. Om uppgifter kring dessa barn rojs
kan det leda till svara konsekvenser for dem. Darfor ar det viktigt att det finns en
beredskap hos kommunen att mota personer som lever med skyddade
personuppgifter, sa att de sekretessbelagda uppgifterna inte kommer ut.
Skyddade personuppgifter ar ett samlingsbegrepp for tre olika skydd:

e En sekretessmarkering ar en varningssignal som satts in pa en eller flera
uppgifter i folkbokforingsbasen. Den signalerar att det ska géras en noggrann
provning innan uppgiften lamnas ut. Det ar Skatteverket som beslutar om
detta.

e Kvarskrivning innebar att en persons verkliga bostadsort och adress halls
hemlig. En person med kvarskrivning ar efter flytt skriven pa den gamla
folkbokféringsorten och med adress hos skatteverket.

¢ Fingerade personuppgifter ar nar en person far ett helt nytt namn och
personnummer.

Handlingar som ror enskilda ska forvaras pa ett sadant satt att endast den person som
har legitim anledning att ta del av handlingar for att fullgora sina arbetsuppgifter kan
fa tillgang till dem, enligt 4 kap. 5 § i Socialstyrelsens foreskrifter och allmanna rad
(SOSFS 2006:5) om dokumentation vid handldaggning av arenden och genomférande
av insatser enligt SoL, LVU, LVM och LSS. Vid kontakter med enskilda eller
myndigheter kan endast sakra kommunikationskanaler anvandas, det vill saga brev,
elektronisk kommunikation med hjalp av elektronisk legitimation eller ett personligt
besok dar den enskilde maste legitimera sig.

Det ar viktigt att iaktta forsiktighet med adressuppgifter i alla drenden dar ett barn har
sekretessmarkering eller kvarskrivning. Det kan dven vara viktigt att man begransar
antalet personer som kanner till de uppgifter som ar skyddade, eller att man
overvager vilket socialkontor som ar sdkrast for barnet och familjen.

Overforing av skyddade uppgifter — en sikerhets risk
Det ar viktigt att ha ett strukturerat samarbete med andra myndigheter och
organisationer i arbetet med barn med skyddade personuppgifter. Det ar ocksa viktigt
att ta hansyn till sdkerhetsaspekter, sa att inte barnet och narstdende utsétts for risker
som skulle kunna undvikas.
Det finns till exempel manga situationer da det behover ske ett utbyte av uppgifter
mellan olika kommuner, det vill sdga barnets tidigare vistelsekommun och den han
eller hon flyttat till. Uppgifterna kan vara olika former av yttranden, information och
skolgang eller om interkommunal ersattning.
En sdkerhetsrisk ar nar dessa uppgifter maste féras 6ver fran en kommun till en annan
eller mellan fristdende huvudman och en kommun eller landsting. Det ar da viktigt att
inte lamna flera uppgifter an ndédvandigt. | manga fall kan riskerna kring
kommunikationen |6sas genom att man inte anvander brevpapper eller annat som
avslojar vilken kommun familjen vistas i och genom att den tidigare kommunen
skickar svaret till vardnadshavaren eller den myndiga eleven via skatteverkets
postformedling som da far formedla brevet till den nya kommunen.
Hanvisade dokument:

e Socialstyrelsen (2005) skyddande personuppgifter

e Skolverket (2011) Unga med skyddade personuppgifter
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1. Socialtjéinstens information vid familjehem/HVB-placering

2. Pedagogiskt éverldimningsdokument ndr elev byter skola

3. Samtycke till 6verféring av kopia pa barnhdlsovdrdsjournal
fér barn 0-6 ar

4. Samtycke till 6verféring av elevhdlsans medicinska journal

5. Blankett for journaléverféring

6. BBIC Placeringsinformation

7. BBIC-konsultationsdokument med férskolan och skola

BBIC-dokument 5-7:
Ldnk: (http://www.socialstyrelsen.se/barnochfamilj/bbic/bbic-material)
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SOCIALTJANSTENS INFORMATION TILL SKOLAN VID
PLACERING | FAMILJEHEM ELLER HVB

KONTAKTUPPGIFTER OCH EVENTUELLA FORBUD ELLER RESTRIKTIONER

Elevens férnamn och efternamn Personnummer

Vardnadshavare 1, namn, telefon och adress Vardnadshavare 2, namn, telefon och adress

Lagstdd och typ av placering

Familje/HVB-hem namn, telefon och adress

Har barnet skyddade personuppgifter eller hemlig vistelseort? |:| Ja |:| Nej

Finns forbud/restriktioner kring skolans kontakt med barnets vardnadshavare/féralder eller kring vem

som far hamta barnet?

[ ]Ja [INej

Om ja, beskriv:

Uppgifter om barnets nuvarande halsa och utveckling som ar av betydelse
for barnets situation i skolan

Beskriv styrkor hos barnet och sarskilda intressen

Langvarig [ ]a [INej Om ja, beskriv:
sjukdom/funktionsnedsattning [ ] Ej kant

; Om ja, beskriv:
Allergier E éjakérlg Nej

; Om ja, beskriv:
Medicinering E Ejjakérlg Nej
Aterk J H Om ja, beskriv:
Aterkommande somnsvarigheter, .

N

huvudvark, magont eller andra E Ej'ak'aiE e
psykosomatiska besvar ]

: Om ja, beskriv:
Utagerande problematik E Ejjak'arlg Nej

] Nei Om ja, beskriv:

Oro, dngslan E Ejak'airlg ©

; Om ja, beskriv:
Missbruk E EJjakéE Nej

; Om ja, beskriv:
Tidigare trauma E EJjakéE Nej

Ovrigt:
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Vardnadshavare har samtyckt till att information [dmnas till mottagande skola

[]Ja []Nej

Har barnet informerats om innehallet i informationen?

[]Ja [INej

[] Efter 6vervagande, for barnets basta, Gverlamnas information till mottagande skola

Datum och underskrift

Datum

Ansvarig for sammanstallningen

Namn och titel
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PEDAGOGISKT OVERLAMNINGSUNDERLAG NAR BARN/ELEV BYTER
FORSKOLA/SKOLA

Personuppgifter

Overlamnande férskola eller skola Datum

Elevens férnamn och efternamn Personnummer

Vardnadshavare Ansvarig mentor/konatkperson

Mottagande forskola eller skola Telefonnummer till kontaktperson

Vardnadshavare som har informerats om éverlamningsunderlaget Har dven barnet/eleven informerats?
JJa [ Nej

Vardnadshavare har samtyckt till att informationen lamnas till mottagande forskola/skola

dJa [ Nej

1 Efter 6vervagande, for barnets bésta, dverlamnas information till mottagande forskola/skola med
stod av generalklausulen

Bifogade dokument/bilagor

[ ]Betyg [] skol- och elevutredning

[]wp [ ] Atgardsprogram

[] studieplan for eleven [] Utvérdering av atgardsprogram

[] skriftliga omdémen/maluppfyllelse [ ] Ovriga utredningar

[ ] Resultatprofil NP arskurs [] Beslut om anpassad studiegang

|:| Narvarodversikt |:| Beslut om sarskild undervisningsgrupp

[] Gvriga dokument och protokoll

Barnets/elevens tidigare behov - eventuellt stod i &mnen och situationer

Vad har forskolan/skolan gjort fér att méta barnets/elevens behov — pa
organisations-, grupp- och individniva, anpassningar, hjadlpmedel samt Ovrigt stod.

Barnets/elevens aktuella situation i forskolan/i undervisningen — delaktighet, motivation,
arbetsinsats, ansvarskansla, samarbetsformaga, starka sidor, svarigheter etc.

Barnets/elevens aktuella situation i andra sammanhang dn undervisning — i grupp, med
kamrater etc.

|

Information om ev. modersmal — om barnet haft modersmalstod i forskolan eller om eleven
foljt kursplanen i svenska som andrasprak, vistelsetid i Sverige, styrkor/svagheter i det svenska
spraket, forutsattningar att na malen i 6vriga dmnen etc.
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Ovriga upplysningar av betydelse

Datum och underskrift

Datum

Ansvarig for sammanstéliningen

Namn och titel
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SAMTYCKE TILL OVERFORING AV KOPIA PA BARNHALSOVARDSJOURNAL
FOR BARN 0-6 AR

Vid flytt till annan kommun och/eller vid byte av BHV ar det av stor betydelse att
barnhalsovardsjournalen féljer ditt barn till den nya barnhalsovardscentralen.
Journalen ar en sekretessbelagd handling som endast BHV-sjukskoterska och BHV-
lakare har tillgang till. | den finns information om vaccinationer, syn- och
horselkontroller, langd- och viktutveckling samt andra uppgifter om ditt barns halsa.

Ifylles av vardnadshavare och atersandes till BHV-sjukskdterskan

Barnets namn: Personnummer:

Foregaende BVC namn och adress:

BHV-sjukskoterskan 6nskar medgivande om att fa rekvirera journalen fran
foregaende BVC.

Barnhalsovardsjournalen far 6verlamnas till BHV-sjukskoterskan vid ditt barns BVC

[]a
[ Nej
den / 20
Vardnadshavarens namnteckning Vardnadshavarens namnteckning
Namnfortydligande Namnfortydligande
Tillfalligt ansvarig namnteckning Namnfértydligande / befattning

BHV-sjukskoterska, var vénlig skicka barnhalsovardsjournalen till:
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SAMTYCKE TILL OVERFORING AV KOPIA PA ELEVHALSANS MEDICINSKA
JOURNAL

Vid flytt till annan kommun, byte av skola eller 6vergang till gymnasiet ar det av stor
betydelse att elevhdlsans medicinska journal foljer ditt barn till den nya skolan.
Journalen ar en sekretessbelagd handling som endast skolskoterska och skollakare har
tillgang till. I den finns information om vaccinationer, syn- och horselkontroller, langd-
och viktutveckling samt andra uppgifter om ditt barns halsa.

Ifylles av vardnadshavare och atersandes till skolskdterskan

Elevens namn: Personnummer:

Foregaende skola, namn och adress:

Skolskoterskan 6nskar medgivande om att fa rekvirera journalen fran foregaende
skola.

Elevhédlsans medicinska journal far 6verlamnas till skolsjukskoterskan pa ditt barns skola

[]a
[ Nej
den / 20
Vardnadshavarens namnteckning Vardnadshavarens namnteckning
Namnfortydligande Namnfortydligande

Elevens underskrift (efter dlder och mognad)

Tillfalligt ansvarig namnteckning Namnfértydligande / befattning

Skolskoterska, var vanlig skicka barnhalsovardsjournalen till:
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