Lathund Franvaroutredning

franvaroutredning
2. Den som rektor delegerar till anmaler S
startad franvaroutredning till huvudman via frinvarcutredning
webbformular i Prorenata (lank langst ner pa
din startsida)
3. Densom har rollen “mottagare av I I
franvaroutredning” pa er skola kan se alla
er anmalda utredningari er
funktionsbrevlada.

1. Rektor beslutar att starta en @

e Persanip treahes Furbziorebrestidy m

4. Nasta steg ar att skapa ett elevarende for eleven. Det kan du gobra via
funktionsbrevladan (For in i drende — skapa arende) eller sa gar du in pa elevens
elevoversikt och valjer | & anesndenerecan - @ | och ”skapa drende”. Valj ”Utredning
problematisk skolfranvaro”.

5. Dop arendet till “Franvaroutredning” och vilj vilka medlemmar som ska arbeta med
utredningen. Mallen ar kollabarativ sa alla som ar tillagda i drendet kan arbeta i
mallen. Men bara en i taget. Arendet lgger sig synligt under ”“Arenden” p3 elevens
oversikt och du kan ga in och jobba i den |I6pande genom valja "visa drende” och
"redigera anteckning”. Skriv datum forst i falten for analys, uppfoljning mm. forst i
den nya anteckningen.

6. Utredningsmallen ar tankt som ett paraplydokument dar ni l6pande dokumenterar
det som gors kring elevens franvaro och analyserar utifran de underlag ni har, t.ex.
mote med vh, samtal med elev, franvarokortlaggning, pedagogisk utredning etc. Du
som skapar franvarodrendet bli automatiskt “ansvarig” och den som slutligen
signerar.

7. De fordjupade franvarokartlaggningar som finns som underlag kan anvandas. Del 1
brukar med férdel kunna géras av mentor eller annan personal som eleven har en
relation med och del 2 brukar gbras av kurator eller annan elevhalsoprofession.

Fordjupad kartldggning av en elevs franvaro



https://ines.osthammar.se/globalassets/dokument/organisationsspecifika-dokument/barn--och-utbildningskontoret/verksamhetsfragor-forskola-och-skola/grundskola-fritidshem-anpassad-grundskola/lyckas-tillsammans/handlingsplan-for-okad-skolnarvaro/fordjupad-kartlaggning-av-en-elevs-franvaro.pdf

8. Om dessa kartldggningar anvands kan det markeras i mallen och du kan skriva en
sammanfattande kommentar om vad som framkom i kartlaggningen eller en kommentar om
varfor kartlaggningen inte anvands som underlag. Du kan ocksa skriva om andra underlag ni
har for att utreda vad franvaron beror p3a, t.ex. méte med vh eller samtal med larare. Det
gar att bifoga filer till mallen men ar inget maste. Tank pa att de da hamnar i elevakten.

8. Om du haller muspekaren éver det grona
fragetecknet sa far du upp mer information och
exempel.

9. Enviktig del i utredningen ar att lagga tid pa att,
garna tvarprofessionellt, analysera det som ni fatt
veta i kartlaggningar och samtal och utifran detta
besluta om insatser. Dokumentera vilka insatser
som ska goras och boka in en tid (lagg in en
bevakning i prorenata) for att utvardera och
analysera dessa insatser. ; : , v

10. Utredningen ligger pa elevens forsta oversiktssida sa
att ni kan ga in i den och “redigera anteckning” néar
vi t.ex. utvarderat en insats. Spara efter varje tillagg
i mallen.

11. Nar en franvaroutredning ar “klar” sa klickar du spara och signera.

12. Om man jobbar med ett drende lange och tar omtag kan det vara bra att avluta
drendet och starta ett nytt franvaroarende och boérja anteckna i en ny mall.

En anteckning som inte signeras efter tva veckor blir “Idst” som om den var signerad*. Den
gar i signerat eller Idst ldge att Idsa upp av den som dr “ansvarig” for att fortsdtta skriva. En
franvaroutredning dr sdllan klar pa tva veckor sG den kommer att behéva lasas upp fér att
redigeras. Detta syns inte i den férdiga utredningen (t.ex. i utskrift) utan det blir ett snyggt
sammanhdngande dokument. Om ndgon annan ¢én den “ansvariga” ska fortsdtta skriva
behéver man ga in och byta ansvarig. Detta dr viktigt att det gérs ocksG om nagon dr
sjukskriven eller slutar. * j enlighet med Patientdatalagen



