	Loggbok



	Händelse
	:
	

	
	

	Loggbok för
	:
	



	Datum
	Tid
	Händelse
	Signatur
	Övrigt

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


	
	Bemanningsplan



	Händelse
	
	:
	



	Namn
	Arbetsuppgift
	Datum
	Arbetstid

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	



	Avlösningsplan



	Händelse
	:
	

	
	

	Avlösningsplan för
	:
	



Information om överlämningen: Överlämningen sker den sista halvtimmen av ditt pass. 
I överlämningen ska följande frågor vara besvarade:
- Vad har gått bra?
- Vad har gått mindre bra?
- Vilka aktiviteter är pågående?
- Annat som är bra att känna till?
- Vad behöver lösas nu?

	Arbets-
pass
	Måndag
	Tisdag
	Onsdag
	Torsdag
	Fredag
	Lördag
	Söndag

	06.00-
15.00
	
	
	
	
	
	
	

	14.30-
22.30
	
	
	
	
	
	
	

	22.00-
06.30
	
	
	
	
	
	
	



	Stabsarbetsplan



	Upprättad
	
	:
	
	
	Uppdaterad
	
	:
	




	Vad ska göras?
	Vem ska utföra?
	Tid (när klart)
	Hur (delges)
	Övrigt

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



	Beslutslogg



	Händelse
	
	:
	



	Nr
	Datum
	Titel på beslut
	Beskrivning och motivering av beslut
	Åtgärd av beslut
	Beslutat av
	Bilaga

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	



	Dokumentationsmall



	Händelse
	
	:
	



	Datum
	Klockslag
	Ärende
	Säkerhetsklassning
	Diarieföras
	Signatur

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


	Resursöversikt – personal eller material



	Händelse
	
	:
	



	Benämning på resursen
	Organisation
	Vilken funktion har resursen
	Kontakt
	Plats/Vad gör resursen

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



	Samverkansplan



	Händelse
	
	:
	



	Aktör
	Är samverkan upprättad?
	Kommentar till samverkansstatus
	Aktörens fokus och prioriteringar
	Vårt behov/krav på samverkan
	Samverkans-ansvarig
	Övrigt

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	



	Sambandsplan



	Händelse
	
	:
	



	Resurs
	Tel.
	E-post
	Radio
	Kontaktperson
	Övrigt

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	



	Åtgärdslista



	Händelse
	
	:
	



	Planerade åtgärder

	Vad ska göras?
	Vem ska göra det?
	Klart när?
	Kommentar

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	Genomförda åtgärder

	Vad har gjorts?
	Vem har gjort det?
	Klart när?
	Kommentar

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


	Kommunikationsplan



	Händelse
	
	:
	



	Aktivitet
	Mål/Budskap
	Målgrupp
	Ansvarig
	Tidsplan
	Budget?

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	



	Lägesbild modell 1



	Datum
	
	:
	åååå-mm-dd, kl. hh. mm.



	FAKTA

Beskriv fakta kring händelsen: 
Vad vet vi?
Vad har hänt Var? Hur?
Verksamheter som är påverkade

	
	KOMMUNIKATION

Vad har kommunicerats från er externt (vårdnadshavare, anhöriga etc)?
Vad behöver kommuniceras externt?
Vilket behov av kommunikation behövs internt (medarbetare, chefer etc)?
Vad har kommunicerats internt?


	ANTAGANDEN

Beskriv antaganden kring händelsen:
Vad tror vi?
Konsekvenser på kort sikt?
Konsekvenser på lång sikt?
	
	RESURSER

Vilka behov av resurser har vi?
Behöver vi fördela om resurser internt?
Vilka behov av ytterligare resurser har vi?
Har vi resurser att dela med oss av?


	Lägesbild modell 2



	Datum
	
	:
	åååå-mm-dd, kl. hh. mm.



	FAKTA
Beskriv fakta kring händelsen
- Vad har hänt Var? Hur?
- Omedelbara konsekvenser
- Verksamheter som är påverkade
- Omfattning
- Vidtagna åtgärder
- Resursläge
	
	INRIKTNING
Beskriv beslutad inriktning
- Målsättning
- Fokusområden
- Åtgärder närmaste timmarna (interna/externt)
- Omfallsplan


	ANTAGANDEN
Beskriv antaganden kring händelsen utifrån prognoser
- Konsekvenser på kort sikt utifrån prognos
- Konsekvenser på lång sikt utifrån prognos
- Graden av påverkan

	
	KOMMUNIKATION
Beskriv fakta kring händelsen
- Aktuella budskap
- Informationskanaler
- Informationssamanordning
- Genomförda kommunikationsåtgärder (intern/externt)
- Inriktning för kommunikation


	Samlad lägesbild



	Händelse
	
	:
	



	
	Aspekt 1
	Aspekt 2
	Aspekt 3

	Bästa
	
	
	

	Troligaste
	
	
	

	Värsta
	
	
	



	Analysmodell: Händelse och åtgärdsanalys



	Händelse
	
	:
	



	
	Vad har inträffat?
	Vad pågår nu?
	Vad kan inträffa?

	Händelse
	
	
	

	Åtgärder
	
	
	



	Analysmodell: Skade- och konsekvensanalys



	Händelse
	
	:
	



	Påverkade
samhällsfunktioner
	Ej påverkade
Samhällsfunktioner
	Samhällsfunktioner som
riskerar att påverkas
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