Lathund for att lagga till aktiviteter i Stratsys

For att komma igang:

Logga in i Stratsys via genvag i Ines (lagg till om du saknar) alt via https://www.stratsys.com/sv/

Saknar du inloggningsuppgifter, har glomt ditt [6senord eller stoter pa andra klurigheter i Stratsys sa
kontaktar du: ida.eklof@osthammar.se alt fredrik.hubinette@osthammar.se

Inne i Stratsys:

1. Stall dig pa aktuellt ar
2. Valj din organisatoriska tillhorighet i organisationstradet (anvand +-symbolen for att fa fler

alternativ)
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I vdnstermarginalen klickar du dig in till verksamhetsplanering sa har:
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FOr att ldgga till en aktivitet till ett delmal sa klickar du pa plus-tecknet. Se nedan.
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Uppfoljningsansvarig

Borja skriv anvandarens namn eller enhet

Borja skriv nyckelord
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Namn: Rubrik for aktiviteten
Beskrivning: Beskriv vad aktiviteten innebar sa konkret som maojligt.

Datum: Datumsatt aktiviteten sa korrekt som majligt. Ska aktiviteten genomféras nagon gang under
april manad sa satts intervallet 1-30 april. Undvik aktiviteter som stracker sig 6ver hela aret. Dela da
hellre upp i flera delaktiviteter.

Uppfoljningsansvarig: Namnge den (en) person som ansvarar for att folja upp aktiviteten i Stratsys.
Borja skriv personens namn sa dyker namnet upp som valbart i en lista.

Status: Behover inte hanteras. Aktivitetens status uppdateras automatiskt beroende pa om
startdatum har passerat eller ej.

Avstamningsdatum: Har kan datum for avstamning laggas till, om aktiviteten kraver fler
avstamningar dn den uppfdljning som gors nar aktiviteten avslutas. Behéver sallan anvandas.

Aktivitetstyp: Ange “Mal” da aktiviteten ar en del av malstyrningsarbetet.

Spara och stang!
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