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1.  BYTE AV AN SVARIG OC H ORGA NISATION 
 BYTE AV ANSVARIG/MEDANSVARIG I ETT HÄLSOÄRENDE 

 

 Markera hälsoärende 

 Klicka på redigera markerad 
 Markera Personal 
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 Välj lägg till ny. Byte av ansvarig används exempelvis om patienten flyttat, bytt 
hemtjänstgrupp eller om annan sjuksköterska ska vara PAS. 
Medansvarig går att lägga till obegränsat. Välj först relation och därefter användare. 

Klicka på lägg till, spara och Ok. 
 Välj relation i rullist 
 Om man väljer ansvarig så innebär det att ansvarig kommer att bytas. Det kan bara 

finnas en ansvarig per process. Däremot går det att lägga till obegränsat med 
medansvariga. Relationen ansvarig/medansvarig gör att användaren får upp 
hälsoärendet/inskrivningen under mina processer. 

 Ange användare 
 Ange period 
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 Välj lägg till och spara 
 När en användare är ansvarig eller medansvarig kan hen söka upp sin patientlista 
under mina processer 
 Kryssa i mina processer 
 Sök 
 

 BYTE AV ANSVARIG/MEDANSVARIG I INSKRIVNING 

 Markera inskrivning OBS! Den fetmarkerade raden 
 Klicka på Redigera markerad. 
 Gör sedan som vid byte av ansvarig på hälsoärende 
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 BYTE AV ORGANISATION PÅ HÄLSOÄRENDE ELLER 

INSKRIVNING

 
 Markera hälsoärendet eller inskrivning OBS! Den fetmarkerade inskrivningen  där 

organsiationen ska bytas. 
 Klicka på redigera markerad 
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 Klicka på Organisation och Lägg till ny 
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 Välj organisation 
 Klicka på lägg till ny 

  



 
 

   

  2022-01-05    Linda Dahlslätt 9/13 

 Kryssa i Primär om patienten flyttat från en organisation till en annan, vid valet 
primär organisation avslutas den pågående primära organisationen och ny 
organisation blir primär. Det går endast att ha en primär organisationskoppling per 
hälsoärende/inskrivning. Om man inte bockar i primär kan man lägga till fler 
organisationskopplingar genom att välja organisation i rullist. 

 Välj organisation i rullist 
 Ange period 
 Lägg till och spara 

 Organisationskopplingarna på processen/Hälsoärendet gör att användare kan söka 
upp hälsoärendet/inskrivningen under processer genom att markera 
organisationsnoden. Sökfunktionen används exemplevis för att söka fram samtliga 
inskrivningar eller hälsoärenden på en avdelning eller i en grupp 
 Välj en eller flera organisationer 
 Sök  
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 BYT ANSVARIG/MEDANSVARIG PÅ FLER ÄN EN 

PATIENT/PROCESS 

 Gå till Arbetsöversikt/Processer 
 Kryssa i Mina processer. Välj en relation, OBS! Om du bockar i både Ansvarig och 

Medansvarig så går det inte att byta ansvarig 
 Sök 
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 Kryssa i de processer där ansvarig ska bytas 
 Välj byta kopplingar 

 

 Välj ny ansvarig i rullist 
 Spara 
 Gör ett nytt urval och kryssa i medansvariga om det är aktuellt och gör på samma 

sätt för att byta kopplingar som medansvarig. 
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 BYT ORGANISATION PÅ FLER ÄN EN PROCESS 

 

 Kryssa i den organisation där processer ska flyttas. Om man bockar i fler 
organisationer så går det inte att byta organisation. Det går inte att göra på en 
övernod, i detta fall Hemsjukvård. 

 Klicka på sök 

 Kryssa i organisationer 
 Välj byta kopplingar 
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 Välj ny organisation i rullist 
 Klicka på spara 

 
OBS! Om man bockar i både ansvarig och medansvarig så går det inte att byta 
kopplingar. Om man bockar i fler än en organisationsnod vid sökning så går 
det inte att byta kopplingar. 
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