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Lathund för "Toppnotis" 
Det här är en lathund för att skapa och publicera ett "akuta" meddelande för när vi snabbt 
måste komma ut med samhällsinformation. Toppnotisen visas som ett rött fält längst upp 
på alla sidor. OBS! För att toppnotisen ska få bra effekt när vi använder den måste vi vara 
försiktiga med att inte använda den för ofta.

Nyhet 
1. Logga in i Episerver

Börja med att gå till http://www.osthammar.se/episerver.

Klicka på CMS och sedan på Redigera. 

2. Skapa en Toppnotis
Klicka på Inställningar (Redaktörer) längst ner i trädstrukturen.
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http://www.osthammar.se/episerver


3. Lägg till toppnotisen

Välj Sidhuvud. Längst ner hittar du ett textfält där du skriver den text du vill visa i 
toppnotisen. OBS! Håll texten så kort och kärnfull som möjligt.
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4. Kryssa i rutan "Visa toppnotis"

För att toppnotisen ska bli synlig på alla sidor måste du också kryssa i rutan Visa 
toppnotis. 
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5. Publicera toppnotisen

När du är nöjd publicerar du toppnotisen genom att trycka på knappen Publicera, 
längst ut i högra hörnet. 

6. Avpublicera toppnotisen

Kom ihåg att du måste avpublicera toppnotisen så fort den är inaktuell. För att 
toppnotisen ska avpubliceras måste du trycka bort krysset i rutan Visa toppnotis. 




