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GRUNDUTBILDNING FOR INES WEBBREDAKTORER

Agenda

Presentationsrunda
Ines bakom kulisserna

Ovningspass

Hur hjalper vi varandra i sommar?
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GRUNDUTBILDNING FOR INES WEBBREDAKTORER

Strukturen pa webbplatsen

Strukturen ar i stort sett densamma fér besdkaren som for den som redigerar.

Enkelt att skapa nya sidor da man vet var bestkaren kommer att hitta sidorna.

Om en sida syns i redigeringslage men inte utat kan det bero pa rattigheter,
att sidan inte ar publicerad eller att publiceringstiden for sidan gatt ut.

Nar du skapar en sida kan du hantera vilka som ska kunna se sidan.
Gor du inget val vid publicering blir den synlig for alla som besdker vart 6ppna intranét.
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Hér ér redigeringsléget:

ines.osthammar.se/episerver/cms
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GRUNDUTBILDNING FOR INES WEBBREDAKTORER

Verktyg och navigering

"\axla navigeringsfonster” visar tradstrukturen.  ................ > P +|[@
Dessa val finns ocksa i verktygsraden:
— Skapa innehall

— Vaxla visningsinstallningar
(Har kan du se hur innehallet ser ut i
mobilen)

@/ e

— Vaxla forhandsgranskningslage
— Jamfor olika versioner
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GRUNDUTBILDNING FOR INES WEBBREDAKTORER

Att hitta sidor | tradet

Nar du valjer "Vaxla navigeringsfonster” hittar 2 Root
du till de olika sidrubrikerna pa Ines. iodind]
B[ Service, support och stéd i arbe...

‘_‘.-“7 m [ Vara arbetssatt
Plus/minus gor s& att du kan visa fler eller _.-" ot bt
farre rubriker. Trycker du pa plustecknet ser B Kepa, bestalla och boka
du alltsa ocksa underrubrikerna. e | o

[ Ekonomi

= [ Marknadsféring och informati...

Ar en rubrik markerad i tradet, ar det den B[ Hemsidan
som syns for dig pa webbplatsen (till hoger). B[ nes - Vért intranat

[% vad ar Ines och vem &r...
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GRUNDUTBILDNING FOR INES WEBBREDAKTORER

Lathundar for Ines webbisar

Grundkurs i redigeringsgranssnittet
Publicera innehall som kan vara kansligt
Skapa arbetsrum

Skapa kalenderhandelse

Skapa nyhet

Skapa toppnotis
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Tips!

HITTA LATHUNDARNA GENOM ATT
ANVANDA SOKFUNKTIONEN



Annars finns de har:

SERVICE, SUPPORT OCH STOD | ARBETET=>
MARKNADSFORING OCH INFORMATION=> INES - VART
INTRANAT > LATHUNDAR
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En glimt av vara lathundar
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GRUNDUTBILDNING FOR INES WEBBREDAKTORER
Nagra skrivtips pa vagen

Skriv kort nar du kan! Vad ar relevant
for lasaren?

Forsok att svara pa: Vad? Varfor?
Vem/Vilka? Hur? Var? Nar?

Vem berdrs av nyheten? Ha for vana att
bocka for forvaltningar, | stallet for att
valja "hela kommunen”.
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GRUNDUTBILDNING FOR INES WEBBREDAKTORER

Vill du ha hjalp att kommunicera mera?

Kom pa kommunikationsstuga! Drop in
varje tisdag mellan 13 och 16 i datasalen
| Vinkelboda.

Du kan ocksa mejla fragor till:
webbredaktionen@osthammar.se
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