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Nya Multi access (MA) och Time Pool (TP)

Alla medarbetare som ska ha inloggning till MA/TP läggs upp via Personec P. Uppdatering mellan Personec P och MA/TP sker dagligen.
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Frdlles




Personal som redan är anställd och behöver inlogg till MA/TP
Meddela HR/lön via HR@osthammar.se (Tillfällig lösning tills vi har på plats beställningsformulär via portalen)

Vid nyanställning av personal
Informera på anställningsavtalet under anteckningar om de behöver inlogg till dessa system (temporär lösning innan anställningsguiden kommer igång).
Aktiviteter:

Administrativ tid

ADM

SF, PS OCH FS

Arbetsplatsträff

APT

SF, PS OCH FS

Beredskap


BER

SF, PS OCH FS

Bil 1


BIL 1

SF, PS OCH FS

Bil 2


BIL 2

SF, PS OCH FS

Bil 3


BIL 3

SF, PS OCH FS

Bokad beredskap

BOKAD BEREDSKAP


Bokad jour bil. J

BOKAD JOUR BIL. J


Bokad pool


BOKAD POOL



Bokad resurs


BOKAD RESURS

Bokad tillgänglig tid

BOKAD TILL TID


Frånvaro 


FRÅNVARO

FS


Rast


RAST

SF, PS OCH FS

Resurstid


RESURSTID

SF, PS OCH FS

Semester


SEM

FS

Semester sovande jour

SEM S JOUR
FS

Sovande jour bil. J

S JOUR

SF, PS OCH FS

Tillgänglig tid


TILL TID 

SF, PS OCH FS

Tillfällig föräldrapenning

TILL FP

FS

Tjänstgöring 


TJG

SF, PS OCH FS

Tjänstgöring 
1

TJG 1

SF, PS OCH FS

Tjänstgöring 
2

TJG 2

SF, PS OCH FS

Tjänstgöring 
3

TJG 3

SF, PS OCH FS

Tjänstgöring 
4

TJG 4

SF, PS OCH FS

Tjänstgöring 
5

TJG 5

SF, PS OCH FS

Tjänstgöring
6

TJG 6

SF, PS OCH FS

Tjänstgöring 
7

TJG 7

SF, PS OCH FS

Tjänstgöring 
8

TJG 8

SF, PS OCH FS

Tjänstgöring 
9 

TJG 9

SF, PS OCH FS

Tjänstgöring 
annan

TJG ANNAN

SF, PS OCH FS

Tjänstgöring 
löpare

TJG LÖPARE
SF, PS OCH FS

Tjänstgöring 
natt

TJG NATT

SF, PS OCH FS

Tjänstgöring 
natt 1

TJG NATT 1

SF, PS OCH FS

Tjänstgöring 
natt 2

TJG NATT 2

SF, PS OCH FS

Tjänstledighet utan lön

TJL

SF, PS OCH FS

Tjänstledighet med lön

TJL MED LÖN
FS

Turbyte


TURBYTE

FS

Utbildning


UTB

SF, PS och FS

Veto


VETO

SF, PS OCH FS

Veto heldag


VDAG

SF, PS OCH FS

SF* Schemaförslag

PS* Preliminärt schema
FS*Färdigt schema

Att använda aktiviteterna:
Dessa aktiviteter är arbetstid men inte bemanning och syns därför inte i grafen:

· Administrativ tid

· Arbetsplatsträff
· Resurstid
· Tjänstgöring annan

· Tjänstledighet med lön

Dessa aktiviteter är arbetstid och bemanning och syns därför i grafen:

· Beredskap


· Bil 1

· Bil 2

· Bil 3

· Bokad beredskap

· Bokad jour bil. J

· Bokad pool

· Bokad resurs

· Bokad tillgänglig tid

· Tjänstgöring

· Tjänstgöring 1-9

· Tjänstgöring natt

· Tjänstgöring natt1-2

· Sovande jour bil. J

Dessa aktiviteter är inte arbetstid syns därför inte i grafen:

· Frånvaro

· Rast

· Semester

· Semester sovande jour
· Tillfällig föräldrapenning

· Tillgänglig tid

· Tjänstledighet utan lön
· Turbyte

· Utbildning
· Veto

· Veto heldag

Pass från Time Pool:

· Bokad beredskap



· Bokad jour bil. J




· Bokad pool





· Bokad resurs





· Bokad tillgänglig tid

Dessa aktiviteter importeras från Time Pool till färdigt schema när bokning skett.

Semester:

Registreras enbart i färdigt schema. Byt ut den schemalagda aktiviteten och använd istället aktiviteten ”Semester” (SEM) alt ”Semester sovande jour” (SEM S JOUR). 
Vid användning av denna aktivitet måste semesterregistrering registreras direkt av medarbetaren i Personec P så att passet beräknas som semestertid, du kan också korrigera det om det inte är gjort.
Sjuk:

Registreras enbart i färdigt schema. Byt ut den schemalagda aktiviteten och använd aktiviteten, ”Frånvaro” (FRÅNVARO). 
Vid användning av denna aktivitet måste sjukregistrering registreras direkt av medarbetaren i Personec P så att passet beräknas som sjukdom för medarbetaren, du kan också korrigera det om det inte är gjort.


Tjänstledigt med lön:
Registreras enbart i färdigt schema. Beräknas som arbetad tid och exporteras över i Personec P som arbete för medarbetaren och lön betalas ut. 

Vid användning av denna aktivitet måste enskild angelägenhet registreras direkt av medarbetaren i Personec P så att passet beräknas som arbetad tid för medarbetaren, du kan också korrigera det om det inte är gjort. 
Tjänstledighet utan lön: 

Beräknas som tjänstledighetstid och exporteras över i Personec P som arbetad tid för medarbetaren. Vid användning av denna aktivitet måste tjänstledighet 0 % lön registreras direkt av medarbetaren i Personec P så att lön inte utgår till medarbetaren, du kan också korrigera det om det inte är gjort. 
Turbyte:

Används i färdigt schema av chef när en medarbetare bytt arbetspass, antingen samma dag eller till annan dag. Detta för att veta när det ordinarie arbetspasset låg i schemat. Aktiviteten exporteras inte till Personec P.
Tillfällig föräldrapenning:

Registreras enbart i färdigt schema. Byt ut den schemalagda aktiviteten och använd istället aktiviteten ”Tillfällig föräldrapenning” (TILL FP).
Vid användning av denna aktivitet måste tillfällig föräldrapenning registreras direkt av medarbetaren i Personec P så att passet beräknas som ej arbetad tid, du kan också korrigera det om det inte är gjort.

