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Kommunledningskontoret

Lathund for forskjuten arbetstid i Time Care planering/MA
Nya aktiviteter for hantering av forskjuten arbetstid i MA for att fa ratt i bemanningsgrafen

och i Kompanion. Obs! Galler inte jourpass.

Syfte
Denna lathund beskriver hur ni hanterar forskjuten arbetstid i Time Care planering/MA.

Instruktion
Namn i akt|V|tetS| iStaI‘IZ [ Forskjuten tid- Ny arbetstid
[l Férskjuten tid- Ord arbetstid
[ Férskjuten tid- Overlappande tid

Namn i schemaléggning: = Forskjutentid ny arbetstic

Ord arbtid forskjut- Aktiviteten gar dver och ger arbetstid till Personec men ger ingen

timbank och syns inte i grafen i MA. Gar inte dver till Kompanion.

Ny arbtid forskjuten- Aktiviteten gar inte dver till Personec men ger timbank och syns i

grafen i MA. Gar over till Kompanion.

Overlapp forskjuten- Aktiviteten gar dver och ger arbetstid till Personec den ger timbank

och syns i grafen i MA. Gar 6ver till Kompanion.
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o
Nagra exempel:

IMandag Tisdag Onsdag Torsdag Fredag Ldrda

6 7 8 9 10 1

13 14 15 16 17 18

'_ Ord arbtid forskjut Ny arbtid férskjuter

07:00 - 15:00 (30) 15:00 - 22:00 (30)

20 21 2 pl 23 24 25
Ord arbtid forskjut Ny arbtid férskjuten
15:00 - 22:00 (30) 15:00 - 22:00 (30)

27 28 3. 29 30 1 dec 2

Ord arbtid fo Owerlapp fdrs Ny arbtid for
07-00 - 13:00 (3 13:00 - 15:00 (0 15:00 - 21:00 {

Ex 1 Ordinarie arbetstid har forskjutits samma dag fran 7-15 till 15-22. Andra ordinarie
aktivitet till ord arbtid forskjuten och l&gg in tiden for den forskjutna arbetstiden med

aktiviteten Ny arbtid forskjuten.

EX 2 Ordinarie arbetstid har forskjutits till annan dag fran 15-22 onsdag till torsdag kl. 15-22.
Andra ordinarie aktivitet till ord arbtid forskjuten och lagg in tiden for den forskjutna
arbetstiden pa den dag som medarbetaren arbetar istéllet, anvand aktiviteten Ny arbtid

forskjuten.

EX 3 Ordinarie arbetstid har forskjutits samma dag fran kl. 7-15 till kl. 13-21, tiderna
overlappar varandra. Andra ordinarie aktivitet till ord arbtid forskjuten och dndra tiden till
klockslag fram till den 6verlappandetiden, tom k. 13. Lagg in aktiviteten Overlapp forskjuten
kl. 13-15 och sedan Ny arbtid forskjuten kl. 15-21.

Kom ihag att fylla i blanketten Forskjuten arbetstid, maila den till lon@osthammar.se



